
Warszawa, dn. 17.11.2016 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
Postępowanie na „Organizację jednodniowej konferencji projektu SIMMAG3D - wynajmem sali”. Sygnatura postępowania: „116/2016 – cz.2”

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Politechnika Warszawska 

Wydział Transportu

00-662 Warszawa

ul. Koszykowa 75
TRYB ZAMÓWIENIA
Postępowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.)
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Niniejsze zamówienie jest dla Zakładu Logistyki i Systemów Transportowych Wydziału Transportu Politechniki Warszawskiej realizującego Projekt pt.: „System do modelowania i wizualizacji w 3D obiektów magazynowych” w ramach Programu Badań Stosowanych finansowany przez Narodowe Centrum Badań i Rozwoju

Przedmiotem zamówienia jest Organizacja jednodniowej konferencji projektu SIMMAG3D w zakresie:
· wynajem Sali konferencyjnej (około 200 uczestników, wyposażonej w rzutnik, ekran, flipchart) - obiekt znajduje się na obszarze Warszawy w dzielnicy Śródmieście, Mokotów lub Ochota,

· zapewnienie dostępu do internetu,

· przerwa kawowa ciągła dla każdego z uczestników,

· lunch dla każdego z uczestników (min. zupa, drugie danie, deser, napoje zimne i gorące) zorganizowany w tym samym budynku co konferencja,

· parking na minimum 50 pojazdów wliczony w cenę
Wszelkie materiały opracowane przez Wykonawcę w związku z realizacją zamówienia oraz materiały robocze dotyczące realizacji zamówienia zostaną przekazane Zamawiającemu po zakończeniu realizacji zlecenia i nie mogą być wykorzystywane przez Zleceniobiorcę w celach innych niż dotyczących realizacji zamówienia.

Uzupełnieniem powyższego opisu jest załącznik nr 2 „Ogólne warunki umowy”

SPOSÓB REALIZACJI: Jednorazowa usługa.
TERMIN REALIZACJI: - zostanie ustalony z wybranym Wykonawcą
FORMA PŁATNOŚCI: Opłata będzie realizowana na podstawie faktury VAT z 21 - dniowym terminem płatności po realizacji i dostawie zamówienia, w formie przelewu
CENA OFERTY: Cena winna uwzględniać wszelkie podatki, opłaty i inne ewentualne obciążenia. Cenę oferty Wykonawca winien podać w formularzu oferty (załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego).
OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERT: Cena całego Zamówienia – 100%.
WALUTA: Wszystkie ceny należy podawać w kwocie brutto PLN.
TERMIN SKŁADANIA OFERT:
Termin składania ofert upływa 24.11.2016 r. o godz. 11.00.

Oferty złożone po terminie nie będą uwzględniane.
METODA SKŁADANIA OFERT
Ofertę podpisaną przez uprawnioną osobę proszę przygotować na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego:

Ofertę proszę zeskanować i przesłać na adres:   eszczepanski@wt.pw.edu.pl
Oryginał oferty należy złożyć przed podpisaniem umowy.

OKRES WAŻNOŚCI OFERT:
Minimum 60 dni kalendarzowych od daty składania ofert.
INNE UWAGI:
Zamawiający dopuszcza, że postępowanie może być przerwane bez podania przyczyny, a umowa może nie zostać podpisana mimo wyboru najkorzystniejszej oferty. Z tego tytułu Wykonawcy nie będzie przysługiwać odszkodowanie lub pokrycie kosztów przygotowania oferty ze środków finansowych Zamawiającego.
Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona na zasadach ustalonych w ustawie Pzp. 
Wykonawca winien szczegółowo opisać oferowaną przez siebie usługę. Oferty z lakonicznym opisem będą również odrzucane jako nie gwarantujące należytego wykonania umowy.
Wszelkie pytania proszę składać w formie pisemnej na adres eszczepanski@wt.pw.edu.pl i mkrzyzanek@wt.pw.edu.pl. Udzielone odpowiedzi będą publikowane na stronie internetowej. Pytania proszę składać do wtorku 22.11.2016r.

Zamawiający dopuszcza przesuniecie terminu składania ofert.

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego - Formularz oferty
	 (pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	OFERTA


Do

Politechniki Warszawskiej Wydziału Transportu 

ul. Koszykowa 75 

00-662 Warszawa
Nawiązując do zapytania ofertowego na: „Organizację jednodniowej konferencji projektu SIMMAG3D ‑wynajmem sali” - Postępowanie nr 116/2016 – cz.2
MY NIŻEJ PODPISANI 

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

działając w imieniu i na rzecz

……………………………………………………………………………………………………………

 (pełna nazwa firmy wykonawcy)
…………………………………………………………………………………………………………… 

(adres – siedziba firmy)

1. OŚWIADCZAMY, że posiadamy nr NIP ............................................................................................

Regon .........................................................
2. Informujemy, że dane adresowe do korespondencji w sprawie niniejszego postępowania są następujące:

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

fax: ..........................................................; e-mail: ..........................................................;

3. tel. stacjonarny ..................................... /tel. komórkowy ..................................................................

4. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z wytycznymi zawartymi w zapytaniu ofertowym, w tym z opisem przedmiotu zamówienia i uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami postępowania. Potwierdzamy, że otrzymaliśmy od Zamawiającego wszystkie niezbędne informacje do przygotowania oferty.

5. Na potwierdzenie, że jesteśmy w stanie zrealizować przedmiot zamówienia zgodnie z wytycznymi Zamawiającego , informujemy, iż:

	Lp.
	OFERTA WYKONAWCY 
(Wykonawca winien podać informacje pozwalające zidentyfikować oferowane usługi a także ocenienie ich jakości)

	1.
	Informacje o obiekcie

(wymagania obiekt na obszarze Warszawy w dzielnicy Śródmieście, Mokotów lub Ochota)
	Udostępniamy obiekt (należy podać nazwę i adres): …………..

……………………………………………………………………………………………………



	2.
	Informacje o dojeździe
	Dojazd do obiektu odbywa się za pośrednictwem:

……………………………………………………………………………….…

	3.
	Sala konferencyjna
Wymagana sala na ok. 200 uczestników, wyposażona w rzutnik, ekran, flipchart, internet- należy podać szczegółowy opis Sali konferencyjnej i wyposażenia)
	Zapewniamy: ……………………………………………………………………………….…

	4.
	Parking w miejscu konferencji (minimum 50 miejsc parkingowych)
	Na naszym terenie gdzie zlokalizowane jest centrum konferencyjne dysponujemy …… miejsc parkingowych, z czego pod konferencję udostępniamy ……. miejsc

	5
	Posiłki (wymagane: przerwa kawowa ciągła dla każdego z uczestników, lunch dla każdego z uczestników (min. zupa, drugie danie, deser, napoje zimne i gorące) zorganizowany w tym samym budynku co konferencja) - należy podać szczegółowy opis oferowanej usługi)
	Zapewniamy: ……………………………………




6. SKŁADAMY OFERTĘ za cenę brutto ................................. PLN, słownie złotych: …………………………………………………………………………………………… obliczoną z sumowania wartości netto ................................. PLN, słownie złotych: ……………………….. i wartości podatku VAT wg stawki 23%, wyliczona w następujący sposób:
	A. CENA OFERTY:

	Lp.
	Wyszczególnienie
	Cena jednostkowa
	Wartość netto
	VAT
	Wartość brutto

	a
	b
	c
	d
	e
	f

	1
	wynajem Sali konferencyjnej (około 200 uczestników, wyposażonej w rzutnik, ekran, flipchart, internet), przerwa kawowa ciągła dla każdego z uczestników
	
	…………………………
	23%
	…………………………

	2
	lunch dla każdego z uczestników (min. zupa, drugie danie, deser, napoje zimne i gorące)  - cena podana dla 200 osób będzie uzależniona od liczby uczestników
	Cena na 1 osobę netto (zł):

………………….
	…………………………
	23%
	…………………………

	CENA OFERTY 

(suma wierszy 1 - 2  w kol. f):
	
	…………………………
	23%
	…………………………


7. ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawców* którzy będą realizowali następujący zakres prac:

a) _________________________________________________________________________

(zakres)

b) _________________________________________________________________________

(zakres)

*niepotrzebne skreślić

8. UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, tj. przez okres 60 dni od upływu terminu składania ofert. 

9. OŚWIADCZAMY, iż za wyjątkiem informacji i dokumentów zawartych w ofercie na stronach nr ....................... niniejsza oferta oraz wszelkie załączniki do niej są jawne i nie zawierają informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

10. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z ogólnymi warunkami umowy i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

11. OFERTĘ niniejszą wraz z załącznikami składamy na _____ kolejno ponumerowanych stronach.
ZAŁĄCZNIKAMI do niniejszej oferty są:

1) .................................................................................................................
(numery str. …….…)

2) ................................................................................................................. 
(numery str. ………)

3) ................................................................................................................. 
(numery str. …….…)

	.........................................
	.........................................

	(miejscowość i data)
	(podpis(y) Wykonawcy)


Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 116/2016 – cz.2
Ogólne warunki umowy
(niniejsze zapisy nie mają charakteru obligatoryjnego 
i mogą zostać zmienione w trakcie wzajemnych ustaleń) 
Umowa nr 116/2016 – cz.2  z zawarta w dn. ….................................

pomiędzy

Politechniką Warszawską Wydział Transportu, 

ul. Koszykowa 75, 00-662 Warszawa

NIP 525-000-58-34, Regon 000001554

Reprezentowaną przez:

……………………………........................................................................................................................................…

zwaną dalej Zamawiającym,

a 


,
z siedzibą w ......................................................... wpisanym do 

pod numerem .................................................................... w 
, 
NIP .......................................................REGON .................................., reprezentowanym przez:

zwanym dalej „Wykonawcą”, 

wspólnie zwanymi dalej „Stronami”.
§ 1. Podstawa umowy
1. Strony oświadczają, że niniejsza umowa została zawarta w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.) na podstawie art. 4. pkt. 8 tej ustawy na: „Organizację jednodniowej konferencji projektu SIMMAG3D -wynajmem sali”. 
§ 2. Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest: /zapisy zgodne z opisem przedmiotu zamówienia i ofertą/
2. Termin realizacji konferencji strony ustalają na: ……………… r.
3. W terminie …… dni od dnia zakończenia konferencji Strony sporządzają protokół odbioru z wykonania usługi, zwany dalej „protokołem”.

4. Zastrzeżenia Zamawiający zgłosi w protokole, jeżeli stwierdzi, że usługę wykonano w sposób niezgodny z ofertą stanowiącą załącznik nr 1 do umowy;

5. Przedstawicielem Zamawiającego do realizacji i kontroli zobowiązań umownych jest: ………………………………………………………………………………………………………………………….;

6. Przedstawicielem Wykonawcy odpowiedzialnym za prawidłowe wykonanie umowy jest: …………………………………………………………………………………………………………………………..

§ 3
1. Z zastrzeżeniem ust. 4, z tytułu należnego wykonania przedmiotu umowy, Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie za całość usługi w wysokości określonej w oferowanym formularzu cenowym, które jest szacunkowe. Całkowite wynagrodzenie wynosi:

...............................PLN (słownie zł.:............................... ............................... ............................. ),

obliczone z sumowania wartości netto i wartości podatku VAT w sposób podany w załączniku nr 1 do umowy.

2. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty i opłaty związane z wykonaniem przedmiotu umowy.
3. Ostateczna kwota wynagrodzenia będzie zależeć od rzeczywistej liczby uczestników konferencji i będzie wyliczona w oparciu o ceny jednostkowe podane w ofercie Wykonawcy (załącznik nr 1).”)
4. Strony ustalają, że liczba uczestników nie będzie mniejsza niż …… osób i nie większa niż …… osób. Ostateczną liczbę uczestników Zamawiający poda Wykonawcy w terminie …… dni kalendarzowych przed dniem rozpoczęcia konferencji.
5. Zamawiający zapłaci Wykonawcy cenę w terminie 21 dni od daty doręczenia faktury.

6. Podstawą wystawienia faktury VAT będzie protokół podpisany przez obie strony bez zastrzeżeń.
7. W przypadku wniesienia uwag do protokołu Wykonawca wystawi faktura na kwotę pomniejszoną o karę umowną, wynikającą z § 4 ust. 2.
8. Zamawiający oświadcza, że jest uprawniony do otrzymania faktur VAT (NIP:525-000-58-34).
9. Zapłata nastąpi w formie przelewu na konto Wykonawcy wskazane na fakturze VAT.

10. Za dzień zapłaty uznaje się dzień, w którym Zamawiający wydał polecenie przelewu.

§ 4
1. W razie zwłoki w zapłacie Wykonawcy przysługują odsetki ustawowe.

2. W razie stwierdzonych w protokole zastrzeżeń Zamawiającego do wykonanej usługi Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości … % wynagrodzenia.

3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości … % wynagrodzenia. 

4. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Zamawiającego w wysokości … % wynagrodzenia, z wyjątkiem wystąpienia sytuacji, o której mowa w art. 145 ustawy Prawo zamówień publicznych.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do jednostronnego rozwiązania umowy w przypadku naruszenia jej postanowień przez Wykonawcę. Przed rozwiązaniem umowy Zamawiający wezwie Wykonawcę na piśmie do zaniechania naruszeń umowy w wyznaczonym w tym celu odpowiednim terminie. Nie zastosowanie się Wykonawcy do wezwania upoważni Zamawiającego do rozwiązania umowy bez wypowiedzenia.

§ 5
Za porozumieniem stron treść umowy może być zmieniona w formie aneksu.
§ 6
1. Właściwym do rozpatrywania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest Sąd Rejonowy, właściwy dla siedziby Zamawiającego.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy ustawy Prawo Zamówień Publicznych, ustawę Kodeks Cywilny oraz w sprawach procesowych przepisy Kodeksu Postępowania Cywilnego.

3. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, w tym 2 dla Zamawiającego i 1 dla Wykonawcy.

Wykaz załączników do umowy:

1. Oferta Wykonawcy (wraz z ewentualną poprawą błędów i złożonymi wyjaśnieniami)

2. Opis przedmiotu zamówienia
3. ….
4. ….
WYKONAWCA:                                 


                                     ZAMAWIAJĄCY:

33

