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Rozdział I 

INFORMACJE OGÓLNE 

 

I. INFORMACJA O ZAMAWIAJĄCYM  

Politechnika Warszawska 

Plac Politechniki 1 

00-661 Warszawa 

NIP: 525-000-58-34 

Strona internetowa: www.pw.edu.pl 

 

Adres do korespondencji:  

Wydział Architektury Politechniki Warszawskiej 

ul. Koszykowa 55 

00-659 Warszawa 

Tel. 22 628 28 87 

Godziny urzędowania: 8.00 - 16.00 (od poniedziałku do piątku) 

Adres internetowy: www.arch.pw.edu.pl 

 

II. PODSTAWA PRAWNA 

Postępowanie numer WAPW/20/ZO/BUPZP/2016 prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.  

Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) oraz akty wykonawcze wydane na jej 

podstawie. Postępowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady przejrzystości i uczciwej konkurencji, 

zgodnie z wymogami określonymi w umowie o dofinansowanie Projektu. 

 

Kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

22110000-4 Drukowane książki 

22113000-5 Książki biblioteczne 

III. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTÓW Z WYKONAWCAMI 

Osobami uprawnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami są: 

 - w sprawach proceduralnych: Katarzyna Mordaka-Sobipan, tel. 22 234 55 51, 

 e-mail: katarzyna.mordaka@arch.pw.edu.pl 

 - w sprawach merytorycznych: Agnieszka Gruszko, tel. 22 234 55 57, 

 e-mail: gosp@arch.pw.edu.pl 

 

Rozdział II 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I TERMIN WYKONANIA 

 

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa książek na potrzeby realizacji grantów dziekańskich  

i prac statutowych w roku 2016 na Wydziale Architektury Politechniki Warszawskiej. Zamówienie 

obejmuje 34 książki – po jednym egzemplarzu każdego tytułu. Wykaz tytułów zawiera załącznik nr 1.  

Oferowane książki powinny być fabrycznie nowe. Dopuszczalne jest składanie ofert na książki  

używane wyłącznie w przypadku pozycji gdzie dopuszczono książki używane,  noszące pewne 

oznaki czytania, wyłącznie jak okładka, obwoluta (jeśli dotyczy), grzbiet oraz wszystkie strony są 

kompletne oraz w stanie nienaruszonym, tj. w całości, bez naderwać, nacięć, zagięć, fałd, 

zabrudzeń, notatek, zakreśleń, podkreśleń i pieczęci.  

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Przedmiot zamówienia jest podzielony na 34 

części – poszczególne tytuły książek stanowią osobne części postępowania. 

Zamówienie obejmuje dostawę (wraz z transportem) książek wydawanych w wersji drukowanej 

określonych opisem bibliograficznym (autor, tytuł, nazwa wydawnictwa, rok wydania, nr ISBN). 

http://www.pw.edu.pl/
http://www.arch.pw.edu.pl/
mailto:katarzyna.mordaka@arch.pw.edu.pl
mailto:gosp@arch.pw.edu.pl
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II. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Zamówienie musi być wykonane w terminie do dnia 12.12.2016 r. 

 

Rozdział III 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU oraz WYMOGI FORMALNE OFERTY  

 

I. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 

22 ust. 1 ustawy, dotyczące: 

1. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania (w szczególności koncesje, zezwolenia lub licencje); 

2. Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia; 

3. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia 

2) O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 

postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy 

Praw zamówień publicznych. 

 

Zamawiający dokona oceny spełniania warunków wymaganych od Wykonawców wg formuły „spełnia” 

– „nie spełnia”. 

 

II. WYMOGI FORMALNE OFERTY 

 

Oferta musi spełniać następujące wymogi: 

a)  Oferta musi być złożona na „Formularzu ofertowym” wraz z załącznikami do ZO w  

formie pisemnej oraz w formie elektronicznej – na CD ROM (w przypadku składania oferty 

w formie papierowej - załączona do oferty płyta CD-ROM zawierająca Elektroniczny 

Formularz Ofertowy w postaci pliku xls; w przypadku składania oferty za pośrednictwem 

poczty elektronicznej - w formie Elektronicznego Formularza Ofertowego w postaci pliku xls) 

pod rygorem nieważności. 

b) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 

c) Ofertę wraz z załącznikami należy sporządzić w języku polskim. 

d) Zamawiający w toku badania i oceny ofert, w razie potrzeby wezwie Wykonawców w 

wyznaczonym przez siebie terminie do uzupełnienia i złożenia wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert oraz załączonych dokumentów. 

e) Oferta musi być podpisana przez osoby/ę upoważnione (za podpis uznaje się własnoręczny 

podpis złożony w sposób umożliwiający identyfikację osoby). 

f)  Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być dokonane w sposób czytelny, 

parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.  

 

 

III. WYMAGANE OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY 

Wykonawca na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu składa wraz z ofertą 

następujące dokumenty i oświadczenia: 

1) Kopia KRS lub wpisu do ewidencji działalności gospodarczej 

Kopia aktualnego dokumentu rejestrowego jako załącznik (dotyczy wyłącznie podmiotu, którego 

danych rejestrowych nie można ustalić na podstawie wydruku aktualnych informacji o podmiotach 

wpisanych do Rejestru udostępnionych przez Centralną Informację Krajowego Rejestru Sądowego na 

stronie internetowej https://ems.ms.gov.pl lub na podstawie zaświadczenia o wpisie w Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej www.ceidg.gov.pl. 

2) Oświadczenie potwierdzające spełnianie przez Wykonawcę warunków określonych w art. 

22 ust. 1 ustawy oraz braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania o 

udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, 

sporządzone wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia. 

https://ems.ms.gov.pl/
http://www.ceidg.gov.pl/
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Rozdział IV 

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 
 

1. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawcę na Formularzu oferty zgodnym, co do treści i 

formy z Załącznikiem nr 1 do niniejszego ZO oraz na Elektronicznym Formularzu Ofertowym 

w postaci pliku xls, stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego ZO. 

2. W Załączniku nr 1 i 3 do ZO należy wypełnić cenę jednostkową wybranego tytułu, 

powiększoną o podatek VAT. Podana cena brutto oferty musi obejmować wszystkie koszty 

związane z realizacją zamówienia, w tym koszty związane z przekazaniem i dostarczeniem 

przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego, z uwzględnieniem podatku od towarów i 

usług VAT, innych opłat oraz ewentualnych upustów i rabatów. Ceny jednostkowe brutto na 

poszczególne tytuły książek należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązku Wykonawcy. 

3. Ze względu na możliwość składania ofert częściowych każda pozycja książkowa będzie 

oceniana osobno zgodnie z rozdziałem IV. Łączną kwotę zamówienia na umowie stanowić 

będzie suma wartości wszystkich części wygranych przez danego Wykonawcę. 

4. Jeżeli w wyniku oceny złożonych ofert okaże się, że nie można dokonać wyboru 

najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że pozostałe złożone oferty, które uzyskały 

identyczna liczbę punktów, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 

złożenia w terminie określonym ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe 

nie mogą oferować cen wyższych niż w już złożonych ofertach. 

5. Jeżeli w wyniku oceny ofert okaże się, że oferta zawiera oczywiste omyłki pisarskie, 

rachunkowe oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, nie powodujące 

istotnych zmian w treści oferty, Zamawiający je poprawi, niezwłocznie zawiadamiając o tym 

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. W przypadku, gdy Zamawiający dokona 

poprawienia w ofercie oczywistych omyłek rachunkowych, w trakcie oceny ofert uwzględni 

konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek. 

 

Rozdział V 

MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA, TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ, ZMIANA, 

 WYCOFANIE I WYKLUCZENIE OFERTY 

 

I. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 
Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia oferty w formie papierowej z załączoną płytą CD-ROM 

zawierającą Elektroniczny Formularz Ofertowy w postaci pliku xls lub drogą elektroniczną,  

w formie Elektronicznego Formularza Ofertowego w postaci pliku xls oraz zeskanowanych 

dokumentów, zawierających własnoręczny podpis Wykonawcy lub opatrzonych bezpiecznym 

podpisem elektronicznym weryfikowanym na podstawie ważnego kwalifikowanego certyfikatu.  

 

Ofertę należy przesłać drogą elektroniczną na adres: katarzyna.mordaka@arch.pw.edu.pl lub przesłać 

/złożyć w siedzibie Zamawiającego: Wydział Architektury Politechniki Warszawskiej,  

ul. Koszykowa 55, 00-659 Warszawa, pokój 3A, do dnia 25.11.2016 r. do godziny 12:00, podając 

nazwę postępowania oraz jego numer (na kopercie w przypadku składania ofert w formie 

pisemnej oraz w tytule wiadomości w przypadku złożenia oferty za pośrednictwem poczty 

elektronicznej). 

 

 

II. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

III. ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY 
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1. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę poprzez 

złożenie/przesłanie powiadomienia przed upływem wyznaczonego terminu składania ofert. 

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian winno zostać złożone w sposób i formie przewidzianych  

w niniejszym  ZO dla złożenia oferty, z zastrzeżeniem, że będzie zawierało dodatkowe oznaczenie 

„ZMIANA”. 

3. Wycofanie złożonej oferty następuje poprzez złożenie/przesłanie oświadczenia podpisanego przez 

Wykonawcę. 

 

IV. WYKLUCZENIE OFERTY 

1. Oferta nie spełniająca wymogów formalnych określonych w niniejszym postępowaniu podlega 

odrzuceniu. 

Rozdział VI 

KRYTERIA I ZASADY OCENY OFERT 

I. TRYB OCENY OFERT 

Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania Oferentów do złożenia pisemnych wyjaśnień do 

złożonych ofert i dokumentów oraz wezwania do uzupełnienia dokumentów załączonych do oferty. 

 

II. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się kryterium ceny: 

 

 

 

 

Ocena ofert dokonywana będzie w poszczególnych kryteriach w następujący sposób:  

1. Cena za egzemlarz książki (C) – od 0 do 100 pkt. Punkty w kryterium, zostaną obliczone według 

wzoru: 

100min 











xC

C
C  

gdzie: 

C   = liczba punktów za kryterium „cena”  

Cmin = najniższa cena wynikająca ze złożonych ofert nie podlegających odrzuceniu, 

Cx   = cena oferty badanej 

 

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów z oceny ofert. 

 

Rozdział VII 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania 

uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty. 

2. Zamawiający unieważni postępowanie, w szczególności gdy: cena najkorzystniejszej oferty 

przewyższy kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia dla 

poszczególnych części zamówienia.  

3. Płatność nastąpi, nie później niż w terminie do 30 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej 

faktury. Faktura zostanie wystawiona po podpisaniu protokołu odbioru bez zastrzeżeń, przez 

ostatnią ze stron. 

4. Postępowanie jest ważne, choćby wpłynęła tylko jedna oferta spełniająca warunki określone w 

niniejszym Zaproszeniu do składania ofert. 

Kryterium wyboru Znaczenie 

Cena  100% 
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5. Załącznikami do niniejszego Postępowania są: 

 

Załącznik nr 1 –  Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 – Oświadczenie 

Załącznik nr 3 – Elektroniczny Formularz Ofertowy (plik xls) 

Załącznik nr 4 – Wzór Umowy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


