POLITECHNIKA WARSZAWSKA — WYDZIAL ARCHITEKTURY
00-659 Warszawa, ul. Koszykowa 55

Postepowanie nr WAPW/20/ZO/BUPZP/2016

ZAPROSZENIE DO SKELADANIA OFERT (ZO)

w postepowaniu o udzielenie zamdowienia prowadzonym w trybie zapytania ofertowego

na zakup i dostawe ksigzek dla Wydziatu Architektury Politechniki Warszawskiej

Zatwierdzil:

Dziekan Wydzialu Architektury
Politechniki Warszawskiej

I-/
dr hab. inz. arch. Jan Slyk, prof. PW

Warszawa, dnia 17.11.2016r.



Rozdzial 1
INFORMACJE OGOLNE

I. INFORMACJA O ZAMAWIAJACYM
Politechnika Warszawska
Plac Politechniki 1
00-661 Warszawa
NIP: 525-000-58-34
Strona internetowa: www.pw.edu.pl

Adres do korespondencji:

Wydzial Architektury Politechniki Warszawskiej

ul. Koszykowa 55

00-659 Warszawa

Tel. 22 628 28 87

Godziny urzedowania: 8.00 - 16.00 (od poniedziatku do pigtku)
Adres internetowy: www.arch.pw.edu.pl

Il. PODSTAWA PRAWNA

Postgpowanie numer WAPW/20/ZO/BUPZP/2016 prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.
Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 22013 r. poz. 907 z p6zn. zm.) oraz akty wykonawcze wydane na jej
podstawie. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady przejrzystosci i uczciwej konkurencji,
zgodnie z wymogami okreslonymi w umowie 0 dofinansowanie Projektu.

Kod Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV):

22110000-4 Drukowane ksiazki

22113000-5 Ksiazki biblioteczne

1. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI

Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sg:

- w sprawach proceduralnych: Katarzyna Mordaka-Sobipan, tel. 22 234 55 51,
e-mail: katarzyna.mordaka@arch.pw.edu.pl

- w sprawach merytorycznych: Agnieszka Gruszko, tel. 22 234 55 57,

e-mail: gosp@arch.pw.edu.pl

szdzial 11
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I TERMIN WYKONANIA

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa ksigzek na potrzeby realizacji grantdow dziekanskich
i prac statutowych w roku 2016 na Wydziale Architektury Politechniki Warszawskiej. Zamowienie
obejmuje 34 ksiazki — po jednym egzemplarzu kazdego tytutu. Wykaz tytutlow zawiera zatacznik nr 1.
Oferowane ksigzki powinny by¢ fabrycznie nowe. Dopuszczalne jest skladanie ofert na ksiazki
uzywane wylacznie w przypadku pozycji gdzie dopuszczono ksiazki uzywane, noszace pewne
oznaki czytania, wylacznie jak okladka, obwoluta (jesli dotyczy), grzbiet oraz wszystkie strony sa
kompletne oraz w stanie nienaruszonym, tj. w calo$ci, bez naderwaé, nacieé, zagie¢, fald,
zabrudzen, notatek, zakre§len, podkreslen i pieczeci.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych. Przedmiot zaméwienia jest podzielony na 34
czesci — poszczegolne tytuly ksiazek stanowia osobne cze$ci postepowania.

Zamowienie obejmuje dostawe (wraz z transportem) ksigzek wydawanych w wersji drukowanej
okreslonych opisem bibliograficznym (autor, tytul, nazwa wydawnictwa, rok wydania, nr ISBN).


http://www.pw.edu.pl/
http://www.arch.pw.edu.pl/
mailto:katarzyna.mordaka@arch.pw.edu.pl
mailto:gosp@arch.pw.edu.pl

I1. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zamowienie musi by¢ wykonane w terminie do dnia 12.12.2016 r.

Rozdzial 111
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU oraz WYMOGI FORMALNE OFERTY

I. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1) O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki okreslone w art.

22 ust. 1 ustawy, dotyczace:
1. Posiadania uprawnien do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania (w szczegdlnosci koncesje, zezwolenia lub licencje);
2. Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;
3. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia

2) O udzielenie zamowienia ubiega¢ si¢ moga Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z
postgpowania o udzielenie zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Praw zaméwien publicznych.

Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkow wymaganych od Wykonawcow wg formuty ,,spetnia”
— ,,nie spetnia”.

1. WYMOGI FORMALNE OFERTY

Oferta musi spetnia¢ nastgpujace wymogi:

a) Oferta musi by¢ ztozona na ,,Formularzu ofertowym” wraz z zalacznikami do ZO w
formie pisemnej oraz w formie elektronicznej — na CD ROM (w przypadku sktadania oferty
w formie papierowej - zataczona do oferty ptyta CD-ROM zawierajaca Elektroniczny
Formularz Ofertowy w postaci pliku xls; w przypadku skladania oferty za posrednictwem
poczty elektronicznej - w formie Elektronicznego Formularza Ofertowego w postaci pliku xIs)
pod rygorem niewaznosci.

b) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng ofertg.

c) Oferte wraz z zalacznikami nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

d) Zamawiajagcy w toku badania i oceny ofert, w razie potrzeby wezwie Wykonawcoéw w
wyznaczonym przez siebie terminie do uzupehnienia i ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert oraz zataczonych dokumentow.

e) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby/e upowaznione (za podpis uznaje si¢ wlasnor¢czny
podpis ztozony w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby).

f) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ dokonane w sposob czytelny,
parafowane wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.

I1l. WYMAGANE OSWIADCZENIA | DOKUMENTY
Wykonawca na potwierdzenie speiniania warunkow udzialu w postgpowaniu sktada wraz z oferta
nastepujace dokumenty i o§wiadczenia:
1) Kopia KRS lub wpisu do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej
Kopia aktualnego dokumentu rejestrowego jako zatgcznik (dotyczy wylacznie podmiotu, ktorego
danych rejestrowych nie mozna ustali¢ na podstawie wydruku aktualnych informacji o podmiotach
wpisanych do Rejestru udostepnionych przez Centralng Informacje Krajowego Rejestru Sadowego na
stronie internetowej https://ems.ms.gov.pl Iub na podstawie zaswiadczenia o wpisie w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej www.ceidg.gov.pl.
2) Oswiadczenie potwierdzajace spelnianie przez Wykonawce warunkéw okreslonych w art.
22 ust. 1 ustawy oraz braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o
udzielenie zamowienia w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy,
sporzadzone wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia.



https://ems.ms.gov.pl/
http://www.ceidg.gov.pl/

Rozdzial IV
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce na Formularzu oferty zgodnym, co do tresci i
formy z Zatacznikiem nr 1 do niniejszego ZO oraz na Elektronicznym Formularzu Ofertowym
w postaci pliku xls, stanowiacym Zatacznik nr 3 do niniejszego ZO.

2. W Zalagczniku nr 1 1 3 do ZO nalezy wypeti¢ ceng jednostkowa wybranego tytutu,
powickszong o podatek VAT. Podana cena brutto oferty musi obejmowaé wszystkie koszty
zwigzane z realizacja zamoOwienia, w tym koszty zwigzane z przekazaniem i dostarczeniem
przedmiotu zamowienia do siedziby Zamawiajacego, z uwzglednieniem podatku od towarow i
ustug VAT, innych optat oraz ewentualnych upustow i rabatow. Ceny jednostkowe brutto na
poszczegblne tytuly ksiazek nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowiazku Wykonawcy.

3. Ze wzgledu na mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych kazda pozycja ksiazkowa bedzie
oceniana osobno zgodnie z rozdziatem IV. Laczng kwotg zamoéwienia na umowie stanowic
bedzie suma warto$ci wszystkich czesci wygranych przez danego Wykonawce.

4. Jezeli w wyniku oceny ztozonych ofert okaze si¢, ze nie mozna dokonaé¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, Zze pozostale ztozone oferty, ktore uzyskaly
identyczna liczbe punktéw, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe
nie moga oferowac cen wyzszych niz w juz ztozonych ofertach.

5. Jezeli w wyniku oceny ofert okaze sig, ze oferta zawiera oczywiste omyltki pisarskie,
rachunkowe oraz inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty z SIWZ, nie powodujace
istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajacy je poprawi, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. W przypadku, gdy Zamawiajacy dokona
poprawienia w ofercie oczywistych omytek rachunkowych, w trakcie oceny ofert uwzgledni
konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.

Rozdzial V
MIEJSCE I TERMIN SKELADANIA, TERMIN ZWIAZANIA OFERTA, ZMIANA,
WYCOFANIE | WYKLUCZENIE OFERTY

I. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB SKLADANIA OFERT

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty w formie papierowej z zataczona ptyta CD-ROM
zawierajaca Elektroniczny Formularz Ofertowy w postaci pliku xIs lub droga elektroniczna,
w formie Elektronicznego Formularza Ofertowego w postaci pliku xIs oraz zeskanowanych
dokumentow, zawierajacych wlasnoreczny podpis Wykonawcy lub opatrzonych bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym na podstawie waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Oferte nalezy przesta¢ droga elektroniczng na adres: katarzyna.mordaka@arch.pw.edu.pl lub przestaé
/ztozyé w siedzibie Zamawiajagcego: Wydzial Architektury Politechniki Warszawskiej,
ul. Koszykowa 55, 00-659 Warszawa, pokéj 3A, do dnia 25.11.2016 r. do godziny 12:00, podajac
nazwe postepowania oraz jego numer (na kopercie w przypadku skladania ofert w formie
pisemnej oraz w tytule wiadomos$ci w przypadku zlozenia oferty za posrednictwem poczty
elektronicznej).

II. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

I11. ZMIANA | WYCOFANIE OFERTY



1. Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte poprzez
ztozenie/przestanie powiadomienia przed uptywem wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian winno zosta¢ ztozone w sposob i formie przewidzianych
w niniejszym ZO dla zlozenia oferty, z zastrzezeniem, ze bgdzie zawierato dodatkowe oznaczenie
»ZMIANA”.

3. Wycofanie ztozonej oferty nastgpuje poprzez ztozenie/przestanie o§wiadczenia podpisanego przez
Wykonawce.

IV. WYKLUCZENIE OFERTY
1. Oferta nie spetniajaca wymogoéw formalnych okreslonych w niniejszym postgpowaniu podlega
odrzuceniu.
Rozdziat VI
KRYTERIA | ZASADY OCENY OFERT

I. TRYB OCENY OFERT
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Oferentow do zlozenia pisemnych wyjasnien do
ztozonych ofert i dokumentow oraz wezwania do uzupehienia dokumentéw zataczonych do oferty.

Il. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium ceny:

Kryterium wyboru Znaczenie

Cena 100%

Ocena ofert dokonywana bedzie w poszczegdlnych kryteriach w nastepujacy sposob:

1. Cena za egzemlarz ksigzki (C) — od 0 do 100 pkt. Punkty w kryterium, zostang obliczone wedtug
wzoru:

Cx

gdzie:

C  =liczba punktow za kryterium ,,cena”
Cmin =najnizsza cena wynikajgca ze ztozonych ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
Cx =cena oferty badanej

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbg punktéw z oceny ofert.

Rozdzial VII ]
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

2. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, w szczegoOlnosci gdy: cena najkorzystniejszej oferty
przewyzszy kwote, ktoéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia dla
poszczegdlnych czesSci zamowienia.

3. Platno$¢ nastgpi, nie pdzniej niz w terminie do 30 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej
faktury. Faktura zostanie wystawiona po podpisaniu protokelu odbioru bez zastrzezen, przez
ostatnig ze stron.

4. Postgpowanie jest wazne, chocby wptyneta tylko jedna oferta spelniajgca warunki okreslone w
niniejszym Zaproszeniu do sktadania ofert.



5. Zalacznikami do niniejszego Postepowania s3:

Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 2 — Oswiadczenie

Zalacznik nr 3 — Elektroniczny Formularz Ofertowy (plik xIs)
Zalacznik nr 4 — Wzér Umowy



