Studium Jezykéw Obcych

Politechniki Warszawskiej

Warszawa, dn. 6 marca 2018 r.

Slo/zp/3a/2018

Zaproszenie do ztozenia oferty
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamdéwien publicznych (art. 4 pkt. 8.)

1 Zamawiajgcy zwraca sie do Paristwa z zaproszeniem do ztozenia oferty na:
Ustugi rekrutacyjne prowadzone w celu pozyskania uczestnikoéw jezykowych kurséw doksztatcajacych, prowadzonych
w Studium Jezykéw Obcych PW

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Politechnika Warszawska
Studium Jezykdéw Obcych
pl. Politechniki 1
00-661 Warszawa
REGON: 000001554
NIP 525-000-58-34

111 Osoba nadzorujjca realizacje ze strony Zamawiajacego:
mgr Marta Puchalska

v. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga rekrutacji cudzoziemcow podejmujacych nauke w Polsce na zasadach
odptatnosci na jezykowe kursy doksztatcajace prowadzone w Studium Jezykéw Obcych PW..
2. Przedmiot zamdwienia zostat okreslony w dwéch zadaniach nastepujaco:
ustuga rekrutacji cudzoziemcéw podejmujacych nauke w Polsce na zasadach odptatnosci na kursy doksztatcajace z
jezyka angielskiego:
a) 240-godzinny wakacyjny kurs jezyka angielskiego dla obcokrajowcow — w maksymalnej ilosci 4 oséb;
b) 600-godzinny roczny przygotowawczy kurs jezyka angielskiego dla obcokrajowcdw — w maksymalnej ilosci 27 osdb.

Wvykonawca ustugi zobowigzuije sie do:

- zapoznania kandydatéw z ofertg ksztatcenia i podstawowymi obowigzkami uczestnikéw kurséw oraz wysokoscia optat
za uczestnictwo w kursie;

- dokonania rzetelnej weryfikacji dokumentacji kandydatéw przedtozonej w jezyku angielskim lub polskim;

- dostarczenia Studium kompletu niezbednych dokumentéw aplikacyjnych wymaganych przez Studium od kandydatéw
—najpozniej do dnia 10.06.2018 r. dla 240-godzinnego wakacyjnego kursu jezyka angielskiego dla obcokrajowcow oraz
do dnia 31.08.2018 r. dla 600-godzinnego rocznego przygotowawczego kursu jezyka angielskiego dla obcokrajowcow;
- podjecia wszelkich niezbednych dziatari w zakresie reklamy i promocji kurséw celem zabezpieczenia rekrutacji
kandydatow;

- przedstawienie dostarczonych przez Studium informacji kandydatom dotyczacych uczestnictwa w kursach,
zakwaterowania w Warszawie etc.;

- posrednictwa w kontakcie pomiedzy jednostkg prowadzaca kursy kandydatami we wszelkich kwestiach zwigzanych z
procesem rekrutacji;

- biezgcego informowania jednostki prowadzacej kursy o doktadnym terminie przybycia zrekrutowanych uczestnikéw
kursow.

Warunkiem dopuszczenia do postepowania jest:
a) Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg

obowiazek ich posiadania;



Studium Jezykéw Obcych

Politechniki Warszawskiej

b) Posiadanie wiedzy i co najmniej 3-letniego doéwiadczenia w prowadzeniu rekrutacji obcokrajowcdw na studia
i/lub roczne kursy przygotowawcze z jezyka angielskiego, organizowane przez uczelnie publiczne w Polsce;

c) Zrekrutowanie w okresie ostatnich 3 lat co najmniej 20 obcokrajowcéw na studia i/lub roczne kursy
przygotowawcze z jezyka angielskiego, organizowane przez uczelnie publiczne w Polsce.

V. Zamowienia czesciowe:
1. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

VL. Sposdb rozliczenia:
Ptatnosc nastgpi przelewem na konto podane przez Wykonawce na fakturze VAT w ciggu 21 dni od daty otrzymania przez
Studium prawidfowo wystawionej faktury w nastepujgcych terminach:

1) Do korica grudnia danego roku akademickiego — za uczestnikdw zrekrutowanych w semestrze zimowym;

2) Do korica czerwca danego roku akademickiego —za uczestnikow zrekrutowanych w semestrze letnim.

ViII. Miejsce, termin i sposéb ztozenia oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na stosownym formularzu, ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

2. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 9 marca 2018 r. do godz. 15:00 na adres poczty elektronicznej:
marta.puchalska® pw.edu.pl

Vil Kryteria oceny ofert:
Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie kryterium ceny.

IX. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Podane w ofercie ceny musza by¢ wyrazone w PLN.
Ceng oferty jest warto$¢ brutto wyrazona w Formularzu oferty i musi obejmowacé podatek VAT naliczony
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Warto$¢ ofertowa brutto (WB) powinna by¢ wyliczona wg wzoru:

WB = cena kursu*proponowana prowizja*maksymalna liczba osdb

Ceny kurséw:
a) 240-godzinny wakacyjny kurs jezyka angielskiego dla obcokrajowcéw — 5040 zf;
b) 600-godzinny roczny przygotowawczy kurs jezyka angielskiego dla obcokrajowcéw — 13950 zt;

Maksymalne liczby oséb:
a) 240-godzinny wakacyjny kurs jezyka angielskiego dla obcokrajowcéw — 4;
b) 600-godzinny roczny przygotowawczy kurs jezyka angielskiego dla obcokrajowcéw — 27;

X. Uwagi dodatkowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania uzasadnienia swojej
decyzji na kazdym etapie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw umowy po wybraniu Wykonawcy.

3. Umowa zostanie zawarta na czas okreslony do dn. 31.12.2018 r.

4. Ostateczna warto$¢ przedmiotu umowy wynika¢ bedzie z ilosci ustug wykonanych przez Wykonawce w okresie
umownym.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenia wykonania zamoéwienia podwykonawcy/ podwykonawcom.

6. Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana w oparciu o doswiadczenia i dokumenty
ztozone w ofercie w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

7. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte — tylko przed uptywem terminu
sktadania ofert.
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9. Oferta musi zosta¢ ztozona poprzez prawidtowo wypetniony Formularz oferty, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zaproszenia.

10. Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamdwien publicznych, a propozycje
skfadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu Kodeksu Cywilnego. Niniejsze zapytanie
ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia umowy. Zamawiajacy moie odstgpi¢ od
podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

11. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwfocznie zamiesci na stronie internetowej informacje o
wyborze, podajgc nazwe, siedzibe i adres wybranego Wykonawcy, oraz nazwy, siedziby i adresy Wykonawcow,
ktérzy prawidtowo ztozyli oferty w postepowaniu.

Xl. Zataczniki
1. Formularz oferty
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Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do ztozenia oferty

Formularz oferty
Nawigzujac do Zaproszenia do ztoienia oferty w postepowaniu o zamdwienie prowadzone
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy PZP na ustugi rekrutacyjne w celu pozyskania uczestnikéw jezykowych kurséw
doksztatcajacych, procedura nr: SJO/ZP/3a/2018

my nizej podpisani:

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(nazwa i doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcdw)

1.  Sktadamy oferte na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z zaproszeniem do ztozenia oferty.
Oswiadczamy, ze zapoznalismy sig z zaproszeniem do zfozenia oferty i uznajemy sie za zwigzanych okre$lonymi
w nim postanowieniami i zasadami postepowania.

3.  Oferujemy wykonanie zamdwienia zgodnie z nastepujaca kalkulacja:

il 2 3 3 4 5 6
LP | Wysokosc Cena kursu jednostka Maksymalna Cena brutto za Wartos¢ brutto
zaoferowanej ponoszona liczba kazda (2%3*4) zt
prowizji w % za przez zrekrutowanych | zrekrutowang
kazdego kandydata uczestnikow osobe
zrekrutowanego (2*3) zt
uczestnika
240-godzinny wakacyjny kurs jezyka angielskiego dla obcokrajowcow
1 % 5040 zt osoba 4
600-godzinny roczny kurs jezyka angielskiego dla obcokrajowcow
2 % 13 900 zt osoba 27
RAZEM BRUTTO:
Oferujemy wykonanie zadania nr 1 za kwote netto .................. zt
(STOWNIE: v e e
powiekszona o podatek VAT w wysokosci ...................... 24,

co w wyniku daje kwote brutto ..................
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4.

Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego w zaproszeniu do ztozenia oferty.

Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

Oswiadczamy, ze zapoznalismy sig z trescia wzoru umowy zatgczonego do zaproszenia do ztozenia oferty i

zobowigzujemy sig, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg oferta, na

warunkach okre$lonych w zaproszeniu do ztoienia oferty, w miejscu i terminie wyznaczonym przez

Zamawiajgcego.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami jest: Marta Puchalska, pl. Politechniki 1, p. 421, 00-

661 Warszawa, tel. (22) 234 73 52, e-mail: marta.puchalska@pw.edu.pl

Osobg biegta w kwestiach techniczno-organizacyjnych, z ktéra Zamawiajacy bedzie wspétpracowat podczas

realizacji zaméwienia, jest ........cccvvenene

Niniejsza oferte sktadamy na ... kolejno  ponumerowanych stronach, oraz dotgczamy

do niej nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

a. aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawione nie weczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert,;

b. stosowne petnomocnictwo, jezeli petnomocnictwo do podpisania oferty nie wynika z dokumentu
rejestrowego.

c. stosowne petnomocnictwo okredlajagce zakres umocowania petnomocnika ustanowionego do
reprezentowania w postepowaniu wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia, w
przypadku, gdy oferte sktadajg wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia,

d. niezbedne dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw dopuszczenia do postepowania.

(data i podpis Wykonawcy)

Studium Jezykow Obcych tel. 22 234 73 52
Politechniki Warszawskiej fax 22 23415 31
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