Warszawa, dn. 15.06.2018

sio/w/ :.224 /2018

Wykonawecy bioracy udziat w postepowaniu nr
SJo/zP/27/2018

Szanowni Panstwo,
Zamawiajgcy przekazuje tresc zapytan postawionych przez Wykonawcow.

Pytanie nr 1.

1. w zalacznikach istnieje miejsce na imie, nazwisko stanowisko/podstawa do reprezentacji - czy nalezy to
wyzetkowac?

2. na zalacznikach jest miejsce na date i pieczec firmowa wykonawcy, rozumiem, ze przypadku nie prowadzenie
dzialalnosci wystarczy podpis.

3. mozna dolaczyc udokumentowane prowadzenie zajec z j. ang na polskich uczelniach wyzszych:
-panstwowych czy rowniez prywatnych?

- czy musza to byc kopie, czy oryginaly?

-umow o dzielo, ktore posiadam jest duzo np. z jednej placowki ok 15 sztuk, czy dolaczac wszystkie?

- wszystkie zalaczniki powinny byc ponumerowane, czyli kazdy zalacznik osobno, czy jeden nr moga np
stanowic umowy z jednej placowki?

- pod ktory zalacznik dolaczyc w/w umowy?

4. czy zalaczniki nr5,6,7 nalezy wyzetkowac czy skreslic?

1. Zamawiajacy nie bardzo rozumie pojecie ,,wyzetkowac”. Prosze uzupetni¢ zataczniki, ktére sg od
wymagane, a reszte np. przekresli¢ z dopiskiem ,nie dotyczy” (zgodnie z trescig ogtoszenia: W
przypadku gdy wykonawca bedzie wykonywac zamowienie osobiscie, tresci oswiadczenia nie sktada
(usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie). Jest wymagane wpisanie danych réwniez
w przekreslanym oswiadczeniu — aby byto wiadome, kogo brak oswiadczenia dotyczy.

2. Pieczec firmowa odnosi sie tylko do podmiotéw bedacych przedsiebiorcami.

3. Uczelnig wyiszg jest zaréwno publiczna, jak i niepubliczna szkota wyzsza (prowadzaca studia wyzsze).

4. Zgodnie z trescig ogloszenia, moina przedstawi¢ oryginaty lub kopie ,za zgodnos$¢ z oryginatem”:
~Wszystkie dokumenty tworzqce oferte naleiy przedstawic w formie oryginatéw albo kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce Ilub osoby upowazinione do
reprezentowania Wykonawcy - z wyfgczeniem petnomocnictw. Poswiadczenie za zgodnosc z
oryginatem winno by¢ sporzgdzone w sposob umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng
pieczqgtkq osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodno$é z oryginatem). W przypadku
poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw przez osoby(e) niewymienione we
wlasciwym rejestrze, nalezy wraz z ofertq ztoZyc stosowne petnomocnictwo.”

5. Nie nalezy dotacza¢ catych uméw cywilnoprawnych, dla potwierdzenia faktu posiadania
odpowiedniego doswiadczenia wystarczy wypetnienie zatgcznika nr 3 oraz ewentualnie dotaczenie
zaswiadczenia od podmiotu/-6w, dla ktérych swiadczono ustugi (referencje).

6. Poprzez ponumerowanie rozumiemy ponumerowanie stron wszystkich sktadanych dokumentéw.

Pytanie nr 2.

Natomiast mam jeszcze watpliwosci co do zalacznika nr3. Otoz wynika z niego, ze nalezy wpisac tam
doswiadczenie w pracy dydaktycznej w zakresie nauczania jezyka angielskiego obcokrajowcow natomiast
podpunkcie - jakosc wykonania zamowienia, jest mowa o udokumentowaniu prowadzenia zajec z j. angielskiego
na polskich uczelniach wyzszych ( nie ma tam mowy o obcokrajowcach).

W zwiazku z tym moja watpliwosc, czy nalezy to uwzglednic w zalaczniku nr3.

Od czesci podmiotow dla ktorych swiadczylam uslugi nie mam mozliwosci dolaczenia referencji ze wzgledu na
fakt, ze usluge swiadczylam kilka lat temu.



Z Politechniki Warszawskiej dysponuje tez tylko umowami. Czy w zwiazku z tym moge to dolaczyc i w jakiej
formie.

53 to dwa odrebne punkty. Warunkiem udzialu w postepowaniu jest wykazanie sig odpowiednia iloscia
przepracowanych godzin w nauczaniu jezyka angielskiego jako obcokrajowcéw - i to nalezy wykazaé¢ w
zataczniku nr 3 (wskazanie podmiotéw). Natomiast podczas indywidualnych rozméw (czyli 2 etapu
postgpowania) punkty mozna zdoby¢ za nauczanie jezyka angielskiego na polskich uczelniach wyiszych. Nie
jest to natomiast warunek konieczny, by wziaé udziat w postepowaniu - jest to kryterium ocenne.

Oferent ktéry bedzie brat udziat w 2 etapie powinien wziaé na indywidualna rozmowe potwierdzenie pracy na
uczelni wyiszej jezeli zalezy mu na zdobyciu dodatkowych punktéw. Moze to byc zaswiadczenie lub umowa
(tylko do wgladu, nie nalezy ich dotaczaé do dokumentacji wraz oferta).

Pytanie nr 3.

1. Czy prowadzac dzialalnosc wypelniam caly wniosek jako (imie i nazwisko), czy jako (nazwa firmy).

2. Jako ze praca w OJA ma charakter sezonowy-pazdziernik/czerwiec, zawsze na lato zawieszam dzialalnosc. W
tym roku zawiesilem rowniez od 1.07.2018 do 1.10.2018, czy to ma jakis wplyw na mojas oferte.

Jedli oferte osoba fizyczna prowadzaca dziatalnoéé gospodarczg (i tak miatoby nastapi¢ ewentualne
rozliczenie) wéwczas nalezy podaé dane dziatalnosci.

Nie ma znaczenia kwestia tymczasowego zawieszenia.

Pytanie nr 4.

w punkcie 9.4 ogfoszenia o udzieleniu zamdwienia publicznego na ustuge przeprowadzenia zajec dydaktycznych
dla uczestnikow jezykowych kurséw doksztatcajacych dla obcokrajowcéw prowadzonych w SJO PW jest mowa o
oswiadczeniu wyknonawcycy o braku zobowigzan z Zamawiajacym.

Obecnie prowadze dwie grupy w SJO - mam podpisang z SIO PW umowe do 30 czerwca 2018 (jestem
reprezentowana przez Europejska Fundacje Wspierania Przedsiebiorczosci - Inkubator). Czy wzgledem WYMOgu
w punkcie 9.4 mam rozwigza¢ umowe z SJO PW przed 20 czerwca - w umowie jestem rezprezentowana przez
EFWP ale do przetargu podejde juz jako osoba fizyczna, poniewaz rozwigzuje moja wspotprace z Inkubatorem.
Drugie pytanie jest zwigzane z moim planowanym zatrudnieniem na 0,5 etatu od pazdziernika 2018 w $JO PW -
zfozytam podanie. Czy to koliduje z podpunktem 9.4 ogtoszenia o przetargu odnosnie braku zobowigzan z
Zamawiajgcym?

Zamawiajacy przekazujg, ze terminowa umowa cywilnoprawna, jaka Wykonawca jest obecnie zwigzany z
Politechnika Warszawska, nie jest zobowigzaniem, ktére uniemozliwiatoby ztozenie oferty w toczacym sie
postgpowaniu. Nie jest konieczne jej rozwigzywanie.

Zatrudnienie w PW natomiast jest takim utrudnieniem - zgodnie z trescia ogloszenia, za zobowigzanie
osobowe uznaje sie powigzanie wynikajace ze stosunku pracy.

Pytanie nr 5.

1) W nagtéwku kazdego zatacznika jest sformutowanie reprezentowany przez ..., czy mamy postawi¢ tam kreske
czy napisac nie dotyczy?

2) Na dole kazdego zatgcznika gdzie mamy ztozy¢ podpis? czy w punkcie pieczec firmowa czy podpis, pieczatka
imienna osoby upowaznionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy?

3) Na dole strony zatgcznika nr 1 sa gwiazdki, w tekécie nie widzimy czego one dotyczg

4) Zataczniki 5, 6, 8 wedtug informacji OJA nie wypetniamy, czy ktorgkolwiek rubryke w nich wypelniamy?

1) Jedli przy sktadaniu oferty nie ma osoby petnomocnika lub reprezentanta nalezy postawi¢ kreske.

2) Podpis nalezy ztozy¢ w punkcie oznaczonym "podpis” (jesli nie ma pieczatki, nie stawia sie jej).

3) Gwiazdki s widoczne w zeskanowanej wersji ogtoszenia ktéra zawiera réwniez zatgczniki. W wersji
edytowalnej zatgcznika réwniez s3 umieszczone.

"* Wypetnia Wykonawca

** W przypadku gdy Wykonawca pozostawi puste pole oferta bedzie podlegata odrzuceniu."



4) Proszg uzupetnic zataczniki, ktére s3 wymagane, a reszte np. przekresli¢ z dopiskiem ,nie dotyczy” (zgodnie
z treécig ogloszenia: W przypadku gdy wykonawca bedzie wykonywaé zamdwienie osobiscie, tresci
oswiadczenia nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Jest wymagane wpisanie danych réwniez w przekreslanym o$wiadczeniu — aby bylo wiadome, kogo brak
oswiadczenia dotyczy.

Pytanie nr 6.

1. Prosze potwierdzic czy do koperty z oferta pisemna nalezy zlozyc: ksero dyplomu ukonczenia uczelni wyzszej
-w moim przypadku Uniwerstet Lodzki wydzial Filologiczny oraz zalaczniki 1 , 3, 4,5( przekreslony), 6
(przekreslony), 7, 8 (przekreslony).Czy mam dolaczyc jakies inne dokumenty? Czy sam dyplom + zalaczniki na tym
etapie wystarczy?

2. Czy numerujac dokumenty mam dyplom ponumerowac rowniez?

3. Czy w zalaczniku nr 1 ,tabela pkt 2- dodatkowa dyspozycyjnosc mogé wpisac liczbe wyzsza niz 200 np.2507? Czy
bedzie to mnie dyskwalifikowalo?

4. Czy w zalaczniku nr 3 moge zmodyfikowac tabele( dodac wiersze)?

5. Czy w zalaczniku 3 w tabeli Doswiadczenie prowadzacego ........ (liczba godzin) przepracowanych... moge
wpisac :' znacznie ponad i liczbe'. Chodzi mi tutaj o to,iz przez okres kilku lat pracowalam w Wielkiej Brytanii
wylacznie z obcokrajowcami,wiec ciezko jest mi okreslic dokladna liczbe.

6. Czy we wszystkich zalacznikach na poczatku zalacznika reprezentowany przez stawiamy kreske?

7. Czy powinnam jeszcze na cos zwrocic uwage wypelniajac i skladajac oferte?

1) zgodnie z trescig ogtoszenia, oferta powinna byé sporzadzona na formularzu oferty. Dotaczyé nalezy do niej
wszystkie oswiadczenia stanowigce zataczniki do ogtoszenia oraz dokumenty wymagane do potwierdzenia
spetniania warunkéw, czyli:

- posiadanie odpowiedniego wyksztatcenia, potwierdzone odpowiednimi dokumentami;

- posiadanie uprawniefi do nauczania jezyka angielskiego, potwierdzone odpowiednimi dokumentami;

- posiadanie doswiadczenia w pracy dydaktycznej w zakresie nauczania jezyka angielskiego obcokrajowcéw w
odpowiedniej liczbie godzin (réwniez udokumentowane - wykazane w zatgczniku nr 3)

2) Zgodnie z treicig ogtoszenia, poprzez ponumerowanie rozumie sie ponumerowanie stron wszystkich
sktadanych dokumentéw.

3) Zgodnie z trescia ogtoszenia, w kryterium "dodatkowa dyspozycyjnos¢” maksymalna oceniana liczba godzin
mozZe wynosic 200 godzin. Jesli wykonawca poda liczbe wiekszq niz 200 godzin, ocenie bedzie podlegac 200
godzin.

4) Zataczniki s3 umieszczone w wersjach edytowalnych.

5) Wykonawca powinien wskaza¢ taka liczbg, jaka jest w stanie wykazaé oraz jego wspétpracownicy sa w
stanie potwierdzic.

6) Jesli przy sktadaniu oferty nie ma osoby petnomocnika lub reprezentanta nalezy postawi¢ kreske.

Pytanie nr 7.

1. odn. zatacznika nr 1: w przetargu wystepuje jako osoba fizyczna prowadzaca dziatalnodé gospodarcza, czy
wypetniam pole "reprezentowany przez", czy wystarczg tylko dane mojej firmy pod nagtéwkiem "wykonawca",
a ponizej myslnik; ponadto, nie posiadam pieczatki imiennej, czy w miejscu na podpis i pieczatke imienna
wystarczy podpis; 2. odn. zatacznika nr 2: czy nalezy go podpisac i ztozy¢ wraz z innymi zatgcznikami; 3. odn.
zatacznika nr 3: czy zajecia w ramach realizacji programu studidéw na uczelni wyzszej w grupach mieszanych
(studenci polscy i zagraniczni) tez nalezy uwzglednié, czy wazne sg tylko kursy i szkolenia; 4. odn. zatacznikéw nr
5, 6 i 8: czy przekresli¢ je "zetka" i nie podpisywaé mimo, ze wystepuje tam zadanie danych, ktére moge
interpretowac jako skierowane do mnie jako stajgcego do przetargu; Poza tym :

w ramach obowigzku ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe, uprawnienia i
wyksztatcenie, czy wystarczy poswiadczona przeze mnie za zgodno$é kserokopia dyplomu z anglistyki (studia
magisterskie, specjalnos¢ nauczycielska); w ramach obowigzku ztozenia dokumentu potwierdzajgcego zgodnosé
rodzaju dziatalnosci z przedmiotem zamdwienia, czy wystarczy zwykty wydruk jednostronicowego wyciggu z
CEIDG i czy musze go potwierdzac za zgodnosé.

Jesli przy sktadaniu oferty nie ma osoby petnomocnika lub reprezentanta nalezy postawié kreske.

Jezeli wykonawca nie postuguje sie pieczatka sktada jedynie podpis.

Do oferty dotaczy¢ naleizy wszystkie oswiadczenia stanowiace zatgczniki do ogtoszenia oraz dokumenty
wymagane do potwierdzenia spetniania warunkéw.



Nalezy wypetnic zataczniki, ktdre s wymagane, a reszte np. przekresli¢ z dopiskiem ,,nie dotyczy” (zgodnie z
trescig ogtoszenia: W przypadku gdy wykonawca bedzie wykonywaé zamodwienie osobiscie, tresci
o$wiadczenia nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Jest wymagane wpisanie danych réwniez w przekreslanym odwiadczeniu — aby bylo wiadome, kogo brak
oswiadczenia dotyczy.

Warunkiem uczestnictwa w postepowaniu jest wykazanie doswiadczenia w prowadzeniu jezyka angielskiego
obcokrajowcow. Nalezy wskazaé odpowiednie podmioty oraz liczbe godzin dotyczaca wlasnie takich zajec.
Zgodnie z trescig ogtoszenia, nalezy przedstawic oryginaty lub kopie ,,za zgodnosc z oryginatem”: ,Wszystkie
dokumenty tworzace oferte nalezy przedstawi¢ w formie oryginatéw albo kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez Wykonawce lub osoby upowainione do reprezentowania Wykonawcy — z wylaczeniem
petnomocnictw. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatky osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnos¢ z
oryginatem). W przypadku poswiadczania za zgodnos$¢ z oryginatem kopii dokumentéw przez osoby(e)
niewymienione we wlasciwym rejestrze, nalezy wraz z oferta ztozy¢ stosowne petnomocnictwo.

Wiasciwym rejestrem dla potwierdzenia prowadzenia dziatalnosci jest np. KRS lub CEiDG. Wydruk z takiego
rejestru jest dokumentem urzedowym i nie wymaga potwierdzenia (jest weryfikowalny).

Pytanie nr 8.

1. Jezeli wybiore kategorie A, ale zostang wybrani inni kandydaci czy w takim wypadku

a. spadam automatycznie do kategorii nizszej, jesli tam nie byto odpowiedniej liczby kandydatéw

b. zostaje wyeliminowana z przetargu

2. Co sie dzieje jesli nikt nie zgtosi sie do kategorii D (max 50 godz) - czy te godziny zostang rozdysponowane
pomiedzy osobami z wyzszych kategorii?

Nie, nie ma automatycznego przerzucania wykonawcéw pomiedzy kategoriami. Nalezy ztozy¢ oferte w danej
czesci. Wszystko jest opisane w ogloszeniu, nie ma zastrzezenia by sktadac oferte tylko w jednej czesci.

Czyli moge wypetni¢ kategorie A i kategorig B bez zadnych konsekwencji?
Jezeli wykonawca skiada oferty w dwdch czesciach musi liczy€ sie z tym, ze moze zosta¢ wybrany do realizacji
obu jako najkorzystniejszy, a wowczas bedzie zobowigzany do zrealizowania obu czesci.

Pytanie nr 9.

W jakich godzinach we wtorek jest czynny pokdj 417? Nie moge znalei¢ tej informacji w dokumentach
przetargowych.
Takie informacje znajduja sie na stronie jednostki. W okresie niedydaktycznym SJO pracuje w godzinach 9-15.

Pytanie nr 10.

leszeze chciatam dopytaé o dodatkowa dyspozycyjnosc. Jezeli zadeklaruje sie na 200 godzin, czy oznacza to ze
musze te 200 godzin wypracowac? Tzn.braé¢ wszystkie zastepstwa? W roku 2017/2018 przepracowatam 224
godziny. W nastepnym roku chciatabym mie¢ tyle samo godzin. Czy lepiej wybra¢ kategorie C i dopisac 80 godzin
jako dodatkowg dyspozycyjnosé, czy kategorie D i 200 godzin dyspozycyjnosci?

Tak, wykonawca deklaruje liczbe godzin, jaka jest w stanie pdzniej wypracowac, w tym w formie zastgpstw, o
okolicznosci ktérych Zamawiajacy moze go poinformowac dzien przed zajeciami.

Co do wyboru odpowiedniej kategorii to niestety wykanawca sam musi zadecydowag, jakie s3 jego mozliwosci.

Pytanie nr 11.

1. Wiem, ze w zatacznikach, ktére nas nie dotycza musze wpisa¢ imie/nazwisko i pesel. Czy rowniez miejscowosé
, date i podpis?

2. W zataczniku jeden jest miejsce na podpis jedynie dla osoby wystepujacej w imieniu Wykonawcy. W ktérym
miejscu mam ztozy¢ podpis?

Jesli oswiadczenie nie jest sktadane wowczas nie jest wymagany podpis.
Wykonawca jest osoba wystepujacg w swoim imieniu.



Pytanie nr 12,

Pytam w imieniu meza native speakera. Czy jego dyplom ukorczenia studiéw moze by¢ w jezyku angielskim czy
nalezy przedstawié ttumaczenie?

W komisji przetargowej znajduje sie osoba, ktéra bedzie w stanie zweryfikowac wersje anglojezyczng takiego
dokumentu.

Pytanie nr 13.

Pytanie dotyczy pkt. 10 str 4 ,podpunkt 5 -Wszystkie dokumenty powinny byc odpowiednio ponumerowane. Co
w tym punkcie oznacza 'odpowiednio ponumerowane' ? Jak numerujemy zalaczniki oraz wymagane dokumenty?
Odpowiednio ponumerowane znaczy zgodnie z kolejnoscia chronologiczng, czyli kazda przedktadang strone
od1,2,3...

Pytanie nr 14.

1. Czy w przypadku niemoznosci prowadzenia zaje¢ przez osoby wyznaczone do wykonania zaméwienia (z
zatacznika nr 5) mozliwe jest zastapienie w tych wyktadowcéw osobami o podobnych kwalifikacjach?

2. Czy zatacznik nr 3 Oswiadczenie wykonawcy DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU podpisuje firma bioraca udziat w przetargu zatrudniajgce osoby w odpowiednimi
kwalifikacjami czy tez podpisujg to O$wiadczenie wszystkie osoby wyznaczone do wykonania zaméwienia
(wskazane w zataczniku 5)?

3. W jakich dniach i godzinach mozliwe jest dostarczenie ofert do siedziby Studium Jezykédw Obcych, pl.
Politechniki 1 ?

4. Czy udokumentowane doswiadczenie w pracy dydaktycznej w zakresie nauczania jezyka angielskiego
obcokrajowcéw w min. liczbie godzin 400 w okresie ostatnich 2 lat (punkt 9 d) dotyczy kazdej z osdb
wyznaczonych do wykonania zadania (wymienionych w zafaczniku na 5) czy to firma sktadajaca oferte ma
mie¢ udokumentowane takie do$wiadczenie?

1. Nie jest mozliwe zastapienie oséb wyznaczonych do prowadzenia zaje¢ innymi o podobnych kwalifikacjach.

2. Oswiadczenie podpisuje wykonawca, ktory potwierdza spetnianie warunkéw oséb przez siebie

delegowanych. .

3. Sekretariat jednostki otwarty jest w godzinach 9-15.

4. Kazdy z warunkéw udziatu w postepowaniu, w tym odpowiednie do$wiadczenie, odnosi sie indywidualnie

do kazdej z os6b delegowanych do wykonania zaméwienia.

Pytanie nr 15.

Prosze jeszcze o odpowiedz dotyczaca zalcznika 3.

Po edycjii zalacznik ten z 1 strony zostal zmieniony na 2 strony.Czy moze tak pozostac? Tzn. czy zalacznik 3 moze
miec dwie strony po wypelnieniu i edycji tabeli?

Tak. Dlatego nalezy ponumerowa¢ odpowiednio strony wszystkich sktadanych dokumentéw. Oferta, zataczniki
i pozostate dokumenty.

Pytanie nr 16.

Prosze jeszcze o odpowiedz czy w ofercie w przypadku Kategorii Ci D mozna réwniez zadeklarowa¢ “dodatkowa
dyspozycyjnos¢” 200 godz.

Wykonawca w kazdej kategorii moze zadeklarowac dowolng liczbe godzin, jednakze maksimum jakie bedzie
podlegato ocenie to 200 godzin.

Pytanie nr 17.

czy jako osoba fizyczna wykonujaca dziatalnoéé gospodarczy, oferujgca w przetargu osobiste wykonanie ustugi,
mam obowigzek wypetnienia zatacznika nr 6 do ogtoszenia i, jezeli tak, to czy przedstawiajac dyplom ukoriczenia
studiéw w zakresie filologii angielskie] - specjalnosé nauczycielska - w tym zataczniku przekreslam jedynie punkt
2?7



Zatacznik nr 6 odnosi sie do osoby wykonawcy lub osoby przez wykonawcy delegowanej, jezeli nie bedzie
wykonywat zamdwienia osobiscie. W przypadku osobistego wykonania przez wykonawce nalezy takie
oswiadczenie ztozyc.

W zatgczniku nalezy skresli¢ punkt, ktéry nie odnosi sie¢ do osoby wymienionej we wniosku.




