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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej ,,SIWZ"

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne pn.
~Szkolenia dla kadry kierowniczej i administracyjnej Politechniki Warszawskiej
z zakresu podnoszenia kompetencji zarzadczych (czesc I) oraz
przygotowania do zmiany organizacyjnej w obliczu ustawy 2.0 (czes¢ II)"”

Zatwierdzit:

p.o. Dyrektora
Centrum Zarzadzania Innowacjami
i Transferem Technologii PW
/-/

mgr Anna Rogowska

Przedmiot zamowienia jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020

Warszawa, dnia 03 sierpnia 2018 r.
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I. Zamawiajacy

Politechnika Warszawska

PI. Politechniki 1, 00-661 Warszawa

NIP: 5250005834, REGON: 000001554

adres strony internetowej Zamawiajacego: www.pw.edu.pl

Jednostka organizacyjna PW prowadzaca postepowanie:

Centrum Zarzadzania Innowacjami i Transferem Technologii Politechniki Warszawskiej
ul. Rektorska 4, 00-614 Warszawa

NIP: 5250005834, REGON: 000001554

tel.: (+48) 22 2341571

e-mail: zamowienia.cziitt@pw.edu.pl

adres strony internetowej: www.cziitt.pw.edu.pl.

Zamawiajgcy jest reprezentowany przez Przedstawiciela Zamawiajgcego, p. mgr Anne Rogowskg, Zastepce
Dyrektora petnigcg obowigzki Dyrektora Centrum Zarzadzania Innowacjami i Transferem Technologii
Politechniki Warszawskiej, dziatajgcg na podstawie petnomocnictwa rektora Politechniki Warszawskiej z dnia
12 lipca 2018 r. o sygn. BR-P-369/2018.

II. Tryb udzielenia zamoéwienia

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne jest prowadzone na
podstawie art. 1380 ust. 2-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm., dalej ,ustawa Pzp"), z wytgczeniem pozostatych przepiséw ustawy Pzp oraz
na podstawie § 11a zarzadzenia nr 15/2013 rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 21 maja 2013 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych Politechniki Warszawskiej.

III. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Przedmiotem zamodwienia sg ustugi szkoleniowe dla kadry kierowniczej i administracyjnej Politechniki
Warszawskiej w zakresie:
1) Czesc 1. Szkolenia z zakresu podnoszenia kompetencji zarzadczych, zgodnie z Opisem przedmiotu
zamodwienia (dalej ,OPZ") stanowigcym zatgcznik nr 1.1;
2) Czes¢ II. Przygotowanie do zmiany organizacyjnej w obliczu ustawy 2.0 — szkolenie wyjazdowe,
zgodnie z Opisem przedmiotu zamdwienia (dalej ,,OPZ") stanowigcym zalacznik nr 1.3.
2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia za pomocg kodow Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV):
80510000-2 — Ustugi szkoleniowe i specjalistyczne.
3. Szczegdtowe warunki i zasady realizacji zamoéwienia okresla wzér umowy, stanowigcy zatgcznik nr 2.
4, Postepowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone w zwigzku z realizacjg zadania 48 projektu pn.
.NERW PW Nauka — Edukacja — Rozwdj — Wspdtpraca” wspdifinansowanego przez Unie Europejskg ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj 2014-2020.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu
1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaC sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznych lub zawodowych.

2. W zakresie czesci I, warunki udziatlu w postepowaniu zostang uznane za speinione, jezeli:
2.1. Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej 5 ustug szkoleniowych
spetniajgcych nastepujgce wymagania:
1) temat szkolenia: jeden z tematdw okreslonych w zalaczniku nr 1.2,
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2) liczba uczestnikdw: min. 10 os6b,

3) czas trwania: co najmniej 6 godzin;

Wykonawca dysponuje osobami zdolnymi do przeprowadzenia szkolen na wszystkie tematy okresSlone

w zataczniku nr 1.2, posiadajgce odpowiednie kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie, niezbedne do

prawidtowej realizacji zamodwienia, ktére zostang skierowane do realizacji zamowienia, przy czym zadna

z tych osob nie przeprowadzi szkolen o roznych tematach, a kazda z nich spetnia nastepujgce

wymagania:

1) posiada wyksztatcenie wyzsze;

2) posiada biegtg znajomos¢ zagadnien jednego z tematdw szkolenia okreslonych w zalgczniku
nr 1.2, w ramach ktorego przeprowadzi szkolenie;

3) posiada co najmniej 5-letnie praktyczne doswiadczenie dydaktyczne i trenerskie w prowadzeniu
szkolen na jeden z tematéw szkolenia okre$lonych w zataczniku nr 1.2, w ramach ktérego
przeprowadzi szkolenie;

4) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, przeprowadzita co najmniej
5 szkolen na jeden z tematéw szkolenia okreslonych w zalgczniku nr 1.2, w ramach ktérego
przeprowadzi szkolenie, kazde w wymiarze nie mniejszym niz 6 godzin.

W zakresie czesci II, warunki udzialu w postepowaniu zostang uznane za spetnione, jezeli:

Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej 5 ustug szkoleniowych

spetniajgcych nastepujgce wymagania:

1) szkolenie wyjazdowe, tj. zorganizowane przez wykonawce z miejscem prowadzenia szkolen poza
siedzibg lub biurem odbiorcy szkolenia,

2) liczba uczestnikdw: co najmniej 20 osdb,

3) czas trwania: co najmniej 2 dni;

Wykonawca wykaze, iz dysponuje, co najmniej 2 osobami zdolnymi do wspdlnego przeprowadzenia

szkolenia, posiadajgcymi odpowiednie kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie, niezbedne do

prawidtowej realizacji zamodwienia, ktore zostang skierowane do realizacji zamodwienia, a kazda z nich

spetnia nastepujgce wymagania:

1) posiada wyksztatcenie wyzsze;

2) posiada kwalifikacje trenerskie;

3) posiada co najmniej 5-letnie praktyczne doswiadczenie dydaktyczne i trenerskie w prowadzeniu
szkolen, na co najmniej 4 z tematéw okreslonych w OPZ, wiersz ,,Zakres warsztatow”;

4) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, przeprowadzita co najmniej
5 szkolen, na co najmniej 4 z tematéw okreslonych w OPZ, wiersz ,Zakres warsztatow”, kazde
W wymiarze nie mniejszym niz 6 godzin.

Wykaz wymaganych oswiadczen i dokumentéw

Na potwierdzenie spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa

w rozdziale IV ust. 2 (cze$¢ 1), Wykonawca ztozy wraz z ofertg:

1) ,Wykaz ustug”, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3.1;

2) dowody okreslajace, czy ustugi okreslone w wykazie, o ktérym mowa w pkt 1 zostaty wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktdrych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktdrego Wykonawca wykonat te ustugi;

3) ,Wykaz osob” skierowanych przez Wykonawce do przeprowadzenia szkolern na wszystkie tematy
okreslone w zataczniku nr 1.2 wraz z informacjami na temat ich wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych, informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami oraz doswiadczenia
niezbednego do wykonania zamodwienia, ktdrego wzor stanowi zalgcznik nr 4.1, przy czym
Wykonawca ztozy oddzielny wykaz dla kazdej z osob;

4) dyplom ukonczenia studiow wyzszych przez osoby, o ktorych mowa w pkt 3;

Sygnatura postepowania: CZIiTT-ZP-05/2018
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5) ,Wykaz przeprowadzonych szkolen” przez osoby wymienione w wykazie, o ktdorym mowa w pkt 3
wraz z podaniem ich przedmiotu, okresu realizacji, podmiotdw, na rzecz ktérych szkolenia zostaty
przeprowadzone oraz liczby godzin szkolenia, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 5.1, przy czym
Wykonawca ztozy oddzielny wykaz dla kazdej z oséb;

6) dowody okreslajace, czy szkolenia, o ktdrych mowa w pkt 5:

a) zostaty przeprowadzone przez osobe, ktdra zostanie skierowana do wykonania zamowienia,
b) zostaly przeprowadzone nalezycie,

przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktdrego szkolenia zostaty przeprowadzone.

Na potwierdzenie spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa

w rozdziale IV ust. 3 (cze$¢ II), Wykonawca ztozy wraz z ofertq:

1) ,Wykaz ustug”, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 3.2;

2) dowody okreslajgce, czy ustugi okreslone w wykazie, o ktérym mowa w pkt 1 zostaty wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego Wykonawca wykonat te ustugi;

3) .Wykaz oséb”, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia wraz z informacjami na
temat ich wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami oraz doswiadczenia niezbednego do wykonania zamoéwienia, ktorego wzdr stanowi
zalgcznik nr 4.2, przy czym Wykonawca ztozy oddzielny wykaz dla kazdej z osob;

4) dyplom ukonczenia studiéw wyzszych przez osoby wymienione w wykazie, o ktéorym mowa w pkt 3;

5) dokument potwierdzajgcy posiadanie kwalifikacji trenerskich przez osoby wymienione w wykazie,
o ktérym mowa w pkt 3;

6) ,Wykaz przeprowadzonych szkolen” przez osoby wymienione w wykazie, o ktérym mowa w pkt 3
wraz z podaniem ich przedmiotu, okresu realizacji, podmiotow, na rzecz ktorych szkolenia zostaty
przeprowadzone oraz liczby godzin szkolenia, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 5.2;

7) dowody okreslajgce, czy szkolenia, o ktérych mowa w pkt 6:

a) zostaty przeprowadzone przez osobe, ktdra zostanie skierowana do wykonania zamdwienia,
b) zostaly przeprowadzone nalezycie,

przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego szkolenia zostaty przeprowadzone.

Odpis z wtasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej;

Formularz oferty, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 6;

Upowaznienie 0sob podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw

dofgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu

stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z whasciwego rejestru), to do oferty nalezy dotgczyc
petnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upowaznione;

Petnomocnictwo udzielone osobie reprezentujacej Wykonawce sktadane przez Wykonawce powinno by¢

ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Dokumenty wymienione w rozdziale VIII ust. 7 lub 13, jezeli Zamawiajgcy ma przyzna¢ dodatkowe

punkty w ramach kryterium oceny ofert ,, Jakosc¢”.

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte sporzadza sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wykonawca dokona kalkulacji ceny oferty w Formularzu oferty.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cena podana w ofercie, musi by¢ ceng ostateczng, kompletna, jednoznaczng, nadto musi uwzgledniac:
wszystkie wymagania stawiane przez Zamawiajgcego, wszelkie zobowigzania Wykonawcy oraz
obejmowac wszystkie ewentualne dodatkowe, stanowigce ryzyko Wykonawcy, koszty, jakie poniesie

Sygnatura postepowania: CZIiTT-ZP-05/2018



10.

11.

12.

13.

VII.

str. 5

Fundusze IPolitechnika Unia Europejska [IESRRS
Europejskie A
Wiedza Edukacja Rozwdj \Vq rSZAaws ka

Europejski Fundusz Spoteczny * *

* oy x

Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji catosci przedmiotu zamdwienia, w tym réwniez ewentualne
sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, iz
jezeli z dokumentu okresSlajgcego status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest tgcznie kilka osdb, dokumenty wchodzace w sktad
oferty musza byc¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktdrych Wykonawca naniost poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie
tresci (czyli wytacznie w miejscach, w ktorych jest to dopuszczone przez Zamawiajgcego) muszg byé
parafowane przez Wykonawce. Wszelkie skreslenia i zmiany naniesione przez Wykonawce w uprzednio
wpisany przez niego tekst muszg by¢ parafowane.

Wszelkie oswiadczenia sktadane na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, winny
by¢ ztozone w oryginale.

Dokumenty skladane na potwierdzenie spetniania warunkdéw udzialu w postepowaniu, inne niz
oSwiadczenia, o ktérych mowa w ust. 8, winny by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Dokumenty i oswiadczenia sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozyé wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski sporzadzonym przez Wykonawce.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane, strony parafowane przez osobe (lub osoby,
jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg dwie lub wiecej osoby) podpisujacg
(podpisujace) oferte, zgodnie z trescig dokumentu okreslajacego status prawny Wykonawcy lub trescig
zatgczonego do Oferty petnomocnictwa.

Jezeli Wykonawca nie ztozy dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oSwiadczenia
lub dokumenty bedg niekompletne, beda zawieraly btedy lub bedg budzi¢ wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien, oferta Wykonawcy bedzie podlegac
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

W przypadku, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzic
watpliwoséci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajgcy moze zazadal przedstawienia oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.

Opis sposobu ztozenia oferty

Kompletng oferte nalezy zeskanowaC i przestaC pocztg elektroniczng na  adres:
zamowienia.cziitt@pw.edu.pl, w nieprzekraczalnym terminie do dnia: 22 sierpnia 2018 r., godz.
10:00.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 21 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie wezwany do ztozenia
oferty w terminie 2 dni roboczych, w siedzibie Zamawiajgcego.

Oferte, o ktérej mowa w ust. 3, nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem
kopercie (paczce), w recepcji znajdujgcej sie przy wejsciu gtdwnym do budynku. Koperte (paczke)
nalezy opisac nastepujgco:

Centrum Zarzadzania Innowacjami i Transferem Technologii
Politechniki Warszawskiej
ul. Rektorska 4, 00-614 Warszawa

Oferta w postepowaniu pn.:
»Szkolenia dla kadry kierowniczej i administracyjnej Politechniki Warszawskiej

Sygnatura postepowania: CZIiTT-ZP-05/2018
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z zakresu podnoszenia kompetencji zarzgdczych (czes¢ 1) oraz
przygotowania do zmiany organizacyjnej w obliczu ustawy 2.0 (czesS¢ II1)”
sygn. CZIiTT-ZP-05/2018

Na kopercie (paczce) oprdcz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.
Oferty nadestane poczta lub kurierem beda zakwalifikowane do postepowania, pod warunkiem ich
dostarczenia do Zamawiajgcego poczta lub kurierem w nieprzekraczalnym terminie wskazanym w ust. 1.

Opis kryteridw oceny ofert i wyboru Wykonawcy

Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdziale IV, zostanie dokonana
wg formuty spetnia/nie spetnia, na podstawie o$wiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w rozdziale V.
Zamawiajacy oceni i porowna oferty jedynie tych Wykonawcow, ktorzy wykazg spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu.

Oferty na wykonanie czesci I zamdwienia zostang ocenione w oparciu o nastepujace
kryteria:

— ,Cena oferty” — waga kryterium: 40%;

— ,Doswiadczenie wykonawcy” — waga kryterium: 25%;

— ,Doswiadczenie trenera” — waga kryterium: 25%;

— ,Jako$¢” — waga kryterium: 10%.

Zasady oceny kryterium ,.Cena oferty”:
Ocena oferty nastgpi wedtug wzoru: (najnizsza cena sposrdd ofert ocenianych / cena oferty ocenianej)
X 40. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymac oferta w kryterium ,,Cena oferty” wynosi 40 pkt.

Zasady oceny kryterium , Do$wiadczenie wykonawcy”:

Punkty zostang przyznane na podstawie liczby ustug szkoleniowych wykonanych przez Wykonawce

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci

jest krotszy — w tym okresie, spetniajgcych nastepujgce wymagania:

1) temat szkolenia: jeden z tematdw okreslonych w zatgczniku nr 1.2,

2) liczba uczestnikéw: min. 10 oséb,

3) czas trwania: min 6 godzin.

Aby uzyska¢ punkty, Wykonawca:

1) wykaze w czesci II ,Wykazu ustug”, ktdrego wzor stanowi zatgcznik nr 3.1, inne ustugi niz te
wymagane na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu;

2) ztozy wraz z ofertg poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce kopie dowoddéw
okreslajacych, czy ustugi okreslone w wykazie, o ktérym mowa w pkt 1 zostaty wykonane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktdrego Wykonawca wykonat te ustugi.

Zamawiajacy przyzna po 5 punktow za kazde szkolenie wykazane w sposdb okresSlony w ust. 5.1 i 5.2.

W przypadku wykazania w ,Wykazie ustug” wiecej niz 5 ustug, Zamawiajacy bedzie brat pod uwage

tylko pierwsze 5 ustug.

Zamawiajacy nie przyzna punktéw, jezeli:

1) ,Wykaz ustug” bedzie zawierat te same ustugi, ktdre sg wymagane na potwierdzenie spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdziale 1V ust. 2,

2) ustuga zostata wykazana w ,Wykazie ustug”, ale nie zatgczono dowodu okreslajgcego, czy ustuga
zostata wykonana nalezycie;

3) ustuga nie zostata wykazana w ,,Wykazie ustug”, a zatgczono dowdd okreslajgcy, czy ustuga zostata
wykonana nalezycie;

4) dowod okreslajacy, czy ustuga zostata wykonana nalezycie, nie potwierdza nalezytego wykonania
ustugi lub nie zostat poswiadczony za zgodno$¢ z oryginatem;
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5) istniejg rozbieznosci pomiedzy dowodem okreslajgcym, czy ustuga zostata wykonana nalezycie,
a wpisem w ,Wykazie ustug”;

6) ustuga zostata wykonana przez inne podmioty (np. przez podwykonawcow).

Maksymalna liczba punktdw, jakg moze otrzymac oferta w kryterium ,Doswiadczenie wykonawcy”

wynosi 25 punktow.

7

Zasady oceny kryterium ,Doswiadczenie trenera”:

Punkty zostang przyznane na podstawie liczby przeprowadzonych szkolen spetniajgcych wymagania

okreslone w rozdziale IV ust. 2 pkt 4, przez osoby, o ktérych mowa w rozdziale IV ust. 2.

Aby uzyskaé punkty, Wykonawca:

1) wykaze w czesci IT ,Wykazu przeprowadzonych szkolen”, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 5.1,
inne ustugi niz te wymagane na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) ztozy wraz z ofertg poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce kopie dowoddow
okreslajacych, czy ustugi, o ktdrych mowa w pkt 1:
a) zostaty wykonane przez osobe, ktdra zostanie skierowana do wykonania zamdwienia,
b) zostaly wykonane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane.

Zamawiajacy przyzna po 5 punktow za kazde szkolenie wykazane w sposdb okresSlony w ust. 6.1 i 6.2.

W przypadku wykazania w ,,Wykazie przeprowadzonych szkolen” wiecej niz 5 ustug, Zamawiajacy bedzie

brat pod uwage tylko pierwsze 5 ustug.

Zamawiajacy nie przyzna punktéw, jezeli:

1) ustuga zostata wykazana w ,Wykazie przeprowadzonych szkolen”, ale nie zatgczono dowodu
okreslajgcego, czy ustuga zostata wykonana nalezycie;

2) ustuga nie zostata wykazana w ,Wykazie przeprowadzonych szkolen”, a zatgczono dowdd
okreslajacy, czy ustuga zostata wykonana nalezycie;

3) dowdd okreslajacy, czy ustuga zostata wykonana nalezycie, nie potwierdza nalezytego wykonania
ustugi lub nie zostat poswiadczony za zgodno$¢ z oryginatem;

4) istniejg rozbieznosci pomiedzy dowodem okreslajgcym, czy ustuga zostata wykonana nalezycie,
a wpisem w ,Wykazie przeprowadzonych szkolen”;

5) ustuga zostata wykonana przez inne osoby.

Maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymac oferta w kryterium ,Do$wiadczenie trenera” wynosi

25 punktéw.

Zasady oceny kryterium ,Jakos$c”:

Punkty zostang przyznane jezeli Wykonawca znajduje sie na liscie instytucji, ktére spetniajg wymogi
Standardu Ustug Szkoleniowo-Rozwojowych Polskiej Izby Firm Szkoleniowych (SUS 2.0):
http://www.sus.pifs.org.pl/.

Aby uzyskac punkty, Wykonawca ztozy wraz z ofertg poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce kopie certyfikatu potwierdzajgcego wpis na liste, o ktérej mowa w pkt 7.1.

Maksymalna liczba punktow, jaka moze otrzymac oferta w kryterium ,,Jako$¢” wynosi 10 punktdw.

Oferty na wykonanie czesci II zamodwienia zostang ocenione w oparciu o nastepujace
kryteria:

— ,Cena oferty” — waga kryterium: 40%;

— ,Doswiadczenie wykonawcy” — waga kryterium: 20%;

— ,Doswiadczenie trenera” — waga kryterium: 20%;

— ,Zajecia praktyczne” — waga kryterium: 10%;

— ,Jako$¢” — waga kryterium: 10%.
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Zasady oceny kryterium ,Cena oferty”:
Ocena oferty nastgpi wedtug wzoru: (najnizsza cena sposrdd ofert ocenianych / cena oferty ocenianej)
X 40. Maksymalna liczba punktow, jakg moze otrzymac oferta w kryterium ,,Cena oferty” wynosi 40 pkt.

Zasady oceny kryterium ,Doswiadczenie wykonawcy”:

Punkty zostang przyznane na podstawie liczby ustug szkoleniowych wykonanych przez Wykonawce

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci

jest krétszy — w tym okresie, spetniajgcych nastepujgce wymagania:

1) szkolenie wyjazdowe, tj. zorganizowane przez wykonawce z miejscem prowadzenia szkolen poza
siedzibg lub biurem odbiorcy szkolenia,

2) liczba uczestnikéw: co najmniej 20 osdb,

3) czas trwania: co najmniej 2 dni.

Aby uzyska¢ punkty, Wykonawca:

1) wykaze w ,Wykazie ustug”, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3.2, inne ustugi niz te wymagane
na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu;

2) ztozy wraz z ofertg poswiadczone za zgodnoS¢ z oryginatem przez Wykonawce kopie dowoddéw
okreslajgcych, czy ustugi okreslone w wykazie, o ktérym mowa w pkt 1 zostaty wykonane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktdrych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktdérego Wykonawca wykonat te ustugi.

Zamawiajacy przyzna po 4 punkty za kazde szkolenie wykazane w sposob okreSlony w ust. 10.1 i 10.2.

W przypadku wykazania w ,Wykazie ustug” wiecej niz 5 ustug, Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage

tylko pierwsze 5 ustug.

Zamawiajacy nie przyzna punktdéw, jezeli:

1) ,Wykaz ustug” bedzie zawierat te same ustugi, ktore s3 wymagane na potwierdzenie spetniania
warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w rozdziale IV ust. 3,

2) ustuga zostata wykazana w ,Wykazie ustug”, ale nie zatgczono dowodu okreslajgcego, czy ustuga
zostata wykonana nalezycie;

3) ustuga nie zostata wykazana w ,Wykazie ustug”, a zatgczono dowdd okreslajacy, czy ustuga zostata
wykonana nalezycie;

4) dowod okreslajacy, czy ustuga zostata wykonana nalezycie, nie potwierdza nalezytego wykonania
ustugi lub nie zostat poswiadczony za zgodno$¢ z oryginatem;

5) istniejg rozbieznosci pomiedzy dowodem okreslajgcym, czy ustuga zostata wykonana nalezycie,
a wpisem w ,Wykazie ustug”;

6) ustuga zostata wykonana przez inne podmioty (np. przez podwykonawcow).

Maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymac oferta w kryterium ,,Doswiadczenie wykonawcy”

wynosi 20 punktow.

Zasady oceny kryterium ,,Doswiadczenie trenera”:
Punkty zostang przyznane na podstawie liczby przeprowadzonych szkolen, ktdrych tematyka dotyczyta
co najmniej 4 tematdéw okre$lonych w zalaczniku nr 1.3, wiersz ,Zakres warsztatow”, kazde
W wymiarze nie mniejszym niz 6 godzin, przeprowadzonych przez osoby, o ktérych mowa w rozdziale
IV ust. 3.
Aby uzyska¢ punkty, Wykonawca:
1) wykaze w czesci II ,Wykazu przeprowadzonych szkolen”, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 5.2,
inne ustugi niz te wymagane na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
2) ztozy wraz z ofertg poSwiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce kopie dowoddéw
okreslajacych, czy ustugi okreslone w wykazie, o ktérym mowa w pkt 1:
a) zostaty wykonane przez osobe, ktdra zostanie skierowana do wykonania zamdwienia,
b) zostaly wykonane nalezycie,

Sygnatura postepowania: CZIiTT-ZP-05/2018



Fundusze IPolitechnika Unia Europejska [IESRRS
Europejskie A
Wiedza Edukacja Rozwdj \Vq rSZAaws ka

Europejski Fundusz Spoteczny * *

* oy x

przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byty wykonywane.
11.3. Zamawiajgcy przyzna po 2 punkty za kazde szkolenie wykazane w sposéb okreslony w ust. 11.1i11.2,
maks. 10 punktdw z tytutu szkolen przeprowadzonych przez tego samego trenera.
11.4. W przypadku wykazania w ,Wykazie przeprowadzonych szkolen” wiecej niz 5 ustug, Zamawiajgcy bedzie
brat pod uwage tylko pierwsze 5 ustug.
11.5. Zamawiajgcy nie przyzna punktow, jezeli:
1) ustuga zostata wykazana w ,Wykazie przeprowadzonych szkolen”, ale nie zatgczono dowodu
okreslajgcego, czy ustuga zostata wykonana nalezycie;
2) ustuga nie zostata wykazana w ,Wykazie przeprowadzonych szkolen”, a zatgczono dowdd
okreslajacy, czy ustuga zostata wykonana nalezycie;
3) dowdd okreslajacy, czy ustuga zostata wykonana nalezycie, nie potwierdza nalezytego wykonania
ustugi lub nie zostat poswiadczony za zgodno$¢ z oryginatem;
4) istniejg rozbieznosci pomiedzy dowodem okreslajgcym, czy ustuga zostata wykonana nalezycie,
a wpisem w ,Wykazie przeprowadzonych szkolen”;
5) ustuga zostata wykonana przez inne osoby.
11.6. Maksymalna liczba punktéw, jaka moze otrzymaé oferta w kryterium ,Do$wiadczenie trenera” wynosi
20 punktow.

12. Zasady oceny kryterium , Zajecia praktyczne”:

12.1. Punkty zostang przyznane na podstawie ,Programu szkolenia”.

12.2. Aby uzyska¢ punkty, Wykonawca ztozy wraz z ofertg ,Program szkolenia”, ktéry bedzie zawierat opis
zajec praktycznych majgcych na celu integracje grupy (uczestnikdéw szkolenia) i spowodowanie, aby jej
cztonkowie wzajemnie poznali swoje mocne i stabe strony, zdefiniowali wzajemne role zespotowe
i nauczyli sie wspdtpracy w zespole (ang. team building — budowanie zespotu).

12.3. Zamawiajacy przyzna po 2 punkty za kazde ¢éwiczenie praktyczne zgodne z celem okreslonym
w ust. 12.2.

12.4. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymac oferta w kryterium ,Program zaje¢ praktycznych”
wynosi 10 punktow.

13. Zasady oceny kryterium ,Jakosc”:

13.1. Punkty zostang przyznane jezeli Wykonawca znajduje sie na liScie instytucji, ktore spetniajg wymogi
Standardu Ustug Szkoleniowo-Rozwojowych Polskiej Izby Firm Szkoleniowych (SUS 2.0):
http://www.sus.pifs.org.pl/.

13.2. Aby uzyskac punkty, Wykonawca ztozy wraz z ofertg po$wiadczong za zgodnoS¢ z oryginatem przez
Wykonawce kopie certyfikatu potwierdzajgcego wpis na liste, o ktérej mowa w pkt 13.1.

13.3. Maksymalna liczba punktow, jakg moze otrzymac oferta w kryterium , Jako$¢” wynosi 10 punktow.

Postanowienia wspoélne dla wszystkich czesci:

14. Ostateczna ocena punktowa oferty bedzie zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku liczbg wynikajaca
ze zsumowania ilosci punktow, jakie otrzyma oferta w ramach poszczegolnych kryteridw.

15. Zamodwienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg liczbe punktéw
w ostatecznej ocenie punktowej.

16. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mdgt dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawig taki sam bilans ww. kryteriow, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze
oferte z nizszg cena.

17.  Cena przedstawiona w ofercie oraz warunki wykonania zaméwienia nie podlegajg negocjacjom w trakcie
oceny ofert i realizacji zamodwienia.
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Opis sposobu porozumiewania sie zamawiajgcego z Wykonawcami

Do porozumiewania sie z Wykonawcami upowazniona jest p. Renata Debowska, tel. 22 234 60 27, lub
p. Michat Szczepanski, tel. 22 234 15 71, adres poczty elektronicznej: zamowienia.cziitt@pw.edu.pl.

Za date powziecia wiadomosci uwaza sie dzien, w ktdérym strony postepowania otrzymaty informacje za
pomocg poczty elektronicznej.

Godziny pracy Zamawiajgcego: 08:00 — 16:00, w dni robocze.

Jezeli przekazanie informacji Zamawiajgcemu (wniesienie pisma, przestanie e-maila) nastgpi po godzinie
16:00, to Zamawiajgcy przyjmie jako date doreczenia, nastepny dzien roboczy.

Dni robocze to dni inne niz dni ustawowo wolne od pracy oraz dni ustanowione przez Zamawiajgcego
jako dni wolne od pracy.

Na zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca potwierdzi fakt otrzymania od niego wiadomosci.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

TresS¢ zapytan wraz z wyjasnieniami istotnymi dla wszystkich Wykonawcow, Zamawiajgcy zamiesci
w BIP PW, bez ujawniania zrédta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic¢
tres¢ SIWZ, w tym przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

Jezeli zmiana tresci SIWZ bedzie prowadzita do zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu, Zamawiajacy
zamiesci ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w BIP PW oraz w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

Inne postanowienia

Informacja o wyniku postepowania zostanie upubliczniona w taki sposdb, w jaki zostata upubliczniona
SIWZ.

Z Wykonawcg, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie zawarta umowa, ktorej wzor stanowi
zalacznik nr 2.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym lub umowa
z wybranym Wykonawcg zostanie wypowiedziana w trybie natychmiastowym z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktdry w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktdw.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie na podstawie przestanek okreslonych w art. 93 ust. ustawy
Pzp.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1)
2)
3)
4)

5)

str. 10

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajacy, ktérego adres oraz dane kontaktowe
sg podane w rozdziale I;

adres e-mail inspektora ochrony danych osobowych: iod@pw.edu.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
Z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego okreslonym w rozdziale III, prowadzonym
w trybie okreslonym w rozdziale II;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, uczestniczace w postepowaniu o
udzielenie niniejszego zamdwienia;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w okresie rownym okresowi przechowywania przez
Zamawiajgcego dokumentacji niniejszego postepowania;
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6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego;
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

** skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang decyzji o wyborze wykonawcy

*** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego.

XII. Zataczniki

1. Zafacznik nr 1.1 — Opis przedmiotu zamoéwienia czesci nr 1

2. Zakacznik nr 1.2 — Zestawienie tematéw szkolen i zagadnien dot. czesci nr I
3. Zatacznik nr 1.3 — Opis przedmiotu zamodwienia czesci nr II

4, Zatacznik nr 2 — Wzor umowy

5. Zatacznik nr 3.1 — Wykaz ustug do czesci nr 1

6. Zatacznik nr 3.2 — Wykaz ustug do czesci nr 11

7.  Zatacznik nr 4.1 — Wykaz os6b do czesci 1

8.  Zatacznik nr 4.2 — Wykaz oséb do czesci 11

9. Zatacznik nr 5.1 — Wykaz przeprowadzonych szkolen do czesci I
10.  Zatacznik nr 5.2 — Wykaz przeprowadzonych szkolen do czesci II
11.  Zatacznik nr 6 — Formularz oferty
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