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Zalgcznik nr 1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (0OP2)
»~organizacja i przeprowadzenie studiow podyplomowych dla kadry kierowniczej
Politechniki Warszawskiej — ,Akademia Menadzera” (I edycja)”

Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia studiow podyplomowych
~Akademia Menadzera” dla maksymalnie 20 pracownikow Administracji Centralnej Politechniki
Warszawskiej zajmujacych stanowiska zwigzane z zarzadzaniem zespotem.

Nazwa kierunku studiow podyplomowych: ,Akademia Menadzera”.

Program studiow podyplomowych (dalej ,studia”) powinien zawieraé, co najmniej przedmioty
Z nastepujgcego zakresu:

a) Podstawy prawa,

b) Administracja publiczna,

c) Postepowanie administracyjne,

d) Zarzadzanie w administracji publicznej,

e) Budowanie, zarzadzanie i motywowanie zespotu,

f) Umowy cywilne w administraciji,

g) Prawo pracy,

h)  Przywddztwo w organizacji,

i) Zarzadzanie finansami w administracji publicznej,

j) Zarzadzanie projektami,

k) Podejmowanie decyzji indywidualnych i grupowych, zarzadzanie kryzysowe,

) Prawo zamoéwien publicznych,

m)  Pomoc publiczna,

n) Projekty UE,

0) Etyka w administracji.

Po zawarciu umowy, Wykonawca sporzadzi szczegotowy program studiow, uwzgledniajacy profil
stuchaczy oraz ewentualnie ,Koncepcje studiow podyplomowych” ztozong w celu uzyskania punktéw
w kryterium oceny ofert ,,Koncepcja”.

Szczegbtowy program studiéw podlega akceptacji Zamawiajgcego.

Celem studiow jest podniesienie kompetencji zarzadczych kadry kierowniczej i administracyjnej
Politechniki Warszawskiej.

Studia musza zosta¢ przeprowadzone zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami ustawy z dnia 20
lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz aktami wykonawczymi do tej ustawy.
Przedmiot zaméwienia wg Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV): 80430000-7 Ustugi edukacji oséb
dorostych na poziomie akademickim.

Wyktadowcy

Wykonawca skieruje do wykonania przedmiotu zamodwienia wyktadowcow wskazanych w ,Wykazie
0s6b” stanowigcym zatgcznik nr 3 do SIWZ oraz innych wyktadowcéw posiadajacych aktualng wiedze
teoretyczng i praktyczng w zakresie danego przedmiotu studiow.

Organizacja studiow

Przedmiot zamdwienia powinien zostac zrealizowany w przeciggu dwdch semestréow: letni 2019 r. —
zimowy 2019/2020 r.

Liczba zjazdoéw: nie wiecej niz 12.

Czestotliwos¢ zjazddw: raz w miesigcu.

Zjazdy bedg sie obywac w pigtki i soboty.
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taczna liczba godzin zaje¢ (wykfaddw, cEwiczen, warsztatéw, seminaridw): 180 godzin lekcyjnych
trwajacych 45 minut.

Liczba stuchaczy: 20 osob.

Zajecia odbywac sie bedg w obiektach dydaktycznych Wykonawcy lub innych o odpowiednim
standardzie w Warszawie — miescie bedgcym siedzibg Zamawiajacego.

Sale dydaktyczne w tych obiektach powinny mie¢ petne zaplecze organizacyjno-techniczne
(nagtosnienie, rzutniki, itd.).

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ w trakcie kazdego ze zjazdéw, w kazdym dniu, jedng dtuzsza
przerwe kawowa, w trakcie ktérej serwowana bedzie kawa, herbata oraz ciastka oraz przerwe obiadowa,
w trakcie ktdrej podany zostanie dwudaniowy obiad.

Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia ewidencji obecnosci stuchaczy.

Wykonawca zapewni kierownika studiow (koordynatora) sprawujgcego nadzor nad realizacjg ustugi.

Materialy dydaktyczne

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ stuchaczom materiaty dydaktyczne w formie papierowej lub
elektronicznej, z tym, ze podreczniki bedg w formie papierowe;j.

Wykonawca zobowigzany jest zorganizowal bezpieczng strone internetowg do komunikagji
Z uczestnikami studiéw, na ktdérej réwniez bedg udostepniane materiaty, po zalogowaniu.

Wszystkie materiaty dydaktyczne, informacyjne i promocyjne zwigzane z przedmiotem zamodwienia
muszg by¢ opatrzone logotypami informujgcymi o wspétfinansowaniu przedmiotu zamdwienia przez
Unie Europejska, ktére Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

Zakonczenie studiow

W trakcie ostatniego zjazdu, Wykonawca przekaze stuchaczom dostarczone przez Zamawiajgcego
kwestionariusze ankiety oceniajgcej jakos¢ studidw, a nastepnie przekaze Zamawiajgcemu wypetnione
kwestionariusze.

Wykonawca wystawi stuchaczom $wiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych, zgodnie
z obowigzujgcymi aktami prawnymi Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, potwierdzajgcego zakres
studiéw i czas ich trwania.

Podstawa do wydania $wiadectwa ukonczenia studiéw bedzie obecno$é na co najmniej 80% zajec oraz
praca pisemna lub inna forma zaliczenia studidéw podyplomowych, zgodnie z wymogami natozonymi
przez Wykonawce uzgodnionymi z Zamawiajgcym.

Z uwagi na fakt, iz nie ma mozliwosci zamieszczenia na $wiadectwach logotypdw i informacji
o wspdtfinansowaniu przedmiotu zamowienia przez Unie Europejska, Wykonawca zobowigzany jest do
wydania kazdemu stuchaczowi, ktéry ukonczyt studia, dodatkowego zaswiadczenia z informacjag
o0 wspotfinansowaniu przedmiotu zamoéwienia ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz z
niezbednymi logotypami.

Wykonawca w terminie 14 dni od zakonczenia Studiéw Podyplomowych przekaze Zamawiajgcemu
wykaz oséb, ktdre otrzymatly Swiadectwa oraz kopie wydanych $wiadectw oraz zaswiadczen wraz
z potwierdzeniem ich osobistego odbioru przez uczestnika.
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