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CZIiTT.DORG.261.6-1/2018; L.dz. DORG-413/18

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej ,SIWZ"

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne pn.
~Szkolenia dla kadry kierowniczej i administracyjnej Politechniki Warszawskiej”

Postepowanie podzielone jest na 11 czesci:

Czesc I.
Zarzadzanie nieruchomosciami i nadzor nad inwestycjami budowlanymi w praktyce - 2 szkolenia
Czesc¢ I1.
Podnoszenie kompetencji kadry kierowniczej z zakresu stosowania KPA
z uwzglednieniem systemu obstugi studentéw USOS - 2 szkolenia
Czes¢ III.
Wdrazanie ustawy 2.0 - 4 szkolenia

Czesc 1IV.
Elektronizacja zamoéwien publicznych 2018 - 3 szkolenia
Czesc¢ V.
Umowy o zamowienie publiczne - 2 szkolenia
Czes$c VI.
Zarzadzanie projektem i kierowanie zespotem projektowym - 1 szkolenie
Czesc¢ VII.
Zasady realizacji projektéw wspdtfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej — 1 szkolenie
Czesc VIII.
Coaching menedzerski. Jak wykorzystywac podejscie coachingowe w zarzadzaniu? - 1 szkolenie
Czesc IX.
Autorytet menedzera i wywieranie wptywu - sztuka perswazji i obrona przed manipulacjg

- 1 szkolenie

Czesc X.
Techniki redukcji stresu, profilaktyka stresu i wypalenia zawodowego - 1 szkolenie

Czesc XI.

Organizacja i przeprowadzenie dwdch wyjazdowych szkolen z tematu:
~Przygotowanie kadry kierowniczej do zmiany organizacyjnej w obliczu ustawy 2.0”

Zatwierdzita:
p.o. Dyrektora
Centrum Zarzadzania Innowacjami
i Transferem Technologii PW
/-

mgr Anna Rogowska

Przedmiot zamowienia jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg ze Srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020

Warszawa, dnia 16.10.2018 r.
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I. Zamawiajacy

Politechnika Warszawska

PI. Politechniki 1, 00-661 Warszawa

NIP: 5250005834, REGON: 000001554

adres strony internetowej Zamawiajacego: www.pw.edu.pl

Jednostka organizacyjna PW prowadzaca postepowanie:

Centrum Zarzadzania Innowacjami i Transferem Technologii Politechniki Warszawskiej
ul. Rektorska 4, 00-614 Warszawa

NIP: 5250005834, REGON: 000001554

tel.: (+48) 22 234 60 27

e-mail: zamowienia.cziitt@pw.edu.pl

adres strony internetowej: www.cziitt.pw.edu.pl.

Zamawiajgcy jest reprezentowany przez Przedstawiciela Zamawiajgcego, p. mgr Anne Rogowskg, Zastepce
Dyrektora petnigcg obowigzki Dyrektora Centrum Zarzadzania Innowacjami i Transferem Technologii
Politechniki Warszawskiej, dziatajgcg na podstawie petnomocnictwa rektora Politechniki Warszawskiej z dnia
1 wrze$nia 2016 r. o sygn. BR-P-383/2016.

II. Tryb udzielenia zamoéwienia

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne jest prowadzone na
podstawie art. 1380 ust. 2-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm., dalej ,ustawa Pzp"), z wytgczeniem pozostatych przepiséw ustawy Pzp oraz
na podstawie § 11a zarzadzenia nr 15/2013 rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 21 maja 2013 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych Politechniki Warszawskiej.

III. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Przedmiotem zamodwienia sg ustugi szkoleniowe dla kadry kierowniczej i administracyjnej Politechniki
Warszawskiej w zakresie:

1) Cze$¢ I. Zarzadzanie nieruchomosciami i nadzor nad inwestycjami budowlanymi
w praktyce - 2 szkolenia,

2) Czes¢ II. Podnoszenie kompetencji kadry kierowniczej z zakresu stosowania KPA
z uwzglednieniem systemu obstugi studentéw USOS - 2 szkolenia,

3) Czes¢ III. Wdrazanie ustawy 2.0 - 4 szkolenia,

4) Czesc 1IV. Elektronizacja zamoéwien publicznych 2018 - 3 szkolenia,

5) Czes¢ V. Umowy o zamowienie publiczne - 2 szkolenia,

6) Czesc VI. Zarzadzanie projektem i kierowanie zespolem projektowym - 1 szkolenie,

7) Czes¢ VII. Zasady realizacji projektow wspolfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
— 1 szkolenie,

8) Czes¢ VIII. Coaching menedzerski. Jak wykorzystywa¢ podejscie coachingowe
w zarzadzaniu? - 1 szkolenie,

9) Czesc¢ IX. Autorytet menedzera i wywieranie wplywu - sztuka perswazji i obrona przed
manipulacja - 1 szkolenie,

10) Cze$¢ X. Techniki redukcji stresu, profilaktyka stresu i wypalenia zawodowego
- 1 szkolenie

11) Cze$¢ XI. Organizacja i przeprowadzenie dwoch wyjazdowych szkolen z tematu:
~Przygotowanie kadry kierowniczej do zmiany organizacyjnej w obliczu ustawy 2.0"

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia — odpowiednio dla czesci - stanowi zatacznik nr 1.
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Okreslenie przedmiotu zamowienia za pomocg kodéw Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
80500000-9 Ustugi szkoleniowe,

80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego,

80511000-9 Ustugi szkolenia personelu.

Termin realizacji: czesci I-X — od podpisania umowy do 31.08.2019 r., szacowany termin
realizacji czesci XI — listopad/grudzien 2018 r. i kwiecien/maj 2019 r. Szczegétowe warunki
i zasady realizacji zamoéwienia okresla wzér umowy, stanowigcy zatacznik nr 2.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone w zwigzku z realizacjg zadania 48 projektu pn.
~NERW PW Nauka — Edukacja — Rozwdj — Wspdtpraca” wspoétfinansowanego przez Unie Europejska ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020.

Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznych lub zawodowych.

W zakresie czesci I-X, warunki udzialu w postepowaniu zostang uznane za speinione,
jezeli:

Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej 5 ushug
szkoleniowych spetniajgcych nastepujgce wymagania:

1) zakres szkolenia, odpowiednio do czesci zamdwienia, na ktdrg sktada oferte:

- dla czesci I z zakresu zarzadzania nieruchomosciami i nadzoru nad inwestycjami budowlanymi,

- dla czesci II z zakresu Kodeksu Prawa Administracyjnego i systemu USOS,

- dla czesci II1 z zakresu funkcjonowania polskiego systemu szkolnictwa wyzszego,

- dla czesci IV i V z zakresu prawa zamowien publicznych,

- dla czesci VI z zakresu realizacji projektow wspoffinansowanych ze Srodkow unijnych,

- dla czesci VII — coachingowego stylu zarzadzania,

- dla czesci VI; IX, X — zarzadzania i psychologii w biznesie,

2) liczba uczestnikdéw: min. 10 osob,

3) czas trwania: co najmniej 6 godzin.

Wykonawca dysponuje osoba/osobami zdolnymi do przeprowadzenia szkolen na temat/y okreslony/e
w zalgczniku nr 1, odpowiednio do czesci zamdwienia, na ktérg sktada oferte, posiadajgca/cymi
odpowiednie kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie, niezbedne do prawidtowej realizacji zamdwienia,
ktore zostang skierowane do realizacji zamowienia, przy czym kazda z nich spetnia nastepujgce
wymagdania:

1) posiada wyksztatcenie wyzsze;

2) posiada biegta znajomos$¢ zagadnien tematu szkolenia okreslonego odpowiednio do czesci
zamowienia w zalgczniku nr 1, w ramach ktorego przeprowadzi szkolenie;

3) posiada co najmniej 5-letnie praktyczne doswiadczenie dydaktyczne i trenerskie w prowadzeniu
szkolen z zakresu, w ramach ktorego przeprowadzi szkolenie, zblizonego do okreslonych
w zataczniku nr 1, odpowiednio do czesci zamoéwienia, tj.:

- dla czesci I z zakresu zarzgdzania nieruchomosciami i nadzoru nad inwestycjami budowlanymi,

- dla czesci II z zakresu Kodeksu Prawa Administracyjnego i systemu USQOS,

- dla czesci 111 z zakresu funkcjonowania polskiego systemu szkolnictwa wyzszego,

- dla czesci IV i V z zakresu prawa zamowien publicznych,

- dla czesci VI z zakresu realizacji projektow wspoffinansowanych ze Srodkow unijnych,

- dla czesci VII — coachingowego stylu zarzadzania,

- dla czesci VI; IX, X — zarzadzania i psychologii w biznesie;
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4) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, przeprowadzita co najmniej
5 szkolen - kazde na rzecz innego zamawiajgcego, w wymiarze nie mniejszym niz 6 godzin, na
tematy zblizone do tych, na ktdre przeprowadzi szkolenie, szczegdtowo okreslone, odpowiednio
do czesci zamdwienia, w zalgczniku nr 1, tj.:

- dla czesci I z zakresu zarzgdzania nieruchomos$ciami i nadzoru nad inwestycjami budowlanymi,

- dla czesci II z zakresu Kodeksu Prawa Administracyjnego i systemu USOS,

- dla czesci III z zakresu funkcjonowania polskiego systemu szkolnictwa wyzszego,

- dla czesci IV i V z zakresu prawa zamowien publicznych,

- dla czesci VI z zakresu realizacji projektdw wspoffinansowanych ze Srodkéw unijnych,

- dla czesci VII — coachingowego stylu zarzadzania,

- dla czesci VI; IX, X — zarzadzania i psychologii w biznesie.

Uwaga: Zamawiajgcy nie wymaga, aby ww. doSwiadczenie osoba zdobyla podczas wspdtpracy
z wykonawcg, ktory skiada oferte.

W zakresie czesci XI, warunki udziatu w postepowaniu zostang uznane za speinione, jezeli:

Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy — w tym okresie, wykonat co najmniej 5 ustug szkoleniowych

spetniajgcych nastepujgce wymagania:

1) szkolenie wyjazdowe, tj. zorganizowane przez wykonawce z miejscem prowadzenia szkolen poza
siedzibg lub biurem odbiorcy szkolenia, obejmujgce transport na miejsce szkolenia, min. 1 nocleg
i petne wyzywienie,

2) liczba uczestnikdw: co najmniej 12 osdb,

3) czas trwania: co najmniej 2 dni;

Wykonawca wykaze, iz dysponuje, co najmniej 2 osobami zdolnymi do wspdlnego przeprowadzenia

szkolenia, posiadajgcymi odpowiednie kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie, niezbedne do

prawidtowej realizacji zamodwienia, ktore zostang skierowane do realizacji zamdwienia, a kazda z nich
spetnia nastepujgce wymagania:

1) posiada wyksztatcenie wyzsze;

2) posiada kwalifikacje trenerskie;

3) posiada co najmniej 5-letnie praktyczne doswiadczenie dydaktyczne i trenerskie w prowadzeniu
szkolen, na co najmniej 4 tematy zblizone do tematdéw okreslonych w OPZ — cze$¢ XI, wiersz
»Zakres warsztatow”, tj.:

- Kierownik a zmiany organizacyjne (co nas czeka po wejsciu Ustawy 2.0)

- Team Building

- Przygotowanie zespotu do zmiany

- Stworzenie efektywnie wspotpracujgcego zespotu

- Komunikowanie o zmianach organizacyjnych

- Niwelowanie niecheci wobec zmiany

- Techniki radzenia sobie w sytuacjach stresowych

- Gryizabawy integracyjne skupiajgce sie na uczeniu zasad efektywnej komunikacji w zespole,
w tym komunikacji werbalnej, delegowania zadan, aktywnego stuchania i porzadkowania
chaosu komunikacyjnego.

4) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, przeprowadzita co najmniej
5 szkolen, na co najmniej 4 tematy zblizone do tematéw okreslonych w OPZ — cze$¢ XI, wiersz
~Zakres warsztatéw” oraz w pkt. 3) powyzej, kazde w wymiarze nie mniejszym niz 6 godzin.
Uwaga: Zamawiajgcy nie wymaga, aby ww. do$wiadczenie osoba zdobyta podczas wspotpracy
z wykonawca, ktory sktada oferte.

Wykaz wymaganych oswiadczen i dokumentow

Na potwierdzenie spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa

w rozdziale IV ust. 2 (cze$¢ I-X), Wykonawca ztozy wraz z ofertq:

1) ,Wykaz ustug”, ktdérego wzor stanowi zatacznik nr 3;

Sygnatura postepowania: CZIiTT-ZP-07/2018
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dowody okreslajgce, czy ustugi okreslone w wykazie, o ktorym mowa w pkt 1 zostaty wykonane

nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione

przez zamawiajgcego - podmiot, na rzecz ktdérego Wykonawca wykonat te ustugi, np. protokét

odbioru bez uwag, a jesli to niemozliwe lub nadmiernie utrudnione — potwierdzenie mailowe;

~Wykaz oséb” skierowanych przez Wykonawce do przeprowadzenia szkolenia na temat/y

okreslony/e dla czeSci zamdwienia, na ktdrg skfada oferte, w zatgczniku nr 1 wraz z informacjami

na temat ich:

- wyksztatcenia,

- kwalifikacji zawodowych,

- informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami

- oraz doswiadczenia niezbednego do wykonania zaméwienia — wykaz przeprowadzonych
szkolen, wraz z podaniem ich przedmiotu, okresu realizacji, podmiotéw, na rzecz ktérych
szkolenia zostaty przeprowadzone oraz liczby godzin szkolenia, ktdrego wzor stanowi zatacznik
nr 4, przy czym jesli Wykonawca wykaze wiecej niz jedng osobe w Wykazie oséb ztozy oddzielny
wykaz dla kazdej z oséb;

dowody okreslajgce, czy szkolenia, o ktérych mowa w pkt 3:

a) zostaty przeprowadzone przez osobe, ktdra zostanie skierowana do wykonania zamdwienia,

b) zostaly przeprowadzone nalezycie,

przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez

podmiot, na rzecz ktérego szkolenia zostaty przeprowadzone (zamawiajacego — odbiorcy

szkolenia), np. protokoét odbioru bez uwag, a jesli to niemozliwe lub nadmiernie utrudnione —

potwierdzenie mailowe.

W przypadku, gdy dowody np. referencje sg wystawione na firme, z ramienia ktorej osoba

realizowata ustuge szkoleniowg, Zamawiajgcy dopuszcza wskazanie przez Wykonawce osoby do

kontaktu telefonicznego, ktéra w imieniu zamawiajgcego - odbiorcy szkolenia potwierdzi

przeprowadzenie szkolenia przez te osobe lub osSwiadczenie pisemne ww. firmy w tym samym

zakresie.

Na potwierdzenie spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa
w rozdziale IV ust. 3 (czes$¢ XI), Wykonawca ztozy wraz z ofertq:

1)
2)

3)

4)

~Wykaz ustug”, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3;

dowody okreslajgce, czy ustugi okreslone w wykazie, o ktdrym mowa w pkt 1 zostaty wykonane

nalezycie, przy czym dowodami, o ktdrych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione

przez podmiot, na rzecz ktérego Wykonawca wykonat te ustugi (zamawiajacego), np. protokét

odbioru bez uwag, a jesli to niemozliwe lub nadmiernie utrudnione — potwierdzenie mailowe;

~Wykaz osdb”, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia wraz z informacjami na

temat ich:

- wyksztatcenia,

- kwalifikacji zawodowych,

- informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami

- oraz doswiadczenia niezbednego do wykonania zamdwienia — wykaz przeprowadzonych
szkolen, wraz z podaniem ich przedmiotu, okresu realizacji, podmiotdw, na rzecz ktorych
szkolenia zostaty przeprowadzone oraz liczby godzin szkolenia, ktorego wzor stanowi zatgcznik
nr 4, przy czym jesli Wykonawca wykaze wiecej niz jedng osobe w Wykazie oséb ztozy oddzielny
wykaz dla kazdej z osdb;

dowody okreslajgce, czy szkolenia, o ktdrych mowa w pkt 3:

a) zostaty przeprowadzone przez osobe, ktéra zostanie skierowana do wykonania zaméwienia,
b) zostaly przeprowadzone nalezycie,
przy czym dowodami, o ktorych mowa, s3g referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego szkolenia zostaly przeprowadzone (zamawiajgcego — odbiorcy

Sygnatura postepowania: CZIiTT-ZP-07/2018
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szkolenia), np. protokot odbioru bez uwag, a jesli to niemozliwe lub nadmiernie utrudnione —
potwierdzenie mailowe.
W przypadku, gdy dowody np. referencje sg wystawione na firme, z ramienia ktérej osoba
realizowata ustuge szkoleniowg, Zamawiajacy dopuszcza wskazanie przez Wykonawce osoby do
kontaktu telefonicznego, ktdra w imieniu zamawiajgcego - odbiorcy szkolenia potwierdzi
przeprowadzenie szkolenia przez te osobe lub oswiadczenie pisemne ww. firmy w tym samym
zakresie.
Odpis z wtasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidendji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej;
Formularz oferty, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 5;
Upowaznienie os6b podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac¢ z dokumentéw
dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z whasciwego rejestru), to do oferty nalezy dotgczyc
petnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upowaznione;
Petnomocnictwo udzielone osobie reprezentujgcej Wykonawce sktadane przez Wykonawce powinno by¢
ztozone w oryginale lub kopii poSwiadczonej notarialnie.
Dokumenty wymienione w rozdziale VIII ust. 8 lub 14, jezeli Zamawiajacy ma dokona¢
oceny oferty w celu przyznania dodatkowych punktow.

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte sporzadza sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Oryginat podpisanej oferty nalezy
zeskanowac i postepowac zgodnie z pkt. VII SIWZ.

Tre$¢ oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ. Tresci oswiadczen w formularzach, w szczegdlnosci
w formularzu oferty nie mogg by¢ usuniete/zmieniane.

Wykonawca dokona kalkulacji ceny oferty w Formularzu oferty.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Cena podana w ofercie, musi by¢ ceng ostateczng, kompletng, jednoznaczng, nadto musi uwzgledniac:
wszystkie wymagania stawiane przez Zamawiajgcego, wszelkie zobowigzania Wykonawcy oraz
obejmowacé wszystkie ewentualne dodatkowe, stanowigce ryzyko Wykonawcy, koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji catosci przedmiotu zamoéwienia, w tym réwniez ewentualne
sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, ze
jezeli z dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest tgcznie kilka osob, dokumenty wchodzace w skiad
oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktdrych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie
tresci (czyli wytgcznie w miejscach, w ktdrych jest to dopuszczone przez Zamawiajgcego) muszg byc
parafowane przez Wykonawce. Wszelkie skreslenia i zmiany naniesione przez Wykonawce w uprzednio
wpisany przez niego tekst muszg by¢ parafowane.

Wszelkie oswiadczenia sktadane na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, winny
by¢ ztozone w oryginale.

Dokumenty skladane na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, inne niz
o$wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 8, winny by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

Dokumenty i o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski sporzadzonym przez Wykonawce.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane, strony parafowane przez osobe (lub osoby,
jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg dwie lub wiecej osoby) podpisujaca
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(podpisujace) oferte, zgodnie z trescig dokumentu okreslajacego status prawny Wykonawcy lub trescig
zatgczonego do Oferty petnomocnictwa.

Jezeli Wykonawca nie ztozy dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia
lub dokumenty bedg niekompletne, beda zawieraty btedy lub bedg budzi¢ wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien, oferta Wykonawcy bedzie podlegac
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

W przypadku, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzi¢
watpliwoséci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajgcy moze zazadal przedstawienia oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.

Opis sposobu ztozenia oferty
Kompletng oferte nalezy zeskanowaC i przestaC pocztg elektroniczng na  adres:
zamowienia.cziitt@pw.edu.pl, w nieprzekraczalnym terminie do dnia: 30.10.2018 r., godz. 10:00.
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 21 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie wezwany do ztozenia
oferty w siedzibie Zamawiajgcego.
Oferte, o ktdrej mowa w ust. 3, nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem
kopercie (paczce), w recepcji znajdujgcej sie przy wejéciu gtéwnym do budynku. Koperte (paczke)
nalezy opisac¢ nastepujgco:
Centrum Zarzadzania Innowacjami i Transferem Technologii
Politechniki Warszawskiej
ul. Rektorska 4, 00-614 Warszawa
Oferta w postepowaniu pn.:
»Szkolenia dla kadry kierowniczej i administracyjnej Politechniki Warszawskiej — czes¢ ...
sygn. CZIiTT-ZP-07/2018

Na kopercie (paczce) oprdcz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.
Oferty nadestane pocztg lub kurierem bedg zakwalifikowane do postepowania, pod warunkiem ich
dostarczenia do Zamawiajgcego poczta lub kurierem w nieprzekraczalnym terminie wskazanym w ust. 1.

Opis kryteriow oceny ofert i wyboru Wykonawcy

Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdziale IV, zostanie dokonana
wg formuty spetnia/nie spetnia, na podstawie o$wiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w rozdziale V.
Oferty wykonawcow, ktorzy nie wykazg spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu zostang
odrzucone.

Zamawiajacy oceni i porowna oferty jedynie tych Wykonawcdw, ktdrzy wykazg spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu.

Oferty na wykonanie czesci I-X zamoOwienia zostang ocenione w oparciu o nastepujgce
kryteria:

— ,Cena oferty” — waga kryterium: 50%;

— ,Doswiadczenie wykonawcy” — waga kryterium: 10%);

— ,Doswiadczenie trenera” — waga kryterium: 20%;

— ,Szczegdtowy program i technika prowadzenia szkolenia” — waga kryterium: 14%

— ,Jako$¢” — waga kryterium: 6%.

Sygnatura postepowania: CZIiTT-ZP-07/2018


mailto:zamowienia.cziitt@pw.edu.pl

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

7.2,

7.3.
7.4.

7.5.
7.6.

8.2.

str. 8

Fundusze IPolitechnika Unia Europejska [IESRRS
Europejskie A
Wiedza Edukacja Rozwdj \Vﬂ rSZAaws kd

Europejski Fundusz Spoteczny * *

* oy x

Zasady oceny kryterium ,Cena oferty”:
Ocena oferty nastgpi wedtug wzoru: (najnizsza cena sposrdd ofert ocenianych / cena oferty ocenianej)
x 50. Maksymalna liczba punktow, jakg moze otrzymac oferta w kryterium ,,Cena oferty” wynosi 50 pkt.

Zasady oceny kryterium ,Doswiadczenie wykonawcy”:

Punkty zostang przyznane na podstawie liczby ustug szkoleniowych wykonanych przez Wykonawce
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, spetniajgcych wymagania okreslone w rozdziale IV. pkt 2.1. SIWZ.

Aby uzyskaé punkty, Wykonawca wykaze w czesci II ,,Wykazu ustug”, ktérego wzdr stanowi zatgcznik
nr 3, inne ustugi niz te wymagane na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zadania od Wykonawcy ztozenia dowodow okreslajgcych, czy
szkolenia wykazane w zestawieniu zostaty przeprowadzone nalezycie, wowczas pkt 1.4) rozdziatu V
stosuje sie odpowiednio.

Zamawiajacy przyzna po 2 punkty za kazde szkolenie wykazane w sposob okreslony w ust. 6.1 i 6.2,
maksymalnie 10 pkt.

W przypadku wykazania w ,Wykazie ustug” wiecej niz 5 ustug dodatkowych, Zamawiajgcy bedzie brat
pod uwage tylko pierwsze 5 ustug.

Zamawiajacy nie przyzna punktéw, jezeli ustuga zostata wykonana przez inne podmioty (np. przez
podwykonawcow).

Maksymalna liczba punktow, jakg moze otrzymac oferta w kryterium ,Doswiadczenie wykonawcy”
wynosi 10 punktow.

Zasady oceny kryterium ,Doswiadczenie trenera”:

Punkty zostang przyznane na podstawie liczby przeprowadzonych szkolen spetniajgcych wymagania
okreslone w rozdziale IV ust. 2.2, przez osoby, o ktérych mowa w rozdziale IV ust. 2.

Aby uzyskac punkty, Wykonawca wykaze w ,Wykazie osob”, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 4, inne
ustugi niz te wymagane na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zgdania od Wykonawcy ztozenia dowododw okreslajacych, czy
szkolenia wykazane w zestawieniu zostaly przeprowadzone nalezycie, wowczas pkt 1.4) rozdziatu V
stosuje sie odpowiednio.

Zamawiajacy przyzna po 2 punkty za kazde szkolenie wykazane w sposob okreslony w ust. 7.1 7.2.
W przypadku wykazania w Wykazie wiecej niz 10 ustug dodatkowych, Zamawiajgcy bedzie brat pod
uwage tylko pierwsze 10 ustug.

Zamawiajacy nie przyzna punktéw, jezeli ustuga zostata wykonana przez inne osoby.

Maksymalna liczba punktéw, jaka moze otrzymac oferta w kryterium ,Dos$wiadczenie trenera” wynosi
20 punktéw.

Szczegotowy program i technika prowadzenia szkolenia 14%.
Punkty zostang przyznane na podstawie propozycji programu szkolenia, na ktére Wykonawca skfada
oferte, zawierajgcego opisane w OPZ — odpowiednio do cze$ci zamdwienia - moduty z zastosowaniem
roznych technik/metod zdobywania wiedzy, np. wyktady, warsztaty, ¢wiczenia, gry, itp., tj.:
1) dla kazdej zaproponowanej techniki/metody (max. 4 techniki w jednym szkoleniu) — 2 pkt. za
kazda metode/ technike — max. 8 pkt

2) wykaz proponowanej literatury/publikacji - 2 pkt za kazda zaproponowang pozycje — max.6 pkt.

Maksymalna liczba punktéw, jaka moze otrzymac oferta w kryterium ,Szczegétowy program
i technika prowadzenia szkolenia” wynosi 14 punktow.

Zasady oceny kryterium , Jakosc”:
Zamawiajacy przyzna 6 pkt jezeli Wykonawca posiada certyfikat jakosci $wiadczonych ustug
szkoleniowych lub znajduje sie na liscie instytucji spetniajacych standard SUS 2.0 sygnowany przez

Sygnatura postepowania: CZIiTT-ZP-07/2018
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Polskg Izbe Ustug Szkoleniowych badz jest wpisany do rejestru instytucji szkoleniowych np. RIS
prowadzonego przez urzedy pracy.

Aby uzyskaé punkty, Wykonawca ztozy wraz dowdd potwierdzajacy powyzsze.

Maksymalna liczba punktow, jakg moze otrzymac oferta w kryterium ,,JakoS¢” wynosi 6 punktow.

Oferty na wykonanie czesci XI zamowienia zostang ocenione w oparciu o nastepujgce
kryteria:

— ,Cena oferty” — waga kryterium: 40%;

— ,Dos$wiadczenie wykonawcy” — waga kryterium: 20%;

— ,Doswiadczenie trenera” — waga kryterium: 20%;

— ,Zajecia praktyczne” — waga kryterium: 10%;

— ,Jako$¢” — waga kryterium: 10%.

Zasady oceny kryterium , Cena oferty”:
Ocena oferty nastgpi wedtug wzoru: (najnizsza cena sposrdd ofert ocenianych / cena oferty ocenianej)
X 40. Maksymalna liczba punktow, jakg moze otrzymac oferta w kryterium ,,Cena oferty” wynosi 40 pkt.

Zasady oceny kryterium ,Doswiadczenie wykonawcy":

Punkty zostang przyznane na podstawie liczby ustug szkoleniowych wykonanych przez Wykonawce

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci

jest krotszy — w tym okresie, spetniajgcych nastepujace wymagania:

1) szkolenie wyjazdowe, tj. zorganizowane przez wykonawce z miejscem prowadzenia szkolen poza
siedzibg lub biurem odbiorcy szkolenia,

2) liczba uczestnikdw: co najmniej 12 0sob,

3) czas trwania: co najmniej 2 dni.

Aby uzyska¢ punkty, Wykonawca wykaze w ,Wykazie ustug”, ktdérego wzor stanowi zatgcznik nr 3,

inne ustugi niz te wymagane na potwierdzenie spetniania warunku udzialu w postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zadania od Wykonawcy ztozenia dowoddéw okreslajgcych, czy

szkolenia wykazane w zestawieniu zostaly przeprowadzone nalezycie, wowczas pkt 1.4) rozdziatu V

stosuje sie odpowiednio.

Zamawiajacy przyzna po 4 punkty za kazde szkolenie wykazane w sposob okreslony w ust. 12,1 12.2.

W przypadku wykazania w ,Wykazie ustug” wiecej niz 5 ustug, Zamawiajacy bedzie brat pod uwage

tylko pierwsze 5 ustug.

Zamawiajacy nie przyzna punktéw, jezeli ustuga zostata wykonana przez inne podmioty (np. przez

podwykonawcow).

Maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymac oferta w kryterium ,DoSwiadczenie wykonawcy”

wynosi 20 punktéw.

Zasady oceny kryterium ,,Doswiadczenie trenera”:

Punkty zostang przyznane na podstawie liczby przeprowadzonych szkolen, ktdrych tematyka dotyczyta
co najmniej 4 tematdéw okre$lonych w zalaczniku nr 1.3, wiersz ,Zakres warsztatow”, kazde
W wymiarze nie mniejszym niz 6 godzin, przeprowadzonych przez osobe/y, o ktdrej/ych mowa
w rozdziale IV ust. 3.

Aby uzyskac punkty, Wykonawca wykaze w ,Wykazie osob”, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 4, inne
ustugi niz te wymagane na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ zadania od Wykonawcy ztozenia dowodow okresSlajgcych, czy szkolenia
wykazane w zestawieniu zostaty przeprowadzone nalezycie, wéwczas pkt 1.4) rozdziatu V stosuje sie
odpowiednio.

Zamawiajacy przyzna po 2 punkty za kazde szkolenie wykazane w sposob okreslony w ust. 13.1i 13.2,
maks. 10 punktdw z tytutu szkolen przeprowadzonych przez tego samego trenera.

Sygnatura postepowania: CZIiTT-ZP-07/2018
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W przypadku wykazania w ,Wykazie osob” wiecej niz 5 ustug dodatkowych, Zamawiajgcy bedzie brat
pod uwage tylko pierwsze 5 ustug.

Zamawiajacy nie przyzna punktéw, jezeli ustuga zostata wykonana przez inne osoby.

Maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymac oferta w kryterium ,Doswiadczenie trenera” wynosi
20 punktow.

Zasady oceny kryterium , Zajecia praktyczne”:

Punkty zostang przyznane na podstawie ,,Programu wyjazdu”.

Aby uzyskac punkty, Wykonawca ztozy wraz z ofertg ,Program wyjazdu”, ktdry bedzie zawierat opis
zajec praktycznych majgcych na celu integracje grupy (uczestnikdw szkolenia) i spowodowanie, aby jej
cztonkowie wzajemnie poznali swoje mocne i stabe strony, zdefiniowali wzajemne role zespotowe
i nauczyli sie wspdtpracy w zespole (ang. team building — budowanie zespotu).

Zamawiajacy przyzna po 2 punkty za kazde ¢wiczenie praktyczne zgodne, z celem okreslonym w OPZ,
tj. podniesienie kompetencji kadry zarzadzajgcej Politechnik Warszawskiej.

Maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymaé oferta w kryterium ,Zajecia praktyczne” wynosi 10
punktéw.

7

Zasady oceny kryterium ,Jakosc¢”:

Punkty zostang przyznane jezeli Wykonawca posiada certyfikat jakosci $wiadczonych ustug
szkoleniowych lub znajduje sie na liscie instytucji spetniajgcych standard SUS 2.0 sygnowany przez
Polskg Izbe Ustug Szkoleniowych badz jest wpisany do rejestru instytucji szkoleniowych np. RIS
prowadzonego przez urzedy pracy.

Aby uzyskaé punkty, Wykonawca ztozy wraz dowdd potwierdzajacy powyzsze.

Maksymalna liczba punktéw, jaka moze otrzymac oferta w kryterium ,,Jakos¢” wynosi 10 punktéw.

Postanowienia wspoélne dla wszystkich czesci:

16.

17.

18.

19.

IX.

str. 10

Ostateczna ocena punktowa oferty bedzie zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku liczbg wynikajaca
ze zsumowania ilosci punktdw, jakie otrzyma oferta w ramach poszczegdinych kryteriow.

Zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzszg liczbe punktéw
w ostatecznej ocenie punktowej.

Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mogt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawig taki sam bilans ww. kryteriow, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze
oferte z nizszg cena.

Cena przedstawiona w ofercie oraz warunki wykonania zamdwienia nie podlegajg negocjacjom w trakcie
oceny ofert i realizacji zamdwienia.

Opis sposobu porozumiewania sie zamawiajacego z Wykonawcami

Do porozumiewania sie z Wykonawcami upowazniona jest p. Renata Debowska, tel. 22 234 60 27, adres
poczty elektronicznej: zamowienia.cziitt@pw.edu.pl.

Za date powziecia wiadomosci uwaza sie dzien, w ktdérym strony postepowania otrzymaty informacje za
pomocg poczty elektronicznej.

Godziny pracy Zamawiajgcego: 08:00 — 16:00, w dni robocze.

Jezeli przekazanie informacji Zamawiajgcemu (wniesienie pisma, przestanie e-maila) nastgpi po godzinie
16:00, to Zamawiajgcy przyjmie jako date doreczenia, nastepny dzien roboczy.

Dni robocze to dni inne niz dni ustawowo wolne od pracy oraz dni ustanowione przez Zamawiajgcego
jako dni wolne od pracy.

Na zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca potwierdzi fakt otrzymania od niego wiadomosci.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ lub zmiane
zapisow SIWZ wytgcznie przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, iz pytanie/propozycja

Sygnatura postepowania: CZIiTT-ZP-07/2018
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zmiany wptynie/g do Zamawiajgcego na minimum 2 dni robocze przed uptywem tego terminu.
Whioski ztozone po tym terminie mogg pozosta¢ bez odpowiedzi.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami istotnymi dla wszystkich Wykonawcdéw, Zamawiajgcy zamieSci
w BIP PW, bez ujawniania zrodta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic¢
tres¢ SIWZ, w tym przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

Jezeli zmiana tresci SIWZ bedzie prowadzita do zmiany tresci ogtoszenia o zamoéwieniu, Zamawiajgcy
zamiesci ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w BIP PW oraz w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

Inne postanowienia

Informacja o wyniku postepowania zostanie upubliczniona w taki sposdb, w jaki zostata upubliczniona
SIWZ.

Z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie zawarta umowa, ktorej wzor stanowi
zalacznik nr 2, z zastrzezeniem, ze w przypadku gdy Wykonawcg bedzie osoba fizyczna nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej lub osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢é gospodarczg ale nie zatrudniajgca
pracownikdw lub niezawierajgca uméw ze zleceniobiorcami, do wzoru umowy wprowadzone zostang
odpowiednie zapisy prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci ustawy z dnia 10.10.2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265).

W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym lub umowa
z wybranym Wykonawca zostanie wypowiedziana w trybie natychmiastowym z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu
o0 udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajagcy moze uniewazni¢ postepowanie na podstawie stosowanych odpowiednio przestanek
okreslonych w art. 93 ustawy Pzp.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
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administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajacy, ktérego adres oraz dane kontaktowe
sg podane w rozdziale I;

adres e-mail inspektora ochrony danych osobowych: iod@pw.edu.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego okreslonym w rozdziale III, prowadzonym
w trybie okreslonym w rozdziale II;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, uczestniczace w postepowaniu o
udzielenie niniejszego zamdwienia;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w okresie rownym okresowi przechowywania przez
Zamawiajgcego dokumentacji niniejszego postepowania;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia publicznego;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**;
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— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktébrym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

** skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang decyzji o wyborze wykonawcy

*** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

XII. Zalaczniki

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamodwienia czesci nr I-XI
Zatacznik nr 2 — Wzér umowy

Zakacznik nr 3 — Wykaz ustug

Zatacznik nr 4 — Wykaz oséb

Zafgcznik nr 5 — Formularz oferty
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