Studium

Jezykéw Obcych

POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Politechnika
Warszawska

Sygn. postepowania: SJO/ZP/12/2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

Warszawa, dn. 7 lutego 2019 r.

Pn. ,Organizacja i obstuga spotkan okolicznosciowych dla uczestnikéw kurséw doksztatcajgcych prowadzonych w Studium

Jezykéw Obcych PW w 2019 r.”

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo

zamowien publicznych (art. 4 pkt. 8)

I Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Politechnika Warszawska
pl. Politechniki 1

00-661 Warszawa
REGON: 000001554

NIP 525-000-58-34

1l. Postepowanie prowadzone dla:

Studium Jezykdw Obcych Politechniki Warszawskiej

pl. Politechniki 1
00-661 Warszawa

. Osoba nadzorujgca realizacje ze strony Zamawiajacego:

mgr Marta Puchalska

V. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:

15 Organizacja i obstuga nastepujacych spotkan okolicznosciowych dla kursantéw SIO PW — dla 200

uwzglednieniu ponizszych wymogdw dotyczacych rodzajéw, ilosci i wielkosci porcji:

oséb, przy

Lp. | Spotkanie okolicznosciowe | Data spotkania Pozycja menu Ilosé Wielkos¢ Wielkosé catkowita
porcji porcji
iy Dzien Réznorodnosci 28.02.2019r. - paczki 200 1 sztuka 200 sztuk
Kulturowej - woda niegazowana z cytryng 200 szklanka /
25 Spotkanie wielkanocne kwiecien 2019 . - jaja faszerowane pastami 200 2 potowki 400 potowek
zaproponowanymi przez
wykonawce
- rozne rodzaje mini tortilli 400 1 sztuka 400 sztuk
z nadzieniem zaproponowanym
przez wykonawce
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- filet rybny pieczony z sosem 100 100 g. 100 porcji
zaproponowanym przez (ok. 100 g. kazda)
wykonawce, podany na ciepto
- baba wielkanocna 200 ok. 100 g. 200 sztuk
- sernik 200 5¢m x 5cm 200 sztuk
- herbata 150 filizanka /i
- kawa 100 filizanka 7
- woda niegazowana z cytryng 150 szklanka /
zakoriczenie kursu edycji czerwiec 2019 . - drobne ciasteczka typowe dla 200 zestaw 5 200 zestawow
2018/2019 przerwy kawowej (np. kruche, réznych skfadajacych sie z 5
wafelki, w czekoladzie itp.) ciasteczek réznych ciasteczek
kazdy
- woda niegazowana z cytryna 200 szklanka /
poczatek kursu edycji pazdziernik - drobne ciasteczka typowe dla 200 zestaw 5 200 zestawdw
2019/2020 2019r. przerwy kawowej (np. kruche, réinych sktadajgcych siez 5
wafelki, w czekoladzie itp.) ciasteczek réznych ciasteczek
kazdy
- woda niegazowana z cytryna 200 szklanka /
Dzien Réznorodnosci listopad 2019 . - ciasto zaproponowane przez 200 5cm x 5¢m 200 sztuk
Kulturowej wykonawce
- woda niegazowana z cytryng 200 szklanka /
Spotkanie wigilijne grudzien 2019 r. - pierogi z kapustg i grzybami 200 2 sztuki 400 sztuk
- pierogi na stodko z serem 100 1 sztuka 100 sztuk
i rodzynkami
- rézne rodzaje mini tortilli 400 1 sztuka 400 sztuk
z nadzieniem zaproponowanym
przez wykonawce
- filet rybny pieczony z sosem 100 100 g. 100 porcji
zaproponowanym przez (ok. 100 g. kazda)
wykonawce, podany na ciepto
- sernik 150 5¢cm x 5cm 150 sztuk
- drugi rodzaj ciasta 150 5cm x 5cm 150 sztuk
zaproponowany przed
wykonawce
- herbata zimowa z dodatkami 150 filizanka /
- kawa 100 filizanka /
- woda niegazowana z cytryna 150 szklanka /
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1. Warunkiem udziatu w postgpowaniu jest zapewnienie miejsca do organizacji spotkan okolicznodciowych.

Wymagania dotyczgce pomieszczenia:

- mieszczace 200 oséb, z jednoczesnym zapewnieniem miejsc siedzacych przy stolikach, umozliwiajacych spozywanie
positkdw;

- znajdujace si¢ w odlegtosci nie wiekszej niz 15 min spacerem od Gmachu Gféwnego Politechniki Warszawskiej;

- mozliwo$¢ umieszczenia w sali mobilnego ekranu projekcyjnego oraz podiaczenia rzutnika multimedialnego;

- mozliwo$¢ podiaczenia sprzgtu nagtasniajacego (mikrofon + gtosniki), umozliwiajacego odpowiedni poziom i jakos¢ diwieku
os6b zabierajacych glos (oficjalne powitanie, informacje organizacyjne, oficjalne zyczenia, poiegnanie itp.) podczas

organizowanych spotkari okolicznosciowych.

2. O udzielenie zamoéwienia publicznego moze sie ubiega¢ wykonawca, ktéry posiada kompetencje lub uprawnienia
do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw —warunek ten zostanie spetniony,
jesli wykonawca przedstawi aktualng decyzje wiasciwego terenowo Organu Inspekcji Sanitarnej stwierdzajaca spetnienie

wymagari higieniczno-zdrowotnych do produkcji positkéw i mozliwosci prowadzenia dziatalnosci gastronomicznej.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeéciowych.
4, Umowa zostanie zawarta na czas okreslony do dnia 20.12.2019.
5. Terminy okreélone w punkcie nr 1 LP. 2-6 s3 terminami orientacyjnymi. Zamawiajacy zobowigzuje sie do

skonkretyzowania dat poszczegélnych spotkari maksymalnie 30 dni przed planowanym spotkaniem. Spotkania beda
organizowane jedynie w dni robocze.

6. Wykonawca zobowigzuje sie zorganizowac spotkania we wskazanych przez Zamawiajgcego terminach, w cenie
zawierajgcej wszelkie koszty realizacji zaméwienia — w tym obstugi. W szczeg6lnosci cena musi uwzglednia¢ wszystkie
wymagania stawiane przez Zamawiajagcego w niniejszym zapytaniu i wszelkie zobowigzania Wykonawcy oraz obejmowac
wszystkie ewentualne dodatkowe, stanowigce ryzyko Wykonawcy, koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezyte;
realizacji catosci przedmiotu zaméwienia. Cena pozostaje niezmienna przez caty okres obowigzywania umowy.

7 Ceny przedstawione w ofercie oraz warunki wykonania zamdwienia nie podlegajg negocjacjom w trakcie oceny
ofert i realizacji zaméwienia

V. Sposdb rozliczenia:

Ptatnosc za zamowione ustugi nastapi kazdorazowo po zrealizowanym spotkaniu, przelewem na konto podane przez

Wykonawce na fakturze VAT, w ciggu 21 dni od daty otrzymania przez Studium prawidtowo wystawione] faktury.

Vi. Miejsce, termin i sposdb ztozenia oferty:
1. Oferte nalezy ztozy¢ na stosownym formularzu, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.
2. Formularz powinien by¢ wypetniony w jezyku polskim, w sposéb nie budzacy watpliwoéci co do tresci. Wszelkie

poprawki, skreslenia lub inne zmiany w tresci oferty musza by¢ przez Wykonawce parafowane.
3. Do oferty nalezy dotaczyc aktualne dokumenty rejestrowe oraz stosowne petnomocnictwa, jesli upowaznienie do

ztozenia oferty nie wynika z dokumentu rejestrowego.

4, Kompletng oferte nalezy zeskanowaé i przestaé do dnia 15 lutego 2019 r. do godz. 12:00 na adres poczty
elektronicznej: marta.puchalska @ pw.edu.pl
5. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z

uptywem terminu sktadania ofert.

Crudinm laviibiawi Nkeiirk +al 333234 7230
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Vil. Kryteria oceny ofert:
1. Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany na podstawie nastepujgcego kryterium oceny ofert: ,,Cena” —
100%.
2 Ocena ofert w ramach kryterium ,,Cena” zostanie dokonana na podstawie wzoru:

(najniisza cena sposréd ofert ocenianych / cena oferty ocenianej) x 100

3. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymac oferta w tym kryterium, wynosi 100 pkt.

4, Zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza liczbe punktéw w ostatecznej
ocenie punktowej.

5. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie wezwany do zfozenia oryginatu oferty
w siedzibie Studium Jezykdéw Obcych PW.

6. Z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte, zostanie zawarta umowa, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 2.

75 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, bedzie uchyla¢ sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac jako najkorzystniejszg oferte zajmujaca kolejng pozycje w rankingu ocenionych ofert, bez

przeprowadzania ich ponownego badania.

Vil Uwagi dodatkowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania uzasadnienia swojej
decyzji.

21 Niniejsze ogtoszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamdwieri publicznych, a propozycje

skiadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie
stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia umowy. Zamawiajgcy moze odstapi¢ od podpisania umowy bez podania
uzasadnienia swojej decyzji.

3; Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwtocznie zamieéci na stronie internetowej informacje o
wyborze, podajgc nazwe, siedzibe i adres wybranego Wykonawcy, oraz nazwy, siedziby i adresy Wykonawcéw, ktérzy
prawidtowo ztozyli oferty w postepowaniu.

IX. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", Zamawiajgcy informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska z siedzibg w Warszawie (kod pocztowy:
00-661), Plac Politechniki 1

= administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujacego prawidtowos¢ przetwarzania danych osobowych, z
ktorym mozna skontaktowac pod adresem mailowym: iod@pw.edu.pl

= Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia publicznego oraz, w przypadku wyboru oferty, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu

wykonania umowy zawartej z Administratorem.

Studium Jezykow Obcych tel. 22 234 73 52
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* Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepisdw prawa oraz uczestniczgce w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia.

= Dane osobowe Wykonawcy przechowywane bedg w okresie réwnym okresowi przechowywania przez Zamawiajacego
dokumentacji niniejszego postepowania.

*  Wykonawca posiada:

= na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Wykonawcy;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy;

— na podstawie art. 18 RODO prawo igdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego
danych osobowych narusza przepisy RODO.

* Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakie odmowa podania danych moze skutkowac¢ uznaniem oferty za
niewazng. Podanie przez Oferenta danych do kontaktu, tj. nr telefonu i adresu e-mail jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody

na kontakt telefoniczny i e-mailowy.

Zataczniki
1 Formularz oferty
2. Wzdér umowy

i |

Strudium lezukow Oheiich tal 772 734 72 57
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY

w ramach zapytania ofertowego pn. ,Dostawa podrecznikéw do nauki jezyka angielskiego”

Nawiazujac do zapytania ofertowego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego bez stosowania
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (art. 4 pkt. 8.), dotyczacego organizacji
spotkarn okolicznosciowych dla uczestnikéw kurséw doksztatcajacych prowadzonych w SIO PW, sygn.

postepowania: SJO/ZP/12/2019

ja nizej podpisany/-a:

(nazwa, NIP i doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)

1. Sktadam oferte na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym.
2. Oswiadczam, ze zapoznatem/-tam sie z zapytaniem ofertowym i uznaje sie za zwigzanego/-g okreslonymi w

nim postanowieniami i zasadami postepowania.

3. Oferuje wykonanie zamdéwienia za cene netto ..........c.ccceeeeenee. 2t

(S OMIRIR et e 5B oot it s s o b DS AT 3 A TR s e e T T T B T T P T G s i)
powiekszong o podatek VAT w wysokosci .........ccccevecnvcnennnn. 24,

co w wyniku daje ceng brutto .........ccoenvviiiiinnnnn 24

(S W B v ettt et o e B i e e e e e ke B s el e )

zgodnie z nastepujaca kalkulacja:

- - " e B P e - A i
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1 2 3 4 5 6 7 8
LP Nazwa ilos¢ max. cena wartosc netto | stawka kwota VAT | wartosé
J.M. jednostkow (3*a) zt VAT %/ 5*6 zt brutto
a netto zt zwolnienie (5+7) zt
w
Dzieri Roznorodnosci Kulturowej—
1 200 os.
28.02.2019
Spotkanie wielkanocne — kwiecier
2 200 os.
2018
zakonczenie kursu edycji
3 200 os.
2018/2019 — czerwiec 2019
poczatek kursu edycji 2019/2020 —
4 200 os.
pazdziernik 2019
Dzien Roznorodnosci Kulturowej —
5 200 os.
listopad 2019
Spotkanie wigilijne — grudzien
6 200 os.
2019
CENA NETTO (suma pozycji z kolumny 5) X X X
RAZEM KWOTA VAT (suma pozycji z kolumny 7) X
CENA BRUTTO (suma pozycji z kolumny 8)

Doktadny adres proponowanego miejsca organizacji spotkan okolicznoéciowych:

4. Akceptuje warunki ptatnosci zaproponowane przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

5. UwaZam sie za zwigzanego/-a niniejsza ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

6. Zobowiazuje sie, w przypadku wyboru niniejszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej‘z niniejsza oferta, na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

7. Oswiadczam, ze cena brutto obejmuje wszystkie koszty nalezytej realizacji przedmiotu zaméwienia, w tym

Studium Jezykow Obcych tel. 22234 73 52
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10.

11.

12

koszty obstugi poszczegdlnych spotkan.

Oswiadczam, ze w przypadku wyboru niniejszej oferty ceny jednostkowe nie ulegng zmianie przez caty okres
obowigzywania umowy.

Oswiadczam, ze znajduje sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,

zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac do:

Marta Puchalska

pl. Politechniki 1, p. 417
00-661 Warszawa
(22) 234 51 48, marta.puchalska@pw.edu.pl

Osobg biegta w kwestiach techniczno-organizacyjnych, z ktérg Zamawiajacy bedzie wspétpracowat podczas
realizacji ZamOWIenia, JEST ....cccoveiriieiecic e
Niniejszg oferte sktadam na ... kolejno ponumerowanych stronach, oraz dotgczam
do niej nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
a. aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,

jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawione nie wczesniej niz 3

miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

b. stosowne petnomocnictwo, w_formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie, jezeli

petnomocnictwo do podpisania oferty nie wynika z dokumentu rejestrowego;
c. stosowne petnomocnictwo okreslajgce zakres umocowania petnomocnika ustanowionego do
reprezentowania w postepowaniu wykonawcdéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia, w

przypadku, gdy oferte sktadajg wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia;

(data i podpis Wykonawcy)

Studium Jezukow Obcuch tel 22 23473 57



