OGLOSZENIE o udzielenie zamdwienia publicznego na:

Ustuge przeprowadzenia zajgc z jezyka polskiego dla Uczestnikéw jezykowych kurséw doksztatcajgcych
dla obcokrajowcéw prowadzonych w Studium Jezykéw Obcych PW
SJO/zP/15/2019

1. Zamawiajacy:

Politechnika Warszawska

Studium Jezykéw Obcych

Pl. Politechniki 1

00-661 Warszawa

NIP: 525-000-58-34

2. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2017r, poz. 1579 ze zmianami) zwanej dalej ustawa, regulaminu udzielania zamdwier
publicznych Politechniki Warszawskiej oraz zapiséw zawartych w niniejszym ogtoszeniu.

3. Przedmiot zamdwienia:

Przygotowanie i przeprowadzenie zajec z . polskiego w ramach kurséw doksztatcajacych dla obcokrajowcow,
organizowanych przez Studium Jezykéw Obcych PW, w tym przygotowanie materiatédw na zajecia, testéw
czastkowych oraz modutowych oraz dokonywanie okresowe;j i koricowe;j klasyfikacji.

Zamowienie dotyczy zaje¢ prowadzonych w roku akademickim 2018/2019 w semestrze letnim — tj. od marca
lub kwietnia 2019 do czerwca 2019.

1 godzina zajec trwa 45 minut.

Ze wzgledu na specyfike zamdwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie obowigzek osobistego wykonania przez
Wykonawce lub osobe delegowang przez niego do realizacji umowy (osobe, ktérej kwalifikacje zawodowe,
wyksztatcenie i inne kompetencje beda oceniane w trakcie oceny ofert i oceny spetniania warunkéw udziatu
w postgpowaniu) ustug stanowigcych przedmiot zamdwienia, tj. przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ z
jezyka polskiego.

4. Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych wg nastepujgcego podziatu:

Numer czesci Nazwa zadania

1 Prowadzenie zajec z j. polskiego w ramach kurséw doksztatcajgcych dla obcokrajowcéw oraz
przygotowanie kompletu materiatéw dydaktycznych z zakresu prowadzonych zajeé

forma prowadzenia zaje¢: éwiczenia stacjonarne,

liczba prowadzonych zajeé: 76 godzin dydaktycznych, zgodnie z nastepujgcym harmonogramem:
poniedziatki, 4 godziny lekcyjne w godzinach: 9:00 — 12:30

wtorki, 4 godziny lekcyjne w godzinach: 9:00 — 12:30

czwartki, 4 godziny lekcyjne w godzinach: 12:30 — 15:45

poczatek umowy: 16.04.2019 do 5.06.2019

2 Prowadzenie zajec z j. polskiego w ramach kurséw doksztatcajacych dla obcokrajowcéw oraz
przygotowanie kompletu materiatéw dydaktycznych z zakresu prowadzonych zajeé

forma prowadzenia zaje¢: éwiczenia stacjonarne,

liczba prowadzonych zaje¢: 136 godzin dydaktycznych, zgodnie z nastepujgcym
harmonogramem:

poniedziatki, 4 godziny lekcyjne w godzinach: 9:00 — 12:30

srody, 4 godziny lekcyjne w godzinach: 9:00 — 12:30

czwartki, 8 godzin lekcyjnych w godzinach: 9:00 — 16:15

piatki, 8 godzin lekcyjnych w godzinach: 9:00 — 16:15

poczatek umowy: 18.04.2019 do 5.06.2019

3 Prowadzenie zajec z . polskiego w ramach kurséw doksztatcajacych dla obcokrajowcéw oraz
przygotowanie kompletu materiatéw dydaktycznych z zakresu prowadzonych zajeé
forma prowadzenia zaje¢: éwiczenia stacjonarne,




liczba prowadzonych zajec: 198 godzin dydaktycznych, zgodnie z nastepujacym
harmonogramem:

wtorki, 8 godzin lekcyjnych w godzinach: 9:00 — 16:15

s$rody, 8 godzin lekcyjnych w godzinach: 9:00 — 16:15 w terminie 13.03.2019 oraz 4 godziny
lekcyjne w godzinach: 12:30 — 16:15 w terminie 27.03.2019 - 5.06.2019

czwartki, 6 godzin lekcyjnych w godzinach: 11:00 - 16:30 w terminie 7.03.2019 oraz 8 godzin
lekcyjnych w godzinach: 9:00 - 16:15 w terminie 14.03.2019

piatki, 8 godzin lekcyjnych w godzinach: 9:00 — 16:15 w terminie 8.03.2019 i 15.03.2019 oraz 4
godziny lekcyjne w godzinach: 9;00 — 12:30 w terminach 29.03.2019 - 31.05.2019

poczgtek umowy: 07.03.2019 do 5.06.2019

5. Okreslenie przedmiotu za pomoca kodéw CPV:

80310000-0 — USLtUG| EDUKACJI MtODZIEZY

80430000-7 — UStUGI EDUKACII OSOB DOROSLYCH NA POZIOMIE AKADEMICKIM
6. Osoby upowaznione do kontaktu:

mgr Marta Puchalska — marta.puchalska@pw.edu.pl

mgr Kamila Zajgkata - kamila.zajakala@pw.edu.pl
7. Termin wykonania zamoéwienia:

do 30 czerwca 2019 .
8. Termin zawarcia umowy o udzielenie zamdwienia (zwigzania ofertg):
Do 16 kwietnia 2019 r.

9. Warunki udziatu w postgpowaniu i wymagane dokumenty:
Zamawiajacy okresla warunki w zakresie 0séb zdolnych do wykonania zamdwienia:
a) wyksztatcenie wyisze w zakresie filologii polskiej, lingwistyki lub réwnowazne oraz udokumentowane
doswiadczenie w pracy dydaktycznej w zakresie nauczania jezyka polskiego jako obcego w minimalnej liczbie
50 godzin w okresie ostatniego semestru akademickiego;
lub
b) wyksztatcenie wyzsze w zakresie filologii polskiej, lingwistyki lub réwnowazne oraz specjalizacja
glottodydaktyczna lub ukoriczone studia podyplomowe z glottodydaktyki oraz udokumentowane
doswiadczenie w pracy dydaktycznej w zakresie nauczania jezyka polskiego jako obcego w min. liczbie 30
godzin w okresie ostatniego semestru akademickiego;

W zakresie spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu, Zamawiajacy zada dotaczenia do oferty:
9.1. Oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenia o posiadaniu

wymaganego doswiadczenia, wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych — zgodnie ze wzorami
stanowigcymi zataczniki do niniejszego ogtoszenia.

9.2. Wykazu oséb wyznaczonych do wykonania zamdwienia - zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do
niniejszego ogtoszenia, wraz z o$wiadczeniem tych oséb o pozostawaniu do dyspozycji Wykonawcy w
terminie realizacji zamowienia.

9.3. Dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe, uprawnienia i wyksztatcenie,

9.4. Aktualnego odpisu z witasciwego rejestru albo aktualny wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej (nie dotyczy oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej).

W zakresie braku podstaw do wykluczenia, Zamawiajacy zada dotgczenia do oferty:

9.5. Oswiadczenia Wykonawcy o braku powiagzan z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo zgodnie ze
wzorem formularza stanowigcego zatacznik do ogtoszenia.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzar w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w

imieniu Zamawiajgcego czynnodci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli,

- powigzaniu wynikajgcym ze stosunku pracy.

10. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem formularza oferty stanowigcym zatacznik do ogtoszenia.
2) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.




3) Oferta powinna by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe (osoby) uprawnione do wystepowania w jego
imieniu (do oferty powinny by¢ dotgczone petnomocnictwa, zgodnie z wymaganiami Kodeksu cywilnego).
Zakres reprezentacji przedsiebiorcy musi wynikaé z dokumentéw przedstawionych przez Wykonawce.

4) Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie oSwiadczenia stanowiace zataczniki do ogtoszenia i dokumenty
wymienione w pkt 9 oraz petnomocnictwa.

5) Wszystkie dokumenty sktadane z ofertg powinny zostaé odpowiednio ponumerowane.

6) Wszystkie dokumenty tworzace oferte nalezy przedstawi¢ w formie oryginatéw albo kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy -z
wyfaczeniem petnomocnictw. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem winno byé sporzadzone w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby poswiadczajacej kopie
dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem). W przypadku poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentow przez osoby(g) niewymienione we wiasciwym rejestrze, nalezy wraz z ofertg ztozy¢ stosowne
petnomocnictwo.

7) Wykonawca moze wskazac jedng osobe w danej cze$ci zaméwienia do jej realizacji.

11. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1) Wykonawca okresli cene catkowitg oferty brutto dla przedmiotu zaméwienia, zgodnie ze wzorem
stanowiacym zatacznik do ogtoszenia.

2) Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty (podatkowe i inne), optaty, jakie powstang w
zwigzku z wykonaniem zamdwienia oraz z warunkami i wymaganiami stawianymi przez Zamawiajacego, a
w szczegdlnosci przygotowanie i dostarczenie materiatéw szkoleniowych.

3) Wszystkie obliczenia powinny by¢ dokonywane zgodnie z zasadami arytmetyki z zaokraglaniem wynikéw
do dwéch miejsc po przecinku.

12. Miejsce i termin skiadania i otwarcia ofert:

1) Oferte w formie pisemnej, wraz z wymaganymi oéwiadczeniami i dokumentami, nalezy ztozy¢ (dostarczyd)
w siedzibie Zamawiajgcego: Politechnika Warszawska Studium Jezykéw Obcych, pl. Politechniki 1, 00-661
Warszawa, pietro IV, pokdj 417 w terminie do dnia: 01.03.2019 do godz. 10:30.

2) Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana:

»Oferta w postepowaniu pn. Ustuga przeprowadzenia zaje¢ z jezyka polskiego dla Uczestnikéw jezykowych

kursow doksztatcajacych dla obcokrajowcéw, prowadzonych w Studium Jezykéw Obcych PW

SJ0/ZP/15/2019. NIE OTWIERAC PRZED: 01.03.2019 godz. 10:30”

Na kopercie (opakowaniu) oprécz powyzszego opisu nalezy umiescié nazwe i adres Wykonawey. Zamawiajacy
nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe ztozenie oferty lub nieprawidtowe oznakowanie koperty.

2) Oferty zostang otwarte w dniu: 01.03.2019 o godz. 11:00, w siedzibie Zamawiajgcego: Politechnika
Warszawska Studium Jezykéw Obcych, pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa, pietro IV, pokéj 421.

3) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

13. Kryteria oceny ofert.

1)  Kryteria oceny ofert :

cena* - 25%

jakosé wykonania zamdwienia** - 75%

* - ocenie bedzie podlegata cena brutto podana przez Wykonawce w formularza oferty.

** - ocenie bedzie podlegata jakos¢ prowadzenia zaje¢ przez osobe wskazang do wykonania zamdwienia,

zweryfikowana przez Komisje Przetargowq podczas indywidualnych spotkan z osobami wskazanymi do

wykonania zamowienia (w terminie do 6.03.2019) wg nastepujqgcej punktacji:

- predyspozycje personalne (jasnos¢ przekazu, komunikatywnosé, wrazliwoéé na réznorodnoéé kulturowg,
otwartos¢ na rdinice, umiejetnos¢ wspdtpracy w zespole; zdolnosci organizacyjne; samodzielnosé:
otwartosc na nowe technologie) — za kazdg umiejetnosé po 2,5%, tgcznie max. 20 %

-udokumentowane prowadzenie zaje¢ w grupach wielonarodowosciowych i wielokulturowych, z
uwzglednieniem kregu kulturowego, na podstawie przedtozonych zaswiadczen lub referencji zdobytych w
ciqgu ostatnich 5 lat akademickich — za kazde przeprowadzone 50 godzin po 1%, max. 10%;
*za grupe uznaje sie liczbe min. 4 uczestnikéw

- udokumentowany stai pracy jako lektora jezyka polskiego jako obcego w ciggu ostatnich 5 lat
akademickich — za kazde przeprowadzone 100 godzin po 1%, max. 10%

- prowadzenie zajgc z jezyka polskiego jako obcego na polskich uczelniach wyiszych w ciggu ostatnich 5 lat
akademickich — za kazde przeprowadzone 50 godzin po 1%, max. 10%

- udokumentowane podnoszenie kwalifikacji zawodowych w ciggu ostatnich 5 lat akademickich, na
podstawie przedtozonych certyfikatow ze szkoler, warsztatéw, konferencji — za kazdy dokument po 1%,
max. 5%

-~ bycie rodzimym uzytkownikiem jezyka polskiego — 5%

- posiadanie uprawnien do bycia czfonkiem komisji egzaminacyjnej przy egzaminach certyfikatowych z
Jezyka polskiego jako obcego — 5%



- znajomos¢ jezyka angielskiego — 5%

- prowadzenie zajec przygotowujgcych do egzamindw certyfikatowych z jezyka polskiego jako obcego — 2%
- obstuga komputera w zakresie: Microsoft Office, Internet, poczta elektroniczna, obstuga rzutnika
ekranowego - za kazdg umiejetnosc po 0,5%, tgcznie max. 2%

- znajomosc innych jezykéw obcych — 1%

Uwaga:

W kryterium ,jakosc wykonania zamdwienia” Zamawiajgcy bedzie punktowat tylko doswiadczenie jednej i tej
samej osoby. W celu potwierdzenia wyznaczenia danej osoby do wykonania zamdwienia oraz przyznania
punktow za niniejsze kryterium, Zamawiajqcy wymaga ztozenia odpowiedniego oswiadczenia stanowigcego
zatqcznik do niniejszego ogfoszenia oraz uczestnictwa osoby wyznaczonej do wykonania zamdwienia w
spotkaniach z Komisjg Przetargowg.

Oferta Wykonawcy, ktdry nie wskaze osoby wyznaczonej do wykonania zamdwienia, zostanie odrzucona.
Predyspozycje personalne wykonawcdow weryfikowane bedq poprzez studium przypadku.

W kryterium ,cena” maksymalna stawka godzinowa, jokq Zamawiajgcy przeznacza na wykonanie
zamdwienia, to 55 zt brutto. Oferty ze stawkq godzinowq wiekszq niz 55 zt brutto bedq podlegaty odrzuceniu.
W ramach kryterium ,cena” Zamawiajgcy przyzna odpowiedniq liczbe punktéw za upusty w stosunku do
maksymalnej stawki godzinowej Zamawiajgcego wedfug nastepujgcego schematu:

5 %—1 zt/godzine

10 %- 2 zt/godzine

15 %- 3 zt/godzine

20 %- 4 zt/godzine

25 %- 5 zi/godzine (i wiecej)

1) Sposdb obliczenia ostatecznej oceny ofert:

S=C+JWZ, gdzie:

S —suma przyznanych % ze sktadowych bedacych czastkowymi kryteriami oceny ofert,
C—przyznane % w ramach kryterium cena,

JWZ - przyznane % w ramach kryterium jakos¢ wykonania zamdéwienia

14. Wyijasnienia tresci ztozonych ofert, dokumentéw, o$wiadczenr oraz poprawianie omytek:

1) Zamawiajacy, w toku badania i oceny oferty, moze zgdaé¢ od Wykonawcéw na piémie wyjasnien
dotyczacych tredci ztozonych ofert oraz tresci ztozonych oswiadczen i dokumentdw, a takze wezwaé do
uzupetnienia dokumentéw i oswiadczen.

2) W przypadku gdy zaoferowana cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia
i budzi watpliwosci co do mozliwosci wykonania zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreélonymi w
zaproszeniu do sktadania ofert, Zamawiajgcy moze zazada¢ od Wykonawcy wyjasnien na piémie wraz z
przedstawieniem dowoddw dotyczacych wyliczenia ceny.

3) Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe w tresci oferty z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty,

niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

15. Odrzucenia / Wykluczenie Wykonawcy

Zamawiajacy moze wykluczy¢ z postepowania wykonawcéw, ktérzy nie wykazali spetnienia warunkdw udziatu

w postepowaniu.

Przedstawiciel Zamawiajgcego odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamdwieniu;

b) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

c) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

16. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania w catosci lub czesci, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdra przedstawiciel Zamawiajgcego zamierza

przeznaczy¢ na realizacje zamodwienia, chyba ze moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;



c) wystapita istotna zmiana okolicznodci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie

zamowienia nie lezy w interesie przedstawiciela Zamawiajgcego;

17. Udzielenie zaméwienia

Niezwtocznie po udzieleniu zaméwienia komisja zamieszcza na stronie Biuletynu Informacji Publicznej

Zamawiajacego informacje o udzieleniu zamowienia, podajac:

a) nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe,

b) przedmiot umowy,

albo informacje o nieudzieleniu tego zamdwienia.

18. Zawarcie umowy:

1) Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odmowy zawarcia umowy z Wykonawca, ktéry w ostatecznym
rozrachunku w kryterium jakoé¢ wykonania zaméwienia zdobyt mniej niz 40%.

3) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza spoéréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

19. Postanowienia koricowe:

W sprawach nieuregulowanych zaproszeniem stosuje sig obowigzujace przepisy ustawy Prawo zamdwieri

publicznych oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

Zataczniki:

1) zatacznik nr 1 —formularz oferty,

2) zatgcznik nr 2 — opis przedmiotu zaméwienia

3) zatacznik nr 3 - oéwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,

4) zatgcznik nr 4 — o$wiadczenie dotyczace braku powiazar,

5) zalacznik nr 5 — wykaz oséhb wyznaczonych do wykonania zaméwienia,

6) zatacznik nr 6 — oéwiadczenie Wykonawcy dotyczace doswiadczenia, wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych

7) zafacznik nr 7 — oéwiadczenie Wykonawcy dotyczace podanych informacji

8) zatacznik nr 8 — oéwiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowiazkéw informacyjnych przewidzianych w art.
13iart. 14 RODO

9) zatgcznik nr 9 — wzér umowy




Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska z siedzibg w Warszawie (kod
pocztowy: 00-661), Plac Politechniki 1

. administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidtowos$¢ przetwarzania danych
osobowych, z ktérym mozna skontaktowac pod adresem mailowym: iod@pw.edu.pl

] Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego nr SJO/ZP/38/2018 prowadzonym w trybie art. 138 o PZP;

. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.z 2017 r. poz. 1579 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;

. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakoriczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

] posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z

zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
. nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

|

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa

prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

*

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moZe skutkowac zmianq wyniku postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.



Zafgcznik nr 1 do ogloszenia
FORMULARZ OFERTY
Wykonawca:
(imig i nazwisko, adres, PESEL, ew. nr paszportu lub peina nazwa/firma, adres, NIP: )
reprezentowany przez:
(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
L Lo T i 1
w odpowiedzi na ogtoszenie o udzielenie zaméwienia na:

Ustuge przeprowadzenia zajec z jezyka polskiego dla uczestnikéw jezykowych kurséw doksztatcajacych dla
obcokrajowcéw, prowadzonych w Studium Jezykéw Obcych PW (oznaczenie sprawy: SJO/ZP/15/2019)

Sktadam (-y) ofert¢ na wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z ogloszeniem o udzielenie zaméwienia.
Oswiadezam (-y), ze zapoznatem (-tam, -li$my) si¢ z ogloszeniem i uznaje (-emy) si¢ za zwiazanych okreslonymi w nim
postanowieniami i zasadami postepowania.

Oferujg (-Jemy) wykonanie zamdwienia w petnym rzeczowym zakresie, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia, w
zakresie ponizej wskazanych czesci, za taczna cene brutto :

L.p. Serta ntis :3:;3’::;?3;:?‘3 e d':;:::f;::‘:h wartos¢ brutto (b x ¢)*
a b c d
Lolems L v e zh 76godzin | e, zt.
P [ zt, 6 godzin: || 000 s 2t
| e e zh 198godzin | e zh

1. Zobowigzujg (-emy) sie wykonac zaméwienie w terminie wymaganym przez Zamawiajacego, okreslonym w ogtoszeniu.

2. Oéwiadczam (-y), Ze zawarty w ogfoszeniu wzér umowy zostal przez nas zaakceptowany izobowigzujemy sie
w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na wymienionych w niej warunkach w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg do dnia 16.04.2019 r.

4. Ofertg niniejszg skladam (-y) na ....... kolejno ponumerowanych stronach, oraz dotaczam
do niej nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

a. dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe, uprawnienia i wyksztatcenie;

b. aktualny odpis z wtaéciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert;

c. stosowne petnomocnictwo, w formie oryginatu lub kopii poéwiadczonej notarialnie, jezeli petnomocnictwo do

podpisania oferty nie wynika z dokumentu rejestrowego.

d. stosowne pefnomocnictwo okreélajace zakres umocowania petnomocnika ustanowionego do reprezentowania w
postgpowaniu wykonawcow ubiegajacych sig wspdlnie o udzielenie zaméwienia, w przypadku, gdy oferte sktadaja
wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia,

e. oswiadczenie dotyczace podanych informacji oraz o$wiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkdw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 i art. 14 RODO - stanowigce zatgczniki do niniejszego ogtoszenia.

(miejscowos¢, data) (pieczeé firmowa Wykonawcy) (podpis, pieczgtka imienna osoby upowaznionej
do skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
* Wypetnia Wykonawca
** Nalezy wypetnic¢ pole odpowiadajqce kategorii, na ktérq sktada sie oferte.



!.‘.tudiu’m Politechnika
Jezykow Obcych Warszawska

POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zatqcznik nr 2 do ogfoszenia
Opis przedmiotu zamodwienia
Przedmiotem zaméwienia jest :

Ustuga przeprowadzenia zajg¢ dydaktycznych dla uczestnikéw jezykowych kurséw doksztatcajgcych dla obcokrajowcow,
prowadzonych w Studium Jezykéw Obcych PW.

Na przedmiot zamdwienia sktada sie:

1) przeprowadzenie zajeé z j. polskiego w ramach rocznego 600-godzinnego kursu j. polskiego dla obcokrajowcow
przygotowujacego do podjecia studiéw w Polsce;

2) przeprowadzenie zajec z j. polskiego w ramach rocznego 600-godzinnego kursu j. angielskiego dla obcokrajowcow;

3) przygotowanie materiatéw dydaktycznych na zajecia, testéw czastkowych oraz modutowych, sprawdzajacych
wiedze nabyta przez uczestnikdw wyzej wymienionych kursow;

4) dokonywanie okresowej i koricowe] klasyfikacji uczestnikow wyzej wymienionych kurséw.

1 godzina zajec¢ dydaktycznych trwa 45 minut.

Celem rocznego 600-godzinnego kursu j. polskiego dla obcokrajowcdw przygotowujgcego do podjecia studiéw w Polsce jest
przygotowanie jezykowe i kulturowe cudzoziemcéw zainteresowanych studiowaniem w j. polskim na polskich uczelniach,
szczegblnie uczelniach technicznych.

Celem zaje¢ z j. polskiego w ramach rocznego 600-godzinnego kursu j. angielskiego dla obcokrajowcéw jest zapoznanie
cudzoziemcdw z j. polskim na poziomie A1, umozliwiajgcym funkcjonowanie w podstawowych sytuacjach dnia codziennego
w Polsce.

Zajecia odbywa¢ sig beda w salach wskazanych przez Zamawiajgcego od poniedziatku do pigtku pomigdzy godz. 9.00-16.15.
SzczegStowy harmonogram zajeé zaprezentowany zostat w tresci ogloszenia dla kaidej czedci zamdwienia. Z uwagi na
trudnosci logistyczno-organizacyjne oraz ograniczong dostepnosc sal, co do zasady nie zaktada sie mozliwosci modyfikacji
harmonogramu.

Zajecia przeprowadzone beda zgodnie z sylabusem opracowanym przez Zamawiajacego, w oparciu o wskazane przez
Zamawiajagcego podreczniki.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia nastepujacej dokumentacji z realizacji zajec¢: dziennikéw zajec dla kaidej
grupy szkoleniowej, list obecnosci, potwierdzenia otrzymania przez uczestnikow materiatéw dydaktycznych, raportow
postepu itp.

Wykonawca zobowiazany jest do regularnego monitorowania postepdw uczestnikéw poprzez przeprowadzanie testow
czastkowych (ustnych i pisemnych) oraz egzaminéw modutowych (ustnych i pisemnych).

Wykonawca zobowigzuje sie do uczestnictwa w szkoleniach organizowanych przez Zamawiajgcego oraz w cyklicznych
zebraniach zespotowych (poza godzinami prowadzenia zaje¢, koszt wliczony w oferowana cene brutto).

W ramach prowadzenia kursu Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia pisemnego i ustnego testu poziomujacego
uczestnikéw kursu oraz do jego oceny — w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego (poza godzinami
prowadzenia zajec, koszt wliczony w oferowana cene brutto).

Studium Jezykdow Obcych tel. 22 234 73 52
Politechniki Warszawsklie] fax 2223415 31
PL. Politechniki 1 e-mail: sjo@sjo.pw.edu.p!

00-661 Warszawa www.sjo.pw.edu.pl



Zatgcznik nr 3 do ogfoszenia

(imie i nazwisko, adres, PESEL, ew. nr paszportu lub petna nazwa/firma, adres, NIP: )
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy
DOTYCZACE SPEELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Dotyczy postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy Pzp na.:
Ustuge przeprowadzenia zaje¢ z jezyka polskiego dla uczestnikéw jezykowych kurséw doksztatcajacych dla
obcokrajowcéw, prowadzonych w Studium Jezykéw Obcych PW (oznaczenie sprawy: SIO/ZP/15/2019)

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, e spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w ogloszeniu o postgpowaniu,
dotyczgce wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych.

(miejscowos¢ i data) (podpis, pieczqtka Wykonawcy)

Potwierdzam, ze posiadam doswiadczenie w pracy dydaktycznej w zakresie nauczania jezyka polskiego obcokrajowcéw na
réinych poziomach zaawansowania wg ponizszych danych:

Doswiadczenie Prowadzacego .......cevreemeeereenenennn.. (liczba godzin) przeprowadzonych szkoler / kurséw z jezyka
polskiego dla obcokrajowcéw, w ciggu ostatniego semestru akademickiego,
na podstawie ponizszego zestawienia:

Podmiot na rzecz ktdrego
wykonywano ustuge
wraz z nr telefonu

Doéwiadczenie (odpowiedni
Termin wykonania ustugi poziom wraz z liczbg
przeprowadzonych godzin)

Imie i
3. nazwisko

(miejscowosc i data) (podpis, pieczqtka Wykonawcy)



Zatgcznik nr 4 do ogtoszenia

(imig i nazwisko, adres, PESEL, ew. nr paszportu lub petna nazwa/firma, adres, NIP: )
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcy
DOTYCZACE BRAKU POWIAZAN

Dotyczy postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy Pzp na.:
Ustuge przeprowadzenia zajec z jezyka polskiego dla uczestnikéw jezykowych kurséw doksztatcajacych dla
obcokrajowcéw, prowadzonych w Studium Jezykéw Obcych PW (oznaczenie sprawy: SIO/ZP/15/2019)

Oswiadczam, ze:

Nie jestem/$my podmiotem powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego

czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w
szczegblnosci na:

1) uczestniczeniu w spdtce jako wspdinik spdtki cywilnej lub spétki osobowej,

2)  petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

3) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli,

4) powigzaniu wynikajgcym ze stosunku pracy.

(miejscowosc i data) (podpis, pieczgtka Wykonawcy)




Zatqcznik nr 5 do ogfoszenia

(imie i nazwisko, adres, PESEL, ew. nr paszportu lub petna nazwa/firma, adres, NIP: )
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
WYKAZ 0SOB
WYZNACZONYCH DO WYKONANIA ZAMOWIENIA

Dotyczy postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy Pzp na.:
Ustuge przeprowadzenia zaje¢ z jezyka polskiego dla uczestnikéw jezykowych kurséw doksztatcajgcych dla
obcokrajowcéw, prowadzonych w Studium Jezykéw Obcych PW (oznaczenie sprawy: SIO/ZP/15/2019)

Osdwiadczam, ze zamdwienie wykonywac bedzie:

Podstawa dysponowania wskazanymi osobami

Informacja na temat kwalifikacji zawodowych, ] it )
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do (nalezy wpisac podstawe dysponowania osobg,
Imie i Nazwisko E AR c np.: Umowa o prace, umowa zlecenie, umowa o
wykonania zaméwienia publicznego wraz z nr : 2 oz o
telafany dziefo, zobowigzanie innych podmiotéw do
i oddania osoby do dyspozycji Wykonawcy)**

(miejscowosd i data) (podpis, pieczqgtka Wykonawcy)

**W przypadku gdy Wykonawca bedzie polegac na osobach zdolnych do wykonania zamdwienia innych podmiotdw, zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdinosci przedstawiajgc w tym
celu pisemnie zobowiqzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy

wykonaniu zaméwienia.
W przypadku gdy wykonawca bedzie wykonywac zamdéwienie osobiscie, tresci oswiadczenia nie skfada (usunigcie tresci oSwiadczenia np.

przez jego wykreslenie).



Zatfgcznik nr 6 do ogtoszenia

(imie i nazwisko, adres, PESEL, ew. nr paszportu lub petna nazwa/firma, adres, NIP: )
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE WYKSZTALCENIA | KWALIFIKACJI ZAWODOWYCH

Dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy Pzp na.:
Ustuge przeprowadzenia zajec z jezyka polskiego dla uczestnikow jezykowych kurséw doksztatcajacych dla
obcokrajowcéw, prowadzonych w Studium Jezykéw Obcych PW (oznaczenie sprawy: SIO/ZP/15/2019)

Oswiadczam, ze Wykonawca (lub osoba, ktéra bedzie osobiscie wykonywata ustuge prowadzenia zajec
jezykowych w semestrze letnik roku akademickiego 2018/2019), tj. Pan/i i
posiada nastepujace wyksztatcenie:

a) wyksztatcenie wyisze w zakresie filologii polskiej, lingwistyki lub réwnowaine oraz udokumentowane
doswiadczenie w pracy dydaktycznej w zakresie nauczania jezyka polskiego jako obcego w minimalnej liczbie 50
godzin w okresie ostatniego semestru akademickiego;

lub

b) wyksztatcenie wyisze w zakresie filologii polskiej, lingwistyki lub réwnowaine oraz specjalizacja
glottodydaktyczna lub ukoriczone studia podyplomowe 1z glottodydakiyki oraz udokumentowane
doswiadczenie w pracy dydaktycznej w zakresie nauczania jezyka polskiego jako obcego w min. liczbie 30
godzin w okresie ostatniego semestru akademickiego;*

— * niepotrzebne skresli¢

(miejscowosc i data) (podpis, pieczqtka Wykonawcy)



Zatqcznik nr 7 do ogtoszenia

(imig i nazwisko, adres, PESEL, ew. nr paszportu lub petna nazwa/firma, adres, NIP: )
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII

Dotyczy postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy Pzp na.:
Ustugg przeprowadzenia zaje¢ z jezyka polskiego dla uczestnikéw jezykowych kurséw doksztatcajacych dla
obcokrajowcéw, prowadzonych w Studium Jezykéw Obcych PW (oznaczenie sprawy: SIO/ZP/ 38/2018)

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty

przedstawione z petng $wiadomoécig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowosc i data) (podpis, pieczqtka Wykonawcy)



Zatqcznik nr 8 do ogtoszenia

(imie i nazwisko, adres, PESEL, ew. nr paszportu lub petna nazwa/firma, adres, NIP: )
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY W ZAKRESIE WYPEENIENIA OBOWIAZKOW INFORMACYINYCH PRZEWIDZIANYCH W
ART. 13 LUB ART. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezpoérednio Iub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie

zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

(miejscowosc i data) (podpis, pieczqtka Wykonawcy)

n rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/\WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tredci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie treéci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Zatgcznik nr 9 do ogfoszenia

[na niebiesko zaznaczono zapisy, ktdre bedq zastosowane w umowach zawieranych z przedsiebiorcami w
rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 30 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw]

[na czerwono zaznaczono zapisy, ktdre bedg zastosowane w umowach zawieranych z osobami fizycznymi
nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej]

UM O W A (wzér) nr SJO/U/.../2019

Zawarta w dniu ................... W Warszawie pomiedzy:

Politechnikg Warszawska - Studium Jezykéw Obcych, mieszczacy sie przy Pl. Politechniki 1,

00-661 w Warszawie, nr NIP: 525 000 58 34, REGON: 000001554,

reprezentowang przez mgr Lucyne Skwarko, Kierownika Studium Jezykéw Obcych Politechniki Warszawskiej, na
podstawie petnomocnictwa nr BR-P-384/2016 z dnia 1 wrzesnia 2016 r., udzielonego przez Rektora Politechniki
Warszawskiej, prof. dr. hab. Jana Szmidta,

okreslang dalej jako Zamawiajacy,

a

[w przypadku spétek handlowych]

vereneresnasennesensesensens Z SIRAZIDG W v (i), Ul e, Wpisana do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sagdowego pod nr KRS: ....ccccoeeeveeevevverrnennns o 1| | =~ T—— : | =[] 0] | R o
kapitale zaktadowym w WySOKOSCi .......ccceeeverrerrerrrinnnns zt [w przypadku spétek kapitatowych oraz spétki komandytowo-
akeyjnej], w catosci wptaconym [w przypadku spétki akcyjnej i komandytowo-akcyjnej], okreélang dalej jako
~Wykonawca”, reprezentowana Prz€z ..o T T , uprawnionego do samodzielnej

reprezentacji spotki, zgodnie z wydrukiem stanowigcym informacje odpowiadajaca odpisowi aktualnemu z rejestru
przedsiebiorcéw KRS stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy
[w przypadku oséb prowadzacych dziatalno$é gospodarcza]

e Prowadzacym dziatalnosé gospodarczg pod firmg ....oceoveeveveeveevissiiinnene, NA podstawie wpisu do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, z ktérej wydruk stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy, z adresem gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci W ......ccceveeveen: (cerveimennnnnnd),
1 b e e NIPS ol aaing REGONG G smisa g
okredlanym dalej jako ,Wykonawca”, zastepowanym przez petnomocnika, ........cececieen, Na  Mocy
petnomocnictwa/upowaznienia Nr .......ccieeereeerienns 20NIa el il
[w przypadku spétek cywilnych]
crrrensree e eneneenne.. PrOWadzacym dziatalnos$é gospodarcza pod firma .oveevececeessiceeeenn, N@ podstawie wpisu do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, z ktdrej wydruk stanowi
zatacznik nr 1.1 do niniejszej umowy, z adresem gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci W .eeeveevceeeeeens (ceve-
......... VUL s s g NI P i i  REGON: e ey
i
. Prowadzgcym dziatalno$é gospodarczg pod firma ....ovcvevceevcecevcveeenenn, Na podstawie wpisu do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, z ktdrej wydruk stanowi
zatacznik nr 1.2 do niniejszej umowy, z adresem gtdwnego miejsca wykonywania dziatalnos$ci W .....veveeeveves {ceveem
......... ) P17 | b S RN e PR s 1\ | (2 78 sl DO - = ] 5. L0 o Sy R, W)
dziatajacymi facznie jako wspdlnicy spotki cywilnej pod firma ....oc.everveeenvervennnnns, 2 SI€AZIDG W e (e
......... e o e s, Lt | oY e0 L A RSB (Ll

okreslanym dalej jako , Wykonawca”,
tacznie okredlanymi dalej jako ,,Strony”, lub kazdy z nich z osobna jako ,Strona”.



W wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Ustuga przeprowadzenia zajeé
z jezyka polskiego dla Uczestnikéw jezykowych kurséw doksztatcajacych dla obcokrajowcéw prowadzonych w
Studium Jezykéw Obcych PW.” w oparciu o przepisy art. 1380 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017r.
poz. 1579 ze zmianami), oraz zapiséw zawartych w ogtoszeniu, okreslonego sygnaturg SJO/ZP/15/2019, zawarto
umowe o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest ustuga przeprowadzenia, z zachowaniem nalezyte]j starannosci, zajet
dydaktycznych dla Uczestnikéw jezykowych kurséw doksztatcajacych dla obcokrajowcéw, prowadzonych w
Studium Jezykéw Obcych PW.
2. Szczegdtowy zakres swiadczonej ustugi wskazuje opis przedmiotu zamdwienia stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do
niniejszej umowy.
§2
Termin realizacji umowy
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od .............. do 30 czerwca 2019r.
2. Podany termin ma charakter ramowy. Zajecia odbywac sie beda w salach wskazanych przez Zamawiajgcego
w siedzibie Zamawiajacego, od poniedziatku do piatku w godz. 9.00-16.15.
3. Szczegdtowy harmonogram zajec okreslony zostat nastgpujgco:

=

§3
Warunki wykonania umowy

1. Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia zaje¢ zgodnie z zakresem tematycznym i godzinowym
wskazanym przez Zamawiajgcego oraz szczegétowymi wymogami zawartymi w opisie przedmiotu
zamowienia.

2. Wykonawca ponosi wiasne koszty wykonania przedmiotu umowy, w tym w szczegdlnosci koszty swojego
dojazdu i wyzywienia.

3. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zapewni¢ pomieszczenia do prowadzenia zaje.

4. Wykonawca ma prawo korzystania ze sprzetow kopiujgcych oraz komputeréw Zamawiajgcego, znajdujgcych
sie w pokoju lektorskim Oérodka Jezyka Angielskiego, w celu realizacji niniejszej umowy (w szczegdlnosci
przygotowywania sie do prowadzonych zajec).

5. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) przeprowadzenia zajeé dydaktycznych w uzgodnionych terminach, zgodnie z harmonogramem
przedstawionym Wykonawcy;

2) przeprowadzenia zajeé wedtug samodzielnie przygotowanego programu nauczania uwzgledniajacego
sylabus i wskazéwki metodyczne formutowane przez Zamawiajgcego;

3) wtasciwego przygotowywania sie do prowadzonych zaje¢;

4) punktualnego rozpoczynania zajec;

5) bezwzglednego stawiania sig na zajecia;

6) przedstawienia Zamawiajacemu, najpdzniej w pierwszym dniu obowigzywania niniejszej umowy,
orzeczenia lekarskiego stwierdzajacego brak przeciwwskazan do wykonywania przez Wykonawce
niniejszej umowy przez okres, o ktérym mowa w § 1. Koszty zwigzane z uzyskaniem orzeczenia
lekarskiego ponosi Wykonawca;

7) zapoznania sie z obowigzujgcymi u Zamawiajacego przepisami i zasadami bezpieczeristwa i higieny
pracy oraz do ich przestrzegania;

8) na iadanie Zamawiajgcego, odbycia szkolenia w zakresie BHP w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego. Koszty szkolen ponosi Zamawiajacy.

5. Zamawiajacy ma prawo kontrolowac sposéb prowadzenia zajec przez Wykonawce.

6. Wykonawca nie moze powierzy¢ innej osobie wykonania niniejszej umowy.

7. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania niniejszej umowy osobie innej niz delegowana do wykonania

zamowienia.



10.

11.

12;

84
Wartos¢ umowy .

Cena za przeprowadzenie jednej godziny dyda ktycznej zaje¢, okreslonych zataczniku nr 1 do niniejszej umowy,
WYNOSI woeveerernriaerinenns zt brutto. Warto$¢ umowy WyYnosi ........................... 2t brutto i obejmuje liczbe ................
godzin, zgodnie z oferta Wykonawcy z dnia .......... » stanowiacg zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.
Ostateczna warto$¢ umowy stanowié bedzie iloczyn rzeczywiscie przeprowadzonych godzin oraz ceny brutto
okreslonej w § 1.

§5

Termin i warunki ptatnosci

Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.
Wynagrodzenie za prowadzenie zaje¢ dydaktycznych wyptacane jest po zakoriczeniu kazdego miesigca na
podstawie faktury/rachunku wystawionej przez Wykonawce, opiewajacej na kwote wynikajaca z liczby godzin
zaje¢ dydaktycznych zrealizowanych w danym miesigcu, potwierdzonej przez pracownika Studium Jezykdéw
Obcych.

W przypadku nieswiadczenia pracy w danym miesigcu Wykonawca ztozy Zamawiajacemu oéwiadczenie o
nieswiadczeniu pracy, w terminie do jednego dnia roboczego po zakoriczeniu danego miesigca.
Wykonawca zobowiazuje sie do wystawienia faktury/rachunku za wykonana ustuge, obejmujgca miesiac
kalendarzowy, do 5 dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu, za ktéry nastepuje rozliczenie.
Wykonawca obowigzany jest umieécié na fakturze informacje o ilosci godzin zrealizowanych w ramach
niniejszej Umowy - jesdli jest dziatalno$cia jednoosobowg lub nie zawiera uméw ze zleceniobiorcami. W
przypadku zatrudniania pracownikéw lub zawierania uméw ze zleceniobiorcami, Wykonawca obowigzany
jest ztozy¢ odwiadczenie zgodnie ze wzorem wynikajacym z Pisma okdlnego Rektora PW nr 2/2017.
Wynagrodzenie wyptacane jest przelewem, w terminie do 14 dni od daty dostarczenia prawidtowo
wystawionego  rachunku/faktury, na  wskazany  ponizej numer  rachunku bankowego:
Wyptata wynagrodzenia nastapi nie pdzniej niz 18 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktdrym
dostarczono rachunek lub fakture do Zamawiajacego .
Za date zapfaty przyjmuje sie dzieri obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego. Termin uwaza sie za
zachowany, jesli obcigzenie rachunku bankowego Zamawiajgcego nastapi najpoiniej w ostatnim dniu terminu
ptatnosci.
Wynagrodzenie wyptacane jest w kwocie brutto. Wykonawca, bedacy przedsiebiorca w rozumieniu art. 4
ustawy z dnia 30 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw, samodzielnie oblicza nalezne sktadki na
ubezpieczenie spoteczne oraz podatek dochodowy i wptaca je bezposrednio w Zakfadzie Ubezpieczen
Spotecznych oraz we wiasciwym urzedzie skarbowym.
Wynagrodzenie wyptacane jest po potraceniu przez Zamawiajacego naleznych sktadek z tytutu ubezpieczenia
spotecznego, zgodnie z trescia ztozonego oswiadczenia dla celéw ubezpieczenia ZUS, oraz podatku
dochodowego od 0séb fizycznych.
W przypadku, gdy po podpisaniu umowy stanie sig ona podstawa do objecia Wykonawcy obowigzkowymi
ubezpieczeniami spotecznymi, przyjmuje sig, ze ustalone w § 2 ust. 3 wynagrodzenie obejmuje catosé
naleznych skfadek na ubezpieczenia spoteczne réwniez te, ktére zwykle finansowane s3 przez
Zamawiajacego.
Wykonawca ma obowigzek powiadomié na pi$mie Zamawiajacego o zmianie stanu faktycznego w obowiazku
optacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne. Za skutki wynikte z niedopetnienia tego obowiagzku odpowiada
Wykonawca.

§6

Oswiadczenia Wykonawcy

Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z ryzykiem zawodowym wynikajacym z wykonywanej pracy - Karta
oceny ryzyka zawodowego nr 1NA/SJO/13.

. Wykonawca odwiadcza, ze zapoznat sie z obowigzujgcymi na terenie Politechniki Warszawskiej instrukcjami

bhp i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
§7
Procedura zgtaszania nieobecnosci
W wyjatkowych sytuacjach Wykonawca ma prawo zgtosic Zamawiajagcemu nieobecnoéé podczas
prowadzonych przez niego zajeé.
Zgtoszenie nieobecnosci nastepuje w formie kontaktu mailowego lub telefonicznego.
Zgtoszenie nieobecnosci nastepuje najpoziniej 24 godziny przed planowanym terminem zajec.



. W przypadku zgtoszenia nieobecnosci bez zachowania terminu okreélonego w ust. 2, godziny zaje¢ uznaje sie

za niezrealizowane.

. Z chwilg zgtoszenia nieobecnosci Wykonawca wskazuje, czy isthieje mozliwo$¢ odpracowania odwotywanych

zajeé, w terminie i miejscu ustalonym z Zamawiajgcym. '

. Zamawiajacy, biorgc pod uwage okolicznosci towarzyszace danej nieobecnosci oraz interes Zamawiajacego,

podejmuje decyzje o odpracowaniu zaje¢ w innym terminie lub o zorganizowaniu zastepstwa.

. W przypadku odpracowania zajec uznaje sie je za zrealizowane.

. Jeieli Wykonawca nie zobowigze sie do odpracowania zaje¢ lub w interesie Zamawiajacego lezato

zorganizowanie zastepstwa, zajecia uznawane sg za niezrealizowane.

. Wykonawca nie ma prawa do wynagrodzenia za niezrealizowane godziny zajet.

§7

Odstgpienie od umowy

. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym w okreslonych przypadkach:

1) wykonywanie przez Wykonawce umowy niezgodnie z jej warunkami, w tym bez zachowywania
wiasciwej jakosci i standardu zajec;

2) wystapienie istotnych zmian okolicznosci powodujacych, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie moina byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy (zwtaszcza: nieutworzenie lub
rozwigzanie grup zajeciowych);

3) niezrealizowanie przez Wykonawce wiecej niz 5 % liczby godzin, o ktérej mowa w § 4 ust. 2;

4) trzykrotna odmowa wykonania przez Wykonawce zaje¢ zastepczych;

5) nieodpracowanie zaje¢ w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, pomimo wczeshiejszego
zobowigzania do ich odpracowania;

6) niewykonanie przez Wykonawce umowy w terminie, tj. niedotrzymania terminéw okreslonych w
harmonogramie, o ktérych mowa w §2 ust. 3, bez zastosowania procedury zgtaszania nieobecnosci
opisanejw § 6.

. W przypadkach okreslonych w ust. 1 Wykonawca moze zadac zaptaty wynagrodzenia jedynie z tytutu

wykonania czesci umowy do dnia odstapienia od umowy.

. W przypadkach okreslonych w ust. 1, odstgpienie moze by¢ dokonane w terminie 7 dni od dnia powziecia

wiadomosci o okolicznosciach stanowigcych podstawe odstgpienia.

. W przypadku odstapienia Zamawiajgcego od umowy z winy Wykonawcy, Zamawiajgcy ma prawo do zlecenia

ustugi innemu podmiotowi, a réznicg w cenie ustugi zostanie obcigzony Wykonawca.

§8
Sankcje umowne

. W przypadku odstgpienia od umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca, Wykonawca

zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna w wysokodci 20% tacznej wartosci brutto przedmiotu umowy,

okreslonej w §4 ust. 1.

. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowania przewyzszajgcego kare umowna.

. Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajgcego kar umownych z przystugujacej Wykonawcy

naleznosci na podstawie noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajgcego.

§9
Zmiana umowy
. Zamawiajacy dopuszcza zmiane zawartej umowy w przypadku:

1) zmiany obowigzujgcych przepiséw, jezeli konieczne bedzie dostosowanie tresci umowy do aktualnego
stanu prawnego;

2) zmiany ustalonej liczby godzin w zwigzku ze zmiang ostatecznej liczby uczestnikéw kursu oraz grup
zajeciowych;

. Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej — w formie aneksu — pod rygorem

niewaznosci.

Strona wystepujaca o zmiane postanowien umowy zobowigzana jest do udokumentowania zaistnienia

okolicznosci zmiany.

. Whniosek o zmiane postanowiert umowy musi by¢ wyrazony na pismie.

§10
Prawa autorskie
. W chwili wydania egzemplarzy materiatéw szkoleniowych Zamawiajgcemu w ramach wynagrodzenia, o
ktorym mowa w §4 ust. 1, Wykonawca przenosi wszelkie majgtkowe prawa autorskie do stworzonych



materiatéw szkoleniowych na Zamawiajgcego.

2. Przeniesienie autorskich praw majatkowych obejmuje w szczegdlnoéci nastepujace pola eksploatacii:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania materiatdw szkoleniowych: wytwarzanie, utrwalanie i
zwielokrotnianie egzemplarzy materiatéw szkoleniowych dowolng technikg, w tym technikg drukarska,
zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowa; wprowadzanie do pamigci komputera oraz do sieci
komputerowej i/lub multimedialnej;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych materiaty szkoleniowe utrwalono:
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie, najem, dzierzawa, sprzedaz, udzielanie licencji na korzystanie z
utworu osobom trzecim na wszelkich polach eksploatacji;

3) w zakresie rozpowszechniania materiatéw szkoleniowych w sposdb inny niz okreslony w pkt b: publiczne
wykonanie, wystawianie, wyswietlanie, odtwarzanie; nadawanie, reemisja; publiczne udostepnianie
utworu w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym
(m.in. udostepnianie w Internecie).

3. Razem z przeniesieniem autorskich praw majgtkowych na Zamawiajacego przechodzi wytgczne prawo
zezwalania na wykonywanie autorskich praw zaleznych oraz zlecenia wykonania opracowar osobom trzecim.
4. Wykonawca wyraza otwartg i nieodwotalng zgode na rozporzadzanie materiatami szkoleniowymi przez
Zamawiajgcego.
5. Z chwila wydania materiatéw szkoleniowych Wykonawca przenosi na Zamawiajacego witasnosc nosnika, na
ktérym zostaty utrwalone.
§11
Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych
W zwigzku z realizacjg wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych ,RODO”) Zamawiajacy informuje Wykonawce, ze administratorem danych przetwarzajagcym dane osobowe
jest Politechnika Warszawska z siedzibg w Warszawie, Plac Politechniki 1. Dane osobowe sg przetwarzane wytgcznie
w celu wykonania zadari administratora danych wynikajacych z tej umowy. Wykonawca ma prawo dostepu do tresci
swoich danych osobowych przetwarzanych przez Politechnike Warszawska, a takze prawo do ich poprawiania.

§12
Postanowienia koricowe

1. Strony zgodnie postanawiaja, iz przyjeta forma kontaktu w sprawach zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy
bedzie kontakt mailowy lub telefoniczny. W tym celu strony wskazuja nastepujace dane teleadresowe:

e-mail Zamawiajacego: oja.sjo@pw.edu.pl , nr. tel. 22 234 55 71 — osoba do kontaktu: Adam toda;

e-mail WyKonawey:.....couveemvesnnnsennnnas

2. Strony zgodnie postanawiajg, iz forme pisemng uwaza sig za zachowana, jezeli oswiadczenia woli zostang
przestane w ramach korespondencji elektroniczne;.

3. W sprawach nie uregulowanych niniejsza Umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy Prawo
zamowieri publicznych i Kodeksu cywilnego.

4. Wszelkie spory wynikajace z realizacji umowy Strony rozstrzyga¢ bedg w miare mozliwosci w sposdb
polubowny.

5. W przypadku niemoznosci osiagniecia porozumienia w sposdb okredlony ust. 2, sprawy sporne beda
rozstrzygane przez Sad wiasciwy miejscowo dla Zamawiajacego.

6. Umowa zostata zawarta w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiajacego,
jeden dla Wykonawcy.

Zataczniki do umowy

1) Zatacznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zaméwienia
2) Zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy

Zamawiajacy Wykonawca



