Europeskie Politechnika Unia Europejska [IR
Wiedza Edukacja Rozwdj \Va rszaws ka Europejski Fundusz Spoteczny LA

* 4 %

Zalacznik nr 1.1 do SIWZ/nr 2 do umowy
Opis przedmiotu zamodwienia (OPZ)

Czes¢ I. Metodyka zarzadzania projektami Prince2® Foundation i Prince2® Foundation &
Practitioner wraz z egzaminami.

. Przedmiot zamoéwienia

1.1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga szkoleniowa w formie akredytowanych szkolen zamknietych dla
maksymalnie 30 pracownikéw Politechniki Warszawskiej sposrod kadry kierowniczej i administracyjnej
w zakresie metodyki zarzadzania projektami Prince2® Foundation i Prince2® Foundation & Practitioner
wraz z egzaminami (wersja 2017).

1.2 Celem szkolen jest poznanie przez kadre kierowniczg i administracyjng Uczelni metodyki zarzgdzania
projektami Prince2® Foundation i Prince2® Foundation & Practitioner umozliwiajgce jej wykorzystanie
w pracy, a takze przygotowanie uczestnikow do uzyskania pozytywnego wyniku na egzaminach
Prince2® Foundation i Prince2® Practitioner.

1.3.  Przedmiot zamdwienia wg Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV): 80510000-2 — Ustugi szkolenia
specjalistycznego

2. Liczba uczestnikéw szkolenia
W szkoleniach i egzaminach wezmie udziat maksymalnie 30 oséb (dwie grupy — jedna grupa poziom
Foundation, druga grupa — poziom Foundation & Practitioner). Minimalna liczba uczestnikéw jednego
szkolenia to 13 os6b, maksymalna to 15 osdb. Szkolenia i egzaminy dla kazdej z grup przeprowadzone
zostang oddzielnie.

3. Uczestnicy szkolenia

3.1. Uczestnikami szkolenia bedzie kadra kierownicza i administracyjna Politechniki Warszawskiej
wyrazajgca che¢ podniesienia kompetencji poprzez udziat w projekcie ,,NERW PW. Nauka - Edukacja -
Rozwdj — Wspdtpraca”.

3.2.  Wysoko$¢ wynagrodzenia uzalezniona jest od liczby osdb, ktdre faktycznie wezmg udziat w szkoleniu.

4. Liczba godzin szkolen

4.1. Czas trwania szkolenia Prince2® Foundation wynosi 3 dni, kazdy dzien po 9 godzin lekcyjnych (egzamin
trzeciego dnia szkolenia).

4.2. Czas trwania szkolenia Prince2® Foundation & Practitioner wynosi 5 dni (nastepujgcych po sobie lub
przeprowadzonych rozdzielnie dla obu pozioméw, w odstepie maksymalnie czterotygodniowym: 3 dni
szkolenia na poziomie Foundation (egzamin trzeciego dnia) i w kolejnym terminie 2 dni szkolenia na
poziomie Practitioner, (egzamin w kolejnym dniu, po zakonczeniu szkolenia). Kazdy dzien szkolenia po
9 godzin lekcyjnych.

5. Termin wykonania zamoéwienia
5.1. Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany w terminie: od dnia podpisania umowy do dnia 15 lipca
2020 r.

5.2. Przewiduje sie, iz kazdy dzien szkolenia bedzie trwat 9 godzin lekcyjnych + 2x 15 min. przerwy +
1x 30 min. przerwy).

5.3. Doktadng date przeprowadzenia szkolenia Zamawiajacy ustali na zasadzie negocjacji z Wykonawca,
w terminie maksymalnie 20 dni roboczych od daty podpisania umowy.

5.4. Szkolenia odbeda sie w uzgodnionym terminie pod warunkiem, ze Zamawiajacy zrekrutuje grupe min.
13 osob. Jezeli nie uda sie zrekrutowa¢ minimalnej liczby uczestnikdw do uruchomienia szkolenia,
Zamawiajacy ustali z Wykonawcg nowy termin realizacji szkolenia. Informacje o niezrekrutowaniu
uczestnikdw Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najpozniej 10 dni roboczych przed szkoleniem,
ktérego rekrutacja dotyczy.
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W przypadku wystgpienia istotnych problemdw z realizacjg szkolenia ze strony Zamawiajgcego (np.
brak wystarczajgcej liczby zrekrutowanych uczestnikow w kolejnych terminach szkolenia) dopuszcza
sie renegocjacje termindw zrealizowania ustugi.

Miejsce wykonywania ustugi
Wykonawca zrealizuje ustuge w siedzibie Zamawiajgcego, tj. w Centrum Zarzadzania Innowacjami i
Transferem Technologii Politechniki Warszawskiej w Warszawie, przy ul. Rektorskiej 4. Zamawiajgcy
kazdorazowo zapewni odpowiednio przygotowang i wyposazong w sprzet multimedialny sale,
posiadajaca dostep do Internetu.

Cel i zakres szkolen

Celem szkolen jest poznanie przez kadre kierowniczg i administracyjng Uczelni metodyki zarzadzania
projektami Prince2® Foundation i Prince2® Foundation & Practitioner umozliwiajace wykorzystanie
tych zasad w pracy, a takze przygotowanie uczestnikdbw do uzyskania pozytywnego wyniku na
egzaminach Prince2® Foundation i Prince2® Practitioner.

Minimalny zakres szkolenia w czesci Foundation:

- Strategiczne zarzadzanie projektem (ZS)

- Uruchamianie Projektu/Przygotowanie Zatozen Projektu (PP)

- Inicjowanie projektu (IP)

- Sterowanie Etapem (SE)

- Zarzadzanie Wytwarzaniem Produktéw (WP)

- Zarzadzanie Zakresem Etapu (ZE)

- Zamykanie Projektu (ZP)

Minimalny zakres szkolenia w czesci Practitioner:

- Zasady, Tematy i Procesy w metodyce Prince 2

- Cwiczenia z zastosowaniem elementéw metodyki Prince2 (wymienionych w pkt 7.2)

Organizacja szkolenia

Rekrutacja uczestnikéw warsztatow zostanie przeprowadzona przez Zamawiajgcego.

Szkolenia odbywaé sie beda w dni robocze, zgodnie z harmonogramem ustalonym pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca.

Wykonawca przeprowadzi szkolenie ze szczegdlng dbatoscig o realizacje zaje¢ zaréwno teoretycznych
jak i praktycznych oraz dobdr metod szkoleniowych, ktére Wykonawca wskaze w zaproponowanym
programie, zatwierdzonym przez Zamawiajgcego.

Szczegbtowy program szkolen zostanie opracowany przez Wykonawce i przedstawiony do akceptacji
Zamawiajgcego w ciggu max. 7 dni roboczych od daty zawarcia umowy. Zamawiajgcy w ciggu max. 3
dni roboczych zaakceptuje go lub odesle do poprawy. Poprawiony program szkolen Wykonawca musi
przekaza¢ Zamawiajgcemu w ciggu 3 dni roboczych.

Wykonawca zapewni uczestnikom niezbedne materiaty szkoleniowe w postaci oficjalnych
podrecznikéw Prince2 w jezyku polskim (na witasnos$¢, dla uczestnikow obu poziomdw), a takze
przyktadowe zestawy egzaminacyjne. Jezeli Wykonawca zaproponuje w programie szkolenia zadania
z wykorzystaniem dodatkowych materiatow szkoleniowych (w formie elektronicznej i/lub papierowej),
to zapewni je kazdemu uczestnikowi, a takze przekaze bezposrednio uczestnikom (droga
elektroniczng) materiaty niezbedne do przygotowania sie do szkolenia, w terminie umozliwiajgcym
efektywne ich przestudiowanie.

Wszelkie materiaty szkoleniowe (w tym podreczniki) muszg by¢ oznaczone logotypami, zgodnie z
wytycznymi, ktdre Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy w terminie 7 dni roboczych od dnia podpisania
umowy.

Wykonawca przygotuje dla uczestnikdw, ktdrzy pozytywnie zaliczg egzaminy, dokumenty w formie
elektronicznej i papierowej w postaci certyfikatow Prince2® Foundation i Prince2® Practitioner
(odpowiednio do poziomu egzaminu).
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Wykonawca bedzie sprawowat nadzor nad frekwencjg uczestnikow poprzez regularne uzupetnianie
imiennych list obecnosci przez uczestnikbw na zajeciach (wg wzoru przekazanego przez
Zamawiajgcego w dniu szkolenia), a takze przekazywat Zamawiajgcemu uzupetniong liste obecnosci
uczestnikow po kazdym przeprowadzonym szkoleniu.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu uzyskane przez uczestnikow certyfikaty Prince2® w ciggu 10
tygodni od dnia egzaminu.

Zamawiajgcy przekaze certyfikaty uczestnikom.

Po zrealizowaniu programu szkolenia Wykonawca za posrednictwem trenera jest zobowigzany rozdac
uczestnikom ankiety ewaluacyjne (przygotowane i dostarczone przez Zamawiajgcego) oraz zadbac by
zostaty wypetnione, a nastepnie przekazac oryginaty ankiet Zamawiajgcemu.

Zamawiajgcy w przeciggu 5 dni roboczych od daty zakonczenia szkolenia przygotuje i przekaze
Wykonawcy protokét z przeprowadzonego badania ankietowego.

W przypadku, gdy 70 % uczestnikdw szkolenia oceni negatywnie szkolenie w czesci merytorycznej
(ocena w ankiecie w skali od 1-5 bedzie w 70% wynosita Srednio 2), Wykonawca powtdrzy szkolenie
w innym terminie zapewniajgc innego trenera.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uczestnictwa swojego przedstawiciela w dowolnym momencie
realizacji szkolenia w charakterze obserwatora.

Wykonawca  wyznaczy osobe odpowiedzialng za organizacje szkolen i  kontakty
z Zamawiajgcym.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia w kazdym dniu szkoleniowym wszystkim
uczestnikom/uczestniczkom 2 przerw kawowych oraz obiadu (ztozonego z dwdch dan), w ilosci
adekwatnej do liczby osob, w budynku, w ktérym odbywajg sie szkolenia. Przerwy kawowe powinny
by¢ serwowane w sasiedztwie sal, w ktorych szkolenia beda sie odbywac. Zamawiajacy udostepni
Wykonawcy nieodptatnie przestrzen w budynku Centrum Zarzadzania Innowacjami i Transferem
Technologii na zorganizowanie cateringu. Minimalny standard barku kawowego obejmuje: $wiezo
parzong kawe, wybdr herbat (co najmniej 3 rodzaje), wode mineralng gazowang i niegazowana,
cukier, cytryny, Smietanke lub mleko, ciastka (co najmniej 2 rodzaje, co najmniej 75 g na osobe).
Barek kawowy musi zosta¢ ustawiony na min. 15 min. przed rozpoczeciem zaje¢, by¢ dostepny przez
caty dzien i by¢ uzupetniany w razie potrzeby. Podczas lunchu kazdego dnia szkolenia serwowane
beda: zupa (dwa rodzaje) — co najmniej 0,25 | na osobe, drugie danie do wyboru: miesne i
wegetarianskie — co najmniej 150 g na osobe, zestaw suréwek lub warzywa gotowane — co najmniej
150 g na osobe, porcja ziemniakdw/frytek/makaronu/ryzu/kaszy — co najmniej 200 g na osobe.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia wlasnych naczyn, sztuécdw i wszystkich pozostatych
elementdow wymaganych do prawidlowej realizacji ustugi cateringu, jak réwniez do zabrania
powyzszych przedmiotdw po zakonczeniu zajec. Wykonawca zapewni stot cateringowy i stoliki
coctailowe. Produkty spozywcze uzyte do przygotowania przedmiotu zamoéwienia muszg spetniac
normy jakosci produktow spozywczych, a Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania
obowigzujgcych przepisow w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutéw spozywczych (m.
in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia Dz.U. nr 171 poz.1125 ze
zm.).

Zrédto finansowania

Projekt ,NERW PW. Nauka - Edukacja - Rozwoj — Wspdtpraca” realizowany na podstawie umowy
o dofinansowanie nr POWR.03.05.00-00-Z306/17 w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020 wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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