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Zalacznik nr 1 do SIWZ/nr 2 do Wzoru umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

1. Koszty szkolen oraz zrédto finansowania.
1.1. Projekt NERW PW. Nauka - Edukacja - Rozwdj — Wspotpraca realizowany na podstawie umowy

o dofinansowanie nr POWER.03.05.00-00-Z306/17 w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspdtfinansowanego ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
1.2. Cena szkolenia musi zawiera¢ wszelkie niezbednie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamodwienia, a w szczegolnosci:

a. ustuge szkoleniowa,

b. materiaty szkoleniowe,

c. ustuge gastronomiczng,

d. koszt dojazdu treneréw do miejsca wykonania ustugi.
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

Komercjalizacja badan naukowych na uczelni w osrodkach badawczych

w odniesieniu do Ustawy 2.0- 2 szkolenia

1. Przedmiot zamowienia

1.1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia 2 szkolen
zamknietych, w formie warsztatow, dla maksymalnie 32 pracownikow Politechniki
Warszawskiej, w ramach projektu NERW PW. Nauka - Edukacja - Rozwdj — Wspotpraca.

1.2. Szkolenie przeznaczone jest dla kadry kierowniczej i administracyjnej Politechniki Warszawskiej.

1.3. Przedmiot zamdwienia sktada sie z 2 szkolen (1 grupa szkoleniowa bedzie liczyta od 10 do 16
0sob) pod tytutem ,Komercjalizacja wynikéw badan i prac rozwojowych w $wietle przepiséw

Ustawy 2

.0",

2. Cele szkolenia:

2.1. Cel glowny: celem szkolenia jest nabycie wiedzy dotyczacej komercjalizacji wynikow badan
i prac rozwojowych w $wietle przepiséw Ustawy 2.0.
2.2. Cel szczegodtowy: szkolenie powinno zawierac nastepujgce moduty:

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.
2.2.7.

Komercjalizacja oraz transfer technologii i wiedzy w Swietle przepisow Ustawy 2.0
Prawa i rola szkoty wyzszej do pracowniczych utwordw naukowych oraz innych
utworéw pracowniczych (w tym rozwigzan informatycznych, m.in.: baz danych,
programow komputerowych, utworéw audiowizualnych), prawa dostepu do wynikéw
badan naukowych i prac rozwojowych uzyskanych w ramach uczelni, uwarunkowania
ustrojowe w tym m.in.: rola Centrow Transferu Technologii, spotek celowych,
rzecznikow patentowych, radcow prawnych, brokerdw innowacji oraz innych
podmiotdéw w realizacji polityki uczelni w sferze wiasnosci intelektualnej

Ochrona uprawnien uczelni i twércow w ramach poszczegdlnych stosunkéw prawnych
m.in.: kooperacja z przemystem lub innymi jednostkami naukowymi np. konsorcjum
naukowo-przemystowe, klasyfikacja i rodzaje uméw grantowe, prace zlecone,
licencyjne,

Strategie komercjalizacji — modele zarzadzania prawami autorskimi, dobre praktyki
krajowe i zagraniczne, polityka budowania przewag konkurencyjnych w oparciu o
zasoby prawa wtasnosci przemystowej uczelni (ochrona i jej utrzymywanie, tworzenie
zasobow patentowych

Ewaluacja dziatalnosci naukowej z uwzglednieniem komercjalizacji w $wietle
obowigzujacych przepisow

Poziom naukowy prowadzonej dziatalnosci

Efekty finansowe badan naukowych lub prac rozwojowych
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3. Organizacja szkolenia

3.1. Zajecia muszg by¢ prowadzone z zastosowaniem przyktadéw odnoszacych sie do konkretnych
sytuacji, z uwzglednieniem specyfiki uczelni publicznych. Wykonawca zobowigzany jest do
uszczegotowienia i uzgodnienia z Zamawiajgcym programu szkolenia ztozonego wraz z ofertg,
w oparciu o wskazane cele szkolenia wskazane w punkcie 2.1 i 2.2, uwagi Zamawiajgcego
oraz uzgodnienia z Zamawiajgcym materiatow szkoleniowych, w tym podrecznika min. 30 dni
przed szkoleniem. Zamawiajgcy w ciggu 3 dni roboczych zaakceptuje je lub odeSle do
poprawy. Poprawione programy szkolen Wykonawca musi ponownie przekazac
Zamawiajgcemu w ciggu 3 dni roboczych.

3.2. Kazde pojedyncze szkolenie trwa 8 godzin szkoleniowych po 45 minut kazda.

3.3.  Ramowy harmonogram prowadzonych zaje¢ w dniu kazdego szkolenia:

o 08:30-10:00 Szkolenie — 2 godziny szkoleniowe
. 10:00-10:15 Przerwa kawowa

o 10:15-11:45 Szkolenie — 2 godziny szkoleniowe
. 11:45-12:15 Przerwa obiadowa

o 12:15-13:45 Szkolenie — 2 godziny szkoleniowe
. 13:45-14:00 Przerwa kawowa

o 14:00-15:30 Szkolenie — 2 godziny szkoleniowe

3.4. Wykonawca zapewni koordynatora czuwajgcego nad prawidtowg realizacjg szkolenia,
posiadajgcego  minimum 2-letnie dos$wiadczenie w organizacji ustug szkoleniowych.
Zamawiajgcy dopuszcza, aby trener sprawowat funkcje koordynatora, jesli nie wptynie to
negatywnie na realizacje szkolenia.

4. Usluga cateringowa

4.1 Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia w kazdym dniu szkoleniowym wszystkim
uczestnikom catodniowego serwisu kawowego oraz cieptego lunchu (szczegdty w pkt 4.7 i 4.8)
w liczbie 16 porcji plus dodatkowo dla trenera, koordynatora (jesli nie jest nim trener) oraz
opiekuna ze strony Zamawiajgcego. Poczestunki powinny by¢ serwowane w sgsiedztwie sal,
w ktorych beda odbywac sie zajecia.

4.2 Na Wykonawcy spoczywa obowigzek zadbania o to, by serwowane positki, przekaski i napoje
byly petnowartosciowe i Swieze - o waznym okresie przydatnosci do spozycia, spetniajgce
wymogi obowigzujacych przepisbw o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia oraz aktualnych
wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia. Produkty dostarczane bedg w opakowaniach
posiadajgcych stosowne atesty.

4.3 Dowoz i przygotowanie serwisu kawowego nastgpig najpdzniej na 30 minut przed
rozpoczeciem kazdego szkolenia. Serwis bedzie uzupetniany przed kazdg przerwg
zaplanowang w programie szkolenia.

4.4 Wykonawca dostarczy sztucce, kubki, filizanki, szklanki, talerzyki, obrusy, serwetki,
pojemniki na odpadki. Zamawiajgcy wyklucza naczynia i sztucce jednorazowego uzytku.

4.5 Wykonawca odpowiada przed Zamawiajagcym za porzadek, estetyke i czystos¢ miejsca, gdzie

odbywac sie bedzie catering, w trakcie jego przygotowania i trwania.

4.6 W ramach realizacji ustugi Wykonawca zapewni positki serwowane w postaci tzw.

~Szwedzkiego stotu”.

4.7 Serwis kawowy sktadac sie bedzie co najmniej ze statego dostepu do:

- $wiezo parzonej kawy,

- wyboru herbat (co najmniej 3 rodzaje),

- dodatkéw: mleka, cytryn w plastrach, cukru,

- wody mineralnej gazowanej i niegazowanej (2 but. 0,5 I/0s.)

- ciastka/ciasta (co najmniej 4 rodzaje kruchych ciastek lub 2 rodzaje ciast).

4.8 Podczas lunchu kazdego dnia szkolenia (godzina do ustalenia miedzy Stronami) serwowane

bedzie:
- zupa- co najmniej 0,25 | na osobe,
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- drugie danie do wyboru: miesne i wegetarianskie — co najmniej 150 g na osobe,
- zestaw suréwek lub warzywa gotowane — co najmniej 150 g na osobe,
- porcja ziemniakéw/frytek/makaronu/ryzu/kaszy — co najmniej 200 g na osobe,
4.9 Wykonawca zobowigzany jest do posprzatania po ustudze cateringowej po zakonczeniu
kazdego szkolenia.
4.10 Zamawiajgcy przewiduje staty kontakt z Wykonawca, w celu monitorowania procesu realizacji
ustugi.
4.11 Wszelkie szczegotowe uzgodnienia Zamawiajacego z Wykonawcg w trakcie realizacji
zamowienia bedg odbywaly sie w formie elektroniczne;j.

5. Miejsce i warunki realizacji przedmiotu zamoéwienia

5.1 Wykonawca zrealizuje ustuge w siedzibie Zamawiajgcego, gdzie Zamawiajgcy zapewni w petni
wyposazong sale szkoleniowa. Wszystkie szkolenia bedg przeprowadzane na terenie Kampusu
Politechniki Warszawskiej w Warszawie. Wykonawca nie poniesie zadnych kosztéw zwigzanych
z wynajmem sal.

Zamawiajacy wskaze Wykonawcy miejsce odbywania szkolenia nie pdzniej niz 3 dni przed
jego rozpoczeciem.

5.2 Wykonawca powinien wyposazy¢ trenera w laptopa, w celu prezentacji materiatdw dydaktycznych
zapisanych w postaci elektronicznej i we wszelkie niezbedne materiaty do przeprowadzenia szkolen.
Pozostaty sprzet audiowizualny Zamawiajgcy zapewni w swoim zakresie.

6. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia

6.1. Dokladng date przeprowadzenia szkolen Zamawiajacy ustali na zasadzie negocjacji z Wykonawcg, po
podpisaniu umowy lecz nie pdzniej niz 30 dni przed planowanym terminem kazdego szkolenia.

6.2. Szkolenia odbeda sie w uzgodnionym terminie pod warunkiem, ze Zamawiajgcy zrekrutuje grupe
min. 10 osob. Jezeli nie uda sie zrekrutowa¢ minimalnej liczby uczestnikow do uruchomienia
szkolenia, Zamawiajacy ustali z Wykonawca nowy termin realizacji szkolenia. W przypadku braku
zainteresowania uczestnikdw danym tematem Zamawiajgcy uzgodni z Wykonawcg inny (zamienny)
temat szkolenia. Informacje o niezrekrutowaniu uczestnikéw Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy
najpdzniej 10 dni kalendarzowych przed szkoleniem, ktorego rekrutacja dotyczy.

7. Trenerzy

7.1. Do realizacji zaméwienia Wykonawca zapewni wysoko wykwalifikowanych treneréw, gwarantujgcych
efektywne przekazanie wiedzy grupie odbiorcow, jaka jest kadra zarzadzajgca uczelni publicznej,
zgodnie z warunkami udziatu okre$lonym w SIWZ.

7.2. Powyzsze wymagania muszg byc¢ spetnione dla kazdego trenera, ktdry bedzie realizowat przedmiot
zamowienia.

7.3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany trenerdw wskazanych
w ofercie do wykonania zaméwienia. Zastgpic ich mogg jedynie osoby o nie mniejszych kwalifikacjach
i doSwiadczeniu zawodowym. Wykonawca zobowigzany jest uzgodni¢ zmiane z Zamawiajgcym,
a nastepnie przedstawi¢ do akceptacji dokumenty potwierdzajace kwalifikacje oraz doswiadczenie
zawodowe osoby majacej przeprowadzi¢ szkolenie.

8. Metodologia
Szkolenia majg by¢ prowadzone nowoczesnymi i sprawdzonymi metodami aktywnymi, obejmujgcymi

prezentacje multimedialne, ¢wiczenia interaktywne, analize case study, ¢wiczenia indywidualne, gry,
symulacje oraz dyskusje moderowane.
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9. Materialy szkoleniowe

Wykonawca przygotuje na kazde szkolenie po 17 pakietow bezzwrotnych materiatdw szkoleniowych. Kazdy
komplet musi by¢ nowy, nieuzywany przed dniem szkolenia.

9.1. Materiaty szkoleniowe powinny dotyczy¢ Scisle tematyki szkolenia.

9.2 Wszelkie materiaty szkoleniowe (programy, skrypty, podreczniki, zaswiadczenia/certyfikaty)
muszg by¢ oznaczone logotypami, zgodnie z wytycznymi, ktdre Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy w terminie 7 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

9.3 Jeden komplet materiatow dydaktycznych powinien zosta¢ przekazany Zamawiajgcemu na

wiasnos¢ do archiwizacji, przed kazdym rozpoczeciem zajec.

9.4 Kazdy pakiet powinien sktadac sie z:

o materiatow dydaktycznych drukowanych: skryptu do kazdego z blokéw tematycznych np.
wydrukowanej wersji prezentacji przygotowanej na szkolenie oraz min. 1 podrecznika
(prestizowego wydawnictwa, autorstwa autorytetu w dziedzinie obejmujgcej tematyke danego
szkolenia, ktdry wskaze Zamawiajgcy sposrod zaproponowanych w ofercie);

e szczegotowego programu szkolenia;

» materiatéw piSmienniczych (notes i dtugopis).

9.5 Jezeli Wykonawca zaproponuje w programie szkolenia zadania z wykorzystaniem dodatkowych
materiatow szkoleniowych (w formie elektronicznej i/lub papierowej), to zapewni je kazdemu
uczestnikowi, a takze przekaze Wykonawcy — drogg elektroniczng w terminie umozliwiajgcym
efektywne ich przestudiowanie.

10 Dokumentacja szkoleniowa:

10.1 Ankiety ewaluacyjne. Po zakonczeniu kazdego szkolenia trener bedzie zobowigzany rozdac
uczestnikom ankiety ewaluacyjne (przygotowane i dostarczone przez Zamawiajgcego)
i wypetnione przekaza¢ Zamawiajgcemu.
W przypadku, gdy 70 % uczestnikéw szkolenia oceni negatywnie szkolenie w czesci merytorycznej
(ocena w ankiecie w skali od 1-5 bedzie w 70% wynosita Srednio 2), Wykonawca, na wezwanie
Zamawiajgcego, powtorzy szkolenie zapewniajgc innego trenera.

10.2 Zaswiadczenia/certyfikaty:

10.2.1 Wykonawca przygotuje dla uczestnikéw zaswiadczenia/certyfikaty potwierdzajgce ukonczenie
kazdego ze szkolen.

10.2.2 Zaswiadczenie/certyfikat o ukonczeniu szkolenia musi zawiera¢ informacje: imie i nazwisko
uczestnika szkolenia; date szkolenia; liczbe godzin szkolenia; wykaz kompetencji jakie
uczestnik nabyt podczas szkolenia; nazwe Wykonawcy; imie, nazwisko i podpis prowadzacego,
logotypy zgodnie z pkt. 9.2.

10.2.3 Zaswiadczenie/certyfikat powinien by¢ formatu A4.

10.2.4 Warunkiem uzyskania zaswiadczenia/certyfikatu bedzie obecno$¢ w trakcie szkolenia,
potwierdzona podpisem uczestnika na liScie obecnosci.

10.2.5 Zaswiadczenia/certyfikaty trener wyda uczestnikom na zakonczenie kazdego szkolenia.

10.3 Zamawiajacy przekaze Wykonawcy kopie ankiet ewaluacyjnych, na podstawie ktérych Wykonawca
przygotuje  raport podsumowujgcy szkolenie i przekaze Zamawiajgcemu  wraz

z kopig zaswiadczen/certyfikatéw po kazdym szkoleniu, w ciggu max. 7 dni od zakonczenia szkolenia.
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