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Zatacznik nr 1 do SIWZ
Opis przedmiotu zamodwienia (OPZ)

Przygotowanie, organizacja i obstuga wizyty studyjno-szkoleniowej w Massachusetts Institute
of Technology (MIT) oraz na Uniwersytecie Harvarda.
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Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie, organizacja oraz obstuga wizyty studyjno-szkoleniowej
w Massachusetts Institute of Technology (MIT) oraz Harvard University z siedzibg w Cambridge, USA
(ang. United States of America).

Celem wizyty jest zapoznanie sie z dobrymi praktykami w zarzgdzaniu systemem szkolnictwa wyzszego
oraz poznanie nowych kierunkéw zmian i trendéw (w tym oddziatywania przez uczelnie na otoczenie
spoteczno-gospodarcze), a takze zapoznanie sie z nowymi rozwigzaniami zarzgdzania innowacjami i
transferem technologii w tym obszarze oraz wymiana doswiadczert pomiedzy Centrum Zarzadzania
Innowacjami i Transferem Technologii Politechniki Warszawskiej a Massachusetts Institute
of Technology (MIT) oraz Harvard University.

Informacja o zamawiajacym

Centrum Zarzadzania Innowacjami i Transferem Technologii Politechniki Warszawskiej (CZLiTT PW)
to pozawydziatlowa jednostka organizacyjna  Politechniki  Warszawskiej o  charakterze
ogolnouczelnianym, prowadzaca interdyscyplinarng dziatalnos¢ badawczg, ustugowg i szkoleniowa,
do ktérej zadan nalezy takze zarzadzanie innowacjami i transferem technologii, rozumianym jako
wsparcie jednostek organizacyjnych uczelni w zakresie: rozwoju transferu technologii, poprzez
tworzenie warunkéw dla efektywnej komercjalizacji wynikéw prac badawczo - rozwojowych
oraz rozwoju innowacyjnej przedsiebiorczosci akademickiej.

Uczestnicy

W wizycie studyjno-szkoleniowej wezmie udziat 8 osdb.

Uczestnikami wizyty studyjno-szkoleniowej bedzie kadra kierownicza i administracyjna Centrum
Zarzadzania Innowacjami i Transferem Technologii Politechniki Warszawskiej wyrazajgca chec
podniesienia kompetencji poprzez udziat w projekcie ,NERW 2 PW. Nauka — Edukacja — Rozwéj —
Wspotpraca”.

Czas trwania wizyty studyjno-szkoleniowej

Czas trwania wizyty to 2 dni spotkaih na MIT, 2 dni spotkan na Harvard University oraz 1 dzien
przeznaczony na szkolenie. Dodatkowo czas potrzebny na przylot uczestnikow i zakwaterowanie
w hotelu, oraz po ostatnim dniu wizyty positek, wykwaterowanie i podroz powrotna. Pierwsze zajecia
merytoryczne powinny sie odbyC nie wczesniej niz 24 godziny po wylagdowaniu. Podréz powrotna
powinna sie rozpocza¢ nie wczesniej niz 24 i nie pdzniej niz 72 godziny po zakonczeniu ostatnich zajeé.
taczny czas spotkan i szkolen w instytucjach i miejscach realizacji wizyty powinien wynie$¢ minimum
35 godzin lekcyjnych (1 godzina lekcyjna = 45 minut).

Termin wykonania zamowienia

Dokfadng date przeprowadzenia wizyty Zamawiajgcy ustali na zasadzie negocjacji z Wykonawca,
w terminie maksymalnie 20 dni roboczych od daty podpisania umowy. Planowany termin wyjazdu
to marzec 2020 r.

W przypadku braku mozliwosci zrealizowania wizyty w ww. terminie dopuszcza sie renegocjacje
terminu wizyty, jednak powinna sie ona odby¢ nie pdzniej niz do korica czerwca 2020 .

Zmiana nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy.
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Zakres merytoryczny spotkan i szkolen

Zakres spotkan

-~ wspdtpraca uczelni z otoczeniem spoteczno-gospodarczym w tym z absolwentami,

— oferta laboratoriow (budowanie i dostosowywanie do potrzeb otoczenia),

- rozwoj nowych metod edukacyjnych i kompetencji studentéw oraz kadry akademickiej
w zakresie przedsiebiorczosci i innowacyjnosci, sposobdw organizacji proceséw ksztatcenia,
w tym Life Long Learning,

- komercjalizacja wynikéw badan, transfer technologii,

-~ rozwoj kluczowych kompetencji uczelni jako jednostek/instytucji otoczenia biznesu, wspierajgcych
zarzadzanie innowacjami oraz transfer technologii,

— zapoznanie sie z nowoczesnymi/efektywnymi strukturami zarzadzania uczelnig, sposobami
organizacji procesu zarzadzania w zakresie zarzadzania innowacjami i transferem technologii.

Zakres szkolenia

— wspotpraca uczelni z otoczeniem spoteczno-gospodarczym, w tym utrzymywanie relagji
z absolwentami, na przykfadzie MIT i/lub Harvard,

— zapoznanie z programami edukacji przedsiebiorczej MIT, systemem transferu technologii
i globalng siecig przedsiebiorczosci.

Ostateczny zakres merytoryczny spotkan i szkolenia zostanie doprecyzowany we wspotpracy pomiedzy
Zamawiajagcym a Wykonawcg (wspdtpraca ta uwzgledni konsultacje z ekspertem merytorycznym,
ktorym dysponuije lub z ktérym wspotpracuje Wykonawca).

Miejsce wykonywania ustugi

Wizyta studyjno-szkoleniowa powinna sie odby¢ w nizej wymienionych jednostkach uczelni:
Massachusetts Institute of Technology (MIT) z siedzibg w Cambrigde, w Stanach Zjednoczonych
Ameryki Pétnocnej (dalej USA), w tym w:

- University Park at MIT - Cambridge, MA,

- MIT Media Lab - Cambridge, MA,

- Martin Trust Center for MIT Entrepreneurship.

Harvard University z siedzibg w Cambrigde (USA):

- Harvard University - Cambridge, MA,

- Harvard Science Center - Cambridge, MA,

- The Harvard Innovation Labs - Allstone, MA.

Szkolenie odbedzie sie w jednym z miejsc wymienionych w pkt 7.1.1. lub 7.1.2.

Zamawiajacy dopuszcza, w ramach wynagrodzenia okre$lonego w ofercie, mozliwo$¢ odwiedzenia
dodatkowych miejsc zaproponowanych przez Wykonawce (na podstawie konsultacji z ekspertem
merytorycznym), pod warunkiem, ze wizyty te beda spoéjne z celem zamowienia i zostang
zaakceptowane przez Zamawiajgcego.

Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy:

Przygotowanie, organizacja i obstuga wizyty studyjno-szkoleniowej w tym spotkan i szkolenia
oraz realizacja programu merytorycznego.

Wykonawca przygotuje i zrealizuje wizyte oraz zorganizuje wszelkie sprawy zwigzane z wizyta,
w tym w szczegdlnosci: zapewni prowadzenie spotkan i szkolenia przez kadre posiadajacg niezbedna
wiedze i doswiadczenie w zakresie merytorycznym (minimum 2-letnie).

Zapewnienie sal/miejsca odbywania sie zajec.

Zapewnienie opiekuna organizacyjnego na miejscu wizyty, sprawujgcego nadzor nad prawidtowym
przebiegiem wizyty, z ktérym uczestnicy bedq mieli zapewniony staty kontakt telefoniczny i mailowy
w jezyku polskim lub angielskim. W przypadku gdyby cze$¢ wizyty odbywata sie w innym jezyku niz
polski i angielski, zapewni tez ttumaczenie na jezyk polski lub angielski.

Zapewnienie eksperta merytorycznego, o ktorym mowa w pkt 6.3 oraz 7.1.3., ktory posiada
odpowiednie doswiadczenie, niezbedne do prawidtowej realizacji zamowienia jako konsultant
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merytoryczny przy organizacji wyjazdu, w zakresie wspdtpracy z uczelniami zagranicznymi lub jest

osobg bezposrednio zwigzang z dziatalnoscig jednej lub obu wskazanych uczelni w zakresie okreslonym

w OPZ w ust. 6.

Przestanie Zamawiajgcemu planu zaje¢ wizyty studyjno-szkoleniowej, w terminie maksymalnie do

20 dni roboczych przed datg wizyty wraz ze wskazaniem imienia i hazwiska eksperta merytorycznego

oraz jego doswiadczenia, doktadnych miejsc realizacji wizyty, w tym miejsca zakwaterowania

uczestnikdw. Zamawiajgcy w ciggu maksymalnie 5 dni roboczych zaakceptuje go lub odesle do

poprawy. Poprawiony plan wizyty Wykonawca musi przekaza¢ Zamawiajgcemu w ciggu 3 dni

roboczych.

Bilety lotnicze.

Wykonawca zarezerwuje i zakupi uczestnikom wizyty studyjno-szkoleniowej bilety lotnicze

na i z miejsca wizyty na trasie Polska — USA (z lotniska w Warszawie na najblizsze lotnisko, w ktérym

odbywac sie bedzie wizyta studyjno-szkoleniowa).

Przelot samolotem w klasie ekonomicznej z optatami lotniskowymi, z optatg za bagaz rejestrowany

(gtéwny) wg regulaminu linii lotniczych oraz wyzywieniem.

Bilety lotnicze bedg obejmowac wszelkie optaty wymagane prawem krajowym i miedzynarodowym

w szczegdlnosci optaty lotniskowe, paliwowe, rezerwacyjne, podatkowe.

Preferowany bedzie przelot z maksymalnie jedng przesiadka.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu harmonogram potaczen do akceptacji. Na tej podstawie

Zamawiajgcy dokona wyboru ostatecznego terminu wylotu i powrotu.

Zamawiajacy przekaze w ciggu 10 dni roboczych od podpisania umowy liste uczestnikow

wraz z danymi kontaktowymi oraz pozostatymi danymi niezbednymi do rezerwacji biletéw lotniczych

i noclegow. Wykonawca musi zatozy¢ koszty jednokrotnej zmiany rezerwacji jednego biletu

lotniczego, w przypadku zmiany uczestnika wyjazdu przed jego realizacja, spowodowanego

zdarzeniem losowym.

W przypadku odwotania lotu, Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia uczestnikom wizyty

noclegu wraz z wszelkimi transferami na miejscu wizyty. Koszty ponosi Wykonawca.

Wykonawca jest zobowigzany do informowania Zamawiajgcego o wszelkich zmianach dotyczacych

przelotu.

Wyzywienie uczestnikow.

Zapewnienie catodziennego wyzywienia uczestnikom wizyty studyjno-szkoleniowej, obejmujgcego:

- $niadania — typu miedzynarodowy bufet Sniadaniowy,

- obiady — kazdy obiad sktadajacy sie z dwdch dan cieptych, do wyboru,

- kolacja — kazda sktadajaca sie z dwdch dan, w tym jednego dania cieptego,

- 2 przerwy kawowe dziennie w trakcie wizyt (zaje¢) — skladajace sie co najmniej ze stodkich
przekasek, Swiezych owocdw, kawy i herbaty oraz napojoéw typu: woda, soki,

- zapewnienie w pokojach hotelowych wody (min. 2 butelki o pojemnosci 0,3 | dziennie).

Przez ,obiad” Zamawiajacy rozumie positek popotudniowy. Przez , kolacje” Zamawiajacy rozumie

positek wieczorny. Wyzywienie powinno by¢ zapewnione kazdego dnia pobytu.

Kazdy positek powinien zawierac jedno danie jarskie oraz jedno bezglutenowe i bezlaktozowe.

Do $niadania, obiadu i kolacji nalezy zapewnic¢ kawe i herbate oraz napoje typu: woda, soki.

Positki powinny by¢ zapewnione w godzinach i w miejscach dostosowanych do harmonogramu zajec¢

merytorycznych.

Zakwaterowanie.

Zapewnienie noclegébw w pokojach jednoosobowych wraz z tazienka, w hotelu co najmniej

dwugwiazdkowym lub na kampusach uczelni o rGwnowaznym standardzie, potozonym w czesci miasta,

umozliwiajgcej sprawne przemieszczanie sie do miejsc spotkan. Zapewnione bedzie osiem pokoi.

Pokoje powinny posiada¢ dostep do bezptatnego Internetu.

Transport.

Zapewnienie transportu uczestnikdw (na miejscu wizyty) z lotniska do hotelu oraz z hotelu na lotnisko

(z wytgczeniem komunikacji miejskiej).
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Zapewnienie uczestnikom transportu w czasie pobytu: z hotelu do miejsc spotkan oraz miejsc positkow
i z powrotem. Dopuszczalne jest wykorzystanie komunikacji miejskiej, w przypadku potgczen
bezposrednich oraz odlegtosci do przejscia wynoszgcej maksymalnie 1000 m.

Ubezpieczenie.

Wykonawca wykupi polisy ubezpieczeniowe obejmujgce koszty leczenia (minimum 600 000 zi,
zachowujgce wazno$¢ w przypadku aktéw terroru, bez limitu dla leczenia ambulatoryjnego,
uwzgledniajgce choroby przewlekte), ratownictwa (minimum 500 000 zt) i nastepstwa nieszczesliwych
wypadkow (minimum 150 000 zt), odpowiedzialno$¢ cywilng (minimum 150 000 zt) oraz ubezpieczenie
bagazu (minimum 3000 zt) dla uczestnikdw wizyty studyjno-szkoleniowej na czas jej trwania
oraz przelotu z/na miejsce wizyty.

Whiosek o wjazd na teren USA.

Wykonawca bedzie posredniczyé w uzyskaniu zezwolenia wjazdu na teren USA w Elektronicznym
Systemie Autoryzacji Podrézy (ESTA) umozliwiajgcym uczestnikom podréz do USA, oraz optaci koszty
administracyjne.

Wykonawca przygotuje dla uczestnikdw pisemne zaswiadczenia potwierdzajgce odbycie wizyty
studyjno-szkoleniowej i przekaze je Zamawiajgcemu w ciggu 3 tygodni od zakonczenia wizyty.
Zamawiajgcy przekaze je uczestnikom. Zaswiadczenia bedg opatrzone logotypem dostarczonym przez

Zamawiajgcego.
Uczestnicy wyjazdu zostang zrekrutowani przez Zamawiajgcego.
Wykonawca wyznaczy osobe odpowiedzialng za organizacje wyjazdu i  kontakty

z Zamawiajacym.

Zrédto finansowania

Projekt ,NERW 2 PW. Nauka - Edukacja - Rozwdj — Wspotpraca” realizowany na podstawie umowy
o dofinansowanie nr POWR.03.05.00-00-2307/18-00 w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj 2014-2020 wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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