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Warszawa, dn. 06 lutego 2020 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Pn. ,Dostawa podrecznikéw do nauki jezyka hiszpanskiego”

postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego bez stosowania przepiséw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843,
z pdzn. zm.) wytaczenie na podstawie art. 4 pkt. 8 powotanej ustawy.

Sygn. postepowania: SJO/ZP/7/2020

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia jest prowadzone w zwigzku z realizacjg zadania
13 projektu pn. ,NERW 2 PW Nauka - Edukacja — Rozw¢j — Wspotpraca”
wspoffinansowanego przez Unie Europejskg ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Wiedza Edukacja Rozwéj 2014- 2020 (Nr POWR
03.05.00-00-2307/18).

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Politechnika Warszawska
pl. Politechniki 1
00-661 Warszawa
REGON: 000001554
NIP 525-000-58-34

Il. Postepowanie prowadzone dla:
Studium Jezykéw Obcych Politechniki Warszawskiej
pl. Politechniki 1
00-661 Warszawa

lll. Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami:
mgr Kamila Zajgkata — kamila.zajakala@pw.edu.pl

IV. Kod CPV:
22111000-1 — Podreczniki szkolne
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V. Szczegoétowy opis przedmiotu zamoéwienia:
1. Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa oryginalnych, wolnych od wad materiatow do
nauki jezyka hiszpanskiego wedtug nastepujgcego zestawienia:

Rok
Lp. dan
Nazwa Wydawnictwo wygama ISBN llosé

Nuevo Prisma fusion EDITORIAL Minimum — 8
1 2014 978-84-9848-520-2

Al+ A2 +CD EDINUMEN Maksimum — 12

Nuevo Prisma fusion EDITORIAL Minimum — 8
2 2014 978-84-9848-522-6

Al+ A2 ejercicios + CD | EDINUMEN Maksimum — 12

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Realizacja zamoéwienia nastgpi do koica marca 2020 r.

4. Dostawa odbedzie sie pod wskazany adres:

Osrodek Jezyka Angielskiego SJO PW, ul. Rektorska 2 p. 45, 00-616 Warszawa

5. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaméwienia minimalnej ilosci podrecznikow w liczbie
8 sztuk dla kazdej z pozycji. Maksymalna liczba zamawianych podrecznikéw to 12
sztuk dla kazdego tytutu.

6. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ wskazane w ztozonym zamowieniu (poprzez
e-mail) ilo§¢ podrecznikéw, w terminie do 5 dni roboczych od dnia ztozenia
zamowienia.

7. Wykonawca zobowigzuje sie sprzedaé wskazane ilosci podrecznikéw w cenie

zawierajgcej wszelkie koszty realizacji zaméwienia — w tym dostawy. W szczegdlnosci
cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania stawiane przez Zamawiajgcego w
niniejszym zapytaniu i wszelkie zobowigzania Wykonawcy oraz obejmowac wszystkie
ewentualne dodatkowe, stanowigce ryzyko Wykonawcy, koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji catosci przedmiotu zamowienia. Cena
pozostaje niezmienna przez caty okres obowigzywania umowy.

8. Cena przedstawiona w ofercie oraz warunki wykonania zaméwienia nie podlegajg

negocjacjom w trakcie oceny ofert i realizacji zamowienia.

VI. Sposéb rozliczenia:

Ptatno$é nastgpi po dokonanej dostawie, przelewem na konto podane przez Wykonawce
na fakturze VAT, w ciggu 21 dni od daty otrzymania przez Studium prawidtowo wystawionej
faktury.
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VIl. Miejsce, termin i sposoéb ztozenia oferty:

1.

VIl
1

Oferta (Formularz oferty - zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego) powinna byé

przygotowana w jezyku polskim, w formie pisemnej, w sposéb nie budzacy

watpliwosci co do tresci. Wszelkie poprawki, skreslenia lub inne zmiany w tresci oferty
muszg by¢ przez Wykonawce parafowane.

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy zeskanowac i przesta¢ do dnia 18 lutego 2020 r.

do godz. 12:00 na adres e-mail: zaméwienia.sjo@pw.edu.pl

Zamawiajgcy nie bedzie dokonywat oceny ofert przestanych na adres inny, niz

wskazany powyzej.

Do Formularza oferty nalezy dotgczyé nw. dokumenty:

1) odpis z wtasciwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagajag wpisu do rejestru lub
ewidencji albo wskaza¢ dostepnos¢ tych dokumentow w formie elektronicznej,
wskaza¢ w Formularzu oferty adres internetowy do ogolnodostepnych,
bezptatnych baz danych;

2) w przypadku, gdy Wykonawca jest reprezentowany przez pethomocnika, do oferty
nalezy dotgczy¢é petnomocnictwo, okreslajgce zakres umocowania, podpisane
przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca pozostaje zwiazany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania

ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu wyznaczonego na przestanie oferty,

tj. terminu, o ktérym mowa w pkt 2.

Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub

ztozenie oferty zawierajgcej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie

wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Kryteria oceny ofert:
Wyboér najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany na podstawie nastepujgcego

kryterium oceny ofert — ,Cena” - C — 100%.

Ocena ofert w kryterium ,Cena” zostanie dokonana na podstawie wzoru:

C = cena najnizsza spos$rdd ocenianych ofert/cena ocenianej ofert x 100

2. Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg te oferte, w ktérej zostanie

zaoferowane wykonanie zamowienia za najnizszg cene catkowitg oferty.

3. Zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy. ktérego oferta uzyska

najwyzszg liczbe punktéw w ostatecznej ocenie punktowej.

3
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4. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
wezwany do ztozenia oryginatu oferty w siedzibie Studium Jezykéw Obcych PW.

5. Z Wykonawcg, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte, zostanie zawarta umowa,
ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, bedzie
uchyla¢ sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybraé jako
najkorzystniejszg oferte zajmujgca kolejna pozycje w rankingu ocenionych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownego badania.

IX. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania od Wykonawcoéw szczegétowych
informacji i wyjasnien na kazdym etapie postepowania.

2. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie moga zgtasza¢ zadnych
roszczeh wzgledem Zamawiajgcego z tytutu niniejszego zapytania ofertowego oraz
przygotowania i ztozenia swojej oferty na to zapytanie.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania uzasadnienia swojej decyzji na kazdym jego etapie.

4. Niniejsze zapytanie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy - Prawo zamowien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami
w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi
zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od
podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

5. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy niezwitocznie zamiesci na stronie
internetowej informacje o wyborze, podajac nazwe, siedzibe i adres wybranego
Wykonawcy, oraz nazwy, siedziby i adresy Wykonawcoéw, ktérzy prawidtowo ztozyli
oferty w postepowaniu.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania uzasadnienia swojej decyzji.

7. Niniejsze ogloszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami
w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi
zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od
podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

8. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwtocznie zamiesci na stronie

internetowej informacje o wyborze, podajgc nazwe, siedzibe i adres wybranego
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Wykonawcy, oraz nazwy, siedziby i adresy Wykonawcdw, ktérzy prawidtowo ztozyli

oferty w postepowaniu.

X. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska

z siedzibg w Warszawie (kod pocztowy: 00-661), Plac Politechniki 1

administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidtowosc

przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie pod adresem
mailowym: iod@pw.edu.pl

Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda w celu przeprowadzenia rozeznania

rynku w zakresie dostarczenia podrecznikéw dla uczestnikéw kursu jezykowych

w zwigzku z realizacjg zadania 13 pn. ,Certyfikowane kursy jezykowe dla studentéw”

w ramach projektu: ,NERW 2 PW Nauka Edukacja — Rozwo6j — Wspotpraca®, nr

03.05.00-00-Z307/18:

a) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO,

b) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w celu wypetnienia obowigzku prawnego
Administratora, okreslonego w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U. poz. 1146, z pdzn. zm.), Rozporzgdzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy
ogblne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju  Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z podzn. zm,
Rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17
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c)

grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spofecznego i uchylajgce
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 oraz Wpytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
regionalnego, Europejskiego funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014 — 2020.

W przypadku wyboru oferty - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO. 4 w celu

wykonania umowy zawartej z Administratorem.

= Qdbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda podmioty uprawnione do

uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz uczestniczace w

postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia.

= Dane osobowe Wykonawcy przechowywane bedg do dnia 31.12.2028 r.

»  Wykonawca posiada:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Wykonawcy;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych
Wykonawcy;,

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy
RODO;

= Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych

moze skutkowac uznaniem oferty za niewazng. Podanie przez Oferenta danych do

kontaktu, tj. nr telefonu i adresu e-mail jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na

kontakt telefoniczny i e-mailowy.

Zatacznik

Formularz oferty

Kﬁ;}zjjw STYDHU
|

gr Lucyna Skwarko
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY

w ramach zapytania ofertowego pn. ,Dostawa podrecznikéw do nauki jezyka
hiszpanskiego”

Nawigzujac do zapytania ofertowego w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, z pdzn. zm.) wylaczenie na
podstawie art. 4 pkt 8 powotanej ustawy, dotyczgcego dostawy podrecznikéw do nauki
jezyka hiszpanskiego dla uczestnikéw kurséw realizowanych w ramach zadania nr 13
projektu ,NERW 2 PW Nauka — Edukacja — Rozwoj — Wspdtpraca” (Nr POWR 03.05.00-
00-Z307/18)
sygn. postepowania: SJO/ZP/7/2020

ja nizej podpisany/-a:

NIPE o oo sssssss s s T U St cummassmnii (s IR s ki

Adres strony internetowe]: ... .. ..o,

E-tall: comormmorm s s s e s b e B S5 i e S e e SR

1. Skiadam oferte na wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z Zapytaniem

ofertowym.
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*Ceny nalezy poda¢ z doktadnoécia do dwdch miejsc po przecinku,

**Wykonawca zobowigzany jest podaé podstawe prawng zastosowania stawki podatku od towarow i

ustug (VAT) innej niz stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku,

***Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktérych wykonawcy zaoferujg ceny jednostkowe netto o wartosci

,0” (definicje ceny zawiera ustawa z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.

U.z 2019 r. poz. 178),

Prosze wskazaé podstawe prawng zastosowania stawki podatku od towardéw i ustug (VAT) innej niz

stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku ......vciiininiienieieann

W PRZYPADKU POSIADANIA INDYWIDUALNEJ INTERPRETACII 1ZBY SKARBOWEJ ODNOSNIE DO INNEJ

STAWKI PODATKOWEJ NIZ PODSTAWOWA, PROSIMY O ZAtACZENIE JE) DO OFERTY.

2. Os$wiadczam, ze zapoznalem/-tam sie z zapytaniem ofertowym i uznaje sie za
zwigzanego/-g okreslonymi w nim postanowieniami i zasadami postepowania.
3. Oferuje wykonanie zaméwieniazacenenetto ........................... zt
(BIOWNIE: s s S T S T T e s R s S e S )
powigkszong o podatek VAT w wysokosci ................................. zi,
cow wynikudajecene brutto ...................... zt
(SIS, L. e e e e )
zgodnie z nastepujaca kalkulacja:
Lp. Nazwa Rodzaj ISBN ilos¢ Cena Wartoé¢ Stawka Kwota VAT | Wartos¢
{max.) | jednostkowa netto* VAT %/ ** (kolumna brutto
netto za (kolumna 5x6) | zwolnienie 7x8) zt (kolumna
sztuke 7+9) zt
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Nuevo Prisma fusion
1, KOMPLET | 978-84-9848-520-2 12
A1+ A2 +CD
Nuevo Prisma fusion
2. KOMPLET | 978-84-9848-522-5 12
A1+ A2 ejercicios +CD
CENA NETTO (suma pozycji z kolumny 7) X X X
RAZEM KWOTA VAT (suma pozycji z kolumny 9) X
CENA BRUTTO {suma pozycji z kolumny 10)
Uwaga!
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10.

il

12.

13.

14.

15.

Oswiadczam(y), ze wykonam(y) zamoéwienie w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

Akceptuje(emy) warunki rozliczen i ptatnosci zaproponowane przez Zamawiajgcego
we Wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
Uwazam(y) sie za zwigzanego/-g niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu
terminu sktadania ofert.

Zobowigzuje(emy) sie, w przypadku wyboru niniejszej oferty, do zawarcia umowy
zgodnej z niniejszg oferta, na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym,
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam(y), ze cena brutto obejmuje wszystkie koszty nalezytej realizacji
przedmiotu zamdwienia, w tym koszty obstugi poszczegdlnych spotkarn.
Oswiadczam(y), ze w przypadku wyboru niniejszej oferty ceny jednostkowe nie
ulegng zmianie przez caty ckres obowigzywania umowy.

Oswiadczam(y), ze znajduje sie w sytuaciji ekonomicznej i finansowej zapewniajace;j
wykonanie zamoéwienia, zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.
Oswiadczam(y), ze zapoznatem(liSmy) sie z Zapytaniem ofertowym wraz z Wzorem
umowy i nie wnosze(imy) do nich zastrzezeh oraz przyjmujemy warunki w nich
zawarte.

Oswiadczam(y), ze zapoznaliSmy sie z klauzulami informacyjnymi okreslonymi
w pkt X Zapytania ofertowego dotyczgcymi przetwarzania danych przez
Zamawiajgcego i przyjmujemy je bez zastrzezen.

Oswiadczam(y), ze wypeilismy obowiazki informacyjne przewidziane art. 13 lub
art. 14 RODO wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskalismy w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego
W ninigjszym postepowaniu oraz realizacji zaméwienia*®

*W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczgce Ilub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
o$wiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tre$ci o$wiadczenia poprzez jego
wykreslenie).

Oswiadczam(y), ze jesli w okresie zwigzania ofertg nastgpia jakiekolwiek znaczgce
zmiany sytuacji przedstawionej w naszych dokumentach zatgczonych do oferty,
natychmiast poinformuje(my) o nich Zamawiajgcego.

Wskazuje dostepnosé w formie elektronicznej:

Odpis z witasciwego rejestru (KRS) lub centralnej ewidencji i informacji
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16.

1%.

18.

o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajga wpisu do rejestru
lub ewidencji*

(prosze wskazac adres internetowy do ogélnodostepnych, bezptatnych baz danych)
*niepotrzebne skresli¢

Wszelkg korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ pod
adres: zamowienia.sjo@pw.edu.pl

Osobg odpowiedzialng za kwestie techniczno-organizacyjne, z ktérg Zamawiajacy

bedzie wspotpracowat podczas realizaciji zamowienia, jest
......................................................................... Jtel. oo, e-mail: ... ...
Niniejszg oferte sktadam na ......... kolejno ponumerowanych stronach, oraz
dotgczam

do niej nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

a) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji;

b) stosowne pethomocnictwo, jezeli petnomocnictwo do podpisania oferty nie
wynika z dokumentu rejestrowego;

c) stosowne petnomocnictwo okreslajace zakres umocowania petnomocnika
ustanowionego do reprezentowania w postgpowaniu  wykonawcow
ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamoéwienia, w przypadku, gdy oferte
sktadajg wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o udzielenie zamowienia;

(data i podpis Wykonawcy*)

*Podpis(v) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(oséb) umocowanej(ych) do reprezentowana Wykonawcy zgodnie z:

a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wtasciwym rejestrze lub Centralnej
Ewidencjii Informacji o Dziatalnoéci Gospodarcze]j RP) lub

b) petnomocnictwem wchodzacych w skiad oferty.




