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Zamawiajacy

Politechnika Warszawska

Pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa
NIP: 5250005834, REGON: 000001554
adres internetowy: www.pw.edu.pl

Jednostka organizacyjna PW prowadzaca postepowanie:

Centrum Zarzadzania Innowacjami i Transferem Technologii Politechniki Warszawskiej
ul. Rektorska 4, 00-614 Warszawa

NIP: 5250005834, REGON: 000001554

tel.: 22234 1571

e-mail: zamowienia.cziitt@pw.edu.pl

adres internetowy: www.cziitt.pw.edu.pl.

Zamawiajacy jest reprezentowany przez Przedstawiciela Zamawiajgcego, p. mgr Anne Rogowska, petnigca
obowigzki Dyrektora Centrum Zarzadzania Innowacjami i Transferem Technologii Politechniki Warszawskiej,
dziatajacg na podstawie petnomocnictwa Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 1 wrzesnia 2016 r. o sygn.
BR-P-383/2016.

I. Tryb udzielenia zamoéwienia

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego na ustugi spoteczne jest prowadzone na
podstawie art. 1380 ust. 2-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 1843 ze zm., dalej ,ustawa Pzp"”), z wytgczeniem pozostatych przepiséw ustawy Pzp oraz na
podstawie § 11a zarzadzenia nr 15/2013 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 21 maja 2013 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych Politechniki Warszawskiej.

II. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi szkoleniowe dla nauczycieli akademickich Politechniki Warszawskiej.
Przedmiot zamdwienia jest podzielony na nw. czesci, ktdre sy opisane w odpowiednich zatgcznikach
stanowigcych opis przedmiotu zamdwienia, zwanych dalej ,,OPZ":
1) czesS¢ nr 1: ,Sztuka autoprezentacji i prowadzenia dyskusji” — zatgcznik nr 1.1;
2)  czeS¢ nr 2: Emisja gtosu i dykcja” — zatacznik nr 1.2;
3) czeS¢ nr 3: , Techniki przygotowania profesjonalnej prezentacji w programie Microsoft PowerPoint

na poziomie zaawansowanym” — zatgcznik nr 1.3;
4)  czes¢ nr 4: ,Przygotowanie grafiki dla celéw publikacyjnych i prezentacyjnych” — zalacznik
nr 1.4,

3. Okreslenie przedmiotu zamdwienia za pomocg kodéw Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
80511000-9 Ustugi szkolenia personelu.

4, Okres realizacji:
1)  czes¢nr1i2: od zawarcia umowy do dnia 30 wrzesnia 2021 r.;
2) cze$é nr 3 i 4: od zawarcia umowy do dnia 28 lutego 2021 r.

5. Szczeg6towe warunki i zasady realizacji przedmiotu zamowienia okreSla OPZ oraz wzdér umowy,
stanowigcy zatacznik nr 2.

6. Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone w zwigzku z realizacjg projektu pn. ,NERW PW.
Nauka — Edukacja — Rozwdj — Wspdtpraca” wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

III. Warunki udziatlu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaC¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

2. Warunki udziatu w postepowaniu zostang uznane za spetnione, jezeli Wykonawca wykaze, iz dysponuje
i skieruje do realizacji zamowienia osobe lub osoby zdolne do przeprowadzenia szkolenia, posiadajgce
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odpowiednie do przedmiotu zamdwienia kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie, a kazda z nich spetnia
nastepujgce wymagania:
dla czesci zamowienia nr 1, 2i 4:

1)
2)

3)

4)

5)

posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

posiada wyksztatcenie wyzsze lub wazny certyfikat/zaswiadczenie lub inny dokument
potwierdzajgcy posiadanie kompetencji do przeprowadzenia danego wsparcia, tj. prowadzenia
szkolen w zakresie okreslonym w pkt. 2.3 OPZ danej czesci zamdwienia,

posiada co najmniej 2 lata doSwiadczenia w przygotowywaniu i prowadzeniu szkolen w zakresie
tematyki okreslonej w pkt 2.3 OPZ danej cze$ci zamowienia,

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, przeprowadzita co najmniej 3 szkolenia w zakresie
tematyki okreslonej w pkt 2.3 OPZ, dla co najmniej 6 uczestnikdw, a czas trwania kazdego
szkolenia wynosit co najmniej 6 godz. zegarowych (bez przerw). Zamawiajgcy nie wymaga, aby
takie doswiadczenie zostato nabyte w okresie wspdtpracy tej osoby z Wykonawca sktadajgcym
oferte,

taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow finansowanych
z funduszy strukturalnych UE oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet, w tym Srodkdéw
wiasnych Zamawiajgcego i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie — warunek
musi by¢ spetniony na etapie zawierania umowy;

dla czesci zamowienia nr 3:

6)
7)

8)

9)

10)

posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

posiada wazny certyfikat ,Microsoft Certified Trainer” potwierdzajacy posiadanie kompetencji do
przeprowadzenia danego wsparcia, tj. prowadzenia szkolen w zakresie okre$lonym w pkt. 2.3
OPZ,

posiada co najmniej 2 lata doswiadczenia w przygotowywaniu i prowadzeniu szkolen w zakresie
tematyki okreslonej w pkt 2.3 OPZ danej czesci zamdwienia,

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, przeprowadzita co najmniej 3 szkolenia w zakresie
tematyki okreslonej w pkt 2.3 OPZ, dla co najmniej 6 uczestnikdw, a czas trwania kazdego
szkolenia wynosit co najmniej 6 godz. zegarowych (bez przerw). Zamawiajgcy nie wymaga, aby
takie doswiadczenie zostato nabyte w okresie wspdtpracy tej osoby z Wykonawcg sktadajgcym
oferte,

taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow finansowanych
z funduszy strukturalnych UE oraz dziatan finansowanych z innych Zrddet, w tym Srodkow
wiasnych Zamawiajgcego i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie — warunek
musi by¢ spetniony na etapie zawierania umowy.

Wykaz wymaganych oswiadczen i dokumentow

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w rozdziale III ust. 2, Zamawiajacy wymaga ztozenia nastepujacych oswiadczen i dokumentow:

dla czescinr 1,2i 4:

1)

2)

3)

~Wykaz oséb” skierowanych przez Wykonawce do przeprowadzenia szkolenia wraz z informacjami
na temat ich wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia oraz informacjg o podstawie
do dysponowania tymi osobami, sporzadzony oddzielnie dla kazdej czeSci zamodwienia, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 3;

dyplom ukonczenia, przez osoby wymienione w wykazie, o ktdrym mowa w pkt 1, studiow
wyzszych magisterskich,

dyplom ukoriczenia, przez osoby wymienione w wykazie, o ktérym mowa w pkt 1, studiow
wyzszych lub wazny certyfikat/zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajgcy posiadanie przez
osoby wymienione w wykazie, o ktérym mowa w pkt 1, kompetencji do prowadzenia szkolen
w zakresie okre$lonym w pkt. 2.3 OPZ danej czesci zamowienia,
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4)

5)

6)

~Wykaz przeprowadzonych szkolen” przez osoby wymienione w wykazie, o ktérym mowa
w pkt 1.1, sporzadzony oddzielnie dla kazdej cze$ci zamdwienia, wypetniony w zakresie czesci I,
wraz z podaniem:

a) nazwy szkolenia,

b) opisu szkolenia,

c) okresu realizacji szkolenia lub ich poszczegdinych edycji,

d) podmiotdw, na rzecz ktdrych szkolenie zostato przeprowadzone (nazwa, adres siedziby),
e) czasu trwania szkolenia,

ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 4, przy czym pod pojeciem ,szkolenie” nalezy rozumiec jedng
umowe, na podstawie ktdrej Wykonawca przeprowadzit jedno szkolenie lub kilka edycji tego
samego szkolenia;

dowody okreslajgce czy szkolenia wymienione w czesci I ,Wykazu przeprowadzonych szkolen”
zostaty przeprowadzone nalezycie oraz czy zostaly przeprowadzone przez osobe wskazang
w ,Wykazie osob”, przy czym dowodami, o ktdrych mowa sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego ta osoba przeprowadzita dane szkolenie,
w szczegdlnosci protokoét odbioru bez zastrzezen lub o$wiadczenie ztozone w formie wiadomosci
przestanej pocztg elektroniczng;

oSwiadczenie o tgcznym zaangazowaniu zawodowym w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych
z innych zrédet, w tym S$rodkéw wiasnych Zamawiajgcego i innych podmiotdw — sktadane na
~Formularzu oferty”, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 5.

dla czesci nr 3:

7)

8)

9)

10)

11)

12)

~Wykaz os6b” skierowanych przez Wykonawce do przeprowadzenia szkolenia wraz z informacjami
na temat ich wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia oraz informacjg o podstawie
do dysponowania tymi osobami, sporzadzony oddzielnie dla kazdej czesci zamoéwienia, ktorego
wzor stanowi zatacznik nr 3;

dyplom ukonczenia, przez osoby wymienione w wykazie, o ktdrym mowa w pkt 7, studiow
wyzszych magisterskich,

wazny certyfikat ,Microsoft Certified Trainer” potwierdzajgcy posiadanie kompetencji do
przeprowadzenia danego wsparcia, tj. prowadzenia szkolen w zakresie okre$lonym w pkt. 2.3
OPZ,

~Wykaz przeprowadzonych szkolen” przez osoby wymienione w wykazie, o ktérym mowa w pkt 7,
wypetniony w zakresie czesci I, wraz z podaniem:

a) nazwy szkolenia,

b) opisu szkolenia,

c) okresu realizacji szkolenia lub ich poszczegdinych edycji,

d) podmiotdw, na rzecz ktdrych szkolenie zostato przeprowadzone (nazwa, adres siedziby),
e) czasu trwania szkolenia,

ktérego wzor stanowi zatacznik nr 4, przy czym pod pojeciem ,szkolenie” nalezy rozumie¢ jedng
umowe, na podstawie ktorej Wykonawca przeprowadzit jedno szkolenie lub kilka edycji tego
samego szkolenia;

dowody okreslajgce czy szkolenia wymienione w czesci I ,Wykazu przeprowadzonych szkolen”
zostaly przeprowadzone nalezycie oraz czy zostaly przeprowadzone przez osobe wskazang
w ,Wykazie osob”, przy czym dowodami, o ktdrych mowa s3 referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego ta osoba przeprowadzita dane szkolenie,
w szczegdlnosci protokoét odbioru bez zastrzezen lub o$wiadczenie ztozone w formie wiadomosci
przestanej pocztg elektroniczng;

oSwiadczenie o tgcznym zaangazowaniu zawodowym w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci oraz dziatain finansowanych
z innych zrédet, w tym $rodkéw wiasnych Zamawiajgcego i innych podmiotéw — sktadane na
~Formularzu oferty”, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 5.
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Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zwrdcenia sie do podmiotu, na rzecz ktérego szkolenie wskazane
w ,Wykazie przeprowadzonych szkolen” zostalo przeprowadzone, o potwierdzenie, czy zostato
przeprowadzone nalezycie.

Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, o ktdrych mowa w rozdziale IV, zostanie dokonana
wg formuty spetnia/nie spetnia, na podstawie o$wiadczen i dokumentdw, o ktdrych mowa w niniejszym
rozdziale.

Jezeli Wykonawca nie przesle dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oswiadczenia lub dokumenty bedg niekompletne, bedg zawieraty btedy lub bedg budzi¢ wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ich przestania, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien, oferta Wykonawcy bedzie podlegac
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

W przypadku, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzi¢
watpliwosci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajgcy moze zazgdacC przedstawienia oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.

Opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej na ,Formularzu oferty”, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 5.

W Formularzu oferty nalezy poda¢ NIP i REGON lub PESEL Wykonawcy.

Wykonawca dokona kalkulacji ceny oferty w Formularzu oferty.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do jednego grosza.

Cena podana w ofercie, musi by¢ ceng ostateczng, kompletng, jednoznaczng, nadto musi uwzgledniac
wszystkie wymagania stawiane przez Zamawiajgcego, wszelkie zobowigzania Wykonawcy oraz
obejmowaé wszelkie dodatkowe koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji
przedmiotu zamowienia, jak rowniez ewentualne sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz
zaliczke na podatek dochodowy, ktdre zwykle finansowane sg przez tzw. ,Zleceniodawce”.

Jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego Wykonawcy, do
oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upowaznione.
Petnomocnictwo udzielone osobie reprezentujgcej Wykonawce skfadane przez Wykonawce musi by¢
sporzadzone w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Do oferty nalezy zatgczy¢ dokumenty wymienione w rozdziale IV oraz dokumenty wymienione
w rozdziale VI, jezeli Zamawiajgcy ma ocenic oferte na podstawie kryteriow pozacenowych.

~Wykaz osob” i ,Wykaz przeprowadzonych szkolen” musi by¢ sporzagdzony w oryginale.

Dokumenty i o$wiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym nalezy przesta¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski sporzagdzonym przez Wykonawce.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty zostaly ponumerowane, a strony parafowane przez osobe (lub
osoby) podpisujaca oferte.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktdrych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie
tresci (czyli wytgcznie w miejscach, w ktdrych jest to dopuszczone przez Zamawiajgcego) muszg byc
parafowane przez Wykonawce. Wszelkie skreslenia i zmiany naniesione przez Wykonawce w uprzednio
wpisany przez niego tekst muszg by¢ parafowane.

Kompletng oferte nalezy zeskanowa¢ i przestaé pocztg elektroniczng na  adres
zamowienia.cziitt@pw.edu.pl, w nieprzekraczalnym terminie do dnia: 27 lutego 2020 r.,
godz. 10:00.

Oferty ztozone po terminie, o ktérym mowa w ustepie poprzedzajgcym, nie beda oceniane.

Otwarcie ofert jest niejawne.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 21 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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Opis kryteriow oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty

Zamawiajacy oceni i porowna oferty jedynie tych Wykonawcow, ktdrzy wykazg spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdziale IV.

Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany na podstawie nastepujgcych kryteriéw oceny ofert i
ich wag:

2.1. ,Cena”: 40

2.2. ,Doswiadczenie trenera”: 25

2.3. ,Program szkolenia”: 20

2.4. ,Certyfikat SUS 2.0": 15.

Ocena ofert w ramach kryterium ,Cena” zostanie dokonana na podstawie wzoru: najnizsza cena
sposréd ofert ocenianych / cena oferty ocenianej x 40.

Ocena ofert w ramach kryterium ,Doswiadczenie trenera” zostanie dokonana na podstawie
nastepujacych podkryteridw i ich wag:

1) ~Kwalifikacje trenera”: 5,
2) ,Liczba lat doswiadczenia w prowadzeniu szkolern”: 10,
3) ~Do$wiadczenie trenera w prowadzeniu szkolen dla nauczycieli akademickich”: 10.

Ocena ofert w ramach podkryterium ,, Kwalifikacje trenera” zostanie dokonana na podstawie ,Wykazu
0s6b” oraz przedtozonych dokumentéw potwierdzajgcych dodatkowe kwalifikacje trenera.
Zamawiajgcy przyzna po 1 punkcie za kazde zdobyte przez danego trenera dodatkowe wyksztatcenie,
tj. inne niz wykazywane na potwierdzenie spetniania warunku udzialu w postepowaniu, lub
certyfikat/dyplom ukonczenia studium podyplomowego lub specjalistycznego szkolenia, ktore zdaniem
Zamawiajgcego moze podnies¢ jakos¢ szkolenia i sposobu jego prowadzenia.
Ocena ofert w ramach podkryterium ,Liczba lat doswiadczenia w prowadzeniu szkolen” zostanie
dokonana na podstawie liczby lat doswiadczenia trenera w prowadzeniu szkolen, przeprowadzonych dla
0s6b dorostych, przed datg publikacji ogtoszenia o niniejszym zamoéwieniu.
Zamawiajacy przyzna punkty na podstawie ,Wykazu osdb” oraz dowodu potwierdzajgcego nalezyte
wykonanie najwczesniej zrealizowanego (,najstarszego™) szkolenia, wykazanego w czesci II ,Wykazu
przeprowadzonych szkolen”, zgodnie z ponizszymi zasadami:
—do 2 lat: 0 punktéw,
— ponad 2 lata do 4 lat: 2 punkty,
— ponad 4 lata do 6 lat: 4 punkty,
— ponad 6 lat do 8 lat: 6 punktéw
— ponad 8 lat do 9 lat: 8 punktéw
— powyzej 9 lat: 10 punktow.
Ocena ofert w ramach podkryterium ,Do$wiadczenie trenera w prowadzeniu szkolen dla
nauczycieli akademickich” zostanie dokonana na podstawie liczby szkolen, ktorych uczestnikami byli
nauczyciele akademiccy uczelni wyzszych, przeprowadzonych w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, przy czym
tematami tych szkolen muszg by¢ tematy zbiezne co najmniej z potowg minimalnego zakresu szkolenia
okreslonego w pkt 2.3 OPZ danej czesci, a czas trwania kazdego szkolenia nie moze by¢ krotszy niz
8 godzin lekcyjnych;
W celu uzyskania punktéw, Zamawiajgcy wymaga ztozenia nastepujgcych oswiadczen i dokumentow:
1) ~Wykaz przeprowadzonych szkolen” wypetniony w zakresie czesci II, wraz z podaniem:

a) nazwy szkolenia,

b) opisu szkolenia,

C) okresu realizacji szkolenia lub ich poszczegélnych edyciji,

d) podmiotdw, na rzecz ktdrych ustugi zostaty wykonane (nazwa, adres siedziby),

e) czasu trwania szkolenia,

ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 4, przy czym pod pojeciem ,szkolenie” nalezy rozumiec jedng

umowe, na podstawie ktorej Wykonawca przeprowadzit jedno lub kilka edycji tego samego

szkolenia;
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2) dowody okreslajace czy szkolenia wymienione w czesci II ,Wykazu przeprowadzonych szkolen”
zostaty przeprowadzone nalezycie oraz czy zostaly przeprowadzone przez osobe wskazang
w ,Wykazie oséb”, przy czym dowodami, o ktérych mowa sg referencje bgdz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktdérego ta osoba przeprowadzita dane szkolenie,
w szczegdlnosci protokot odbioru bez zastrzezen lub oswiadczenie ztozone w formie wiadomosci
przestanej pocztg elektroniczng;

Zamawiajgcy przyzna po 2 punkty za kazde szkolenie wykazane w sposob okreslony w ust. powyzszym.

Zamawiajacy nie przyzna punktdw, jezeli:

1)  cze$¢ II ,Wykazu przeprowadzonych szkolen” bedzie zawierata te same szkolenia, ktore
Wykonawca wykaze na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu (wykazane
w czesci I wykazu),

2) szkolenie zostato wykazane w czesci II ,Wykazu przeprowadzonych szkolen”, ale nie zatgczono
dowodu okreslajgcego, czy zostato zrealizowane nalezycie;

3) szkolenie nie zostato wykazane w czesci II ,Wykazu przeprowadzonych szkolen”, a zatgczono
dowdd okreslajacy, czy szkolenie zostato zrealizowane nalezycie;

4)  dowdd okreslajacy, czy szkolenie zostato zrealizowane nalezycie, nie potwierdza, ze szkolenie
przeprowadzita osoba, ktéra zostanie skierowana do wykonania zamoéwienia;

5 dowdd nie potwierdza nalezytego zrealizowania szkolenia lub nie zostat poswiadczony za
zgodno$¢ z oryginatem;

6) istniejg rozbieznosci pomiedzy dowodem okreSlajagcym, czy szkolenie zostato zrealizowane
nalezycie, a wpisem w czesci II ,Wykazu przeprowadzonych szkolen”.

W celu uzyskania punktéw w ramach kryterium ,Program szkolenia”, Wykonawca sporzadzi

na podstawie OPZ ,Program szkolenia” i zataczy go do oferty.

Zamawiajgcy przyzna po 3 pkt, lecz nie wiecej niz 15 pkt, w przypadku:

1) kazdego uzupetnienia programu o istotne zagadnienie merytoryczne, ktdre nie zostato
przewidziane w OPZ, zwigzane z tematykg szkolenia, bedace spdjne z celem ogdinym szkolenia,
i/lub

2) propozycji zastosowania w trakcie szkolenia atrakcyjnej dla uczestnikow metody lub techniki
szkoleniowej, utatwiajgcej przyswojenie danego zagadnienia merytorycznego.

Zamawiajacy przyzna 5 pkt, jezeli, zdaniem Zamawiajgcego, w programie zostanie w sposob istotny

uwzgledniona specyfika uczelni wyzszej i procesu dydaktycznego.

Zamawiajacy nie bedzie wzywat Wykonawcow do wyjasnienia lub uzupetnienia programu w celu

dokonania oceny oferty na podstawie kryterium ,Program szkolenia”.

Ocena ofert w ramach kryterium ,Certyfikat SUS 2.0” zostanie dokonana na podstawie ,Listy

instytucji, ktére spetniajg wymogi Standardu Ustug Szkoleniowo-Rozwojowych Polskiej Izby Firm

Szkoleniowych (SUS 2.0)” dostepnej na stronie http://sus.pifs.org.pl/ oraz ,Listy certyfikatow/

akredytacji podlegajagcych ocenie na potrzeby rejestracji w Bazie Ustug Rozwojowych” dostepnej na

stronie https://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/baza-wiedzy/lista-certyfikatow-akredytacji.

Jezeli Wykonawca znajduje sie na liScie instytucji spetniajgcych standard SUS 2.0, Zamawiajgcy przyzna

5 pkt;

Jezeli Wykonawca posiada certyfikat wymieniony na ,Liscie certyfikatow/akredytacji podlegajacych

ocenie na potrzeby rejestracji w Bazie Ustug Rozwojowych”, Zamawiajacy przyzna za kazdy certyfikat

2 pkt, jednak nie wiecej niz 10 pkt.

W celu uzyskania punktow, Wykonawca zataczy do oferty kopie aktualnego certyfikatu potwierdzajgcego

wpisanie Wykonawcy na liste, o ktérej mowa w ust. powyzszym, przy czym w przypadku Wykonawcow

wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, kazdy z nich musi by¢ wpisany na te liste.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zwrocenia sie do podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaty

wykonane, o potwierdzenie czy szkolenie wskazane w ,Wykazie przeprowadzonych szkolen” zostato

przeprowadzone nalezycie.

Brak potwierdzenia, o ktdrym mowa w ust. powyzej bedzie skutkowat brakiem mozliwosci uznania

danego szkolenia w celu przyznania punktow.
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Ostateczna ocena punktowa oferty bedzie zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku liczbg wynikajgca
ze zsumowania ilosci punktow, jakie otrzyma oferta w ramach poszczegdinych kryteriow.

Zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg liczbe punktow
w ostatecznej ocenie punktowej.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mdgt dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawig taki sam bilans ww. kryteridow, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze
oferte z nizszg cena.

Jezeli okaze sie, ze oferta zawiera oczywiste omytki rachunkowe, Zamawiajgcy poprawi je, niezwltocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce.

Cena przedstawiona w ofercie oraz warunki wykonania zamdwienia nie podlegaja negocjacjom w trakcie
oceny ofert i realizacji zamdwienia.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow pocztg
elektroniczng o dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej, a decyzje w sprawie wyboru Wykonawcy
wraz z zawiadomieniem o wyborze oferty w postepowaniu/uniewaznieniu postepowania, Zamawiajacy
zamiesci na stronie internetowej, na ktdrej zostato zamieszczone ogtoszenie o zamowieniu.

Z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie zawarta umowa, ktorej wzor stanowi
zalacznik nr 2.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, bedzie uchyla¢ sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze wybrac jako najkorzystniejsza oferte zajmujaca kolejng pozycje w rankingu
ocenionych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania.

Opis sposobu porozumiewania sie i inne postanowienia

Do porozumiewania sie z Wykonawcami upowazniony jest p. Michat Szczepanski lub p. Renata

Debowska, adres poczty elektronicznej: zamowienia.cziitt@pw.edu.pl, tel. 22 234 15 71.

Za date powziecia wiadomosci uwaza sie dzien, w ktdrym strony postepowania otrzymaty informacje za

pomocg poczty elektronicznej.

Godziny pracy Zamawiajgcego: 08:00 — 16:00, w dni robocze.

Jezeli przekazanie informacji Zamawiajgcemu (wniesienie pisma, przestanie e-maila) nastgpi po godzinie

16:00, to Zamawiajacy przyjmie jako date doreczenia, nastepny dzien roboczy.

Dni robocze to dni inne niz dni ustawowo wolne od pracy oraz dni ustanowione przez Zamawiajgcego

jako dni wolne od pracy.

Na zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca potwierdzi fakt otrzymania od niego wiadomosci.

Wykonawca moze zwrécic¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ lub zmiane

zapisow SIWZ wytgcznie przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, iz pytanie/propozycja

zmiany wptynie/g do Zamawiajgcego co najmniej 2 dni robocze przed uptywem tego terminu. Wnioski

ztozone po tym terminie mogg zosta¢ pozostawione bez odpowiedzi.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami istotnymi dla wszystkich Wykonawcéw, Zamawiajgcy zamiesci

w BIP PW, bez ujawniania zrodfa zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic

tres¢ niniejszej SIWZ, w tym przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie w sytuacji, gdy:

1) zaden z Wykonawcow, ktory ztozyt oferte, nie wykazat spetniania warunkéw udziatu
W postepowaniu,

2) cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote jakg Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje
zadania,

3) nie wptynefa zadna oferta,

4) zaistniaty okoliczno$ci powodujace, iz wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

Zamawiajagcy moze uniewazni¢ postepowanie na podstawie stosowanych odpowiednio przestanek

okreslonych w art. 93 ustawy Pzp.

W przypadku koniecznosci przekazania Wykonawcy danych osobowych uczestnikéw szkolen, ktérych

administratorem jest Zamawiajgcy, Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania umowy powierzenia

przetwarzania danych osobowych, ktdrej wzor stanowi zatacznik nr 6.
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VIII. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informujemy ze:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajgcy, ktorego adres oraz dane kontaktowe

sg podane w rozdziale I SIWZ;

adres e-mail inspektora ochrony danych osobowych: iod@pw.edu.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

Z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego okreslonym w rozdziale II, prowadzonym

w trybie okre$lonym w rozdziale I SIWZ;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, uczestniczace w postepowaniu

0 udzielenie niniejszego zamdwienia;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane w okresie rownym okresowi przechowywania przez

Zamawiajgcego dokumentacji niniejszego postepowania;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamodwienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

—  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang decyzji o wyborze wykonawcy

** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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Zalkaczniki

Zatgczniki nr 1.1-1.4 — Opis przedmiotu zamoéwienia odpowiednio czesci nr 1-4
Zakgcznik nr 2 — wzdr umowy

Zatgcznik nr 3 — wzér formularza ,Wykaz oséb”

Zatgcznik nr 4 — wzér formularza ,Wykaz przeprowadzonych szkolen”
Zatgcznik nr 5 — wzor ,Formularza oferty”

Zatgcznik nr 6 — wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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