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POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Warszawa, dn. 23.02.2021 .

Zaproszenie do ztozenia oferty

,Ustuga przeprowadzenia egzaminu Japanese Language Proficiency Test N5 dla uczestnikdéw kursu
jezyka japonskiego przez certyfikowany osrodek egzaminacyjny”

Sygnatura postepowania: SJO/ZP/18/2021

Postepowanie o udzielenie zamodwienia jest prowadzone w zwigzku z realizacjg kursu jezyka japonskiego

z zadania 13 pn. ,Certyfikowane kursy z jezykdw obcych dla studentéw” projektu pn. ,NERW 2 PW Nauka

Edukacja — Rozwdj — Wspdtpraca” wspétfinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkow

Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (Nr POWR
03.05.00-00-Z307/18), zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014 — 2020.

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Politechnika Warszawska

Studium Jezykdéw Obcych Politechniki Warszawskiej
pl. Politechniki 1

00-661 Warszawa

REGON: 000001554

NIP 525-000-58-34

Kontakt w godz. 9%° — 15% (czasu urzedowego obowigzujacego na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej),
w dni robocze (dni robocze - to dni inne niz dni ustawowo wolne od pracy oraz dni ustanowione przez
Zamawiajgcego jako dni wolne od pracy).

Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami ze strony Zamawiajacego:

- w sprawach merytorycznych - mgr Kamila Zajgkata, adres e-mail: kamila.zajakala@pw.edu.pl

- w sprawach  proceduralnych - mgr Grazyna Podlodowska, adres e-mail:
grazyna.podlodowska@pw.edu.pl

. Szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie, ocena egzaminu Japanese Language Proficiency Test

N5 z jezyka japoriskiego oraz wystawienie certyfikatéw Japanese Language Proficiency Test dla

uczestnikéw kursu jezyka japoniskiego przy uwzglednieniu nastepujgcych warunkdéw:

1. Egzamin sktada sie z trzech czesci: znajomosé jezyka (stownictwo); znajomos¢ jezyka (gramatyka) i
rozumienie czytanego tekstu; rozumienie ze stuchu.

2. Egzamin ma poziom N5, odpowiadajgcy poziomowi A1/A2 zgodnie z klasyfikacjg Europejskiego
Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (ESOKJ).

3. Wykonawca zobowigzuje sie do:
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10.

11.

12.

a) przygotowania odpowiedniej liczby arkuszy egzaminacyjnych dla zgtoszonych przez
Zamawiajgcego uczestnikow;

b) realizacji procedur egzaminacyjnych, zgodnie z okreslonymi przez instytucje certyfikujgca
wymogami;

c) zapewnienia odpowiedniego, zgodnego z wymogami instytucji certyfikujacej, miejsca
egzaminu na terenie m.st. Warszawa, dostosowanego do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Wykonawca zapewni uczestnikom mozliwos¢ indywidualnej rejestracji na egzamin.

Imienna lista uczestnikdw egzaminu zostanie przestana organizatorowi egzaminu.

Egzamin zostanie oceniony przez Wykonawce; wynik egzaminu zostanie przestany do kandydatéw

oraz do Zamawiajgcego.

Egzamin zakonczony jest wystawieniem certyfikatu potwierdzajgcego poziom znajomosci jezyka

japonskiego.

Certyfikaty zostang przestane Zamawiajgcemu na wskazany adres.

Rozliczenie za egzamin nastgpi na podstawie faktury (faktury proforma) wystawionej

Zamawiajgcemu za zarejestrowanych kandydatéw z przestanej listy, z 14-dniowym terminem

ptatnosci.

Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu mozliwosé dokonania przez Zamawiajgcego zbiorczej optaty

za egzamin za wszystkie osoby zdajgce egzamin.

Wykonawca okresli w ofercie cene jednostkowg za egzamin zawierajgcg wszelkie koszty realizacji

zamowienia. W szczegdlnosci cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania stawiane przez

Zamawiajgcego w niniejszym Zaproszeniu oraz obejmowac wszystkie ewentualne dodatkowe,

stanowigce ryzyko Wykonawcy koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji

catosci przedmiotu zamdwienia.

Minimalna liczba egzaminowanych oséb wynosi 6, maksymalna liczba egzaminowanych oséb

wynosi 8.

Warunki udziatu w postepowaniu i wymagane dokumenty:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

1)
2)
3)

posiadajg uprawnienia do przeprowadzania egzamindw Japanese Language Proficiency Test;
potwierdzg, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania,
nie podlegajg wykluczeniu z udziatu w postepowaniu - brak powigzarn osobowych lub kapitatowych
z Zamawiajacym.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamdwienia — do dnia 30 listopada 2021 r, z tym ze:

1)
2)
3)

Rejestracja na egzamin — 08-29.03.2021r.;
przeprowadzenie egzaminu —w dniu 4 lipca 2021 r.;
przekazanie wynikéw egzaminu —w ciggu czterech miesiecy od daty egzaminu.

V. WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA ORAZ SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Na oferte sktadajg sie:

1) Wypetniony i podpisany przez Wykonawce Formularz oferty i oSwiadczenie — zatgczniki 1 i 2;

2) Kopia poswiadczonego przez Wykonawce ,za zgodnos¢ z oryginatem” dokumentu
potwierdzajgcego posiadanie uprawnien do przeprowadzania egzaminu Japanese Language
Proficiency Test;
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3) aktualny odpis z wtasciwego rejestru (KRS) albo aktualny wydruk z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej albo wskazanie w Formularzu oferty dostepnosci tych
dokumentéw w formie elektronicznej - adres internetowy do ogdlnodostepnych, bezptatnych
baz danych. Dokument powinien by¢ wystawiony nie wczedniej niz 3 miesigce przed jego
ztozeniem.

4) Petnomocnictwo — wymagane, jezeli oferte w postepowaniu sktada w imieniu Wykonawcy
petnomocnik. W formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie, okreslajgce zakres
umocowania, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

2. Tresc oferty musi odpowiadac tresci zapytania.

3. Oferta musi zostaé sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej, na komputerze lub inng
trwatg i czytelng technika.

4. Oferta musizostac podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy (za osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawecy, wskazane we wtasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej badz w stosownym petnomocnictwie).

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Cena oferty (cena oferty brutto) okreslona przez Wykonawce w Formularzu oferty winna
zawieraC wszelkie koszty i obcigzenia zwigzane z nalezytym catosciowym wykonaniem
przedmiotowego zamowienia na warunkach i w sposdb okreslony w niniejszym zaproszeniu.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji ceny przedstawionej w ofercie oraz
warunkéw wykonania zamdwienia.
3. Kryterium oceny ofert - najnizsza cena ofertowa brutto.

VIl. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Kompletng oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami zawierajgcg wtasnoreczne podpisy
Wykonawcy nalezy zeskanowac i przesta¢ do dnia 03.03.2021 r. do godz. 12:00 na adres poczty
elektronicznej: zamowienia.sjo@pw.edu.pl

3. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na przestanie ofert.

VIIl. Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy
informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska 2z siedzibg
w Warszawie (kod pocztowy: 00-661), Plac Politechniki 1
2) administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidtowos¢ przetwarzania
danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie pod adresem mailowym: iod@pw.edu.pl
a) Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda w celu przeprowadzenia postepowania w zakresie
przeprowadzenia egzaminu Japanese Language Proficiency Test dla uczestnikdw kursu jezyka
japonskiego, w zwigzku z realizacjg zadania 13 pn. ,Kursy z jezykéw obcych dla studentow”
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b)

c)

projektu pn. ,NERW 2 PW Nauka — Edukacja — Rozwdj — Wspdtpraca” wspodtfinansowanego przez
Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020 (Nr POWR 03.05.00-00-Z2307/18) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO,
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w celu wypetnienia obowigzku prawnego Administratora,
okreslonego w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U. poz. 1146, z pdzn. zm.),
Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 320, z pdin. zm, Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr
1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju regionalnego, Europejskiego funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

W przypadku wyboru oferty - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO. 4 w celu wykonania umowy
zawartej z Administratorem.

3) Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda podmioty uprawnione do uzyskania danych

osobowych na podstawie przepisow prawa oraz uczestniczgce w postepowaniu o udzielenie

niniejszego zamdwienia.

4) Dane osobowe Wykonawcy przechowywane bedg do dnia 31.12.2027 r.

5) Wykonawca posiada:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Wykonawcy;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna,
Ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

6) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowaé

uznaniem oferty za niewazng. Podanie przez Oferenta danych do kontaktu, tj. nr telefonu i adresu

e- mail jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na kontakt telefoniczny i e-mailowy.

Zataczniki:

- Formularz oferty

- Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym

Dyrektor Studium Jezykdw Obcych PW

/-/mgr Lucyna Skwarko
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Zatacznik nr 1 do zaproszenia — Formularz oferty

FORMULARZ OFERTY

»Ustuga przeprowadzenia egzaminu Japanese Language Proficiency Test N5 dla uczestnikdw kursu
jezyka japonskiego przez certyfikowany osrodek egzaminacyjny”

Sygn. postepowania: SJO/ZP/18/2021

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone w zwigzku z realizacjg kursu jezyka japonskiego
z zadania 13 pn. ,,Kursy z jezykdw obcych dla studentéw” projektu pn. ,NERW 2 PW Nauka — Edukacja —
Rozwdj — Wspdtpraca” wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (Nr POWR 03.05.00-00-2307/18),
zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 —
2020.

Adres strony internetowej: ..o

1 1 11 PSPPI
Przedmiot Cena Cena oferty | Maks. | Cena catkowita
zamowienia | jednostkowa L. brutto za Liczba oferty brutto
N Stawka | Wartos¢ | . .
Lp. (nazwa, netto jedng osobe | oséb (kolumna 6 x
i i VAT** | VAT*
poziom za jedna (kolumna kol. 7)
egzaminu osobe 3+5)
2 3 4 5 6 7 8
1. Japanese 8
Language
Proficiency
Test N5

CENA CALKOWITA OFERTY BRUTTO SLOWNIE*

Uwaga!

*Ceny nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

**Wykonawca zobowiagzany jest poda¢ podstawe prawna zastosowania stawki podatku od towaréw
i ustug (VAT) innej niz stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku,

***Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktérych wykonawcy zaoferujg ceny jednostkowe netto o wartosci
,»0” (definicje ceny zawiera ustawa z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug
(Dz. U. z2019r. poz. 178),
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1. Oswiadczam(y), ze wykonam(y) zamdwienie w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego w Zaproszeniu.
2. Oswiadczam(y), ze posiadam(y) uprawnienia do wykonywania dziatalnosci obejmujgcej przedmiot zamdwienia.

3. Oswiadczam(y), ze zaoferowana cena catkowita oferty brutto podana w niniejszym Formularzu oferty zawiera
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, wszelkie nalezne cta i podatki, jakie poniesie Zamawiajacy.

4. Oswiadczam(y), ze zapoznatem(lismy) sie z Zaproszeniem i nie wnosze(imy) do niego zastrzezen oraz
przyjmuje(emy) warunki w nim zawarte.

5. Oswiadczam(y), ze zapoznalismy sie z klauzulami informacyjnymi okreslonymi w pkt VIII Zaproszenia
dotyczacymi przetwarzania danych przez Politechnike Warszawska i przyjmujemy je bez zastrzezen.

6. Oswiadczam(y), ze wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w celu ubiegania sie
0 udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu zakupowym oraz realizacji zakupu.*

*) - W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi wytqczenie stosowania
obowiqzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia

np. przez jego wykreslenie).

7. Oswiadczam(y), ze jezeli w okresie zwigzania ofertg nastgpig jakiekolwiek znaczgce zmiany sytuacji
przedstawionej w naszych dokumentach zatgczonych do oferty, natychmiast poinformuje(emy) o nich
Zamawiajgcego.

8. Wskazuje(emy) dostepnosc¢ w formie elektroniczne;j:

Odpisu z wtasciwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji

(prosze wskazac adres internetowy do ogdlnodostepnych, bezptatnych baz danych)
1) niepotrzebne skreslié

9. Oswiadczam(y), ze jestem(Smy) zwigzany(i) niniejszg ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem wyznaczonego terminu na przesytanie ofert.

10. Do oferty zatgczam(y) nastepujgce dokumenty:

Osobga(ami) upowazniong(nymi) do kontaktéw z Zamawiajagcym w czasie trwania postepowania jest

(S@): cenereneereenerrerreesrrenere e s e eenns s seesnesneenesnnenseesnesnesssrens €L D rrtineenneennn, €-MalL ...,

PODPIS(Y):

(miejscowos¢, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(oséb) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:

a) zapisami w dokumencie stwierdzajgcym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wtasciwym rejestrze lub Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP) lub

b) petnomocnictwem wchodzacym w sktad oferty.
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Zatacznik nr 2 do zaproszenia — Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajagcym

(petna nazwa/firma, adres, NIP)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY DOTYCZACE BRAKU POWIAZAN
Sygn. postepowania: SJO/ZP/18/2021

Dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzonego w zwigzku z realizacjg kursu jezyka
japonskiego z zadania 13 pn. ,, Kursy z jezykdw obcych dla studentéw” projektu pn. ,NERW 2 PW Nauka
— Edukacja — Rozwdj — Wspdtpraca” wspodtfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (Nr
POWR 03.05.00-00-2307/18), zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014 — 2020, oswiadczam, ze nie jestem/-Smy podmiotem powigzanym z
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym

lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzann w imieniu Zamawiajgcego lub osobami

wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez 1Z PO,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

miejscowos¢ i data podpis, pieczatka osoby uprawnione;j
do reprezentowania Wykonawcy



