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Warszawa, dnia 08 czerwca 2021 r.

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,Ustuga polegajaca na kompleksowej organizacji
w celu zapewnienia udziatu w zagranicznym kursie metodycznym z jezyka angielskiego na Malcie dla
pracownikéw dydaktycznych”

Sygn. postepowania: SJO/ZP/32/2021

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone w zwigzku z realizacjg zadania 21 pn. ,Podnoszenie
kompetencji jezykowych kadry uczelni” projektu pn. ,NERW 2 PW Nauka — Edukacja — Rozwdj — Wspotpraca”
wspoftfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (Nr POWR 03.05.00-00-Z307/18), zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Politechnika Warszawska
pl. Politechniki 1
00-661 Warszawa
REGON: 000001554
NIP 525-000-58-34

Postepowanie prowadzone dla:

Studium Jezykéw Obcych Politechniki Warszawskiej
pl. Politechniki 1

00-661 Warszawa

Tresc zaproszenia wraz z zatacznikami jest dostepna na portalu
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Wszelka korespondencja dotyczgca pytan lub modyfikacji zaproszenia bedzie zamieszczana na portalu
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Kontakt w godz. 9°°— 15% (czasu urzedowego obowigzujgcego na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej), w dni
robocze (dni robocze - to dni inne niz dni ustawowo wolne od pracy oraz dni ustanowione przez
Zamawiajgcego jako dni wolne od pracy).

Osoby uprawnione do kontaktow z Wykonawcami ze strony Zamawiajacego:

- w sprawach merytorycznych - mgr Kamila Zajgkata, adres e-mail: kamila.zajakala@pw.edu.pl
- w sprawach proceduralnych - mgr Grazyna Podlodowska, adres e-mail: grazyna.podlodowska@pw.edu.pl

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:
1. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i realizacja zagranicznego kursu metodycznego
z jezyka angielskiego na Malcie.
2. Do opisu przedmiotu zamowienia przyjeto klasyfikacje ze Wspdlnego Stownika Zamdéwien CPV:
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80580000-3 - Oferowanie kurséw jezykowych
80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego
55100000-1 - Ustugi hotelarskie

3. Wszelkie wymagania przedmiotowe zostaty okreslone w Szczegétowym opisie przedmiotu zamoéwienia
oraz we Wzorze umowy, ktdry stanowi zatgcznik nr 4 do Zaproszenia do ztozenia oferty.

4. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia
1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja i realizacja zagranicznego stacjonarnego

kursu metodycznego z jezyka angielskiego na terenie Malty, w tym:

- zapewnienie udziatu w stacjonarnym, intensywnym, zagranicznym kursie metodycznym z jezyka
angielskiego,

- zapewnienie zakwaterowania uczestnikom kursu;

- zapewnienie transferu uczestnikom kursu z portu lotniczego do miejsca zakwaterowania i
odwrotnie.

2. Oferowany kurs powinien:

a) by¢ skierowany do nauczycieli jezyka angielskiego, ktdérzy zajmuja sie nauczaniem jezyka
angielskiego jako obcego o0sdb dorostych; z minimum 3-letnim stazem pracy w nauczaniu oséb
dorostych; postugujacych sie jezykiem angielskim na poziomie min. B1;

b) poruszac tematyke nowych metod ksztatcenia w zakresie nauki jezyka angielskiego jako obcego;

c) trwaé minimum jeden tydzien (5 dni szkoleniowych) i obejmowa¢ minimum 20 godzin zajec. Za
jedng godzine uwaza sie minimum 45 minut;

d) rozwija¢ umiejetnosci nauczania i przedstawiaé nowe metody nauczania jezyka angielskiego
przy uwzglednieniu wykorzystania nowych technologii w czasie zaje¢, a takie obejmowac
praktyczne przyktady zastosowania nowych technologii (EdTech) w nauczaniu jezyka
angielskiego; EdTech nalezy rozumie¢ jako kombinacje nowoczesnych narzedzi
technologicznych (oprogramowania, sprzetu) oraz innowacyjnych proceséw i metodyk
pedagogicznych stosowanych w celu zwiekszenia efektywnosci nauczania; program kursu
powinien obejmowac minimum 70% zaje¢ o tematyce EdTech;

e) umozliwi¢ podniesienie kompetencji w zakresie zasad i praktycznego wykorzystania nowych
technologii w nauczaniu jezyka angielskiego — przestawienie mozliwosci jakie dajg ICT
(technologie informacyjne i komunikacyjne) w procesie nauczania (wykorzystanie narzedzi
online, programoéw do nauki zdalnej, aplikacji do tworzenia materiatéw dydaktycznych);

f) przedstawia¢ praktyczne sposoby wykorzystania nowych technologii - wykorzystanie ich
w tworzeniu materiatdw potrzebnych do realizacji zaje¢ (programéw, aplikacji, form
audiowizualnych) i dostosowanie ich do potrzeb nauczyciela, takich jak: tworzenie grafik,
tworzenie ,mindmaps”, wykorzystywanie WebQuest; StoryBird itp.; produkcja plikdéw
audio i video; tworzenie blogdéw i podcastow;

g) uwzgledniaé dyskusje i wymiane doswiadczen na temat pomystéw, metod i technik nauczania
z innymi uczestnikami oraz z prowadzgcymi kurs;

h) byc¢ prowadzony przez native speakeréw;

i) opierac sie na praktycznym przekazywaniu i wykorzystywaniu nauczanych umiejetnosci oraz
wykorzystywac réznorodne formy przekazywania wiedzy.

3. Tematyka kursu powinna obejmowac:
a) wykorzystanie nowych technologii w edukacji oséb dorostych;
b) podniesienie kompetencji w zakresie stownictwa i biegtosci jezykowej, rozwdj umiejetnosci
jezykowych;
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

c) dostosowanie metod nauczania do styldw uczenia i potrzeb edukacyjnych;

d) kreatywne nauczanie gramatyki, stownictwa, wymowy;

e) kreatywne adaptowanie ¢wiczen z podrecznikéw;

f) kreatywne wykorzystywanie materiatéw autentycznych;

g) tworzenie materiatow online i offline;

h) tworzenie projektédw i prezentacji przy zastosowaniu nowoczesnych technologii.
W ramach kursu kazdy uczestnik otrzyma nieodptatnie odpowiednie materiaty dydaktyczne.
Po zakonczeniu kursu kazdy uczestnik otrzyma nieodptatnie certyfikat poswiadczajgcy ukonczenie
kursu.
llos¢ uczestnikdw kierowanych przez Zamawiajgcego do udziatu w kursie: 4-6 oséb.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia zakwaterowania na terytorium Malty dla kazdego
uczestnika kursu w jednoosobowym pokoju z wtasnym weztem sanitarnym, z dostepem do cieptej
i zimnej wody, oraz z dostepem do kuchni (wspdtdzielonej). Zamawiajgcy nie dopuszcza
zakwaterowania uczestnikéw w tzw. ,rodzinach goszczacych”.

Wykonawca dokona rezerwacji i zakupu miejsc noclegowych dla uczestnikow kurséw w obiekcie

o standardzie nie nizszym niz réwnowazny dwém gwiazdkom hotelowym.

Wykonawca jest zobowigzany do zakwaterowania uczestnikow kursu w miejscu z dobrym

pofaczeniem komunikacyjnym, tzn. umozliwiajgcym dotarcie uczestnikowi $rodkami komunikacji

miejskiej, w ciggu maksymalnie 30 minut z miejsca zakwaterowania do miejsca gdzie bedzie sie

odbywat kurs.

Zakwaterowanie nastgpi na caty czas trwania kursu, z uwzglednieniem koniecznosci wczesniejszego

zameldowania/ pdzniejszego wymeldowania uczestnikdw ze wzgledu na dojazd z portu lotniczego

do miejsca zakwaterowania i odwrotnie.

W ramach zakwaterowania zapewnienie wyzywienia jest mozliwe, ale nie jest konieczne.

Wykonawca zobowigzany jest do podania w tresci oferty:

a) nazwy iadresu osrodka, w ktdrym nastgpi zakwaterowanie, uczestnikow;

b) nazwy i adresu osrodka, w ktérym bedzie sie odbywat kurs;

c) nazwy i adresu szkoty organizujacej kurs oraz nazwe zaoferowanego kursu;

Brak podania powyzszych danych bedzie skutkowat odrzuceniem oferty.

Termin realizacji przedmiotu zamowienia: kursy bedg sie odbywaty od dnia 01.07.2021 r. do dnia
30.09.2021 r. W przypadku gdy podpisanie umowy nastgpi po dniu 01.07.2021r. rozpoczecie terminu
realizacji nastgpi od dnia podpisania umowy.

W trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia, Zamawiajgcy moze dokonaé zmiany dotyczgcej osoby
bedgcej uczestnikiem kursu, miejsca i terminu kursu, a takie moze dokonac¢ rezygnacji z kursu,
w wyniku zaistniatego zdarzenia losowego, w kazdym momencie do chwili wylotu z Polski. W takich
przypadkach Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zaptaty wynagrodzenia wyfacznie za faktycznie
zrealizowane ustugi.

Doktadny termin wyjazdéw zostanie ustalony pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, na etapie
realizacji umowy.

Wykonawca dodatkowo przekaze Zamawiajgcemu szczegdétowe warunki uzyskania certyfikatu
poswiadczajgcego ukonczenie kursu.

W zagranicznym kursie metodycznym z jezyka angielskiego na terenie Malty, skierowanym do
uczestnikéw powyzej 30 roku zycia, wezmie udziat 4-6 uczestnikdw projektu, tj. od czterech do szesciu
pracownikow dydaktycznych Zamawiajgcego.

IIl. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb oceny ich spetniania:
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1. Oudzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze warunki, tj. wykazg,

iz:
1)

2)

3)

Posiadajg odpowiednie uprawnienia do prowadzenia kurséw nauki jezyka angielskiego

Na potwierdzenie spetnienia powyZzszego warunku Wykonawca zobowiqzany jest do ztozenia wraz
z ofertq dokumentu potwierdzajqcego posiadanie uprawnien do prowadzenia kursow nauki jezyka
angielskiego jako obcego, przez organizatora kursu — szkote jezykowq, w ktdrej bedzie organizowany
kurs jezykowy dla pracownikow administracyjnych Zamawiajgcego:

- akredytacja wydana przez British Council;

- EAQUALS;

- inny réwnowazny dokument.

Szkota jezykowa — organizator kursu zamiast dokumentu akredytacji/licencji moze dysponowac
innym réwnowaznym dokumentem dotyczacym zapewnienia jakosci zgodnym z wymaganymi
normami zapewniania jakosci réownowaznym osrodkom wymaganym na mocy majgcego
zastosowanie systemu jakosci.

Réwnowaznos$¢ w zakresie zapewnienia jakosci winien udowodnié, wykaza¢ Wykonawca; wymagane
jest przedtozenie kopii przyznanej akredytacji/licenciji.

Brak powyiszego dokumentu skutkowat bedzie odrzuceniem oferty.

Posiadajg wiedze i doswiadczenie, tj. w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest kréotszy — w tym okresie, wykonali co najmniej 2
odrebne ustugi szkoleniowe (zaméwienia) polegajagce na kompleksowej organizacjii prowadzeniu
co najmniej tygodniowego zagranicznego intensywnego metodycznego kursu jezyka angielskiego
jako obcego dla tacznej liczby 5 osdb.

Jako kompleksowg organizacje Zamawiajacy rozumie przeprowadzenie kursu i zakwaterowanie
kazdego uczestnika kursu. Jako intensywny zagraniczny kurs metodyczny Zamawiajgcy rozumie kurs
jezyka angielskiego jako obcego dla nauczycieli, ktérzy zajmujg sie nauczaniem oséb dorostych; kurs
zostat przeprowadzony poza granicami Polski, na terenie Malty i trwat co najmniej 20 godzin
dydaktycznych.

Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku Wykonawca zobowigzany jest do ztoZzenia wraz
z ofertq — Wykazu zrealizowanych ustug wraz z podaniem przedmiotu ustugi, dat wykonania
i podmiotdw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane oraz zatgczeniem dowoddow okreslajgcych
czy te ustugi zostaty wykonane lub sq wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktorych mowa, sq referencje bqdZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sq wykonywane,
a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskacd
tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy.

Brak powyiszego dokumentu skutkowat bedzie odrzuceniem oferty.

Przy wykazywaniu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca moze positkowac sie
potencjatem (doswiadczeniem, uprawnieniami, kwalifikacjami itp.) podmiotéw trzecich (np. szkét
jezykowych). Wykonawca, ktéry wykazuje spetnienie warunku positkujgc sie potencjatem podmiotu
trzeciego, zobowigzuje sie wykonaé przedmiot zamodwienia przy udziale wskazywanego podmiotu
trzeciego.

nie podlegajg wykluczeniu z postepowania; Wykonawca nie moze by¢ powigzany z Zamawiajgcym
osobowo ani kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
(beneficjentem) lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
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lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego (beneficjenta) czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce
w szczegdlnosci na:

a)
b)

c)
d)

uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez 1Z PO,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu na

podstawie ztozonych prze Wykonawce dokumentéw i o$wiadczen, zgodnie z formutg ,spetnia — nie

spetnia”.

Kryteria oceny ofert:

1. Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany na podstawie nastepujacych kryteriow oceny
ofert:
1) Cena brutto za udziat jednej osoby w kursie - C—60%.

4)

5)

Ocena ofert w kryterium ,,Cena” zostanie dokonana na podstawie wzoru:

najnizsza cena brutto za 1 osobe

Liczb kté kryteri C=
lczba punktow w kryterium cena brutto badanej oferty za 1 osobe *

Liczba godzin w ramach oferowanego kursu:
Do 20 godz. — 0 pkt,

0Od 21 godz. do 25 godz. — 2,5 pkt,

Od 26 godz. do 30 godz. - 5 pkt;

Dtugos¢ godziny zajec:
Do 45 min. — 0 pkt,
Do 60 min. — 5 pkt;

Mozliwos¢ skorzystania z witryny internetowej e-learningu umozliwiajgcej dalszy rozwdj
wiedzy i umiejetnosci jezykowych; ustuga dostepna od rejestracji do 3 miesiecy po zakoriczeniu
kursu — 10 pkt;

Zajecia w programie kursu zwigzane z tematykg EdTech;

EdTech — kombinacja nowoczesnych narzedzi technologicznych (oprogramowani, sprzetu) oraz
innowacyjnych proceséw i metodyk pedagogicznych w celu zwiekszenia efektywnosci
nauczania.

Zamawiajacy dokona oceny na podstawie zatgczonego programu kursu, przyznajgc

Do 70% zaje¢ powigzanych z tematyka EdTech — 0 pkt;

Do 80% zaje¢ powigzanych z tematyka EdTech — 10 pkt;

Do 90% zaje¢ powigzanych z tematyka EdTech — 20 pkt;

2. Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg te oferte, ktéra uzyska najwyzsza taczng ilosé punktow.
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3. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie wezwany do ztozenia
oryginatu oferty w siedzibie Studium Jezykdéw Obcych PW.

4. Z Wykonawcg, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte, zostanie zawarta umowa, ktorej wzor stanowi
zatgcznik nr 4 do Zaproszenia. We wzorze umowy zostat szczegétowo okreslony sposéb rozliczenia
za wykonanie zamodwienia.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, bedzie uchyla¢ sie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac jako najkorzystniejszg oferte zajmujaca kolejng pozycje
w rankingu ocenionych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania.

V. Sposdb przygotowania i ztozenia oferty wraz z zatgcznikami
1. Oferta (Formularz oferty — stanowigcy zatacznik nr 1 do Zaproszenia do ztozenia oferty) powinna by¢

przygotowana w jezyku polskim, w sposdb czytelny i nie budzacy watpliwosci co do tresci. Wszelkie

poprawki, skredlenia lub inne zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane przez Wykonawce.

2. W przypadku, gdy Wykonawca nie jest organizatorem kursu jezykowego — podmiotem, ktory
prowadzi szkoty jezykowe, w ktérych bedzie organizowany kurs, winien ztozyé na Formularzu oferty,
oswiadczenie o statej wspotpracy ze szkota, w ktdrej bedzie organizowany kurs.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe (osoby) uprawnione do wystepowania
w jego imieniu. Zakres reprezentacji przedsiebiorcy musi wynika¢ z dokumentéw przedstawionych
przez Wykonawce.

4. Do Formularza oferty nalezy dotaczy¢:

a) odpis z wtasciwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji albo wskazaé
dostepnos¢ tych dokumentow w formie elektronicznej, wskazujagc w Formularzu oferty adres
internetowy do ogdlnodostepnych, bezptatnych baz danych;

b) w przypadku, gdy Wykonawca jest reprezentowany przez petnomocnika, do oferty nalezy
dotgczy¢ petnomocnictwo, okreslajgce zakres umocowania, podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy; petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem;

c) szczegétowy program proponowanego kursu jezykowego. W szczegdlnosci w programie
powinny sie znalez¢ nastepujace informacje:

- informacja o liczbie godzin zajeciowych, oferowanych w ramach kursu;

- informacja o dtugosci godziny zajeciowe;j (ile minut trwa godzina zajeciowa);

Brak przedioienia dokumentéw potwierdzajacych powyisze informacje bedzie skutkowat
odrzuceniem oferty.

d) dokument potwierdzajgcy posiadanie uprawnien do prowadzenia kurséw nauki jezyka
angielskiego jako obcego, przez organizatora kursu — szkote jezykowg, w ktérej bedzie
organizowany kurs jezykowy;

e) Wykaz zrealizowanych ustug, stanowigcy zatgcznik nr 2 do Zaproszenia do ztozenia oferty.

f) Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik 3 do Zaproszenia do ztozenia oferty.

5. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw wymienionych w pkt 4, lit. a sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie
otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie
zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalnos¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on
winnej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury.
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10.
11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

Dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem, wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania, nie
wydaje sie dokumentow o ktérych mowa w pkt. 3, zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym
odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub, jezeli
w kraju, w ktédrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o oswiadczeniu
pod przysiega, ztozone przed organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy.

Zamawiajacy nie bedzie wzywat do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je
uzyskad za pomoca bezptatnych i ogéInodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych
W rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w Formularzu oferty, dane umozliwiajgce dostep do tych
Srodkow.

Kompletng oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w formie skanu oryginatu podpisanych
dokumentow i przesta¢ do dnia 17.06.2021 r. do godz. 12:00 na adres poczty elektronicznej:
zamowienia.sjo@pw.edu.pl

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie wezwany do ztozenia
oryginatu oferty w siedzibie Studium Jezykéw Obcych PW.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j.
Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig i warunkami Zaproszenia do ztozenia ofertowego.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszg by¢
parafowane przez Wykonawce.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgcg Wykonawce, zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca Wykonawce) dziata na podstawie
petnomocnictwa, petnomocnictwo to, w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem, musi zosta¢ dotgczone do oferty.

Zamawiajacy dopuszcza przedtozenie przez Wykonawce szczegétowych informacji dotyczacych
oferowanego kursu w jezyku angielskim.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg potgczone i ponumerowane a kazda strona oferty
zawierajaca jakgkolwiek tres¢ byta podpisana lub parafowana przez Wykonawce.

W Ofercie nalezy podad ceny netto i brutto w PLN.
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24.
25.
26.

Sporzadzenie oferty w walucie innej niz PLN skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.
Oferty niekompletne nie bedg podlegac ocenie przez Zamawiajgcego.

Wszystkie dokumenty ztozone w formie kopii/ksera/skanu muszg byé poswiadczone za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce.

VI. Dodatkowe informacje

1.

10.

11.

12.

VII.

Zamawiajacy wyklucza z postepowania wykonawcéw, ktérzy nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zaproszenia do ztozenia oferty;

b) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

c) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ ustuge w cenie zawierajgcej wszelkie koszty realizacji
zamoOwienia. W szczegdlnosci cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania stawiane przez
Zamawiajgcego w niniejszym zapytaniu i wszelkie zobowigzania Wykonawcy, oraz obejmowac wszystkie
ewentualne dodatkowe, stanowigce ryzyko Wykonawcy koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej realizacji catosci przedmiotu zamdwienia. Cena pozostaje niezmienna przez caty okres
obowigzywania umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé przeprowadzenia negocjacji dotyczgcych ceny w celu
doprowadzenia do polepszenia oferty, z wykonawcami, ktorych oferty nie podlegajg odrzuceniu..
Wykonawca moze polegaé w szczegdlnosci na wiedzy, doswiadczeniu, zasobach, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamodwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkdéw.

Przed podpisaniem umowy Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, przedtozenia umowy o wspodtpracy ze szkotg jezykowa.

Zamawiajacy oswiadcza, iz wynagrodzenie za realizacje zamodwienia jest wspotfinansowane ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub za nienalezyte wykonanie przedmiotu
zamOwienia oraz w przypadku narazenia Zamawiajgcego na szkody spowodowane w trakcie
wykonywania prac stanowigcych przedmiot zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny

na kazdym etapie postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego
postepowania jezeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy podejmie
decyzje o zwiekszeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty.

Przed podpisaniem umowy, Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
zobowigzany jest do ztozenia oryginatu oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami.

Niniejsze zaproszenie do ztozenia oferty nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska z siedzibg w Warszawie (kod
pocztowy: 00-661), Plac Politechniki 1



Eﬂ?g;;fseki o Rzeczpospolita Politechnika Unia Europejska [t
Wiedza Edukacja Rozwéj - Polska \vu ISZAaws ku Europejski Fundusz Spoteczny QI

administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujacego prawidtowos¢ przetwarzania danych

osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie pod adresem mailowym: iod@ pw.edu.pl

Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda w celu przeprowadzenia postepowania nr SJIO/ZP/32/2021,

w zwigzku z realizacjg zadania 21 pn. ,Podnoszenie kompetencji jezykowych kadry uczelni” w ramach

projektu ,NERW 2 PW Nauka Edukacja — Rozwéj — Wspédtpraca”, nr POWR.03.05.00-00-2307/18:

a) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO,

b) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w celu wypetnienia obowigzku prawnego Administratora,
okreslonego w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U. poz. 1146, z pdin. zm.),
Rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.,
Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
regionalnego, Europejskiego funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

c) W przypadku wyboru oferty - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO. 4 w celu wykonania umowy zawartej
z Administratorem.

Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na

podstawie przepisdw prawa oraz uczestniczace w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia.

Dane osobowe Wykonawcy przechowywane bedg do dnia 31.12.2028 r.

Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Wykonawcy;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, ze
przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowac uznaniem

oferty za niewazna. Podanie przez Oferenta danych do kontaktu, tj. nr telefonu i adresu e-mail jest

rownoznaczne z wyrazeniem zgody na kontakt telefoniczny i e-mailowy.

Zataczniki

1. Formularz oferty — zatacznik nr 1,

P wnN

Wykaz zrealizowanych ustug — zatacznik nr 2,
Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym — zatacznik nr 3,
Wzér umowy — zatgcznik nr 4.

Dyrektor Studium Jezykdéw Obcych PW

/-/mgr Lucyna Skwarko
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Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do ztozenia oferty — Formularz oferty

FORMULARZ OFERTY
Dotyczy postepowania pn. ,,Ustuga polegajaca na kompleksowej organizacji w celu zapewnienia udziatu w zagranicznym kursie metodycznym z jezyka angielskiego na
Malcie dla pracownikéw dydaktycznych”

w ramach realizacji zadania nr 21 projektu ,NERW PW Nauka — Edukacja — Rozwdj — Wspdtpraca”
(Nr POWR.03.05.00-00-2307/18),

sygn. postepowania: SJO/ZP/32/2021

Lp. Przedmiot zaméwienia / nazwa Termin kursu Liczba godzin w Wartos¢ netto Stawka VAT** Wartos¢ Wartos¢ brutto
kursu ramach kursu za 1 osobe* VAT* za 1 osobe
(kolumna 5 +7)
1 2 3 4 5 6 7 7
1. Zapewnienie uczestnictwa w
metodycznym kursie z jezyka
angielskiego
A
B
C
2. Zapewnienie uczestnikom
zakwaterowania na czas trwania
metodycznego kursu z jezyka
angielskiego
A
B
C

Uwagal
*Ceny nalezy poda¢ z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku,
**Wykonawca zobowigzany jest poda¢ podstawe prawng zastosowania stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) innej niz stawka podstawowa lub zwolnienia
z ww. podatku,
***Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktérych wykonawcy zaoferuja ceny jednostkowe netto o wartosci ,,0” (definicje ceny zawiera ustawa z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towaroéw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178),

10
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1) Dtugosc¢ godziny zajec — ......... minut

2) W ramach kursu oferujemy mozliwos¢ skorzystania z witryny internetowej e-learningu umozliwiajgcej dalszy rozwdéj wiedzy i umiejetnosci jezykowych; ustuga
dostepna od rejestracji do 3 miesiecy po zakoriczeniu kursu —TAK* / NIE*;

3) Zajecia w programie kursu zwigzane z tematyka EdTech — do 70%* / do 80%* / do 90%*

4) Nazwa i adres szkoty organizujacej kurs......................... , NAZWA KUISU o , W tym adresu strony internetowej (jesli posiada): .....ccoveevveerreereennneerereiee
W zatgczeniu przedktadam program zaoferowanego kursu.

Organizator kursu — szkota jezykowa posiada jednga z ponizszych akredytacji/licenciji:
- akredytacja wydana przez British Council*;

- EAQUALS*

- inny rownowazy dokument .............................. (nalezy wskazac);

W zatgczeniu ww. akredytacja.

5) Miejsce zakwaterowania uczestnikbw kursu wraz z podaniem nazwy i dokladnego adresu, w tym adresu strony internetowej (jesli posiada):

Odlegtos¢ miedzy miejscem zakwaterowania a miejscem realizacji kursu wynosi: ...... km

6) Oswiadczam/y, ze:
- jestem/$my jednocze$nie organizatorem kursu — prowadzimy szkote jezykowa* ..........cccevvvniennee / - prowadze/dzimy stata wspoétprace ze szkotg*
7) Gwarantujemy kazdemu uczestnikowi kursu klucz dostepu do platformy e-learningowej po zakonczeniu kursu stacjonarnego przez okres co najmniej 3 miesiecy —
TAK* / NIE*

*niepotrzebne skresli¢

1. Oswiadczam(y), ze wykonam(y) ustuge w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego w Zaproszeniu do ztozenia oferty

2. Oswiadczam(y), ze posiadam(y) wymagane uprawnienia do wykonywania dziatalnosci obejmujgcej przedmiot zamdwienia.

3. Oswiadczam(y), ze zaoferowana cena catkowita oferty brutto podana w niniejszym Formularzu oferty zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi, w tym koszty
wynagrodzenia podwykonawcéw, wszelkie nalezne cta i podatki, jakie ponosi Zamawiajgcy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

4. Ustuge wykonam(y) samodzielnie* / zamierzam(y) powierzy¢ podwykonawcom* (*niepotrzebne skreslic).

11



Eﬂ?g;;jzseki o Rzeczpospolita Politechnika Unia Europejska [t
Wiedza Edukacja Rozwéj - Polska \vu ISZaws ku Europejski Fundusz Spoteczny Fah
5. CZ€SC USTUGI (OKIESIIC ZAKIES) ...vneeeeeeeet st ettt ettt et st sttt et ettt bs teees zamierzam(y) powierzy¢ podwykonawcom.

6. Oswiadczam(y), ze zapoznatem(lismy) sie z Zaproszeniem do ztozenia oferty wraz ze Wzorem umowy i nie wnosze(imy) do nich zastrzezen oraz przyjmuje(emy) warunki
w nich zawarte.

7. Oswiadczam(y), ze zapoznaliSmy sie z klauzulami informacyjnymi okreslonymi w pkt VIl Zaproszenia do ztozenia oferty dotyczacymi przetwarzania danych przez
Politechnike Warszawska i przyjmujemy je bez zastrzezen.

8. Oswiadczam(y), ze wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec o0sdéb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskalimy w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu oraz realizacji zamdwienia.*

*) - W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

9. Oswiadczam(y), ze jezeli w okresie zwigzania ofertg nastgpig jakiekolwiek znaczace zmiany sytuacji przedstawionej w naszych dokumentach zataczonych do oferty,
natychmiast poinformuje(emy) o nich Zamawiajacego.

10. Wskazuje(emy) dostepnos¢ w formie elektroniczne;j:
Odpisu z wtasciwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji*

(prosze wskazac adres internetowy do ogdlnodostepnych, bezptatnych baz danych)

* niepotrzebne skresli¢

11. Oswiadczam(y), ze jestem(Smy) zwigzany(i) niniejszg ofertg przez okres wskazany w Zaproszeniu do ztozenia oferty. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem wyznaczonego terminu na przesytanie ofert.

12. Oferta wraz z zatacznikami zostata przestana na ............... stronach.

13. Do oferty zatgczam(y) nastepujgce dokumenty:

(miejscowos¢, data, podpis(y))*
*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(oséb) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:

a) zapisami w dokumencie stwierdzajgcym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wtasciwym rejestrze lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP) lub
b) petnomocnictwem wchodzacym w sktad oferty

12
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Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia — Wykaz zrealizowanych ustug

(petna nazwa/firma, adres, NIP)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

WYKAZ ZREALIZOWANYCH UStUG

Dotyczy postepowania pn. ,,Ustuga polegajgca na kompleksowej organizacji w celu zapewnienia udziatu w
zagranicznym kursie metodycznym z jezyka angielskiego na Malcie dla pracownikéw dydaktycznych”

w ramach realizacji zadania nr 21 projektu ,NERW PW Nauka — Edukacja — Rozwdj — Wspétpraca”
(Nr POWR.03.05.00-00-2307/18),
sygn. postepowania: SJO/ZP/32/2021

Oswiadczam, ze: spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w Zaproszeniu
do ztozenia oferty; posiadam wymagane doswiadczenie w organizacji uczestnictwa w metodycznym kursie

jezykowym na Malcie wg ponizszych danych:

Nazwa ustugi wraz ze wskazaniem Termin wykonania ustugi . .
L A, s . Podmiot na rzecz ktérego
Lp. miejsca realizacji, liczby uczestnikow, (data rozpoczecia,
o . X . wykonywano ustuge
dtugosci trwania kursu data zakonczenia)
1
2
3

W zatgczeniu dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie ww. ustug.

(miejscowos¢, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osdb) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:

a) zapisami w dokumencie stwierdzajgcym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wtasciwym rejestrze lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP) lub

b) petnomocnictwem wchodzacym w sktad oferty
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Zatgcznik nr 3 do Zaproszenia — Oswiadczenie o braku powigzan

(petna nazwa/firma, adres, NIP)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH Z ZAMAWIAJACYM

Dotyczy postepowania pn. , Ustuga polegajaca na kompleksowej organizacji w celu zapewnienia udziatu w
zagranicznym kursie metodycznym z jezyka angielskiego na Malcie dla pracownikéw dydaktycznych”

w ramach realizacji zadania nr 21 projektu ,NERW PW Nauka — Edukacja — Rozwdj — Wspdtpraca”
(Nr POWR.03.05.00-00-2307/18),

sygn. postepowania: SJO/ZP/32/2021

Oswiadczam, ze nie jestem/-Smy podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi

w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy a wykonawcgy, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez IZ PO,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

(miejscowos¢, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(oséb) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:

a) zapisami w dokumencie stwierdzajgcym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wtasciwym rejestrze lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP) lub

b) petnomocnictwem wchodzacym w sktad oferty.
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Zatgcznik nr 4 do Zaproszenia — Wzér umowy

UMOWA nr SJO/U/zP/ /2021

Zawarta w dniu ......cceeeeeenene r. w Warszawie pomiedzy:

Politechnikg Warszawska - Studium Jezykéw Obcych, mieszczaca sie przy Pl. Politechniki 1,

00-661 w Warszawie, nr NIP: 525000 58 34, REGON: 000001554, okreslang dalej jako Zamawiajacy,
reprezentowang przez

mgr Lucyne Skwarko, Dyrektora Studium lJezykéw Obcych Politechniki Warszawskiej, na podstawie
petnomocnictwa nr BR-P-670/2020 z dnia 01 wrzesnia 2020 r., udzielonego przez Rektora Politechniki
Warszawskiej prof. dr. hab. Inz. Krzysztofa Zarembe

a

[w przypadku spétek handlowych]

.............................. z siedzibg W e (eeemeeen), UL e, WPISANg  do  rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS: .......ccceevecrervnneneen , NIP: e , REGON:
.............................. , 0 kapitale zakladowym w wysokosci ..........c.cccueveeene... 2t [W przypadku spétek kapitatowych oraz

spotki komandytowo-akeyjnej], w catosci wptaconym [w przypadku spoétki akcyjnej i komandytowo-akcyjnej],
okreslang dalej jako ,Wykonawca”, reprezentowang przez ..........ceeeeveeeveennnee ) et , uprawnionego do
samodzielnej reprezentacji spotki, zgodnie z wydrukiem stanowigcym informacje odpowiadajgcg odpisowi
aktualnemu z rejestru przedsiebiorcéw KRS stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy

[w przypadku oséb prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg]

................................... prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg ..........cececvecveeveeeienenennr, N podstawie wpisu
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, z ktérej wydruk stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszej umowy, z adresem giéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci W ......cccceeeeenee (S ), ul.
............................................. S NIP: eeceeieeccvveieeee, REGON: e

okreslanym dalej jako ,Wykonawca”, zastepowanym przez petnomocnika, .........cceioiinnnn. , ha mocy
petnomocnictwa/upowaznienia Nr ........cceeeeevevveereennnne Z2dNia e, r.

[w przypadku spétek cywilnych]

................................... prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg ............c.cccueuveuneee..,, N@ podstawie wpisu
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, z ktorej wydruk stanowi zatacznik nr 1.1 do
niniejszej umowy, z adresem gtdwnego miejsca wykonywania dziatalnosci w .................... (coreeemerennn ), ul
............................................. S NIP: ceivccveceieineen, REGON: L,

i

................................... prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg .........cccececvvevreeerenenenn., N@ podstawie wpisu
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, z ktorej wydruk stanowi zatgcznik nr 1.2 do
niniejszej umowy, z adresem gtdwnego miejsca wykonywania dziatalnosci w .......cccceu..... (cereemerenennns ), ul.
............................................. S NIP: ccieieiveiviieieeee, REGON: e,

dziatajacymi tgcznie jako wspdlnicy spotki cywilnej pod firmg ....ccceevevveviveececeenne. , Z5iedzibg W e
[ ) Ul S NIP: e L REGON: e ,

okreslanym dalej jako ,, Wykonawca”,

tacznie okreslanymi dalej jako ,,Strony”, lub kazdy z nich z osobna jako ,,Strona”.
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W wyniku przeprowadzenia postepowania nr SJO/ZP/32/2021 pn. ,Ustuga polegajagca na kompleksowej
organizacji w celu zapewnienia udziatu w zagranicznym kursie metodycznym z jezyka angielskiego na Malcie dla
pracownikéw dydaktycznych”, o wartosci ponizej kwoty 130 000 zf, zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, zawarto umowe o nastepujacej tresci:

81
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest ustuga kompleksowe] organizacji zagranicznego kursu metodycznego

z jezyka angielskiego na terenie Malty dla pracownikéw dydaktycznych Zamawiajgcego, odbywajgcego sie
w dniach ................. 2021 r W e (adres miejsca, w ktérym bedzie sie odbywat kurs), zwanego
dalej kursem. Doktadny harmonogram oraz informacje dotyczace kursu stanowig zatgcznik nr 2 do niniejszej
umowy.
llo$¢ uczestnikow kierowanych przez Zamawiajgcego do udziatu w kursie: 4-6 oséb.
Przedmiot niniejszej umowy obejmuje takze ustuge zakwaterowania uczestnikéw kursu na caty czas trwania
kursu we wskazanym w ofercie Wykonawcy osrodku pn. ........cveeeenenee. W ettt easeranas (adres),
z uwzglednieniem koniecznosci wczesniejszego zameldowania i/lub pdzniejszego wymeldowania
uczestnikdéw ze wzgledu na dojazd z portu lotniczego do miejsca zakwaterowania i odwrotnie.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze zapewniane przez niego ustugi odpowiadajg jakosciowo tresci Zaproszenia do
ztozenia oferty, ktore stanowi zatgcznik nr 3 oraz tresci ztozonej przez Wykonawce oferty z dnia .............. r.,
ktéra stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej umowy.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do zrealizowania przedmiotu umowy z zachowaniem nalezytej starannosci,
zgodnie z Zaproszeniem do ztozenia oferty, na warunkach okreslonych w niniejszej umowie oraz w ofercie
Wykonawcy z dnia. ............... r. (dalej ,Oferta”), ktora stanowi zatgcznik nr 3.

6. Uczestnicy kursu bedg sie rejestrowaé bezposrednio u  Wykonawcy poprzez strone

7. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia zawarcia umowy do dnia ........cecceeues

8. Umowa zostata zawarta w zwigzku z realizacjg zadania 21 projektu pn. ,NERW2 PW Nauka — Edukacja —
Rozwéj — Wspotpraca” wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (Nr POWR.03.05.00-00-2307/18).

9. W trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia, Zamawiajacy moze dokona¢ zmiany dotyczgcej osoby bedgcej
uczestnikiem kursu, miejsca i terminu kursu, a takie moze dokona¢ rezygnacji z kursu, w wyniku
zaistniatego zdarzenia losowego, w kazdym momencie do chwili wylotu z Polski. W takich przypadkach
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zaptaty wynagrodzenia wytacznie za faktycznie zrealizowane ustugi.

§2
Wartos¢ przedmiotu umowy i warunki ptatnosci
1. Za prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie stanowigce iloczyn ceny
jednostkowej za jednego uczestnika, tj. ....cce... PLN brutto (stownie: .....vvvevneenen. ztotych
000/100) i ostatecznejliczby uczestnikéw, zgodnie z kalkulacjg wynikajgca z oferty Wykonawcy. Maksymalna
kwota wynagrodzenia ......cceeeeeeene PLN brutto (stownie: .................... ztotych .../100),
2. Cena zaoferowana przez Wykonawce nie ulegnie podwyzszeniu przez caty okres obowigzywania umowy.
3. Cena wskazana w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty i optaty, jakie powstang w zwigzku z wykonaniem
zamoéwienia, w szczegdlnosci:
1) koszty noclegdw pracownikow, uwzgledniajgce wszystkie dodatkowe optaty (np. optaty klimatyczne);
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2) koszty uczestnictwa pracownikéw dydaktycznych Zamawiajgcego w kursie jezykowym pod nazwg
e eneas ” odbywajgcego sie W ................ w terminie ......cceeeeeenns

3) (dodatkowe elementy, jak wyzywienie, kurs e-learningowy, dojazd itp. — jesli
dotyczy)

Po zrealizowanej ustudze Wykonawca wystawi Zamawiajacemu fakture VAT. Ptatnos¢ nastgpi przelewem na

konto podane przez Wykonawce na fakturze VAT w ciggu 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego

prawidtowo wystawione] faktury. W przypadku braku zapftaty w wymienionym terminie Wykonawca jest

uprawniony do naliczenia odsetek ustawowych.

Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

Faktura bedzie wystawiona na nastepujgce dane Zamawiajgcego:

Politechnika Warszawska
Studium Jezykéw Obcych
pl. Politechniki 1
00-661 Warszawa
NIP: 5250005834

. Faktura bedzie zawierata nazwe ustugi, cene jednostkowa oraz wartos¢ poszczegdlnych pozycji zamowienia,

”

a takze sformutowanie: ,,Na podstawie umowy nr SJO/U/ZP/32/2021 z dnia ............... I.”.

§3
Realizacja zamoéwienia
. Zamawiajacy nie ponosi kosztow korzystania przez uczestnikow z minibarow, kosztow rozmoéw telefonicznych
oraz innych dodatkowych pfatnych ustug w miejscu zakwaterowania.
. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone Wykonawcy lub jego Podwykonawcom
przez uczestnika kursu na kazdym etapie swiadczenia ustugi.

§4.
Ochrona danych osobowych
. Wspotpraca Stron w zakresie ochrony danych osobowych, w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy,
podlega powszechnie obowigzujagcym przepisom prawa w zakresie ochrony danych osobowych,
w szczegolnosci Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
. W przypadku udostepnienia danych osobowych, zwigzanych z realizacjg niniejszej Umowy, Strona, ktérej
udostepniono przedmiotowe dane osobowe staje sie ich Administratorem (danych osobowych) i jest
zobowigzana do samodzielnego przestrzegania powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w zakresie
ochrony danych osobowych oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za udostepnione dane osobowe (od momentu ich
otrzymania).
. Kazda ze Stron zobowigzuje sie do zabezpieczenia danych osobowych poprzez podjecie odpowiednich
srodkéw technicznych i organizacyjnych wymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie ochrony
danych osobowych, jak tez ponosi wszelkg odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych.
. Strony niniejszej umowy zobowigzujg sie do wzajemnego wypetnienia obowigzku informacyjnego wzgledem
swoich pracownikéw:
1) klauzule informacyjng Zamawiajgcego stanowi wzér, okreslony w zatgczniku nr 5,
2) klauzule informacyjng Wykonawcy, stanowi wzor okreslony w zataczniku nr 6.
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. W razie koniecznosci, Strony niniejszej Umowy, zawrg odrebng umowe regulujacag szczegétowe kwestie
dotyczace przetwarzania danych osobowych.

§5
Reprezentacja
. Osobg odpowiedzialng za realizacje umowy ze strony Zamawiajgcego bedzie: .......cccovveuvnnenes ,stuzbowy e-mail:
................. ,stuzbowy nrtel. ...
. Osobg odpowiedzialng za realizacje umowy ze strony Wykonawcy bedzie: ...........ccc...... , stuzbowy e-mail:

...................... , stuzbowy nrtel. .....ocovvevinnnenne

. Osoby wymienione w ust. 1 i ust. 2 niniejszego paragrafu sg uprawnione do uzgadniania formy pracy,
udzielania koniecznych informacji, podejmowania innych niezbednych dziatan wynikajgcych z umowy,
koniecznych do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy.

. Zmiana oséb wskazanych w ust. 1 i ust. 2 niniejszego paragrafu bedzie odbywaé sie poprzez pisemne
zgtoszenie drugiej Stronie i nie wymaga zmiany tresci umowy.

. Strony przyjmuja, ze podstawowg forma kontaktu jest komunikacja mailowa za posrednictwem wskazanych
w poprzednich ustepach adreséw e-mailowych.

§6
Kary umowne
. W przypadku niewykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy, Zamawiajgcy moze zgdac od Wykonawcy
zaptaty kary umownej w wysokosci 20% kwoty wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.
. W przypadku nienalezytego wykonania umowy, w tym niezapewnienia przez Wykonawce wymaganych
standardéw jakosciowych przedmiotu umowy, wynikajacych z tresci zaproszenia do ztozenia oferty oraz
ztozonej przez Wykonawce oferty, Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcy zaptaty kary umownej
w wysokosci 500,00 PLN za kazdy przypadek.
. W przypadku stwierdzenia, ze Wykonawca w toku realizacji zamdwienia przedktada fatszywe oswiadczenia
lub dokumenty stwierdzajace nieprawde lub tez popetnienie oszustwa, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
kare umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto.
. Strony umowy majg prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach Kodeksu cywilnego, jezeli
szkoda przewyzszy wysokos¢ kar umownych.
. Wykonawca o$wiadcza, iz wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajgcego z wynagrodzenia Wykonawcy
naliczonych kar umownych.
. W przypadku opdznienia w zaptacie wynagrodzenia, Wykonawcy przystuguje prawo do naliczenia odsetek
ustawowych za opdznienie.

§7
Odstgpienie od umowy

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w przypadku wystgpienia nastepujacych

okolicznosci:

1) powstanie istotnej okolicznosci powodujgcej, ze realizacja umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

2) dwukrotne nienalezyte wykonanie przez Wykonawce ktdregokolwiek z obowigzkéw wynikajgcych
Z umowy,

3) w przypadku, gdy w wyniku procesu rekrutacji z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego nie zostanie
wybrana zadna osoba,

4) w przypadku uzasadnionej koniecznosci odwotania wyjazdu na kurs z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajgcego, w tym m.in. decyzja o odwotaniu wyjazdoéw zagranicznych przez wtadze uczelni.
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2. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia,
w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o okolicznosciach z ust. 1, oraz zawiera¢ uzasadnienie.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, Wykonawca moze zgdac¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania zrealizowanej czesci umowy.

88
Postanowienia koricowe

1. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiany niedotyczace
postanowien umownych, np. zmiana danych teleadresowych okreslonych w umowie, nastgpig poprzez
przekazanie drugiej Stronie pisemnego oswiadczenia Strony, ktérej te zmiany dotycza.

3. Wszelkie spory moggce wynikngc¢ na tle wykonania niniejszej umowy bedzie rozpatrywac sgd powszechny
miejscowo wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

4. W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

5. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
(podpis i pieczeé przedstawiciela, piecze¢ firmowa) (podpis i piecze¢ przedstawiciela, piecze¢ firmowa)

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 - Odpis aktualnego dokumentu rejestrowego Wykonawcy
Zatgcznik nr 2 - Doktadny harmonogram oraz informacje dotyczace kursu
Zatacznik nr 3 - Zaproszenie do ztozenia oferty

Zatgcznik nr 4 - Oferta Wykonawcy z dnia.....

Zatgcznik nr 5 - Klauzula informacyjna Zamawiajgcego

o vk wnN R

Zatacznik nr 6 - Klauzula informacyjna Wykonawcy

BOP-2087
Bez zastrzezen formalno-prawnych — Anna Grazyna Swietlicka - 07.06.2021 r.
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Zatacznik nr 5 do umowy nr SJIO/U/ZP/ /2021 z dnia ............... - Klauzula informacyjna Zamawiajgcego

KLAUZULA INFORMACYINA ZAMAWIAJACEGO

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.),
zwanym dalej ,,RODOQ”, Politechnika Warszawska informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych jest Politechnika Warszawska z siedzibg przy pl. Politechniki 1, 00-
661 Warszawa.

2. Administrator wyznaczyt w swoim zakresie Inspektora Ochrony Danych (IOD) nadzorujgcego
prawidtowos¢ przetwarzania danych. Mozna skontaktowaé sie z nim, pod adresem mailowym:
iod@pw.edu.pl.

3. Administrator bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zakresie imienia, nazwiska, stuzbowego numeru
telefonu i stuzbowego adresu e-mailowego

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez Administratora w celu realizacji umowy dotyczacej
kompleksowej organizacji kursu metodycznego z jezyka angielskiego na Malcie dla pracownikow
dydaktycznych, nr postepowania SJO/ZP/32/2021 — podstawg do przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

5. Politechnika Warszawska nie zamierza przekazywaé Pani/Pana danych poza Europejski Obszar
Gospodarczy.

6. Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania, prawo
zadania usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych. Ze wzgledu na fakt, ze przestankg przetwarzania danych nie jest zgoda nie przystuguje Pani/Panu
prawo do przenoszenia danych.

7. Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione innym podmiotom (administratorom) w zwigzku
z finansowaniem umowy ze srodkéw unijnych w ramach Programu Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020
oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa.

8. Dostep do Pani/Pana danych osobowych mogg mieé¢ podmioty (podmioty przetwarzajgce), ktérym
Politechnika Warszawska zleca wykonanie czynnosci mogacych wigzac sie z przetwarzaniem danych
osobowych.

9. Politechnika Warszawska nie wykorzystuje w stosunku do Pani/Pana zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym nie wykonuje profilowania Pani/Pana.

10. Pani/Pana dane zostaty pozyskane od (nazwa Wykonawcy) w zwigzku z realizacjg umowy, ktorej
przedmiotem jest ustuga polegajaca na kompleksowej organizacji w celu zapewnienia udziatu w
zagranicznym kursie metodycznym z jezyka angielskiego na Malcie dla pracownikéw dydaktycznych.

11. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez okres 8 lat, do dnia 31.12.2029 r. oraz przez okres
niezbedny do zabezpieczenia ewentualnych roszczen.

12. Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy RODO.
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Zatacznik nr 6 do umowy nr SJO/U/ZP/32/2021 z dnia................ - Klauzula informacyjna Wykonawcy

KLAUZULA INFORMACYJNA WYKONAWCY
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