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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

1. Przedmiot zamoéwienia

1.1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga przygotowania i przeprowadzenia zaje¢ z trzech czesci (I-III)
w obszarze ,Komunikacja” oraz zaje¢ z trzech czesci (IV-VI) w obszarze ,Przedsiebiorczosé
i komercjalizacja” dla doktorantdw Politechniki Warszawskiej realizowanych w ramach ,Warsztatu
Badacza”.

1.2. Przedmiot zamdwienia jest realizowany w ramach Dziatania 19 ,Wspieranie wszechstronnego rozwoju
doktorantow prowadzgcego do sukcesow naukowych, a jednoczesnie przygotowujgcych do realizowania
réznorodnych karier zawodowych” w ramach projektu Inicjatywa Doskonatosci Uczelnia Badawcza
(IDUB).

1.3. kaczna liczba godzin szkoleniowych (45 min., dalej ,godz.”) w skali zamdwienia wynosi 788 godz., a w
ramach poszczegdlnych czesci wynosi:

w obszarze ,Komunikacja”:
a) czes¢I: 210 godz.
b) czesc¢ II: 320 godz.
c) czesS¢ III: 150 godz.
w obszarze ,,Przedsiebiorczo$¢ i komercjalizacja”:
d) czes¢1V: 45 godz.
e) czestV: 45 godz.
f) czes$¢ VI: 18 godz.

1.4. Uczestnikami zaje¢ beda doktoranci PW, wyrazajgcy che¢ nabycia kompetencji uniwersalnych —
niezaleznych od dyscypliny naukowej, lecz zwiekszajacych efektywno$¢ pracy naukowej, a jednoczesnie
przygotowujacych doktoranta do realizowania rdéznorodnych karier zawodowych - takze poza
srodowiskiem akademickim.

1.5. Przedmiot zamdwienia wg Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV): 80430000-7 Ustugi edukacji osdb
dorostych na poziomie akademickim.

2. Cel i zakres programu ,Warsztat Badacza”
Celem zajec jest ksztattowanie kompetencji (wiedzy i umiejetnosci) m.in. w zakresie: komunikacji
naukowej i pozanaukowej, popularyzacji nauki, prezentacji wynikéw naukowych, wystapien publicznych,
prowadzenia dyskusji, argumentacji oraz umiejetnosci podejmowania dziatan majacych na celu
budowanie wiedzy oraz motywacji do wdrazania prowadzonych prac badawczych, a takze pozyskanie
wiedzy w zakresie patentowania, przedsiebiorczosci akademickiej oraz prawa wtasnosci intelektualnej.

3. Czes¢ I zamowienia
3.1. Przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ w obszarze ,Komunikacja” w zakresie ,Sposoby efektywnej
komunikacji naukowej i popularnonaukowej”.
3.2. Przewidziane jest utworzenie 10 grup, kazda po 15 doktorantow.
3.3. Wykonawca przeprowadzi dla kazdej z 10 grup taki sam cykl zaje¢, o czasie trwania wynoszacym
21 godz.
3.4. taczna liczba godzin zajeé: 210 godz.
3.5. Minimalny zakres czesci I zamdwienia zawiera nastepujgce zagadnienia:
a) ,Zasady interpretacji komunikatoréw”
b) ,Btedy w komunikacji w tym w komunikacji naukowej i popularnonaukowej”
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c) ,Skuteczna komunikacja w zespole naukowym”
d) ,Komunikacja w trakcie konfliktu”
e) ,Modele komunikagji i filtrow”
f) ,Programatory w komunikacji”
g) .Dostosowanie komunikacji naukowej i popularnonaukowej do styléw spotecznych”.
W 4 grupach zajecia zostang przeprowadzone w jez. angielskim, a w pozostatych w jez. polskim.

Czes¢ II zamowienia
Przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ w obszarze ,Komunikacja” w zakresie ,Przygotowanie
i prowadzenie prezentacji”.
Przewidziane jest utworzenie 10 grup, kazda po 15 doktorantéw.
Wykonawca przeprowadzi dla kazdej z 10 grup taki sam cykl zaje¢, o czasie trwania wynoszgcym
32 godz.
taczna liczba godzin zaje¢: 320 godz.
Minimalny zakres czesci II zamowienia zawiera nastepujgce zagadnienia:
a) ,Techniki przygotowania i prowadzenia prezentacji w zastosowaniach naukowych, dydaktycznych
oraz biznesowych”
b) ,Znajomos¢ trenddéw dotyczacych form, metod oraz narzedzi przygotowania i przeprowadzenia
zajec”
c) ,Zachowania w czasie prezentacji”
d) ,Umiejetnos¢ prezentowania projektow naukowych”
e) ,Umiejetnos¢ prowadzenia dyskusji na forum naukowym”
f) ,Okreslenie mocnych i stabych stron prezentacji, stosowanych w dydaktyce oraz w celach
biznesowych”.
Zajecia zostang przeprowadzone w kazdej grupie w jez. polskim.

Czesc¢ III zamoOwienia
Przygotowanie i przeprowadzenie zaawansowanych zaje¢ w obszarze ,Komunikacja” w zakresie
~Wystgpienia publiczne”.
Przewidziane jest utworzenie 10 grup, kazda po 15 doktorantéw.
Wykonawca przeprowadzi dla kazdej z 10 grup taki sam cykl zaje¢, o czasie trwania wynoszacym
15 godz.
taczna liczba godzin zaje¢: 150 godz.
Minimalny zakres czesci ITII zamdwienia zawiera nastepujgce zagadnienia:
a) ,Storytelling w dydaktyce, biznesie i nauce i zagadnienia z nim zwigzane”
b) ,Poprawna argumentacja stosowana podczas prezentacji w dydaktyce, nauce i biznesie”
c) ,Btedy w argumentacji”
d) ,Zarzadzanie stresem”
e) ,Sposoby przekazu prezentacji w zaleznosci od stylu spotecznego stuchaczy”
f) ,Figury retoryczne i poprawnos¢ jezykowa”
g) ,Budowanie kontaktu z publicznoscig podczas prezentacji w dydaktyce, nauce i biznesie”.
W 4 grupach zajecia zostang przeprowadzone w jez. angielskim, a w pozostatych w jez. polskim.

Czes¢ IV zamowienia
Przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ w obszarze ,Przedsiebiorczos¢ i komercjalizacja” w zakresie
~Komercjalizacja wynikdéw badan naukowych i przedsiebiorczo$¢ akademicka”.
W zajeciach weZzmie udziat 1 grupa 30 doktorantow.
Czas trwania zajec: 45 godz.
Minimalny zakres czesci IV zamdwienia zawiera nastepujace zagadnienia:
a) ,Podstawy makroekonomii i mikroekonomii”
b) ,Rachunkowosc i finanse”
c) ,Budowanie strategii naukowo-badawczej i biznesowej”
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d) ,Ocena mozliwosci biznesowych prowadzonych badan”
e) ,Modele biznesowe wdrazania badan naukowych”
f) ,Biznesplan”
g) ,Zarzadzanie firmg technologiczng”
h) ,Komercjalizacja wynikéw badan”.
Zajecia zostang przeprowadzone w jez. angielskim.

Czes¢ V zamoOwienia
Przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ w obszarze ,Przedsiebiorczos¢ i komercjalizacja” w zakresie
»Zarzadzanie w nauce i biznesie”.
W zajeciach wezmie udziat 1 grupa 30 doktorantéw.
Czas trwania zajec: 45 godz.
Minimalny zakres czesci V zamdwienia zawiera nastepujgce zagadnienia:
a) ,Podstawowe zagadnienia dotyczace zarzadzania projektami naukowo-badawczymi”
b) ,Wybrane metodyki zarzadzania projektami”
¢) .Wybrane modele zarzadzania projektami stosowane w projektach naukowo-badawczych”
d) ,Dobre praktyki stosowane w zarzadzaniu”
e) ,Zarzadzanie wtasnoscig intelektualng”.
Zajecia zostang przeprowadzone w jez. angielskim.

Czes$¢ VI zamoOwienia
Przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ w obszarze ,Przedsiebiorczos¢ i komercjalizacja” w zakresie
~Podejmowanie decyzji naukowo-biznesowych”.
W zajeciach wezmie udziat 1 grupa 30 doktorantéw.
Czas trwania zajec: 18 godz.
Minimalny zakres czesci VI zamdwienia zawiera nastepujgce zagadnienia:
a) ,Problematyka podejmowania decyzji w nauce i biznesie”
b) ,Umiejetnos¢ szukania dobrych rozwigzan”
c) .Ryzyka w zakresie podejmowania decyzji biznesowych”
d) ,Przewidywanie konsekwencji podjetych decyzji”
e) ,Prawidlowe formutowanie celéw decyzyjnych”
f) ,Umiejetnos¢ dokonywania wyborow”
g) ,Planowanie przysztych decyzji”
h) ,Wprowadzanie metodyki podejmowania decyzji do prowadzonych dziatan”
i) ,Propozycje pracy wtasnej i zaangazowanie uczestnikdw w ramach prowadzonych zajec”.
Zajecia zostang przeprowadzone w jez. angielskim.

Program zajec i materiatly szkoleniowe

Wykonawca przeprowadzi zajecia ze szczegdlng dbatoscig o realizacje zaje¢ zarowno teoretycznych, jak
i praktycznych.

W odniesieniu do czesci I-11I zajecia praktyczne powinny stanowi¢ nie mniej niz 50% czasu trwania zajec.
Zamawiajgcy, w ciggu 3 dni roboczych od zawarcia umowy, przekaze Wykonawcy logotypy, ktdrymi
Wykonawca oznaczy program zajec i wszystkie materiaty szkoleniowe.

Wykonawca, na 7 dni przed uruchomieniem rekrutacji, na podstawie OPZ oraz ewentualnie ,Wstepnego
programu zajec”, o ktorym mowa w rozdziale X ust. 10 SWZ , sporzadzi i przekaze Zamawiajgcemu droga
elektroniczng ,Szczegotowy program zajec¢” wraz z informacjg o wykorzystywanych podczas zajec
materiatach szkoleniowych.

Zamawiajgcy zaakceptuje lub zgtosi uwagi do programu zaje¢ w ciggu 5 dni roboczych.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu poprawiony program zaje¢ w ciggu 3 dni roboczych.

Wykonawca sporzadzi w formie elektronicznej lub papierowej oraz przekaze kazdorazowo
Zamawiajgcemu do jego akceptacji komplet materiatéw szkoleniowych, co najmniej 5 dni roboczych przed
terminem rozpoczecia danej czesci.
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Przestany do akceptacji komplet materiatdbw szkoleniowych musi zawieraé pakiet materiatow
dydaktycznych, np. prezentacja multimedialna, szablony do pracy w trakcie zajec itp.

Materialy szkoleniowe muszg dotyczy¢ SciSle tematyki zaje¢ i by¢ sporzadzone w jezyku, w ktdrym
prowadzone bedg dane zajecia.

Wykonawca jest zobowigzany do udokumentowania obecnosci uczestnikdw na zajeciach oraz
przedtozeniu listy obecnosci Zamawiajgcemu w ciggu 5 dni roboczych po zakonczeniu danej czesci wraz
z protokotem zaliczenia zajec.

Miejsce wykonywania ustugi

Wykonawca zrealizuje ustuge zdalnie, w trybie online.

Zamawiajacy zaktada, ze zajecia bedg prowadzone za pomocg platformy Microsoft Teams.

Zajecia bedg prowadzone ,na zywo” w czasie rzeczywistym, z petnym udzwiekowieniem i prezentacjg
tresci, np. pokaz slajdéw, udostepnianie ekranu, aktywny czat itp. oraz bedzie miato forme interaktywna,
tzn. narzedzie wykorzystywane do realizacji zaje¢ bedzie zapewniato mozliwos¢ interakcji pomiedzy
prowadzacym a uczestnikami zaje¢ np. poprzez zadawanie pytan w czasie rzeczywistym, biezgce
wyjasnianie przez prowadzacego watpliwosci, aktywny czat itp.

Wszystkie pytania, na ktore nie bedzie mozliwosci udzielenia odpowiedzi w czasie rzeczywistym zostang
zebrane przez Wykonawce i wraz z odpowiedziami przekazane uczestnikom w ciggu 5 dni roboczych od
zakonczenia danych zajec.

Wykonawca bedzie sprawowat nadzér nad frekwencjg uczestnikdw i dokumentowat obecnos¢
uczestnikdw na zajeciach poprzez generowanie listy obecnosci z platformy Microsoft Teams.
Wykonawca zapewni Zamawiajacemu mozliwo$¢ udziatu w zajeciach w roli obserwatora w dowolnie
wybranym przez Zamawiajgcego momencie realizacji zajec.

Jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany sposobu przeprowadzenia zaje¢ z trybu
online na tryb stacjonarny, jezeli decyzje wiadz Politechniki Warszawskiej, majgce na celu ograniczenie
pandemii COVID-19, umozliwig prowadzenie zajec stacjonarnych w siedzibie Zamawiajgcego.

W przypadku zmiany sposobu przeprowadzenia zajec na tryb stacjonarny, Wykonawca zrealizuje ustuge
w siedzibie Zamawiajgcego, tj. w Centrum Zarzadzania Innowacjami i Transferem Technologii
Politechniki Warszawskiej przy ul. Rektorskiej 4 w Warszawie.

Harmonogram realizacji zajec
Przedmiot zamodwienia zostanie zrealizowany w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca
2022 r.
Harmonogram realizacji zajec zostanie ustalony przez Zamawiajgcego i Wykonawce w drodze negocjacji
na 14 dni przed planowanym rozpoczeciem rekrutacji uczestnikéw, przy czym zajecia mogg odbywac sie
w dni powszednie oraz w weekendy.
Zajecia odbedg sie zgodnie z ustalonym harmonogramem pod warunkiem, ze Zamawiajgcy zrekrutuje
minimalng liczbe uczestnikdw:

a) w ramach czesci I: 10 osdéb

b) w ramach czesci II: 10 osdb

c) w ramach czesci III: 10 oséb

d) w ramach czesci IV: 20 osdb

e) w ramach czesci V: 20 osdéb

f)  w ramach czesci VI: 20 osdb.
Rekrutacja uczestnikow zajec¢ zostanie przeprowadzona przez Zamawiajgcego.
Jezeli Zamawiajgcy nie zrekrutuje minimalnej liczby uczestnikdéw, Zamawiajacy ustali z Wykonawcg inny
termin planowanej realizacji zajec.
Informacje o niezrekrutowaniu uczestnikow, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najpdzniej 7 dni
roboczych przed planowanym terminem rozpoczecia zajec.
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Ankieta ewaluacyjna

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wzor ankiety ewaluacyjnej co najmniej 5 dni przed rozpoczeciem
zajec.

Po zakonczeniu zaje¢, Zamawiajacy przekaze uczestnikom link do ankiety ewaluacyjnej.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy protokdt przeprowadzonego badania ankietowego w ciggu 7 dni
roboczych od zakonczenia zajeé.

W przypadku, gdyby 70% uczestnikdw ocenito negatywnie zajecia w czesci merytorycznej, tj. Srednia
ocena w skali od 1-5 bedzie wynosita 2 lub mniej, Wykonawca zapewni powtdrzenie zaje¢ przez innego
trenera w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym, w sposob okreslony w niniejszym dokumencie.

W przypadku ponownej negatywnej oceny Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania Umowy.

sygn. CZIiTT-ZP06/2021 — Opis Przedmiotu Zamodwienia



