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Warszawa, dnia 22 lipca 2021 r.

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY
(ZAPYTANIE OFERTOWE)

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Ustuga polegajgca na kompleksowej organizacji
w celu zapewnienia udziatu w zagranicznym kursie z jezyka angielskiego na Malcie dla pracownikéw
administracyjnych”

Sygn. postepowania: SJO/ZP/38/2021

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone w zwigzku z realizacjg zadania 21 pn. ,Podnoszenie
kompetencji jezykowych kadry uczelni” projektu pn. ,NERW 2 PW Nauka — Edukacja — Rozwéj — Wspétpraca”
wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze sSrodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (Nr POWR 03.05.00-00-Z307/18), zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Politechnika Warszawska
pl. Politechniki 1
00-661 Warszawa
REGON: 000001554
NIP 525-000-58-34

Postepowanie prowadzone dla:

Studium Jezykéw Obcych Politechniki Warszawskiej
pl. Politechniki 1

00-661 Warszawa

Tresc zaproszenia wraz z zatgcznikami jest dostepna na portalu
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Wszelka korespondencja dotyczgca pytan lub modyfikacji zaproszenia bedzie zamieszczana na portalu
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Kontakt w godz. 9% — 15% (czasu urzedowego obowigzujgcego na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej), w dni
robocze (dni robocze - to dni inne niz dni ustawowo wolne od pracy oraz dni ustanowione przez Zamawiajgcego
jako dni wolne od pracy).

Osoby uprawnione do kontaktéow z Wykonawcami ze strony Zamawiajacego:
- w sprawach merytorycznych - mgr Kamila Zajgkata, adres e-mail: kamila.zajakala@pw.edu.pl

- w sprawach proceduralnych - mgr Grazyna Podlodowska, adres e-mail: grazyna.podlodowska@pw.edu.pl

Il. Opis przedmiotu zamodwienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja i realizacja zagranicznego kursu z jezyka
angielskiego na Malcie.
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2. Do opisu przedmiotu zamdwienia przyjeto klasyfikacje ze Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV:
80580000-3 - Oferowanie kurséw jezykowych
80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego
55100000-1 - Ustugi hotelarskie

3. Wszelkie wymagania przedmiotowe zostaty okreslone w Szczegétowym opisie przedmiotu zamowienia
(patrz pkt 4) oraz we Wzorze umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 4 do Zaproszenia do ztozenia oferty.

4. Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia
1) Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa organizacja i realizacja zagranicznego kursu jezykowego

na terenie Malty, w tym:
- zapewnienie udziatu w stacjonarnym, intensywnym kursie z jezyka angielskiego, trwajgcego minimum
40 h zaje¢; za jedng godzine zaje¢ uwaza sie minimum 45 minut,

- zapewnienie zakwaterowania w czasie trwania kursu.

2) Oferowany kurs powinien by¢ skierowany do uczestnikdw powyzej 25 roku zycia, lub oferujgcy nauke
jezyka specjalistycznego zwigzanego z wykonywana pracg, np. Business English, English for work,

3) Kurs musi by¢ prowadzony w jezyku angielskim i rozwija¢ umiejetnos¢ komunikacji w jezyku angielskim.

4) Kurs powinien opierac sie na praktycznym przekazywaniu i wykorzystywaniu nauczanych umiejetnosci
oraz wykorzystywacd réznorodne formy przekazywania wiedzy.

5) Grupy powinny liczyé nie wiecej niz 12 uczestnikow.

6) Kurs powinien by¢ realizowany z wykorzystywaniem réznorodnych metod i sposobow nauczania jezyka.

7) W ramach kursu powinna by¢ poruszana tematyka business i office English.

8) Kurs powinien by¢ realizowany stacjonarnie na terytorium Malty.

9) W ramach kursu kazdy uczestnik otrzyma nieodptatnie odpowiednie materiaty dydaktyczne.

10) Kurs musi zakonczy¢ sie uzyskaniem certyfikatu, po zakonczeniu kursu kazdy uczestnik otrzyma
nieodptatnie certyfikat poswiadczajgcy ukoriczenie kursu.

11)Celem kursu jest podniesienie kompetencji w zakresie stownictwa i biegtosci jezykowej, rozwdj
umiejetnosci jezykowych.

12) Termin realizacji przedmiotu zamodwienia: kursy bedg sie odbywaty od dnia 20 wrzesnia 2021 r. do dnia
12 listopada 2021 r., dla kazdego uczestnika kurs w innym terminie.
Zamawiajacy proponuje, aby wykonawca zorganizowat pobyt i udziat uczestnikéw w dwutygodniowym
kursie w nastepujacych terminach:

nazwa ustugi / zadania Liczba 2 - tygodniowy kurs w
osob okresie:
Kursy jezykowe na Malcie 1 20.09.2021 -01.10.2021
1 18.10.2021 - 29.10.2021
1 01.11.2021-12.11.2021

taczna liczba uczestnikdéw — 3 osoby.

Podane daty wyjazdu sg orientacyjne — zamawiajgcy dopuszcza zmiany w terminie i ich przesuniecie
jednak powinno to by¢ uzaleznione wytacznie terminami wylotéw lub terminami turnuséw
szkoleniowych obowigzujgcych w osrodku szkoleniowym.

W trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia, Zamawiajgcy moze dokonac¢ zmiany dotyczacej osoby
bedacej uczestnikiem kursu, miejsca i terminu kursu, a takze moze dokonac rezygnacji z kursu, w wyniku
zaistniatego zdarzenia losowego, w kazdym momencie do chwili wylotu z Polski. W takich przypadkach
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zaptfaty wynagrodzenia wytgcznie za faktycznie zrealizowane ustugi.
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13) Doktadny termin wyjazdéw zostanie ustalony pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, na etapie
realizacji umowy.

14) Kurs powinien trwac dwa tygodnie i obejmowac minimum 40 godzin zajec.

15) Wykonawca dodatkowo przekaze Zamawiajgcemu szczegétowe warunki uzyskania certyfikatu
poswiadczajacego ukonczenie kursu.

16) W zagranicznym kursie z jezyka angielskiego na terenie Malty, skierowanym do uczestnikdéw powyzej 25
roku zycia, wezmie udziat 3 uczestnikéw projektu, tj. 3 pracownikdéw administracyjnych Zamawiajgcego.

17) Wpykonawca zobowigzany jest do zapewnienia zakwaterowania na terytorium Malty dla kazdego

uczestnika kursu w jednoosobowym pokoju z wtasnym weztem sanitarnym, z dostepem do cieptej
i zimnej wody, oraz z dostepem do kuchni (kuchnia moze by¢ wspédtdzielona). Zamawiajgcy nie
dopuszcza zakwaterowania uczestnikdw w tzw. ,,rodzinach goszczacych”.

18) Wykonawca dokona rezerwacji i zakupu miejsc noclegowych dla uczestnikdw kurséw w obiekcie
o standardzie nie nizszym niz réwnowazny dwom gwiazdkom hotelowym.

19) Wykonawca jest zobowigzany do zakwaterowania uczestnikdw kursu w miejscu z dobrym potgczeniem
komunikacyjnym, tzn. umozliwiajagcym dotarcie uczestnikowi $rodkami komunikacji miejskiej w ciggu
maksymalnie 30 minut z miejsca zakwaterowania do miejsca kursu.

20) Zakwaterowanie nastgpi na caty czas trwania kursu, z uwzglednieniem koniecznosci wczesniejszego
zameldowania / pdzniejszego wymeldowania uczestnikow ze wzgledu na dojazd z portu lotniczego do
miejsca zakwaterowania i odwrotnie.

21) W ramach zakwaterowania zapewnienie wyzywienia jest mozliwe, ale nie jest konieczne.

22) Wykonawca zobowigzany jest do podania w tresci oferty: nazwy oferowanego kursu, doktadnej nazwy
i adresu osrodka, w ktédrym bedzie realizowany kurs oraz nazwy i adresu osrodka, w ktérym nastgpi
zakwaterowanie.

IIl. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposob oceny ich spetniania:
1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg ponizsze warunki udziatu
W postepowaniu, tj.:

1) Posiadajg odpowiednie uprawnienia (akredytacje/licencje) do prowadzenia kurséw nauki jezyka
angielskiego jako obcego, tj.:
- akredytacja wydana przez British Council;
- EAQUALS;
- inny réwnowazny dokument.

Szkofta jezykowa — organizator kursu zamiast dokumentu akredytacji/licencji moze dysponowac innym
rownowaznym dokumentem dotyczgcym zapewnienia jakosci zgodnym z wymaganymi normami
zapewniania jakosci.

Na potwierdzenie spetnienia warunku Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia
potwierdzajgcego posiadanie przez organizatora kursu — szkote jezykowq, w ktorej bedzie
organizowany oferowany kurs jezykowy - uprawnienn do prowadzenia kurséow nauki jezyka
angielskiego jako obcego.

2) Posiadaja wiedze i doswiadczenie, tj. w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdotszy — w tym okresie, wykonali co najmniej
dwie odrebne ustugi szkoleniowe (zaméwienia) polegajace na kompleksowej organizacji co
najmniej dziesieciodniowego zagranicznego intensywnego kursu z jezyka angielskiego jako obcego
dla tacznej liczby 5 oséb.

Jako kompleksowg organizacje Zamawiajgcy rozumie przeprowadzenie na Malcie intensywnego
zagranicznego kursu jezyka angielskiego jako obcego trwajgcego co najmniej 40 godzin dydaktycznych
wraz z zakwaterowaniem kazdego uczestnika kursu.
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Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia Wykazu
zrealizowanych ustug wraz z podaniem przedmiotu ustugi, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktorych ustugi zostaty wykonane oraz zatqczeniem dowoddw okreslajgcych czy te ustugi zostaty
wykonane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa, sq referencje bqdZ inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentdw — oswiadczenie
Wykonawcy.

W przypadku wspolnego ubiegania sie o udzielenie zamowienia, Zamawiajagcy wymaga aby ww.
warunki byty spetnione samodzielnie przez jeden podmiot (jednego wykonawce); zakazuje sie taczenia
zamowien przez dwa lub wiecej podmioty.

2. W odniesieniu do ww. warunkéw wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia mogga
polegac na uprawnieniach, zdolnosciach, doswiadczeniu tych z wykonawcoéw, ktorzy wykonajg ustugi, do
realizacji ktorych te uprawnienia, zdolnosci, dosSwiadczenie s3 wymagane. Ponadto, wykonawca bedac
cztonkiem konsorcjum w uprzednio wykonanym zamowieniu, moze postuzy¢ sie nabytym doswiadczeniem
tylko i wytacznie w przypadkach, kiedy dane ustugi wykonat osobiscie. Istotna jest jedynie czes¢ faktycznie
przez niego zrealizowana.

3. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
z postepowania; Wykonawca nie moze by¢ powigzany z Zamawiajacym osobowo ani kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym

(beneficjentem) lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub

osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego (beneficjenta) czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez IZ PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Na potwierdzenie spetnienia powyziszego warunku Wykonawca zobowigzany jest do ztoZenia
oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym.

Uwaga: W przypadku podmiotéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum,
wspolnicy spoétek cywilnych) wymagane jest przedstawienie ww. dokumentu indywidualnie dla
kazdego podmiotu wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamodwienia.

4. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie
z formutg ,spetnia — nie spetnia” na podstawie ztozonych przez Wykonawce oswiadczen i dokumentéw.

IV. Kryteria oceny ofert:

1. Kryterium oceny ofert — najnizsza cena catkowita oferty brutto za udziat 1 osoby w dwutygodniowym
kursie w danym terminie, podana w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Cena catkowita oferty brutto musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, w tym
koszty rekojmi oraz nalezne cta i podatki.

2. Zamawiajgcy wybierze, jako najkorzystniejszg te oferte, w ktdrej zostanie zaoferowane wykonanie
zamoéwienia za najnizszg cene catkowitg oferty.

3. Z Wykonawca, ktdry ztozy najkorzystniejszg oferte, zostanie zawarta umowa, ktdrej wzér stanowi
zatgcznik nr 4 do Zaproszenia. We wzorze umowy zostat szczegdétowo okreslony sposob rozliczenia za
wykonanie zamowienia.
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Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, bedzie uchyla¢ sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze wybrac jako najkorzystniejszg oferte zajmujgcy kolejng pozycje w rankingu
ocenionych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania.

V. Sposdb przygotowania i ztozenia oferty wraz z zatgcznikami

1. Oferta (Formularz oferty — stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do ztozenia oferty) powinna by¢
przygotowana w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub postaci elektroniczne;j.
2. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ przygotowana w sposéb czytelny i nie budzgcy watpliwosci co

do tresci. Wszelkie poprawki, skredlenia lub inne zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane przez
Wykonawce.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe (osoby) uprawnione do wystepowania w
jego imieniu. Zakres reprezentacji przedsiebiorcy musi wynika¢ z dokumentow przedstawionych przez
Wykonawce.

4. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym lub w postaci podpisanego odwzorowania cyfrowego (skan).

5. Oferte wraz z zatacznikami nalezy przesta¢ do dnia 30 lipca 2021 r. do godz. 12:00 na adres e-mail:
zamowienia.sjo@pw.edu.pl wskazujgc w tytule wiadomosci ,Oferta w odpowiedzi na zaproszenie do
ztozenia oferty nr SJ0/ZP/38/2021”.

6. Zamawiajacy dopuszcza  mozliwos¢  ztozenia  oferty przez Baze  Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ po zalogowaniu sie do systemu zgodnie
z zatgcznikiem »Instrukcja oferenta w BK2021” dostepng pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc

7. Do Formularza oferty nalezy dotgczyc¢:

a) odpis z wtasciwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji albo wskaza¢
dostepnosé tych dokumentéw w formie elektronicznej, wskazujgc w Formularzu oferty adres
internetowy do ogdlnodostepnych, bezptatnych baz danych;

b) w przypadku, gdy Wykonawca jest reprezentowany przez petnomocnika, do oferty nalezy
dotaczy¢ petnomocnictwo, okreslajace zakres umocowania, podpisane przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy; petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnosé z oryginatem;

c) szczegétowy program oferowanego kursu jezykowego. W szczegdélnosci w programie powinny
sie znalez¢ nastepujace informacje:

- informacja o liczbie godzin zajeciowych, oferowanych w ramach kursu;
- informacja o dtugosci godziny zajeciowe;j (ile minut trwa godzina zajeciowa);
- informacja o poruszaniu tematyki business i office English podczas zaje¢;

d) W przypadku, gdy Wykonawca nie jest organizatorem kursu jezykowego — podmiotem, ktory
prowadzi szkoty jezykowe, w ktérych bedzie organizowany kurs, winien ztozy¢ na Formularzu
oferty, oSwiadczenie o statej wspotpracy ze szkotg, w ktérej bedzie organizowany kurs.

e) Woykaz zrealizowanych ustug, stanowigcy zatacznik nr 2 do Zaproszenia do ztozenia oferty.

f) Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik 3 do Zaproszenia do ztozenia oferty.

8. lJezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw wymienionych w pkt 7 lit. a sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio,
Ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzgdza likwidator lub sad,
nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalnos¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje
sie on winnej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury.
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10.

11.
12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,

25.

26.

27.
28.

Dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem, wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania,
nie wydaje sie dokumentdw o ktorych mowa w pkt. 7 lit. a, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osdb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub,
jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepisdw
o oswiadczeniu pod przysiegg, ztozone przed organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem,
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy.

Zamawiajacy nie bedzie wzywat do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskaé
za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w Formularzu oferty, dane umozliwiajgce dostep do tych
srodkow.

Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie wezwany do ztozenia
oryginatu oferty w siedzibie Studium Jezykéw Obcych PW.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert ztozonych przez Wykonawce.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czes$ciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.
Tres$¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig i warunkami Zaproszenia do ztozenia ofertowego.
Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzagdzeniu muszg by¢ parafowane
przez Wykonawce.
Wszelkie dokumenty i oSwiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski, poswiadczone przez Wykonawce. Zamawiajacy dopuszcza przedtozenie przez Wykonawce
szczegotowych informac;ji dotyczgcych oferowanego kursu w jezyku angielskim.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zaleca sie, aby strony oferty byty ponumerowane a kazda strona oferty zawierajgca jakakolwiek tresc byta
podpisana lub parafowana przez Wykonawce.
W Ofercie nalezy podac ceny netto i brutto w PLN.
Sporzadzenie oferty w walucie innej niz PLN skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.
Wszystkie dokumenty ztozone w formie kopii/ksera/skanu muszg byé poswiadczone za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce.

Na etapie oceny ofert Zamawiajacy w prowadzonym postepowaniu zastrzega sobie prawo wezwania
Wykonawcow do uzupetnienia dokumentéw w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta
Wykonawcy nie bedzie rozpatrywana albo konieczne bedzie uniewaznienie postepowania. W przypadku
ich nieuzupetnienia oferta zostanie odrzucona. Wyjatek stanowi formularz ofertowy, ktéry to nie bedzie
podlegat uzupetnieniu.
Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw moze obejmowac:

a) wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentéw;

b) wezwanie do ztozenia dokumentdw jesli nie zostaty ztozone;

c) wezwanie do poprawienia dokumentow jesli zawierajg btedy.

Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajgcego winny by¢ aktualne na dzien ich ztozenia.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé poprawienia w ofertach:

a) oczywistych omytek pisarskich;

b) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek;
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29.

30.

c) innych oczywistych omytek, polegajgcych na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym.

W toku oceny ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty lub dokumentéw ztozonych wraz z oferts. Wykonawca bedzie
zobowigzany do przedstawienia wyjasnien w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.
Tresé oferty musi odpowiadac tresci Zaproszenia do ztozenia oferty.

VI. Dodatkowe informacje

1.

10.

Zamawiajacy wyklucza z postepowania wykonawcéw, ktdrzy nie wykazali braku podstaw do wykluczenie;

efektem wykluczenia jest odrzucenie oferty.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) nie spetniata wymagan okreslonych w przedmiotowym Zaproszeniu do ztozenia oferty. jej tres¢ nie
odpowiada tresci Zaproszenia do ztozenia oferty;

b) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

c) Wykonawca nie ztozyt odpowiedniego oswiadczenia lub podmiotowego srodka dowodowego, ktére
potwierdzajg brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, badz
innych wymaganych dokumentdéw lub oswiadczen.

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ ustuge w cenie zawierajgcej wszelkie koszty realizacji zamdwienia.

W szczegdlnosci cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania stawiane przez Zamawiajgcego

W niniejszym zapytaniu i wszelkie zobowigzania Wykonawcy, oraz obejmowaé wszystkie ewentualne

dodatkowe, stanowigce ryzyko Wykonawcy koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji

catosci przedmiotu zamdwienia. Cena pozostaje niezmienna przez caty okres obowigzywania umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia negocjacji dotyczacych ceny w celu

doprowadzenia do polepszenia oferty, z wykonawcami, ktérych oferty nie podlegajg odrzuceniu.

Zamawiajacy zaprosi do negocjacji Wykonawce, ktdry ztozyt oferte oceniong przez Zamawiajgcego jako

najkorzystniejsza. Negocjacje zostang przeprowadzone przez przedstawicieli Zamawiajacego

i Wykonawcy w formie i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Z negocjacji sporzadzony zostanie

protokoét, ktéry w szczegdlnosci okresli ustalenia co do ostatecznej wysokosci ceny oferowanej przez

wykonawce. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, uchyli
sie od podpisania umowy z Zamawiajacym, Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ negocjacje z kolejnym
wykonawcg, ktorego oferta bedzie oceniona jako najkorzystniejsza.

Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy zazgda od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako

najkorzystniejsza, przedtozenia umowy o wspétpracy ze szkotg jezykowa.

Zamawiajacy oSwiadcza, iz wynagrodzenie za realizacje zamdwienia jest wspotfinansowane ze srodkow

Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub za nienalezyte wykonanie przedmiotu

zamowienia oraz w przypadku narazenia Zamawiajgcego na szkody spowodowane w trakcie wykonywania
prac stanowigcych przedmiot zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny
na kazdym etapie postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego
postepowania jezeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze Zamawiajgcy podejmie
decyzje o zwiekszeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty.

Niniejsze zaproszenie do ztozenia oferty nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.

VII. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska z siedzibg w Warszawie (kod
pocztowy: 00-661), Plac Politechniki 1

= administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidtowos¢ przetwarzania danych
osobowych, z ktérym mozna skontaktowad sie pod adresem mailowym: iod@pw.edu.pl
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Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postepowania nr SJIO/ZP/38/2021,
w zwigzku z realizacjg zadania 21 pn. ,Podnoszenie kompetencji jezykowych kadry uczelni” w ramach projektu
»NERW 2 PW Nauka Edukacja — Rozwdj — Wspétpraca”, nr POWR.03.05.00-00-2307/18:

a) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO,

b) napodstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu wypetnienia obowigzku prawnego Administratora, okreslonego
w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U. poz. 1146, z p6zn. zm.), Rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogodlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajagcego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm., Rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju regionalnego, Europejskiego funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020.

c) W przypadku wyboru oferty - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO. 4 w celu wykonania umowy zawartej
z Administratorem.

Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na

podstawie przepisdw prawa oraz uczestniczace w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia.

Dane osobowe Wykonawcy przechowywane bedg do dnia 31.12.2029r.

Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Wykonawcy;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, ze
przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowac uznaniem

oferty za niewaing. Podanie przez Oferenta danych do kontaktu, tj. nr telefonu i adresu e-mail jest

réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na kontakt telefoniczny i e-mailowy.

Zataczniki

1. Formularz oferty — zatacznik nr 1,

P wnN

Wykaz zrealizowanych ustug — zatacznik nr 2,
Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym — zatacznik nr 3,
Wzér umowy — zatgcznik nr 4.

wz. Dyrektora
Studium Jezykdw Obcych PW

/-/ mgr Mirostawa Ropelewska
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Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do ztozenia oferty — Formularz oferty

FORMULARZ OFERTY
Dotyczy postepowania pn. ,,Ustuga polegajaca na kompleksowej organizacji w celu zapewnienia udziatu
w zagranicznym kursie z jezyka angielskiego na Malcie dla pracownikéw administracyjnych”

w ramach realizacji zadania nr 21 projektu ,NERW PW Nauka — Edukacja — Rozwdj — Wspétpraca”

(Nr POWR.03.05.00-00-2307/18),

sygn. postepowania: SJO/ZP/38/2021

Adres StrONY INTEINELOWE]: .ocuiii ettt ettt et et e et e e e e e e s e e e st et ste st sbe st sbe st sbestes sressesnns

Lp. Przedmiot zaméwienia Wartos¢ netto Stawka Wartos¢ Wartos¢ brutto
za 1 osobe* VAT** VAT* za 1 osobe
(kolumna 3+5)

1 2 3 4 5 6

1. Zapewnienie uczestnictwa w
2- tygodniowym kursie z jezyka
angielskiego w terminie 20.09 -
01.10.2021

2. Zapewnienie uczestnikom
zakwaterowania na czas
trwania kursu z jezyka
angielskiego w terminie 20.09 -
01.10.2021

3. Zapewnienie uczestnictwa w
2-tygodniowym kursie z jezyka
angielskiego w terminie 18.10 -
29.10.2021

4. Zapewnienie uczestnikom
zakwaterowania na czas
trwania kursu z jezyka
angielskiego w terminie 18.10 -
29.10.2021

5. Zapewnienie uczestnictwa w
2-tygodniowym kursie z jezyka
angielskiego w terminie 01.11 -
12.11.2021

6. Zapewnienie uczestnikom
zakwaterowania na czas
trwania kursu z jezyka
angielskiego w terminie 01.11 -
12.11.2021
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Uwagal!

*Ceny nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

**Wykonawca zobowigzany jest poda¢ podstawe prawng zastosowania stawki podatku od towaréw i ustug (VAT)
innej niz stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku,

***Zamawiajgcy odrzuci oferty, w ktorych wykonawcy zaoferujg ceny jednostkowe netto o wartosci ,0” (definicje
ceny zawiera ustawa z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178),

PODSTAWA PRAWNA ZASTOSOWANIA STAWKI PODATKU OD TOWAROW | USLUG (VAT) INNEJ NIZ STAWKA
PODSTAWOWA LUB ZWOLENIA Z WW. PODATKU.......cuiiiiiiiiiiiiiii i sa s s s s s s s sa s s a s naas

1) Oswiadczam/y, ze:

D jestem/$my jednoczesnie organizatorem oferowanego kursu .........ccceeevenee (nazwa kursu) — prowadzimy

szkote jezykowa* (nazwa i adres szkoly), adres strony internetowej:
I:l prowadze/dzimy stalg wspoétprace z organizatorem oferowanego kursu ............cou.e.. (nazwa kursu), tj.
ze SzKotg JEZYKOWA™ .....ceeecreceererreere e e see s sessnesneeeennes (nazwa i adres szkoty), adres strony internetowe;j:

W zataczeniu przedktadam program ww. kursu.

2) Organizator kursu — szkota jezykowa posiada jednga z ponizszych akredytacji/licenciji:
- akredytacja wydana przez British Council*;

- EAQUALS*
- inny rownowazy dokument ............cc.cccvvvevnnnns (nalezy wskazac).
3) Liczba godzin zajeciowych w ramach zaoferowanego kursu - ............... godzin.
4) Dtugosc godziny zajec —......... minut
5) Miejsce zakwaterowania uczestnikOW KUISU ........cccireccincnccicnninssesceeecseesesesseenes (nazwa i doktadny

adres), adres StrONY INTEINETOWE]: ....cviveciice ettt ee st et ettt st st sa et esesaeste e essesarsers et saesessesasersasestensnsnsens

6) Odlegtos¢ miedzy miejscem zakwaterowania a miejscem realizacji kursu wynosi: ...... km

7) W ramach zaoferowanego kursu poruszana bedzie tematyka business i office English — TAK* / NIE*

8) Gwarantujemy kazdemu uczestnikowi kursu klucz dostepu do platformy e-learningowej po zakonczeniu
kursu stacjonarnego przez okres co najmniej 3 miesiecy — TAK* / NIE*

*niepotrzebne skresli¢
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. Oswiadczam(y), ze spetniam(y) warunki udziatu w postepowaniu i wykonam(y) ustuge w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego w Zaproszeniu do ztozenia oferty.

. Oswiadczam(y), ze zaoferowana cena brutto podana w niniejszym Formularzu oferty zawiera wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg ustugi, w tym koszty wynagrodzenia podwykonawcow, wszelkie nalezne cta i podatki, jakie
ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

Ustuge wykonam(y) samodzielnie / zamierzam(y) powierzy¢ podwykonawcom (niepotrzebne skreslic).
Oswiadczam(y), ze zapoznatem(lismy) sie z Zaproszeniem do ztozenia oferty wraz ze Wzorem umowy i nie
wnosze(imy) do nich zastrzezen oraz przyjmuje(emy) warunki w nich zawarte.

. Oswiadczam(y), ze zapoznalismy sie z klauzulami informacyjnymi okreslonymi w pkt VII Zaproszenia do ztozenia
oferty dotyczacymi przetwarzania danych przez Politechnike Warszawskg i przyjmujemy je bez zastrzezen.

. Oswiadczam(y), ze wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu ubiegania sie
0 udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu oraz realizacji zamoéwienia.*

*) - W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi wytqczenie
stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Oswiadczam(y), ze jezeli w okresie zwigzania ofertg nastgpig jakiekolwiek znaczgce zmiany sytuacji
przedstawionej w naszych dokumentach zatgczonych do oferty, natychmiast poinformuje(emy) o nich
Zamawiajacego.

Wskazuje(emy) dostepnos¢ w formie elektroniczne;j:

Odpisu z wtasciwego rejestru (KRS)* lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji*

(prosze wskazac adres internetowy do ogdlnodostepnych, bezptatnych baz danych)
* niepotrzebne skreslic

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast
wyzej wymienionego dokumentu sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci*

(prosze wskazac bezposredni adres internetowy ogdélnodostepnych i bezptatnych baz danych)

10. Oswiadczam(y), ze jestem($my) zwigzany(i) niniejszg ofertg przez okres wskazany w Zaproszeniu do ztozenia
oferty. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem wyznaczonego terminu na przesytanie
ofert.

11. Oferta wraz z zatgcznikami zostata przestana na ............... stronach.

12. Do oferty zatgczam(y) nastepujgce dokumenty:

1) s

14. Osobg odpowiedzialng za realizacje zamoéwienia ze strony Wykonawcy jest
......................................................................... (imie , nazwisko, tel., e-mail)

(miejscowos¢, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(oséb) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:

a) zapisami w dokumencie stwierdzajgcym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wtasciwym rejestrze lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP) lub

b) petnomocnictwem wchodzacym w sktad oferty.
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\Warszawska

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

X

Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia — Wykaz zrealizowanych ustug

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

WYKAZ ZREALIZOWANYCH UStUG

Dotyczy postepowania pn. ,,Ustuga polegajaca na kompleksowej organizacji w celu zapewnienia udziatu w

zagranicznym kursie z jezyka angielskiego na Malcie dla pracownikéw administracyjnych”

w ramach realizacji zadania nr 21 projektu ,NERW PW Nauka — Edukacja — Rozwdj — Wspétpraca”

(Nr POWR.03.05.00-00-2307/18),

sygn. postepowania: SJO/ZP/38/2021

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w Zaproszeniu do
ztozenia oferty; posiadam wymagane doswiadczenie w organizacji zagranicznego intensywnego kursu jezyka
angielskiego jako obcego na Malcie, wg ponizszych danych:

. . . . . Podmiot na rzecz ktérego
Nazwa ustugi wraz ze wskazaniem Termin wykonania ustugi wykonvwano ustu
Lp. miejsca realizacji, liczby uczestnikdéw, (data rozpoczecia, (nazw\;/fir:qa adres :iqail
dtugosci trwania kursu data zakonczenia) nr :cel ) ! !
1
2
3

W zatgczeniu dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie ww. ustug, poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.

(miejscowos¢, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(oséb) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:

a) zapisami w dokumencie stwierdzajgcym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wtasciwym rejestrze lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP) lub

b) petnomocnictwem wchodzacym w sktad oferty.
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Zatgcznik nr 3 do Zaproszenia — Oswiadczenie o braku powigzan

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres,
w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH Z ZAMAWIAJACYM

Dotyczy postepowania pn. ,,Ustuga polegajgca na kompleksowej organizacji w celu zapewnienia udziatu w
zagranicznym kursie z jezyka angielskiego na Malcie dla pracownikéw administracyjnych”

w ramach realizacji zadania nr 21 projektu ,NERW PW Nauka — Edukacja — Rozwdj — Wspétpraca”
(Nr POWR.03.05.00-00-2307/18),

sygn. postepowania: SJO/ZP/38/2021

Oswiadczam, ze nie jestem/-$my podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi

w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spoétce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisdw prawa lub nie zostat
okreslony przez 1Z PO,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

(miejscowos¢, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(oséb) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:

a) zapisami w dokumencie stwierdzajgcym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wtasciwym rejestrze lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP) lub

b) petnomocnictwem wchodzacym w sktad oferty.
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Zatgcznik nr 4 do Zaproszenia — Wzér umowy

UMOWA nr SJO/U/zP/ /2021

Zawarta w dniu ......cceeeeeenene r. w Warszawie pomiedzy:

Politechnikg Warszawska - Studium Jezykéw Obcych, mieszczaca sie przy PI. Politechniki 1,

00-661 w Warszawie, nr NIP: 525000 58 34, REGON: 000001554, okreslang dalej jako Zamawiajacy,
reprezentowang przez

a

[w przypadku spétek handlowych]

.............................. z siedzibg W v (ceeemen), UL v, WISANg  do  rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS: .......ccccevvvveeennnne. , NIP: e , REGON:
.............................. , 0 kapitale zakladowym w wysokosci ..........cccccueveeeneenen. 2t [W przypadku spétek kapitatowych oraz

spotki komandytowo-akcyjnej], w catosci wptaconym [w przypadku spétki akcyjnej i komandytowo-akcyjnej],
okreslang dalej jako ,,Wykonawca”, reprezentowang przez ......c..cccceeevueeenenes ) e , uprawnionego do
samodzielnej reprezentacji spoétki, zgodnie z wydrukiem stanowigcym informacje odpowiadajgcg odpisowi
aktualnemu z rejestru przedsiebiorcéw KRS stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy

[w przypadku osdéb prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg]

................................... prowadzgcym dziatalnosé gospodarczg pod firmg .........ccceceveeeseeeneeenen., N podstawie wpisu do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, z ktérej wydruk stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej
umowy, z adresem gtdwnego miejsca wykonywania dziatalnosci W . (coreemerenenens ), ul
............................................. s NIP: cececvevececineeieees, REGON: s,

okreslanym dalej jako ,Wykonawca”, zastepowanym przez petnomocnika, .......ccvinenn. , ha mocy
petnomocnictwa/upowaznienia Nr ........cceceeevevveevennnne Z2dNia e, r.

[w przypadku spétek cywilnych]

................................... prowadzgcym dziatalnos$¢ gospodarczg pod firmg ...........ccceeeveeeneeieeeenr, Na podstawie wpisu do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, z ktdrej wydruk stanowi zatgcznik nr 1.1 do niniejszej
umowy, z adresem gtdwnego miejsca wykonywania dziatalnoSci w ... (coreremerennns ), ul
............................................. S NIP: cieeeicevreieneen, REGON: (s,

i

................................... prowadzgcym dziatalnos¢ gospodarczg pod firmg .........ccccceceeeeeeerevnenee.., NA podstawie wpisu do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, z ktorej wydruk stanowi zatgcznik nr 1.2 do niniejszej
umowy, z adresem gtdwnego miejsca wykonywania dziatalnosSci w ... ), ul
............................................. S NIP: ceeeeeiveevieieeee, REGON: e,

dziatajacymifacznie jako wspdlnicy spotki cywilnej pod firmg ....cccoeeeececceieececeeenne ,zsiedzibg W e (—
......... ), UL cevereeereceneeenseenerenny NIPS oo eeeeeneeeseeeeneeesseeseey REGON oo ees e eesceseeesee e eesensneey

okreslanym dalej jako ,, Wykonawca”,

tacznie okreslanymi dalej jako ,,Strony”, lub kazdy z nich z osobna jako ,,Strona”.
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W wyniku przeprowadzenia postepowania nr SJO/ZP/38/2021 pn. ,Ustuga polegajagca na kompleksowej
organizacji w celu zapewnienia udziatu w zagranicznym kursie z jezyka angielskiego na Malcie dla pracownikéw
administracyjnych”, o wartosci ponizej kwoty 130 000 zt, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, zawarto umowe o nastepujgcej tresci:

81
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest ustuga kompleksowej organizacji zagranicznego kursu jezykowego na
terenie Malty dla trzech pracownikéw administracyjnych Zamawiajgcego, odbywajacego sie w dniach
.................. 2021 1. W ...cccueeveveeeneneenenne. (@dres miejsca, w ktérym bedzie sie odbywat kurs), zwanego dalej kursem.
Doktadny harmonogram oraz informacje dotyczgce kursu stanowig zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

2. Przedmiot niniejszej umowy obejmuje takze ustuge zakwaterowania uczestnikow kursu na caty czas trwania
kursu we wskazanym w ofercie Wykonawcy osrodku pn. .......c..cvvnenee. W ittt (adres),
z uwzglednieniem koniecznosci wczesniejszego zameldowania i/lub pdzniejszego wymeldowania uczestnikéw
ze wzgledu na dojazd z portu lotniczego do miejsca zakwaterowania i odwrotnie.

3. Wykonawca oswiadcza, ze zapewniane przez niego ustugi odpowiadajg jakosSciowo tresci Zaproszenia do
zfozenia oferty, ktdre stanowi zatgcznik nr 3 oraz tresci ztozonej przez Wykonawce oferty z dnia .............. r.,
ktéra stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zrealizowania przedmiotu umowy z zachowaniem nalezytej starannosci,
zgodnie z Zaproszeniem do ztozenia oferty, na warunkach okreslonych w niniejszej umowie oraz w ofercie
Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 3.

5. Uczestnicy kursu bedg sie rejestrowa¢ bezposrednio u  Wykonawcy poprzez  strone

6. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia zawarcia umowy do dnia ...................

7. Umowa zostata zawarta w zwigzku z realizacjg zadania 21 projektu pn.,,NERW2 PW Nauka — Edukacja — Rozwdj
— Wspotpraca” wspotfinansowanego przez Unie Europejsky ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Wiedza Edukacja Rozwj 2014-2020 (Nr POWR.03.05.00-00-2307/18).

8. W trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, Zamawiajgcy moze dokonaé zmiany dotyczgcej osoby bedacej
uczestnikiem kursu, miejsca i terminu kursu, a takze moze dokonac rezygnacji z kursu, w wyniku zaistniatego
zdarzenia losowego, w kazdym momencie do chwili wylotu z Polski. W takich przypadkach Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo zaptaty wynagrodzenia wytacznie za faktycznie zrealizowane ustugi.

§2
Wartos¢ przedmiotu umowy i warunki ptatnosci
1. Za prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie stanowigce iloczyn ceny
jednostkowej za jednego uczestnika w danym terminie, tj. ....cccocu... PLN brutto (stownie: .....ccccceveveerievernnns

ztotych 000/100) i ostatecznej liczby uczestnikow w danym terminie, co daje tgcznie kwote
brutto (stownie: .................... ztotych .../100), zgodnie z kalkulacjg wynikajaca z oferty Wykonawcy.
2. Cena zaoferowana przez Wykonawce nie ulegnie podwyzszeniu przez caty okres obowigzywania umowy.
3. Cena wskazana w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty i optaty, jakie powstang w zwigzku z wykonaniem
zamoéwienia, w szczegdlnosci:
a) koszty noclegdéw 1 pracownika, uwzgledniajace wszystkie dodatkowe optaty (np. optaty klimatyczne);
b) koszty uczestnictwa 1 pracownika administracyjnego Zamawiajgcego w kursie jezykowym pod nazwg
pyererrereerenrarenn ” odbywajgcym sie na Malcie. w terminie ...................
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C) e s (dodatkowe elementy, jak wyzywienie, kurs e-learningowy, dojazd itp. — jesli
dotyczy)

Po zrealizowanej ustudze Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu fakture VAT. Ptatno$¢ nastgpi przelewem na

konto podane przez Wykonawce na fakturze VAT w ciggu 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego

prawidtowo wystawionej faktury. W przypadku braku zaptaty w wymienionym terminie Wykonawca jest

uprawniony do naliczenia odsetek ustawowych.

Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

Faktura bedzie wystawiona na nastepujace dane Zamawiajgcego:

Politechnika Warszawska
Studium Jezykéw Obcych
pl. Politechniki 1
00-661 Warszawa
NIP: 5250005834

. Faktura bedzie zawierata nazwe ustugi, cene jednostkowa oraz warto$¢ poszczegdlnych pozycji zamowienia
w rozbiciu na organizacje kursu i zakwaterowanie, a takze sformutowanie: ,Na podstawie umowy nr
SJO/U/ZP/38/2021 z dnia ............... 1.”.

§3
Realizacja zamodwienia
. Zamawiajacy nie ponosi kosztéw korzystania przez uczestnikdw z minibaréw, kosztéw rozméw telefonicznych
oraz innych dodatkowych ptatnych ustug w miejscu zakwaterowania.
. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone Wykonawcy lub jego Podwykonawcom przez
uczestnika kursu na kazdym etapie Swiadczenia ustugi.

§4.
Ochrona danych osobowych
. Wspdtpraca Stron w zakresie ochrony danych osobowych, w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy,
podlega powszechnie obowigzujagcym przepisom prawa w zakresie ochrony danych osobowych,
w szczegdlnosci Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
. W przypadku udostepnienia danych osobowych, zwigzanych z realizacjg niniejszej Umowy, Strona, ktérej
udostepniono przedmiotowe dane osobowe staje sie ich Administratorem (danych osobowych) i jest
zobowigzana do samodzielnego przestrzegania powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa, w zakresie
ochrony danych osobowych oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za udostepnione dane osobowe (od momentu ich
otrzymania).
. Kazda ze Stron zobowigzuje sie do zabezpieczenia danych osobowych poprzez podjecie odpowiednich srodkow
technicznych i organizacyjnych wymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych
osobowych, jak tez ponosi wszelka odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzgdzone w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych.
. Strony niniejszej umowy zobowigzujg sie do wzajemnego wypetnienia obowigzku informacyjnego wzgledem
swoich pracownikdéw:
1) klauzule informacyjng Zamawiajgcego stanowi wzér, okreslony w zatgczniku nr 5,
2) klauzule informacyjng Wykonawcy, stanowi wzor okreslony w zatgczniku nr 6.
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. W razie koniecznosci, Strony niniejszej Umowy, zawrg odrebng umowe regulujacg szczegdtowe kwestie
dotyczace przetwarzania danych osobowych.

§5
Reprezentacja
. Osobg odpowiedzialng za realizacje umowy ze strony Zamawiajacego bedzie: .........................,stuzbowy e-mail:
................. ,stuzbowy nrtel. ...
. Osobg odpowiedzialng za realizacje umowy ze strony Wykonawcy bedzie: ...................... , stuzbowy e-mail:

...................... , stuzbowy nrtel. .....ocovvevinnnenne

. Osoby wymienione w ust. 1i ust. 2 niniejszego paragrafu sg uprawnione do uzgadniania formy pracy, udzielania
koniecznych informacji, podejmowania innych niezbednych dziatan wynikajacych z umowy, koniecznych do
prawidtowego wykonania przedmiotu umowy.

. Zmiana oséb wskazanych w ust. 1i ust. 2 niniejszego paragrafu bedzie odbywad sie poprzez pisemne zgtoszenie
drugiej Stronie i nie wymaga zmiany tresci umowy.

. Strony przyjmuja, ze podstawowg forma kontaktu jest komunikacja mailowa za posrednictwem wskazanych
w poprzednich ustepach adreséw e-mailowych.

§6
Kary umowne
. W przypadku niewykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy
zaptaty kary umownej w wysokosci 20% kwoty wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.
. W przypadku nienalezytego wykonania umowy, w tym niezapewnienia przez Wykonawce wymaganych
standardéw jakosciowych przedmiotu umowy, wynikajacych z tresci zaproszenia do ztozenia oferty oraz
ztozonej przez Wykonawce oferty, Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy zaptaty kary umownej
w wysokosci 500,00 PLN.
. W przypadku stwierdzenia, ze Wykonawca w toku realizacji zamdwienia przedktada fatszywe oswiadczenia lub
dokumenty stwierdzajgce nieprawde lub tez popetnienie oszustwa, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto.
. Strony umowy maja prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach Kodeksu cywilnego, jezeli
szkoda przewyzszy wysokos¢ kar umownych.
. Wykonawca oswiadcza, iz wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajagcego z wynagrodzenia Wykonawcy
naliczonych kar umownych.
. W przypadku opdznienia w zaptacie wynagrodzenia, Wykonawcy przystuguje prawo do naliczenia odsetek
ustawowych za opdznienie.

§7

Odstgpienie od umowy

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w przypadku wystgpienia nastepujacych

okolicznosci:

1) powstanie istotnej okolicznosci powodujgcej, ze realizacja umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

2) inne dwukrotne nienalezyte wykonanie przez Wykonawce ktoregokolwiek z obowigzkéw wynikajgcych
Z umowy,

3) w przypadku, gdy w wyniku procesu rekrutacji z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego nie zostanie
wybrana zadna osoba,

4) w przypadku uzasadnionej koniecznosci odwotania wyjazdu na kurs z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajgcego, w tym m.in. decyzja o odwotaniu wyjazdow zagranicznych przez wtadze uczelni.
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. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia,
w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o okolicznosciach z ust. 1, oraz zawiera¢ uzasadnienie.

. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, Wykonawca moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu
wykonania zrealizowanej czesci umowy.

§8

Postanowienia koricowe

1. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiany niedotyczace

postanowien umownych, np. zmiana danych teleadresowych okreslonych w umowie, nastgpig poprzez
przekazanie drugiej Stronie pisemnego o$wiadczenia Strony, ktérej te zmiany dotycza.

Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle wykonania niniejszej umowy bedzie rozpatrywac sad powszechny
miejscowo wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

4. W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

Umowa zostata sporzagdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

(podpis i pieczeé przedstawiciela, piecze¢ firmowa) (podpis i piecze¢ przedstawiciela, piecze¢ firmowa)

Zataczniki:

o vk wnN R

Zatgcznik nr 1 - Odpis aktualnego dokumentu rejestrowego Wykonawcy
Zatgcznik nr 2 - Doktadny harmonogram oraz informacje dotyczace kursu
Zatacznik nr 3 - Zaproszenie do ztozenia oferty

Zatgcznik nr 4 - Oferta Wykonawcy z dnia.....

Zatgcznik nr 5 - Klauzula informacyjna Zamawiajgcego

Zatacznik nr 6 - Klauzula informacyjna Wykonawcy

Uzgodniono. Radca prawny Andrzej Karczewski (WA-3948). BOP PW 1947 25.05.2021r.
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Zatacznik nr 5 do umowy nr SJIO/U/ZP/ /2021 z dnia ............... - Klauzula informacyjna Zamawiajgcego

KLAUZULA INFORMACYINA ZAMAWIAJACEGO

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.), zwanym
dalej ,,RODOQ”, Politechnika Warszawska informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych jest Politechnika Warszawska z siedzibg przy pl. Politechniki 1, 00-661
Warszawa.

2. Administrator wyznaczyt w swoim zakresie Inspektora Ochrony Danych (I0D) nadzorujacego prawidtowos¢
przetwarzania danych. Mozna skontaktowac sie z nim, pod adresem mailowym: iod@pw.edu.pl.

3. Administrator bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zakresie imienia, nazwiska, stuzbowego numeru
telefonu i stuzbowego adresu e-mailowego

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez Administratora w celu realizacji umowy dotyczacej
kompleksowej organizacji kursu z jezyka angielskiego na Malcie, nr postepowania SJO/ZP/38/2021 —
podstawg do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

5. Politechnika Warszawska nie zamierza przekazywac Pani/Pana danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

6. Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania, prawo
zgdania usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.
Ze wzgledu na fakt, ze przestankg przetwarzania danych nie jest zgoda nie przystuguje Pani/Panu prawo
do przenoszenia danych.

7. Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione innym podmiotom (administratorom) w zwigzku
z finansowaniem umowy ze $rodkéw unijnych w ramach Programu Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020
oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa.

8. Dostep do Pani/Pana danych osobowych mogg mieé podmioty (podmioty przetwarzajgce), ktérym
Politechnika Warszawska zleca wykonanie czynnosci mogacych wigzac sie z przetwarzaniem danych
osobowych.

9. Politechnika Warszawska nie wykorzystuje w stosunku do Pani/Pana zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym nie wykonuje profilowania Pani/Pana.

10. Pani/Pana dane zostaty pozyskane od (nazwa Wykonawcy) w zwigzku z realizacjg umowy, ktdrej przedmiotem
jest ustuga polegajaca na kompleksowej organizacji w celu zapewnienia udziatu w zagranicznym kursie
z jezyka angielskiego na Malcie dla pracownikéw administracyjnych.

11. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres 8 lat, do dnia 31.12.2029 r. oraz przez okres
niezbedny do zabezpieczenia ewentualnych roszczen.

12. Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy RODO.
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Zatacznik nr 6 do umowy nr SJO/U/ZP/ /2021 z dnia................- Klauzula informacyjna Wykonawcy

KLAUZULA INFORMACYJNA WYKONAWCY
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