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POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Warszawa, dnia 31.08.2021 r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
stanowigce jednoczesnie ogtoszenie o udzielenie zamodwienia publicznego,
ktérego wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty okre$lonej w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy - Prawo zamoéwien publicznych (Pzp),

pn.: ,,Ustuga przygotowania i przeprowadzenia zaje¢ z jezyka angielskiego w ramach kurséw

organizowanych przez Studium Jezykéw Obcych PW”

Znak sprawy: SJO/ZP/40/2021

1. ZAMAWIAJACY:

Politechnika Warszawska

Pl. Politechniki 1,

00-661 Warszawa

NIP: 5250005834, REGON: 000001554

adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.pw.edu.pl

1) Jednostka organizacyjna PW prowadzgca postepowanie:

2)

Studium Jezykéw Obcych

Pl. Politechniki 1

00-661 Warszawa

NIP: 525-000-58-34, REGON: 000001554

Tel.: (+48) 22 234 51 48, e-mail: zamowienia.sjo@pw.edu.pl

Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczane sg wszelkie informacje dotyczace
niniejszego postepowania: www.zamowienia.pw.edu.pl/wykaz, oraz www.sjo.pw.edu.pl

Godziny urzedowania: 08:00 - 16:00 (czasu urzedowego obowigzujgcego na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej) w dni robocze (dni robocze - to dni inne niz dni ustawowo wolne od
pracy oraz dni ustanowione przez Zamawiajgcego jako dni wolne od pracy).

Kontakt z Zamawiajgcym:

Kontakt z Zamawiajgcym w dni robocze, w godzinach 09.00 — 15.00 z wytgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy.

Osoby upowaznione do kontaktu:

- w sprawach proceduralnych:
mgr Grazyna Podlodowska, tel. 22 234 51 48, e-mail: zamowienia.sjo@pw.edu.pl

- w sprawach merytorycznych:
mgr Adam toda, tel. 22 234 64 60, e-mail: adam.loda@pw.edu.pl
mgr Dorota Chrominska, tel. 22 234 64 60, e-mail: dorota.chrominska@pw.edu.pl

We wszelkich kontaktach Strony zobowigzane sg do przywotywania w temacie wiadomosci na
m.in. znaku sprawy: SJO/ZP/40/2021
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. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego jest prowadzone bez stosowania
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.
1129 ) zwanej dalej ustawa, z zachowaniem zasady przejrzystosci i uczciwej konkurencji, réwnego
traktowania wykonawcow i proporcjonalnosci; warto$é zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zostat okreslony w Zatgczniku nr 2.

. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Od dnia 01 pazdziernika 2021 r. do dnia 30 wrzesnia 2022 r.

. TERMIN ZAWARCIA UMOWY O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:
Planowany termin zawarcia umowy - do dnia 01 pazdziernika 2021 r.

. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | WYMAGANE DOKUMENTY:

1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg w zakresie kazdej z
czesci zamowienia fgcznie warunki udziatlu w postepowaniu dotyczace:

1) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia - jedng osobg z:

a) wyksztatceniem wyzszym, wiasciwym dla jezyka angielskiego, albo

b) wyksztatceniem wyzszym lub tytutem rownorzednym w zakresie innym niz okreslony w lit.
a oraz: zaawansowang znajomos$cig jezyka angielskiego, potwierdzong wiasciwym
dyplomem lub $wiadectwem wydanym na podstawie egzaminu przez instytucje o uznanej
pozycji w nauczaniu jezyka angielskiego, i ukohczony kurs przysposobienia do nauczania
jezyka angielskiego, potwierdzony wtasciwym dyplomem lub $wiadectwem, wydanym
przez uprawniong instytucje;

¢) uprawnieniami do nauczania jezyka angielskiego, potwierdzonymi wtasciwym dyplomem
lub $wiadectwem;

2) niezbednego doswiadczenia oséb wyznaczonych do wykonania zamoéwienia - w ciggu
ostatnich dwdch lat akademickich przed uptywem terminu sktadania ofert, tj. 01.10.2019r. -
30.09.2020r., 01.10.2020r. - 30.09.2021r., wykonali ustugi (zamoéwienia) odpowiadajgce
swoim zakresem przedmiotowi zamowienia tj. posiadajg udokumentowane doswiadczenie w
pracy dydaktycznej w zakresie nauczania jezyka angielskiego, w grupach liczacych co
najmniej 6 oséb (ztozonych wytgcznie z obcokrajowcéw?*), w minimalnej liczbie 400 godzin, z
ktorych co najmniej 25% zajec (tj. 100 godzin) zostato przeprowadzonych w formie zdalnej na
platformie MS Teams;

* przez obcokrajowca rozumie sie osobe, ktéra postuguje sie jezykiem ojczystym — pierwszym
przez nig poznanym, w ktérym dana osoba porozumiewa sie z otoczeniem - innym niz jezyk
ojczysty lektora prowadzacego zajecia.

2. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcéw wedtug formuty
"spetnia" - "nie spetnia" na podstawie oswiadczen i informacji ztozonych w formularzu oferty.

. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ WYMAGANE DOKUMENTY I/LUB

OSWIADCZENIA

1. Wykonawca moze zilozy¢ oferte w odniesieniu tylko do jednej czesci (tylko w jednej wybranej
kategorii).

2. Wykonawca moze ztozy¢ oferte wskazujgc tylko jedng osobe do realizacji umowy w ramach
jednej czesci (w tylko jednej wybranej kategorii) .

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem Formularza oferty stanowigcym zatgcznik nr 1, 1a,
1b, do Ogtoszenia — w zaleznosci od wybranej kategorii (cze$ci zamdwienia).



4. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Dopuszcza sie zlozenie dokumentéow
potwierdzajacych wyksztalcenie i doswiadczenie Wykonawcy sporzadzonych w jezyku
angielskim. Dokumenty sporzgdzone w innym jezyku obcym niz jezyk angielski nalezy ztozy¢
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

5. Oferta powinna by¢ podpisana przez Wykonawce Iub osobe (osoby) uprawnione
do wystepowania w jego imieniu (do oferty powinny byé dotgczone petnomocnictwa, zgodnie
z wymaganiami Kodeksu cywilnego). Zakres reprezentacji przedsigbiorcy musi wynikaé
z dokumentow przedstawionych przez Wykonawce.

6. Oferta winna zawiera¢ wypetnione i podpisane:

1) Formularz oferty stanowigcy zatgcznik nr 1, 1a, 1b do niniejszego zaproszenia.

2) Petnomocnictwo — wymagane, jezeli oferte w postepowaniu skfada w imieniu Wykonawcy
petnomocnik. Forma: oryginat lub kopia potwierdzona notarialnie.

3) Kopia, poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce, aktualnego dokumentu
rejestrowego jako zatgcznik (dotyczy wytgcznie podmiotu, ktérego danych rejestrowych nie
mozna ustali¢ na podstawie wydruku aktualnych informacji o podmiotach wpisanych do
Rejestru udostepnionych przez Centralng Informacje Krajowego Rejestru Sgdowego na
stronie internetowej https://ems.ms.gov.pl lub na podstawie zaswiadczenia o wpisie w
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej www.ceidg.gov.pl). W
przypadku zaistnienia zmian, nieodzwierciedlonych w ww. dokumentach, Wykonawca
obowigzany jest zatgczy¢ do oferty dokumenty bedace podstawg tychze zmian (np. uchwata
wspolnikéw, prawomocny wyrok sgdowy). Forma dokumentu: oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

4) Wypetniony - wykaz oséb skierowanych do realizacji zamdwienia, wraz z potwierdzeniem ich
doswiadczenia zawodowego tych oséb — zatgcznik nr 3; wraz z dowodami okreslajgcymi czy
te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane;
wraz z dokumentami potwierdzajgcymi kwalifikacje zawodowe, uprawnienia i wyksztatcenie -
forma: oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem.

5) W przypadku wskazania przez Wykonawce osoby delegowanej do realizacji zamdwienia
(osoby, ktorej kwalifikacje zawodowe, wyksztatcenie i inne kompetencje bedg oceniane w
trakcie oceny ofert i oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu), Wykonawca jest
zobowigzany do przedtozenia oswiadczenia podpisanego przez te osobe o pozostawaniu w
jego dyspozycji w czasie wykonania zamowienia - zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik
nré,;

6) W przypadku, gdy wykonawca wykazujgc spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu polega
na zasobach podmiotu trzeciego zobowigzany jest ztozy¢ Zobowigzanie podmiotu trzeciego —
zatgcznik nr 5; jesli dotyczy.

7) W zakresie potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, Zamawiajgcy zada dotgczenia
do oferty - Oswiadczenia Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo zgodnie ze wzorem formularza stanowigcym zatgcznik nr 6.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do =zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajgce w szczegolnosci na:

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiehnstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

- powigzaniu wynikajgcym ze stosunku pracy.

7. Jezeli Wykonawca nie przesle dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oswiadczenia lub dokumenty bedg niekompletne, bedg zawieraty btedy lub bedag budzi¢
wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ich
przestania, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien,
oferta Wykonawcy bedzie podlegaé odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

8. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zaproszenia i zostaé sporzgdzona wedtug formularzy oferty
stanowigcych zatagczniki nr 1, 1a, 1b.

1) Oferta musi zosta¢ sporzgdzona w jezyku polskim w formie pisemnej, na komputerze lub inng
trwatg i czytelng technika;



2) Oferta musi by¢ podpisana; za podpisanie uznaje sie wtasnoreczny podpis ztozony (w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje osoby) przez Wykonawce;

3) Oferta musi zosta¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy (za
osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy, wskazane we wtasciwym rejestrze lub centralnej ewidenciji i
informacji o dziatalnosci gospodarczej bgdz w stosownym petnomocnictwie);

4) Jezeli petnomocnictwo do podpisania oferty nie wynika z dokumentu rejestrowego, do oferty
nalezy zatgczy¢ stosowne petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ przez notariusza;

5) Poprawki i zmiany w ofercie muszg by¢ dokonane w sposob czytelny i parafowane
wlasnorecznie przez osobe podpisujgcg oferte;

6) Zaleca sie, aby Wykonawca nie zmieniat formularza oferty oraz zatgcznikéw.

8. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

1) Cena oferty zostanie obliczona i podana przez Wykonawce na Formularzu oferty zgodnym, co
do tresci i formy z zatgcznikiem nr 1, 1a, 1b, do niniejszego zaproszenia.

2) Cena oferty bedzie obejmowac¢ catkowity koszt wykonania zaméwienia, wszelkie koszty
towarzyszagce wykonaniu zamoéwienia oraz wszelkie inne ewentualne obcigzenia.

3) Cena oferty winna by¢ ceng, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towardw i ustug (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 178) oraz powinna zawierac
wszelkie koszty i obcigzenia zwigzane z nalezytym cato$ciowym wykonaniem przedmiotowego
zamoéwienia na warunkach i w sposob okreslony w niniejszym ogtoszeniu, a w szczegodlnosci
przygotowanie i dostarczenie materiatdw szkoleniowych.

4) Za wykonanie przedmiotu zamowienia Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy maksymalnie
wynagrodzenie zaoferowane w Formularzu oferty.

5) Wykonawca okresli w Formularzu oferty cene oferty brutto w PLN dla przedmiotu zamowienia w
zakresie czesci zamoéwienia, ktorej oferta dotyczy.

6) Wszystkie obliczenia powinny by¢ dokonywane zgodnie z zasadami arytmetyki, z zaokraglaniem
wynikow do dwoch miejsc po przecinku.

9. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT:
1) Kompletng oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy zeskanowac i przestaé do dnia
09.09.2021 r. do godz. 12.00 na adres poczty elektronicznej: zamowienia.sjo@pw.edu.pl
2) Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza w zakresie kazdej
z czesci zamowienia, zostanie wezwany do ztozenia oryginatu oferty w siedzibie Studium
Jezykéw Obcych PW, w wyznaczonym terminie.

3) Oferty przestane na inny adres e-mail niz wskazany powyzej oraz przestane po terminie nie bedg
rozpatrywane.

3) Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

4) Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu wyznaczonego na przestanie oferty, tj. terminu,
0 ktérym mowa w ust 1.

10. KRYTERIA OCENY OFERT.
1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:
1) Cena brutto za 1 godzine zaje¢ (C) — znaczenie 20%

Ocenie bedzie podlegata cena brutto podana przez Wykonawce w Formularzu oferty.

W kryterium ,Cena” maksymalna stawka godzinowa, jakg Zamawiajgcy przeznacza na
wykonanie zamowienia, to 70,00 zt brutto. Oferty ze stawkag godzinowg wieksza niz 70,00 zt
brutto bedg podlegaty odrzuceniu.

W ramach kryterium ,Cena” Zamawiajgcy przyzna odpowiednig liczbe punktéw za upusty

w stosunku do maksymalnej stawki godzinowej Zamawiajgcego wedtug nastepujgcego
schematu:
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2 punktéw — 1 zt / godzine

4 punktéw — 2 zt / godzine

6 punktow — 3 zt / godzine

8 punktéw — 4 zt / godzine

10 punktéw — 5 zt / godzine

12 punktéw — 6 zt / godzine

14 punktéw — 7 zt / godzine

16 punktéw — 8 zt / godzine

18 punktéw — 9 zt / godzine

20 punktéw — 10 zt / godzine i wiecej

2) Dodatkowa dyspozycyjnosé (D) — znaczenie 20%

Poza maksymalng liczbg godzin zaje¢ dydaktycznych dla poszczegdlnych kategorii, w
ramach kryterium ocenie bedzie podlegata gotowos¢ podjecia przez Wykonawce
dodatkowych zaje¢ z jezyka angielskiego, w tym réwniez zastepstw, o okolicznosci ktérych
Zamawiajagcy ma prawo poinformowaé Wykonawce najpdzniej dzien przed dniem
przeprowadzenia zaje¢, w liczbie wskazanej przez Wykonawce w Formularzu oferty.

W kryterium ,Dodatkowa dyspozycyjnos¢” maksymalna oceniana liczba moze wynosi¢ 50
godzin. Jesli Wykonawca poda wiekszg liczbe godzin niz 50, ocenie bedzie podlega¢ 50
godzin.

W ramach kryterium ,dodatkowa dyspozycyjnos¢” Zamawiajgcy przyzna odpowiednig liczbe
punktéw wedtug nastepujgcego schematu:

0 punktéw — mniej niz 10 godzin

5 punktéw — 11-20 godzin

10 punktéw — 21-30 godzin

15 punktéw — 31-40 godzin

20 punktéw — 41-50 godzin (i wiecej)

3) Jakos¢ wykonania zaméwienia (J) — znaczenie 60%

Ocenie bedzie podlegata jakos¢ prowadzenia zaje¢ przez osobe wskazang do wykonania
zamowienia, zweryfikowana przez Komisje Przetargowa podczas indywidualnych spotkan w
formie stacjonarnej lub zdalnej z osobami wskazanymi do wykonania zaméwienia (w
terminie 20-24.09.2021 r.).

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia spotkan z osobami wskazanymi
do wykonania zaméwienia online.

Ocena zostanie dokonana wg nastepujgcej punktaciji:

a) udokumentowane prowadzenie zaje¢ przygotowujacych do egzaminéw
Cambridge na réznych poziomach w formie stacjonarnej lub zdalnej w ciggu ostatnich
2 lat akademickich, (tj. w terminie 01.10.2019 r. — 30.09.2021 r.) - max. liczba punktéw
jaka Zamawiajacy przyzna - 10% (1% = 1 pkt)

do 60 godzin — 0%
61-120 godzin — 1%
121-180 godzin — 2%
181-240 godzin — 3%
241-300 godzin — 4%
301-360 godzin — 5%
361-420 godzin — 6%
421-480 godzin — 7%
481-540 godzin — 8%



b)

c)

d)

e)

f)

a)

h)

541-600 godzin — 9%
Wiecej niz 600 — 10%

udokumentowane podnoszenie kwalifikacji zawodowych  (przedfozenie
certyfikatow ze szkolen metodycznych, warsztatéow dla lektoréw, konferenciji,
webinariow z ostatnich 2 lat akademickich, tj. w terminie 01.10.2019 r. — 30.09.2021 r.)
- max. 5 dokumentéw, w tym max. 2 wydane przez te samg instytucje; za kazdy
dokument ze szkolenia/ warsztatu — 1%; za kazdy dokument z webinarium — 0,5%; max.
liczba punktéw jaka Zamawiajacy przyzna - 5% (1% = 1 pkt)

udokumentowane podnoszenie kwalifikacji miekkich (przedtozenie certyfikatow ze
szkolen, warsztatow dla lektoréw, webinaridw z ostatnich 2 lat akademickich, tj. w
terminie 01.10.2019 r. — 30.09.2021 r.) - max. 2 dokumentéw, za kazdy dokument ze
szkolenia/ warsztatu — 1%; za kazdy dokument z webinarium — 0,5%; max. liczba
punktéw jaka Zamawiajacy przyzna - 2% (1% = 1 pkt)

bycie rodzimym uzytkownikiem jezyka angielskiego — 3%

udokumentowane posiadanie miedzynarodowych certyfikatéw uprawniajacych
do nauczania jezyka angielskiego jako obcego (np. CELTA, DELTA) - 5%

posiadanie uprawnien do bycia egzaminatorem przy egzaminach certyfikatowych
z jezyka angielskiego — 5%

udokumentowane prowadzenie zaje¢ z jezyka angielskiego w formie stacjonarnej
lub zdalnej na polskich uczelniach wyzszych w ciggu ostatnich 2 lat
akademickich, (tj. w terminie 01.10.2019 r. — 30.09.2021 r.) — max. 5%;

mniej niz 150 godzin — 0%
151 - 300 godzin — 2%,
wiecej niz 300 godzin — 5%

udokumentowane prowadzenie zaje¢ w instytucjach edukacyjnych (szkoty,
szkoly letnie, kursy jezykowe, pre-sessional) za granicg w formie stacjonarnej lub
zdalnej, w ciagu ostatnich 2 lat akademickich, (. w terminie 01.10.2019 r. —
30.09.2021 r.) — max. 5%

mniej niz 60 godzin — 0%
60 - 180 godzin — 2%,
wiecej niz 180 godzin — 5%

predyspozycje personalne - tgcznie max. 20%;

Zamawiajacy oceni predyspozycje personalne Wykonawcéw w oparciu
0 opracowane przez nich case study (studium przypadku) w j. angielskim, losowo
wybrane podczas indywidualnych spotkan z Zamawiajacym.

oceniane bedg nastepujgce predyspozycje:

» jasnosc¢ przekazu — max. 2,5%, odpowiednio:
nie spetnia — 0%,
czesciowo spetnia — 1%,
spetnia — 2,5%;

»  komunikatywnos¢ — max. 2,5%, odpowiednio:
nie spetnia - 0%
czesciowo spetnia — 1%
spetnia — 2,5%;

» wrazliwo$¢ na réznorodno$¢ kulturowg — max. 2,5%, odpowiednio:
nie spetnia — 0%



czesciowo spetnia — 1%
spetnia — 2,5%;

»  otwartos$¢ na rdéznice — max. 2,5%, odpowiednio:
nie spetnia — 0%
czesciowo spetnia — 1%
spetnia — 2,5%;

» umiejetnosé wspotpracy w zespole - max. 2,5%, odpowiednio:
nie spetnia — 0%
czesciowo spetnia — 1%
spetnia — 2,5%;

»  zdolnosci organizacyjne - max. 2,5%, odpowiednio:
nie spetnia — 0%
czesciowo spetnia — 1%
spetnia — 2,5%;

» samodzielno$¢ — max. 2,5%, odpowiednio:
nie spetnia — 0%
czesciowo spetnia — 1%
spetnia — 2,5%;

»  propozycje wykorzystania na zajeciach narzedzi i platform cyfrowych— max.
2,5%, odpowiednio:
nie spetnia — 0%
czesciowo spetnia — 1%
spetnia — 2,5%;

W kryterium ,,jako$¢ wykonania zamoéwienia” Zamawiajacy bedzie punktowat tylko
doswiadczenie jednej i tej samej osoby. W celu potwierdzenia wyznaczenia danej osoby
do wykonania zamoéwienia oraz przyznania punktow w tym kryterium, Zamawiajgcy
wymaga ztozenia odpowiedniego os$wiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 4 do
niniejszego ogtoszenia oraz uczestnictwa osoby wyznaczonej do wykonania zamowienia
w spotkaniach z Komisjg Przetargowa.

Uwaga:
Oferta Wykonawcy, ktéry nie wskaze osoby wyznaczonej do wykonania zamdwienia,
zostanie odrzucona.

Oferta Wykonawcy, ktory wskaze wiecej niz jedng osobe wyznaczong do wykonania
zamowienia, zostanie odrzucona.

Do obliczenia przez Zamawiajgcego tgcznej liczby punktéw zastosowany zostanie nastepujacy
wzor:

S=C+D+1J
gdzie:

S —fgczna liczba punktéw badanej oferty,
C — liczba punktéw ocenianej oferty w ramach kryterium cena,
D — liczba punktéw ocenianej oferty w ramach kryterium dodatkowa dyspozycyjnose,

J — liczba punktéw ocenianej oferty w ramach kryterium jakos¢ wykonania zaméwienia

W zwigzku z mozliwoscig skladania ofert czesciowych, Zamawiajgcy udzieli zamowienia
Wykonawcom, ktérych oferty odpowiadajg wszystkim wymaganiom przedstawionym
w ogtoszeniu i zostaly ocenione jako najkorzystniejsze w oparciu o podane kryteria oceny ofert



w danej kategorii. W ramach poszczegdlnych kategorii Zamawiajgcy udzieli zamdwienia
nastepujgcej liczbie Wykonawcow:

a) W ramach kategorii A — 1;
b) W ramach kategorii B — 1;
¢) W ramach kategorii C — 3;

11. INNE POSTANOWIENIA

1.

10.

11.

Jezeli na etapie poréwnywania i oceny ofert okaze sie, ze oferta zawiera oczywiste omyiki
pisarskie, rachunkowe oraz inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zaproszeniem, nie
powodujgce istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajacy poprawi je, niezwiocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku, gdy
Zamawiajgcy dokona poprawienia w ofercie oczywistych omytek rachunkowych, w trakcie
oceny ofert uwzgledni konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci

przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, wykazoéw, danych i informaciji.

. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ udzielenia przez

Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert a takze wyjasnien i/lub
uzupetnienia dokumentéw zatgczonych do oferty.

. Jezeli ztozone dokumenty i oswiadczenia bedg nieczytelne lub bedg budzi¢ watpliwosci, co do

ich prawdziwosci, Zamawiajagcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu.

. Decyzje w sprawie wyboru Wykonawcy wraz z zawiadomieniem o wyborze oferty w

postepowaniu/ uniewaznieniu postepowania, Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
http://www.zamowienia.pw.edu.pl/wykaz/ z jednoczesnym przekazaniem zawiadomienia
wykonawcom, ktérzy odpowiedzg na niniejsze zaproszenie i ztozg oferty.

. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte. Wzér umowy

stanowi zatgcznik nr 7.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odmowy zawarcia umowy z Wykonawcg, ktory

w ostatecznym rozrachunku w kryterium jakos¢ wykonania zaméwienia zdobyt mniej niz 40 z
maksymalnych 60 punktow.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg bedzie uchyla¢ sie od

zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ jako najkorzystniejszg oferte zajmujgca kolejng
pozycje w rankingu ocenionych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania.

. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie moga zgtasza¢ zadnych roszczen

wzgledem Zamawiajgcego z tytutu niniejszego Ogtoszenia oraz przygotowania i przestania

swojej oferty na to Ogtoszenie.

W uzasadnionych przypadkach (na kazdym etapie procedury) Zamawiajgcy ma prawo do

ewentualnej rezygnacji z realizacji zamoéwienia bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w catosci lub czesci,

jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg przedstawiciel Zamawiajgcego
zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia, chyba ze moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie przedstawiciela Zamawiajgcego;

d) Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, w kryterium jakosé
wykonania zamdéwienia zdobyt mniej niz 40 pkt z maksymalnych 60 punktéw.

12. Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

a) wykonawca nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

b) tres¢ oferty nie odpowiada tresci ogtoszenia o zaméwieniu;

c) Wykonawca nie wskaze osoby wyznaczonej do wykonania zamowienia;

d) Wykonawca wskaze wiecej niz jedng osobe wyznaczong do wykonania zamowienia;

€) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

f) w szczegolnosci, jezeli zostata ztozona po uptywie terminu sktadania ofert bgdz zaistniejg
inne uzasadnione okolicznosci powodujgce, iz jest ona niezgodna z obowigzujgcymi
przepisami.

12. Klauzula informacyjna RODO:



Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”

i ustawy z dnia 21 lutego 2019r. o zmianie niektorych ustaw w zwigzku z zapewnieniem stosowania

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.

w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzgdzenie

o ochronie danych, Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska, Plac Politechniki
1, 00-661 Warszawa,

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidtowosé
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie pod adresem mailowym:
iod@pw.edu.pl

3) dane osobowe zawarte w ofertach bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o nazwie okreslonej w tytule na stronie 1;
Przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do realizacji ustawowych zadan natozonych
na Politechnike Warszawska, bedacg uczelnia publiczng, na zasadach okreslonych
w przepisach o zamdéwieniach publicznych w zwigzku z art. 44 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych poprzez doprowadzenie do wyboru wykonawcy w oparciu o:

a) Regulacje wewnetrzne w zakresie zamoéwien publicznych (zarzgdzenie nr 15/2013 Rektora
Politechniki Warszawskiej z dnia 21 maja 2013 r. w sprawie wprowadzania Regulaminu
udzielania zamowien publicznych Politechniki Warszawskiej oraz zarzgdzenia 1/2015
kanclerza Politechniki Warszawskiej z dnia 01 czerwca 2015 r. ) — dotyczy zamowien nie
objetych rezimem ustawy Pzp (tj. zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1),

b) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci
na lata 2014-2020 zwanych dalej ,wytycznymi” (o ile zamoéwienie jest dofinansowane ze
$rodkéw unijnych w ramach programéw operacyjnych) — nie dotyczy;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja procedury w oparciu o art. 8 ustawy Pzp oraz tym, ktérym na podstawie
odrebnych przepiséw przystuguje prawo kontroli, jak rowniez zostang udostepnione w oparciu
0 przepisy o dostepie do informaciji publicznej;

5) Administrator bedzie przetwarza¢é dane osobowe w zakresie przeprowadzenia niniejszej
procedury oraz zawarcia i realizacji umowy, mocg ktérej zostanie udzielone zamodwienie
publiczne. Oznacza to, ze danymi chronionymi w zakresie procedury udzielania zamdwienia
bedg wszelkie dane osobowe znajdujgce sie w ofertach i wszelkich innych dokumentach
sktadanych w toku prowadzonego postepowania przez wykonawce. Powyzsze dotyczy danych
osobowych tylko oséb fizycznych, takich jak: dane osobowe samych wykonawcéw
skfadajgcych oferte, w tym konsorcjantéw, podwykonawcow, oséb trzecich udostepniajgcych
swoj potencijat, ich petnomocnikéw, pracownikéw itp.

6) Administrator nie zamierza przekazywaé¢ Pani/Pana danych osobowych poza Europejski Obszar
Gospodarczy,

7) Pani/Pana dane osobowe bedag przechowywane w okresie, wyznaczonym w wewnetrznych
aktach prawnych PW na przechowywanie i archiwizowanie dokumentow wydanych posrednio
na podstawie rozporzgdzenia prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, ktéremu podlega Administrator (danych osobowych);

8) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem przedmiotowego Zapytania ofertowego i wynikajacym z:

a) przepiséw prawa, postanowien zarzadzen wskazanych w pkt 3a), zwigzanych z udzielonym
zamoéwieniem publicznym oraz pkt 7

b) wynikajgcych z postanowieh zarzadzenh z pkt 3a) i wytycznych, zwigzanych z udzielonym
zamowieniem publicznym (dotyczy zamowien dofinansowanych);

9) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, oraz nie bedzie wykonywane profilowanie, stosowanie do art. 22 RODO;

10) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;


mailto:iod@pw.edu.pl

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych? ;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

11) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Zataczniki:

1) zatgcznik nr 1 — Formularz oferty,

2) zatgcznik nr 2 — Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia,

3) zatgcznik nr 3 — Wykaz oséb wyznaczonych do wykonania zamowienia,
4) zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o pozostawaniu w dyspozycji Wykonawcy,
5) zalgcznik nr 5 — Zobowigzanie podmiotu trzeciego,

6) zalgcznik nr 6 — O$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym

zatgcznik nr 7 - Wzér umowy.

Dyrektor Studium Jezykéw Obcych PW

/-1 mgr Lucyna Skwarko

(podpis kierownika Zamawiajgcego lub innej osoby
upowaznionej ze strony Zamawiajgcego)

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o

udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz

nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu oraz jego zatacznikow

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego
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