Ujednolicony tekst zaraidzenia uwzgkdnia zmiany wprowadzone zargdzeniami Rektoranr:
51/2013, 2/2014, 34/2014

POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 15 /2013
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 21 maja 2013 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwh publicznych Politechniki
Warszawskiej

Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 18 Statutu PW, wazlui z ustaw z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamoéwiepublicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r., Nr 11®z. 759
Z p&n. zm.) zarzdza s¢, co nasfpuje:
§1

Wprowadza si Regulamin udzielania zamowiepublicznych Politechniki Warszawskiej,
stanowjcy zahcznik do niniejszego zagdzenia, zwany dalej ,Regulaminem”.

§2

1. Zobowigzuje s¢ przedstawicieli zamawiggego, o ktérych mowa w 8 5 ust. 1
Regulaminu, do ok&enia:
1) procedury, o ktorej mowa w 8 11 ust. 2 Regulaminu;
2) procedury archiwizacji w jednostce organizacyjnepkumentéw dotyczrych
zamowie publicznych;
3) procedury posgpowania w sprawie zamoOwie publicznych w jednostce
organizacyjne;j.
2. Kanclerz PW okréda zasady sposzlzania planéw zamowie publicznych, o ktdrych
mowa w 8§ 9 ust. 2 pkt 2 Regulaminu.

§3
Traci moc zargdzenie nr 51/2008 Rektora Politechniki Warszawskidpia 27 padziernika
2008 r. sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielaaimdbwigr publicznych Politechniki

Warszawskiej oraz zagdzenia zmieniagce: nr 30/2010, nr 48/2010, nr 30/2011, nr 56/2012
I nr 60/2012.

§4
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. ia. Jan Szmidt



Zalcznik do zarzdzenia nr 15 /2013
Rektora PW z dnia 21 maja 2013 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ

I. Postanowienia wsgpne
§1

Zamowienia publiczne w Politechnice Warszawskiejyazej dalej té Uczelnh,

realizowane na zasadach ctomych nasfpujacymi przepisami:

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamawvgablicznych (tekst. jedn. Dz. U.
z 2010 r., Nr 113 poz. 759 zpd zm.), zwanej dalszej ¢xi Regulaminu ,ustaw’;

la) ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o0 zasada@nBowania nauki (Dz. U. Nr 96, poz. 615,
z p&n. zm.)

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pahiich (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz.
1240, z pan. zm.);

3) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilnyz(D. Nr 16, poz. 93 z @d. zm.);

4) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzigdh@aa naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2005 r., Nr 14, poz.114 zp&m.);

5) innych aktéw prawnych bezp®dnio zwhzanych z ustaw - Prawo zamowie
publicznych lub wydanych na jej podstawie.

§2

Uzyte w Regulaminie oki&enia oznaczaj

1) Regulamin— Regulamin udzielania zamowigublicznych Politechniki Warszawskiej;

2) zamoOwienie publiczne —umowy odptatne zawierane przez PoliteckniWarszawsk
z wykonawg, ktorych przedmiotem gsustugi, dostawy lub roboty budowlane; (nie
stanowi zamoOwienia publicznego, w rozumieniu ustawy, zamOw wewgtrzne
Zlecane przez jednostki organizacyjne Uczelni innyednostkom organizacyjnym
Uczelni.)

3) wartos¢ zamowienia —catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, fredatku
od towardw i ustug, ustalone przez przedstawicdal@awiagcego z nalgyta starannscia
(art. 32 ustawy);

4) wartos¢ zamodwienia na dostawy i ustugi powtarzajce sé okresowo oraz na
udzielane w casciach — wartas¢ skumulowana dla tego samego rodzaju zamoéwienia
ustalona w oparciu o plan zaméwigublicznych(art. 32 ust. 4 i 34 ustawy);

5) wartos¢ zamowienia na roboty budowlane— wart@¢ taczna robdét budowlanych
w catym obiekcie oszacowana zgodnie z wymogamistkmgm w ustawie (art. 33);

6) srodki publiczne — w rozumieniu przepisow ustawy o finansach pulych, g to
srodki, ktérymi dysponuje Uczelnia, bez wegdl nazrédio ich pochodzenia;

7) obiekt budowlany —w rozumieniu art. 2 pkt 5d ustawy;

8) przedstawiciel zamawiapcego — osoba, ktérej Rektor jako kierownik zamawiggo
powierzyt, zastrzeone dla siebie, czyndo w postpowaniu o udzielenie zamowienia;

9) wnioskodawca — osoba upowaiona do wnioskowania 0 rozpacze procedury
udzielania zamowienia;

10)komisja — komisja przetargowa;

11)sad — s9d konkursowy.

§3

1. Regulamin okréla sposob pogpowania w sprawach zamoui@ublicznych na dostawy,
ustugi lub roboty budowlane, ktoreg ©ptacane w cakmi lub w czsci zesrodkow
finansowych Uczelni bez wzglu nazrodto ich pochodzenia.



Regulamin precyzuje zasady dla Politechniki Warskiej w zakresie spogdzania planéw
zamoOwig publicznych, przygotowywania i przeprowadzaniatgmsvar w celu udzielenia
zamoéwié publicznych, realizacji uméw w sprawie zamévipublicznych, prowadzenia
ewidencji udzielanych zaméwigublicznych oraz sprawozdawdézow tym zakresie.
zamowie publicznych.

Regulamin okréda rowniez prawa i obowgzki oraz zakres odpowiedziakmposob uczestnigzych
w procedurach udzielania zamoinvaublicznych dziatarych w imieniu zamawiggego.
Wszystkie jednostki organizacyjne Uczelni zobgwaine § do stosowania przepisow
aktow prawnych, o ktérych mowa w 8 1, oraz zasaiejszego Regulaminu.

[I. Postanowienia ogoélne

=

§4

Zamawiagcym w rozumieniu ustawy jest Politechnika Warszaavsk
Kierownikiem zamawiajcego w rozumieniu ustawy jest Rektor Politechniki
Warszawskiej.

§5

. Przedstawicielami zamawiggego g:

1) kanclerz;

2) prorektor ds. Filii w Ptocku;

3) dziekani wydziatow;

4) dyrektor Biblioteki Gtéwnej;

5) dyrektor Oficyny Wydawniczej;

6) dyrektor Szkoty Biznesu;

7) (uchylony

8) dyrektor Uczelnianego Centrum Badawczego ,Matefaigkcjonalne”;

9) dyrektor Centrum Informatyzacji Politechniki Warszkie].

Przedstawiciele zamawiggego dziatay na podstawie i w granicach udzielonych im przez

Rektora indywidualnych petnomocnictw do zggania zobowjzan i udzielania zamowie

publicznych w imieniu kierownika zamawiaagego.

Przedstawiciele zamawigjego podejmuj decyzje w sprawie zamowiei sprawuj

nadzor nad przebiegiem pegsbwania w sprawie zamowienia w podlegtych im

jednostkach organizacyjnych, a w szczegéino

1) rozpatrug wnioski o udzielenie zaméwienia;

2) zatwierdzaj roczne plany zamowiepublicznych, o ktérych mowa w § 9;

3) podejmug decyzg 0 wszczciu postpowania o udzielenie zamowienia;

4) kontrolujg prawidtowa¢ sporzdzonej dokumentaciji;

5) zatwierdzaj specyfikacg istotnych warunkow zamowienia;

6) powotujg komisje przetargowe, a w sprawach wymaggh zasigniecia opinii
rzeczoznawcy, wikgiwych biegtych;

7) zatwierdzaj protokét posgpowania o zamowienie;

8) podejmuj decyzg o udzieleniu zamdbwienia;

9) zawieraj umowe w sprawie realizacji zamowienia;

10)prowadz ewidenc udzielanych zamoéwie publicznych wg wzoru okéonego
w zahczniku nr 8 do niniejszego Regulaminu - Rejestr @armen publicznych, do
ktorych stosuje gipostanowienia ustawy;

11)nadzoruy przesytanie, wymaganych przepisami ustawy ogigsz#o publikacji
w dzienniku Urzdowym Unii Europejskiej, Biuletynie Zamowie Publicznych,
Portalu UZP, nadzorgjumieszczenie ogtoséena stronie internetowej Uczelni oraz
w sytuacjach wskazanych w ustawie, w dzienniku oggblskim;



12)wystepuja z wiasciwym wnioskiem o zastosowanie zerowej stawki VAT,;
13)przekazuyy do Rektora w terminie 7 dni od uprawomocnienia @izeczenie glu
zobowgzujacego wykonawg do zaptacenia kary umownej lub stwierdzaigo
wyrzadzenie przez wykonawcszkody z powodu niewykonania lub niengfego
wykonania zamowienia, 3eli wysoka¢ kary umownej lub szkody wynosi nie mniej
niz 5% wartdci realizowanego zamowienia,
14)przekazuy w terminie 7 dni do Dzialu Zamodwie Publicznych kserokopi
rozwigzania, odsipienia lub wypowiedzenia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego z powodu okoliczéd, za ktore wykonawca ponosi odpowiedzidlh)o
a wart@¢ niezrealizowanego zamoéwienia wynosi co najmriéj\Bartgci umowy.
4. W przypadku nieobecla przedstawiciela zamawigego, Rektor mae upowani¢ inng
osole do wykonywania czynr$oi przedstawiciela zamawigego, o ktérych mowa w ust. 2i 3.
5. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, na wnipsatdstawiciela zamawiggego,
Rektor mae udzielé petnomocnictwa do dokonywania w imieniu PW czyano
prawnych i faktycznych, niezdnych do przeprowadzenia procedur w trybie
pozaustawowym, zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Praamowier Publicznych, w tym do
zachgania zobowjzan i podpisywania umow do kwoty nieprzekraczaj wysokdaci,
o ktorej mowa w w/w art. 4 pkt 8, pracownikowi zami@acego, innemu i
wymienionemu w ust. 1.
6. Pelnomocnictw, o ktérych mowa w ust. 4 i 5, niezmep udzielé osobie, ktéra petni
funkcje petnomocnika ds. zaméwigublicznych.

§6

1. W celu realizacji zadga o ktorych mowa w 8 5 ust. 3, przedstawiciele aammpcego,

o ktorych mowa w 8 5 ust. 1 pkt 2 - 8, powatypetnomocnikdébw ds. zamédwie
publicznych.

2. Peilnomocnicy ds. zamowiepublicznych s powotywani na okres kadencji organdw
Uczelni, w ciggu czerech tygodni od rozpacia kadencji.

3. Zakres obowgzkow petnomocnika ds. zamowuiigoublicznych stanowi zgéznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

4. Przedstawiciele zamawiggjego, o ktérych mowa w 8§ 5 ust. 1 pkt 2 - 8,zebowizani
umazliwi ¢ odbywanie cyklicznych szkaiepracownikom, ktdorym powierzona zostata
funkcja petnomocnika ds. zamowi@ublicznych, z zakresu przepiséw prawa zamawie
publicznych i ustawy o finansach publicznych.

5. Kopi¢ aktu ustanowienia petnomocnika ds. zamdwigublicznych wraz z kopi
podpisanego przez niego zakresu mt3ygh zada, przedstawiciele zamawigego,

o ktérych mowa w 8§ 5 ust. 1 pkt 2 — 8, sobowhzani przesta w ciggu 14 dni od
ustanowienia petnomocnika do Dziatu Zamawi®ublicznych i do Biura Spraw
Osobowych.

[ll. Odpowiedzialno$¢ za udzielenie zamowig publicznych
87

1. Za funkcjonowanie systemu zamowiepublicznych w Politechnice Warszawskiej
odpowiada Rektor jako kierownik zamavdgi@ggo w rozumieniu ustawy.

2. Nadzoér nad prawidtowym stosowaniem przepisOw ustawilJczelni sprawuje Rektor
przy pomocy Zespotu Audytu Wewtnznego oraz Zespotu Kontroli Wewtnzne;j.

3. Naruszenie zasad, form i trybow przewidzianych wstgrzy udzielaniu zamowie
publicznych jest naruszeniem dyscypliny finansowligznych zgodnie z ustayz dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedziakebza naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.



. Wszyscy pracownicy bigcy udziat w posfpowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego, w tym powotani niniejszym Regulaminespn,zobowgzani do stosowania
obowigzujagcych w tym zakresie przepisOw ipongszpetry odpowiedzialnéc
za prawidtowg realizac czynndci, a zwlaszcza obowzkow wynikapgcych z ustawy.

. Planowanie zaméwid publicznych

Planowanie zamdéwiaé publicznych w zakresie rob6t budowlanych
§8

W zakresie planowanych robét budowlanych w Uczsporadza s¢ odpowiednio plan
inwestycji oraz plan remontow.

Zasady sporglzania planu inwestycji i planu remontéw oraz zgsaHl realizacji okréla
Rektor odgbnym zaradzeniem.

Kopie zatwierdzonych planows rzekazywane do Dziatu Zamoéwi®ublicznych przez
Dziat Przygotowania Inwestycji i Remontow.

Planowanie zamodwié publicznych w zakresie dostaw i ustug
§9

Podstaw podejmowania dziata w zakresie udzielania zamoéwiesy plany zamowig

opracowane na okres roku kalendarzowego.

W Uczelni plany zamowiepublicznych w zakresie dostaw i ustug spdeag:

1) przedstawiciele zamawigjego, o ktorych mowa w 8 5 ust. 1 pkt 2 - 8, w edi@niu do
kierowanych przez siebie jednostek organizacyjnych;

2) kanclerz w odniesieniu do pozostatych jednostek ammacyjnych Uczelni,
administracji centralnej oraz Samaua Studentoéw i Rady Doktorantow.

Zasady sporgizania planu zamowiepublicznych, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2, ckae

kanclerz.

Wstepne plany zamowie publicznych w zakresie dostaw i ustug w odniesiedio

zamowiaé zwigzanych z wlkaspdziatalndcig s3 sporadzane na podstawie:

1) rocznych zestawiepotrzeb zgtoszonych przez kierownikow wetvanych jednostek
organizacyjnych;

2) stanu realizacji zawartych umow;

3) informacji dotycacych realizacji zamowie publicznych w roku biggcym i latach
poprzednich.

Wstepne plany zamowiepublicznych w zakresie dostaw i ustug, w okresievaigzywania

prowizorium budetowego, $ podstaw skladania zamowie publicznych, a po

zatwierdzeniu planu rzeczowo-finansowego, o ilengstka nie zgtosi zmian, siapic

wihasciwymi planami zamowig publicznych.

Ustalenie wartéci planowanych na naginy rok zaméwigé publicznych w danej kategorii,

przez jednostki organizacyjne powinnclagodne z art. 32 - 34 ustawy.

W przypadku, gdy szacunkowa wadozamowienia przekracza wasto okreslong

w petnomocnictwie oséb wymienionych w § 5 ust. 1 pk- 8, osoby te wnioskaijdo

Rektora o udzielenie im petnomocnictwa szczegoélnego

Plany zaméwig publicznych, o ktdrych mowa w ust. 4, powinny¢hbsporadzone wg

wzoru przedstawionego w zakniku nr 2 do niniejszego Regulaminu i zatwierdzprzez

przedstawiciela zamawigjego w terminie do dnia 2 styczniazdago roku.



10.

11.

12.

13.

Przedstawiciele zamawigiego, o ktorych mowa w 8 5 ust. 1 pkt 2 - 8, élaje w formie

pisemnej terminy skfadania przez jednostki wetnane zestawie planowanych swoich

potrzeb w zakresie dostaw i ustug na kolejny rdkekdarzowy.

Nadzor nad terminowym i rzetelnym spgaizeniem planu zamowigoublicznych sprawuje

przedstawiciel zamawigego.

Kopie planéw zamowie publicznych zatwierdzone przez przedstawicieli @amjcego,

parafowane przez wdaiwego petnomocnika kwestora oraz petnomocnikazdsowié

publicznych, s przekazywane do Dzialu Zamowid’ublicznych w terminie do dnia 15

stycznia kadego roku oraz do wewtiznych jednostek organizacyjnych przedstawiciela

Zamawiajcego.

Po uchwaleniu buaktu Uczelni na dany rok, przedstawiciele zamawe&go zamieszczgj

w przypadku powstania oboyzku, o ktérym mowa w art. 13 ustawy, wate ogtoszenie

informacyjne o planowanych w danym roku zamowiemiat umowach ramowych:

1) na stronach portalu Uczelni w miejscu wygahionym dla zamowige publicznych
(rozwigzanie zalecane);

2) na wiasnej stronie internetowej jednostki, w miejseyodebnionym dla zamowie
publicznych.

Obstug postpowania zwizanego z umieszczeniem ogtoszenia informacyjnego

wykonujg odpowiednio do prowadzonych pgsbwan:

1) Dziat Zamowieé Publicznych;

2) Biuro Rozwoju i Projektow Strategicznych;

3) Biuro ds. Projektu ,,Program Rozwojowy PW?;

4) wiasciwy petnomocnik ds. zaméwiegublicznych.

V. Procedury udzielania zaméwié publicznych

§10

Sposob realizacji i przygotowania zamowienia jesaleiniony od wartéci oraz rodzaju
przedmiotu zamdwienia. Rozndia st nastpujace postipowania:

1)

2)

VI.

1.

dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, ktérych w&rszacunkowa zamdéwienia, liczona
w skali roku, nie przekracza waétn, od ktOrej ustawa uzaleia obowjzek stosowania
jej przepisow, okrdonej w art. 4 pkt 8 ustawy;

dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, ktérych wé&rtszacunkowa zaméwienia
przekracza wartg, okreslong w pkt 1.

Udzielanie zamowiaer publicznych, ktérych warto§¢ szacunkowa nie przekracza
wartosci okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy

§11

Udzielanie zaméwie publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlak&hrych

szacunkowa warfd zamoéwienia nie przekracza kwoty, oltomej w art. 4 pkt 8 ustawy,

odbywa st z zachowaniem nagiujacych zasad:

1) realizowanie zaméwienia o waéto do 1000 zt mge odbywé sic bez formy
pisemnej;

2) realizowanie zamowienia o waéto powyzej 1000 zt do 10 000 zt wymaga formy
pisemnej na podstawie pisemnego zamowieniasiageego warunki realizacji lub
umowy;



3) realizowanie zamoéwienia o waéth powyzej 10 000 zt do réwnowartoi 30 tys.
EURO (przeliczanego wgsredniego kursu EURO ustalonego w aktualnym
rozporadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie kursu giotev stosunku do
EURO stanowjcego podstawprzeliczania warteci zamowié publicznych) odbywa
Sig wylacznie na podstawie pisemnej umowy spehoj warunki okrélone w 8§ 26
ust. 5;

4) podstavg obliczenia wartéci zamdwienia jest jego wagdrynkowa.

2. Realizacja dostaw, ustug oraz robét budowlanychooykh mowa w ust. 1, odbywagesi
zgodnie z pisenyprocedus, obowhzujaca W jednostce organizacyjnej, oklenag przez
przedstawiciela zamawigjego.

3. Procedury o ktorych mowa w ust. 2, powinny uwdglat regulacje przyte
w zaradzeniu Rektora PW w sprawie systemu wetranej kontroli finansowej
w Politechnice Warszawskiej.

4. Przepisow ust. 1 i 2 nie stosujee¢ sw sytuacjach nagtych, wymagajch
natychmiastowego udzielenia zamowienia.

5. W przypadku realizowania ustug, dostaw lub robdidwlanych w ramach projektow
finansowanych lub dofinansowywanych z funduszy Umiiropejskiej przepisy ust. 1
stosuje si, jesli szczegbtowe przepisy, wytyczne lub postanowiamiaowy dotycace
realizowania projektow nie stanaywinacze.

VI a. Udzielanie zamoOwid publicznych z dziedziny nauki lub kultury, ktérych wartosé
jest mniejsza ni kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 us8

ustawy
8§1la

1. Przez zaméwienia publiczne z dziedziny nauki roausi dostawy lub ustugi shace
wytacznie do celow prac badawczych, eksperymentalnycaukowych lub
rozwojowych - ktére nie sia prowadzeniu przez zamawjaggo produkcji seryjnej
majgcej na celu oggnigcie rentownéci rynkowej lub pokryciu kosztow badalub
rozwoju.

2. Przez zaméwienia publiczne z dziedziny kultury roi st dostawy lub ustugi z
zakresu dziatalnwi kulturalnej zwjzanej z organizagjwystaw, koncertow, konkursow,
festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przeggtie¢ z zakresu edukacji kulturalnej
lub z gromadzeniem materiatow bibliotecznych lutzealiow, jeeli zamowienia te nie
stuzg wyposaeniu zamawiajcego wsrodki trwate, przeznaczone do bieej obstugi
jego dziatalnéci.

3. Przy udzielaniu zaméwiepublicznych okrdonych w ust. 1 i 2, ktorych waré jest
wicksza nk kwota 30 tys. Euro wyesna w ztotych i mniejsza hikwoty okrelone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8myst przedstawiciel zamawigiego
umieszcza ogtoszenie o udzielanym zamowieniu waBjlie Informacji Publicznej PW
w zaktadce ,bez stosowania ustawy” zawigcajco najmniej:

1) nazwe i adres zamawiagego;

2) adres do korespondenciji, osoba do kontaktéw;
3) opis przedmiotu zamdwienia;

4) termin wykonania zamowienia;

5) opis sposobu zi@nia ofert;

6) opis sposobu obliczenia ceny;

7) miejsce i termin sktadania ofert;

8) kryteria oceny ofert i ich znaczenie



oraz w razie potrzeby: - warunki, jakie masspetlnid@ podmioty zainteresowane
wykonaniem zamowienia i wykazswiadczé i/lub dokumentow, jakie majztozyc
podmioty zainteresowane wykonaniem zamoéwienia;

4. Przedstawiciel zamawigego nie udogpnia informacji zwazanych z zaméwieniem z
dziedziny nauki lub kultury stanowdych tajemnice przedgiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencjizeje podmiot zainteresowany
wykonaniem zamowienia nie pdiej niz przed zawarciem umowy zastrzegtnie mog
by¢ one udosfpniane.

5. Przedstawiciel zamawigego zamieszcza niezwiocznie w Biuletynie Informacj
Publicznej PW informag¢j o udzieleniu zaméwienia z dziedziny nauki lub Wojt
podapgc nazwe (firme¢) albo imk i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umeve
wykonanie zamowienia albo informag) nieudzieleniu tego zamdwienia.

6. Przy udzielaniu zamowie o ktérych mowa w ust. 3, przepisy ganika nr 5 do
Regulaminu udzielania zamoéuiepublicznych PW - Regulamin pracy komisji
przetargowej, stosujecsodpowiednio.

7. Dla celéw dowodowych, na potrzeby kontroli, arctiwe s¢é dokumentag
postpowania, W szczegoéldo dokumentujcej zachowanie zasady przejrzysioi
réwnego traktowania podmiotow podczas udzielania&@aienia.

8. Okres przechowywania dokumentacji winien ¢ bywtasciwy dla danej kategorii
dokumentow, ze szczegdlnym uwadhieniem wytycznych dotygeych zamowié
finansowanych zé&rodkéw unijnych.

VII. Udzielanie zamowien publicznych podlegapcych obowhzkowi stosowania ustawy
§12

1. Zamowier publicznych, o ktorych mowa w 8§ 10 pkt 2, udzisitaz zastosowaniem trybow

przewidzianych w ustawie, tj. w trybie przetargaagraniczonego, przetargu ograniczonego,

negocjacji z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjneggocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia

z wolnej ki, zapytania o cen licytacji elektroniczne.

Przestanki wyboru trybu udzielenia zaméwienia slereistawa.

Postpowania 0 udzielenie zamowieniag sprzeprowadzane samodzielnie przez

przedstawicieli zamawiagego.

4. Przedstawiciele zamawigego mog, w uzasadnionych przypadkach, skieréwdo
kanclerza wniosek o przeprowadzenie gosivania.

wn

§13

Konkursy g przeprowadzane przez kanclerza.

§14

W przypadku pogpowai, ktérych szacunkowa wagi®d przedmiotu zamowienia przekracza
wartas¢ okreslong w petnomocnictwie, o ktérych mowa w § 5 ust. 2zeuistawiciele
zamawiagcego mog wnioskowa& do Rektora o udzielenie im pethomocnictwa szczaesgs.

§15

Postpowania, ktorych szacunkowa waito przedmiotu zamoOwienia przekracza kwoty
okreslone w petnomocnictwach oséb wymienionych w 8 5 dstprowadzi przedstawiciel
zamawiajcego wskazany w pisemnej decyzji Rektora.



ok

§ 16

Warunkiem uruchomienia p@gpiowania 0 zamoOwienie publiczne jest posiadanie zprze
wnioskodawe odpowiednich $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizac
przedmiotu zamowienia, ¢tych w planie rzeczowo-finansowym jednostki organignej.
Obstug postpowania zwizanego z przygotowaniem, wsgzcem i udzieleniem
zamowienia publicznego realizupdpowiednio:

1) Dziat Zaméwié Publicznych, Biuro Rozwoju i Projektéw Strategigeh lub Biuro ds.
Projektu ,Program Rozwojowy PW” - w przypadku pstwar prowadzonych przez
kanclerza;

2) wiasciwi petnomocnicy ds. zamowiepublicznych.

§17

Uruchomienie procedury udzielania zamowienia rozpoa ziaenie wniosku przez osoby

uprawnione.

Whioski w sprawie udzielenia zamowienia kierowarmepdzedstawicieli zamawigego,

o ktorych mowa w § 5 ust. 1, mpgkiadd:

1) kierownicy podlegtych wewgirznych jednostek organizacyjnych;

2) kierownicy projektow.

Whnioski w sprawie udzielenia zamowienia powinny pgrafowane przez:

1) odpowiednio: petnomocnika kwestora lub kwestordyerdzapcego zabezpieczenie
srodkow finansowych na realizgcgamoOwienia w planie rzeczowo — finansowym
jednostki;

2) zgodnie z wiéciwoscig: Dziat Zamowi@ Publicznych lub  petnomocnika
ds. zamowigé publicznych.

Wz6r wniosku o udzielenie zaméwienia stanowiezahik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Zgtaszagc wniosek w sprawie udzielenia zamowienia, osolktooych mowa w ust. 23s

zobowpzane:

1) wyznaczy¢ osolz delegowag do reprezentowania i prowadzenia ze strony
wnioskodawcy spraw zagdanych z udzieleniem zamowienia;

2) sporadzic opis i oszacowa przedmiotu zamoOwienia w sposéb jednoznaczny
I wyczerpugcy, z zachowaniem wymagi@kreslonych art. 29 - 36 ustawy;

3) dokon& kwalifikacji zamowienia w przypadku zamodwienia pabnego z dziedziny
nauki lub kultury, ktérych wartg jest mniejsza ai kwoty okre&lone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 usustawy.

Osoby, o ktorych mowa w ust. 2, ponggzetry odpowiedzialné¢ za tréé wniosku

i zawartych w nim opisOw oraz wymageotyczcych zamowienia.

Kierownik zamawiacego lub przedstawiciele zamawigggo mog podpé decyzg

0 WSZzCzcCiu postpowania w sprawie udzielenia zamowienia z wiagmejatywy.

§18

Decyzg 0 wszczciu postpowania podejmuje, poprzez zatwierdzenie wnioskektét lub
przedstawiciel zamawigego, z zastrzeniem postanowie§ 15.

§19

1. W celu przeprowadzenia lub przygotowania i przepzenia pogpowania o udzielenie

zamowienia, Rektor lub przedstawiciel zamaggdapo powotuje, z zastrzeniem
postanowié ust. 3, komisgj przetargow, okreslajac organizagj, tryb pracy oraz zakres



obowigzkow poszczegolnych cztonkow komisji. Wzor decymji powotaniu komisji
stanowi zagcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
2. Regulamin pracy komisji przetargowej stanowgeahik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
3. W przypadkach ok&onych w ustawie, kanclerz w celu przeprowadzendakikirsu
powotuje gd konkursowy, okrédajac jego organizaej skiad i tryb pracy.

§20

Komisja przetargowa iadg konkursowy g zespotami pomocniczymi, powotanymi do oceny

spetniania przez wykonawcow lub uczestnikéw warwnkdlzialu w pogtpowaniu o udzielenie
zamoOwienia, badania i oceny zémych ofert lub prac oraz wytonienia najkorzystuej oferty.

§21

Podmioty, o ktorych mowa 8§ 16 ust. 2, przy udziateoskodawcow, spogzlzap wymagane
przepisami ustawy ogtoszenie o wsaia pos¢powania, ktdre publikaj

1) na stronach Ugdu Zamowié Publicznych, za zasadach przewidzianych w ustawie;

2) na stronach portalu Uczelni w miejscu wygaitionym dla zamoéwiepublicznych;

3) na stronie jednostki, w miejscu wygtnionym dla zaméwiepublicznych;

4) w siedzibie jednostki, w miejscu publicznie dgstym;

5) dodatkowo, w sytuacjach wskazanych w ustawie, verdzku ogoélnopolskim oraz
w Dzienniku Urzdowym Unii Europejskiej.

§ 22

. Postpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne. Dopzesa¢ ograniczenie dogpu do
informacji zwigzanych z pogpowaniem o udzielenie zamoéwienia tylko w przypadikac
okreslonych w ustawie.

. Postpowanie o udzielenie zamoOwienia prowadzi 8i zachowaniem formy pisemnej,
z zastrzeeniem wyjtkOw przewidzianych w ustawie.

. Postpowanie o0 udzielenie zamowienia prowadzi wi jezyku polskim. W szczegolnie
uzasadnionych przypadkach przedstawiciel zamaeegp made wyrazé zgod na
ztozenie wniosku o dopuszczenie do udziatu w gusivaniu o udzielenie zamowienia,
oswiadcze, oferty oraz innych dokumentow rownigv jednym z ¢zykOw powszechnie
uzywanych w handlu ngdzynarodowym.

. Prowadzone pogpbowanie o udzielenie zaméwienia obejmuje catoksztalynndci
przewidzianych ustagvdo chwili jego prawomocnego zakizenia.

§23

. Propozycg wyboru wykonawcy zgtasza przedstawicielowi zam@eiego, komisja
przetargowa lubgsl konkursowy, w formie protokotu p@gowania.

. Podpisujc protokot czitonek komisji lub gslu potwierdza przeprowadzenie procedury
wytonienia wykonawcy zgodnie z wymaganiami ustawijodpis przedstawiciela
wnioskodawcy, bdacego czionkiem komisji lubagdu oznaczaze wybrana oferta jest
zgodna z wymaganiami wnioskodawcy.

§24

. Na podstawie protokotu oraz oceny wilasnej, przedstal zamawiagcego podejmuje
decyzg w sprawie zamoéwienia.



2.

Podgcie decyzji o udzieleniu amowienia jest jednoznaczne z potwierdzeniem
dostpndasci srodkéw finansowych na jego realizacj

§25

Podmioty, o ktérych mowa § 16 ust. 2, przekazmpdmiotom wskazanym w ustawie,
informacje o wyniku pogpowania, w trybie przewidzianym ustaw Dodatkowo
zamieszczaj informacg o wyniku posgpowania na stronach portalu Uczelni w miejscu
wyodrebnionym dla zaméwiepublicznych.

Petnomocnicy ds. zamowigublicznych mog dodatkowo zamigi¢ wynik ogtoszenia na
wlasnej stronie internetowej jednostki, w miejscuyodrecbnionym dla zamowie
publicznych.

VIII. Umowy w sprawach zamowien publicznych

W

5.

§ 26

. Do zawarcia i realizacji uméw o zamowienie publiearaley stosowa przepisy ustawy

oraz Kodeksu cywilnego.

Umowa zawiera wskazanie podstawy prawnej, w wykikuej doszto do jej zawarcia.

Umowe podpisuje si z wykonawg wytonionym w toku posgpowania o zaméwienie

publiczne, ktérego oferta zostata uznana za najetmiejsz, z uwzgkdnieniem przepisu

art. 94 ust. 2 ustawy.

Projekt umowy o udzielenie zamdwienia publicznedo, ktérego stosuje iprzepisy

ustawy sporadza:

1) w przypadku pospowar prowadzonych przez przedstawicieli zamagdapo,

o ktérych mowa w 8§ 5 ust. 1 pkt 2 - 8, wdavy petnomocnik ds. zamowie

publicznych;

2) w przypadku pogpowar prowadzonych przez kanclerza odpowiednio:

a) Dziat Zamowié Publicznych, Biuro Rozwoju i Projektow Strategigeh lub
Biuro ds. Projektu ,Program Rozwojowy PW” — dla tis lub ustug,

b) Specjalista ds. umdéw na roboty budowlane w uzgwmimiez Dzialem
Przygotowania Inwestycji i Remontow, Dzialem Nadrzomwestorskiego i
odpowiednio Dziatem ZamowiePublicznych lub Biurem Rozwoju i Projektow
Strategicznych — dla rob6t budowlanych.

W umowie naley uwzgkdni¢ wszelkie, istotne dla danej jednostki organizaejjn

okolicznaici zwigzane z realizowaniem zamoéwienia, takie jak np.:ojagartacé,

przedmiot, termin, sposéb wykonania i odbioru, $jposkrélenia wynagrodzenia, sposob
rozliczen i terminy ptatnéci, zabezpieczenie naltego wykonania, przewidywane kary
umowne, okréenie warunkéw gwarancji tkojmi.

Umowe w sprawie zamoéwiepublicznych parafajw nas¢pujacej kolejngci:

1) wnioskodawca;

2) wiasciwi dla przedmiotu zamowienia speciali PW;

3) wiasciwi do prowadzonych poghowar. kierownik Dzialu Zaméwig Publicznych,
pracownik do spraw zamoOwie publicznych Biura Rozwoju i Projektow
Strategicznych, pracownik do spraw zamd@wipublicznych Biura ds. Projektu
.Program Rozwojowy PW” lub petnomocnik ds. zam&vmiblicznych;

4) radca prawny lub adwokat;

5) odpowiednio: kwestor lub wdaiwy petnomocnik kwestora w jednostce organizagyjne
wnioskodawcy.



§27

1. Osoly uprawniom do podpisywania uméw w sprawach zamdwigublicznych jest
Rektor lub przedstawiciel zamawiaggo w granicach posiadanych petnomocnictw.

2. Rektor mae upowani¢c do podpisywania umoOw ian osolz na podstawie
petnomocnictwa szczegoblnego.

§ 28

1. Po podpisaniu umowy przedstawiciel zamawdapo przekazuje jednostkom
wykonujgcym umowg ze strony Uczelni, informacje niegine do jej realizacji,
a w szczegolnai kopie umowy i formularza cenowego.

2. W przypadku rozwgzania, odsfpienia lub wypowiedzenia umowy w sprawie zamowienia
publicznego z powodu okoliczéd, za ktore wykonawca ponosi odpowiedziglho
a wartd¢ niezrealizowanego zamowienia wynosi co najmniej @frtasci umowy,
zaopiniowanego przez raggrawnego lub adwokata, przedstawiciel zamawego
w terminie 7 dni przekazuje kapdokumentu do Dziatu ZamowidéPublicznych.

3. Na podstawie otrzymywanych dokumentéw, o ktorychmaav ust. 2 Dzial Zamoéwie
Publicznych prowadzi, wg wzoru oktenego w zajczniku nr 11 do Regulaminu,
aktualizuje na biggco i publikuje na stronie internetowej PW - Wykaykonawcow,
z ktorymi Politechnika Warszawska rozeata, wypowiedziata albo odgtita od umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego z powodalickncici, za ktore wykonawca ponosi
odpowiedzialn@&, zwany dalej ,Wykazem”.

4. Umieszczenie w Wykazie trwa przez okres 3 lat oth dnzwizania, odsipienia lub
wypowiedzenia umowy, o ktérych mowa w ust. 2.

5. W przypadku uzyskania prawomocnego orzeczegda gobowizujagcego wykonawe do
zaptacenia kary umownej lub stwierdmaggo wyradzenie przez wykonawcszkody
z powodu niewykonania lub nienajgego wykonania zaméwienia,zgdi wysoka¢ kary
umownej lub szkody wynosi nie mniejznb% wartdci realizowanego zamdwienia,
przedstawiciel zamawiggego w terminie 7 dni przekazuje do Rektora z&qunictwem
Dziatu Zaméwié Publicznych odpis wyroku.

6. Rektor, w trybie okrdonym w ustawie, zawiadamia o wyroku PrezesactnzZamowi@é
Publicznych.

7. Jednostki realizgre umowg ze strony Uczelni przekazuglo Kwestury dyspozyejo zwrot
zabezpieczenia nalgego wykonania umowy lub/i naliczenie kar umownydWzoér
dyspozycji dotyczcej naliczenia kar umownych stanowigzainik nr 6 do Regulaminu.

§29

1. Przedstawiciele zamawjaggo przekazgjpodmiotom wskazanym w ustawie, informacje
0 podpisaniu umowy, w trybie przewidzianym usjaw
2. Obslug postpowania zwizanego z przekazaniem informacji o podpisaniu umowy
wykonujg odpowiednio:
1) Dziat Zamoéwié Publicznych, Biuro Rozwoju i Projektow Strategigeh lub Biuro
ds. Projektu ,Program Rozwojowy PW” - w przypadkosppowar prowadzonych
przez kanclerza lub Rektora;
2) wiasciwy petnomocnik ds. zaméwigublicznych w przypadku pozostatych jednostek.

§ 30
Po zakaczeniu posfpowania w trybie i terminach oldlenych ustaw odpowiednio: Dziat

Zamoéwier Publicznych, Biuro Rozwoju i Projektow Strategigeh, Biuro ds. Projektu
.Program Rozwojowy PW” lub pelnhomocnik ds. zamdawigublicznych, zgodnie z



wihasciwoscig, przekazuje do Kwestury dyspozy@wrotu wadium. Wzor formularza o zwrot
wadium stanowi zatznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

IX. Zasady ptatnosci
§31

1. Dokumenty finansowe, na ktorych podstawgelekonywane ptatrigi, przed przekazaniem
ich do Sekcji Likwidacji lub Sekcji Dewizowej w Kwaurze, winny zawietawskazanie
podstawy prawnej udzielenia zamowienia oraz spekwiamagania okrdone w przepisach
wewretrznych dotyczcych obiegu dokumentéw finansowych w Uczelni.

2. Wskazanie podstawy dokonuje jednostka realcaujumowe opierajc sk na informaciji
zawartej w umowie.

X. Dokumentacja zamowia publicznych
8§32

1. Przechowywanie dokumentacji pgsbwania o zamodwienie publiczne spoczywa na
jednostce organizacyjnej przeprowadeaj pos¢powanie i odbywa i zgodnie
z procedus obowizujaca w jednostce organizacyjnej z zastreeiem ust. 31 4.

2. Do archiwizacji dokumentacji zwzanej z pospowaniem o zamowienie publiczne
stosuje si art. 97 ustawy.

3. J&li Dziat Zamowier Publicznych, zwany dalej 2e,DZP”, przeprowadza pogtowanie
0 udzielenie zamowienia publicznego na potrzeby jepio finansowanego lub
dofinansowywanego z funduszy Unii Europejskiej, tokntacja przetargowa przechowywana
jest w jednostce realizigej projekt lub w jednostce wiackj; w zwizku z tym DZP:

1) sporazdza kopie dokumentéw, potwierdza za zgadrooryginatem i przechowuje je
zgodnie z obowdzujacymi przepisami;

2) ponumerowane oryginaty dokumentacji przetargowegkazuje za potwierdzeniem
odbioru, wg prowadzonego spisu, jednostce orgawjaag realizugcej projekt lub
jednostce wiogcej;

3) koszt sporzdzania kopii dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1kpywa jednostka
realizupgca projekt lub jednostka wigda.

4. Jeli DZP przeprowadza pagiowanie o udzielenie zamowienia publicznego nazpbty
kilku projektéw finansowanych lub dofinansowywanyzhfunduszy Unii Europejskiej
dokumentacja przetargowa przechowywana jest w R4an ze DZP:

1) sporadza kopie dokumentow, potwierdza za zgadna oryginatem i przekazuje
jednostkom realizagcym projekty;

2) koszt sporzdzania kopii dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 1,kpwaja
odpowiednio jednostki realizage projekty.

5. J&li DZP przeprowadza pagiowanie 0 udzielenie zamowienia publicznego nazpbty
jednego projektu finansowanego lub dofinansowywanedgunduszy Unii Europejskiej
realizowanego przez kilka jednostek organizacyjniyt¥ i zadna z nich nie jest jednostk
wiodaca, dokumentacja przetargowa przechowywana jesZ®, 2 tymze DZP:

1) sporzdza kopie dokumentow, potwierdza za zgadna oryginatem i przekazuje
jednostkom realizggcym projekt;

2) koszt sporzdzania kopii dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 1,kpwaja
odpowiednio jednostki realizage projekt.



XI. Ewidencja
§33

Przedstawiciele zamawigiego § zobowhgzani do prowadzenia rejestru zamofyiedo
ktorych stosuje sgi postanowienia ustawy, wg wzoru stangeeigo zacznik nr 8 do
niniejszego Regulaminu.

§34

1. Przedstawiciele zamawigego, o ktérych mowa w 8§ 5 ust. 1 pkt 2 — 8, sypdrap,
zgodnie z art. 98 ustawy, roczne sprawozdanie zelmigch zamdéwig publicznych.
Sprawozdanie nat§ sporadzic i przekazd do Dzialu Zamowig Publicznych,
w nieprzekraczalnym terminie, do dnia 10 lutegademo roku.

2. Sprawozdanie z udzielonych przez kanclerza zamodpiklicznych dla potrzeb jednostek
administracji centralnej i innych jednostek orgasignych, sporgdza Dziat Zamoéwig
Publicznych.

3. Wz0or sprawozdania stanowi gzetnik nr 9 do niniejszego Regulaminu.

4. Zbiorcze zestawienie udzielonych zaméiwigublicznych dla calej Politechniki
Warszawskiej spogrizane jest przez Dziat Zamowi®ublicznych na podstawie danych
przekazanych zgodnie z ust. 1, w nieprzekraczaltggminie do dnia 25 lutego kdego
roku.

Xll. Postanowienia dodatkowe
8 35

1. Procedug postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego zawgzdgcznik nr 10
do niniejszego Regulaminu - Procedura planowandzielania zamowiepublicznych.

2. Postpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego w jetherh organizacyjnych
przedstawiciela zamawigjego § opisane wiéciwymi procedurami.

§ 36

Dziat Zamowié Publicznych przekazuje Prezesowi bftu Zamoéwi@ Publicznych roczne
sprawozdanie z pagiowar przeprowadzonych przez PolitechpikVarszawsk w danym
roku w terminie do dnia 1 marcadego roku.

Wykaz zacznikow:

Zalcznik nr 1. Obowgzki Petnomocnika ds. zamowii@ublicznych

Zalacznik nr 2. Plan zamowhepublicznych w zakresie ustug i dostaw

Zalacznik nr 3. Wniosek o udzielenie zamowienia pubiiago

Zalacznik nr 4. Decyzja w sprawie powotania komisji

Zatacznik nr 5. Regulamin pracy komisji przetargowej

Zalacznik nr 6. Formularz dyspozycji naliczenia kar wmngch

Zalkgcznik nr 7. Formularz dyspozycji zwrotu wadium

Zalacznik nr 8. Rejestr zamowiegublicznych, do ktorych stosujezgostanowienia ustawy
Zalacznik nr 9. Roczne sprawozdanie udzielonych zamwiglicznych

Zalacznik nr 10. Procedura planowania i udzielania aam® publicznych



Zalkyczniku nr 11. Wykaz wykonawcow, z ktorymi PolitedktenWarszawska rozwiata albo
wypowiedziata umow w sprawie zamowienia publicznego albo @p#d od umowy
w sprawie zamowienia publicznego, z powodu okolszin za ktdére wykonawca ponosi
odpowiedzialnéc.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamawprblicznych PW

Obowiazki petnomocnika ds. zamowi@ publicznych

1. Przygotowywanie i przeprowadzanie, na podstawieyzjeavtasciwego przedstawiciela
zamawiagcego, posipowai 0 udzielenie zamowiepublicznych, a w szczegolfm:

1) zapewnienie zgoddoi wyboru procedury o udzielenie zamowigublicznych
z przepisami powszechnie ob@ailjacego prawa;

2) przygotowywanie w zakresie formalno-prawnym, we @ppacy z cztonkami komisji
przetargowych, dokumentacji pegbwai o0 udzielenie zamoéwiepublicznych;

3) uczestnictwo w pracach komisji przetargowych;

4) opiniowanie, pod wzgblem zgodngéci z przepisami prawa w zakresie udzielania
zamowie publicznych, projektéw umow oraz aneksow do umaingbowizujgcych;

5) wykonywanie obowjzkéw informacyjnych okrdonych w Ustawie Prawo Zamowie
Publicznych oraz przepisach westiznych Uczelni w zakresie zamowie
publicznych.

2. Sporadzanie planu zamowiepublicznych jednostki na podstawie rocznych zesiaw
potrzeb zgtoszonych przez kierownikow westvenych jednostek organizacyjnych, stanu
realizacji zawartych umow oraz informacji dotgcych realizacji zamowiepublicznych
w roku biezacym i latach poprzednich.

3. Monitorowanie stanu prawnego w zakresie zamawigblicznych.

4. Udzielanie wyjanien jednostkom wewgtrznym w zakresie stosowania ustawy
0 zamowieniach publicznych.

5. Obstuga organizacyjna i administracyjna spraw gzemych z realizagj zaméwieé
publicznych, takich jak:

1) prowadzenie ewidencji udzielanych zamawpiblicznych;

2) wspotpraca z Dziatem Zamowid’ublicznych;

3) nadzorowanie przechowywania dokumentacji gusivania 0 zamowienie publiczne.



(PIECZESC JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ)

Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméiwpiblicznych PW

PLAN ZAMOWIE N PUBLICZNYCH W ZAKRESIE UStUG | DOSTAW

ROK 20 .
A. USLUGI
Szacunkowa Sposob )
Kategoria Kategoria . wartoéé netto postepowania*’ | Zalecany tryb
Lp- | ‘wgcpc | wgcpy | KOdCPV Nazwa ustugi (PLN) | (EURO) | Usiawowyipoza zaméwienia*)

ustawg




B. DOSTAWY

. Sposéb
Szacunkowa wart@é netto ) Zalecany tryb
Lp. GrgrlJDavwg Kod CPV Nazwa materiatu ngfvsg\)’vva;”fza udzielenia
(PLN) (EURO) usta\k’,ap zaméwienia®)

(Data i podpis Petnomocnika ds. Zamétwfeublicznych)

*) Wypetnia petnomocnik ds. zaméuigublicznych,
dla Kanclerza - Dziat ZamowiePublicznych

(@apodpis Petnomocnika Kwestora)

(pigcizpodpis przedstawiciela zamavgeggo)




Zalycznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwpiblicznych PW

Piecz:¢ jednostki wnioskujce]

Whniosek
0 udzielenie zamowienia publicznego
Roboty budowlane Dostawy Ustugi
1) Peine okrélenie przedmiotu ZamOWIENIA .........ooi it e e e e e e

1a) Okrélenie zamowienia wedtug Wspélnego Stownika Zamawi@ePV):

Wspdlny Stownik Zaméwie (CPV): Kategoria ustug
(dotyczy ustug):
Gtéwny przedmiot:
Dodatkowe
przedmioty:
2) Uzasadnienie potrzeby udzielenia zamOwienia .......ccccevviiiiiiie it e
2a) Zamowienie gfe/ nieugte w planie zaméwiena dany roR).....................................

oo, EURO (wgsredniego kursu EURO ustalonego w aktualnym Rozplaeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie
sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stayergo podstawprzeliczania wartéci zaméwié publicznych)

3a) Szacunkowa waré zamoéwienia brutto (z VAT iclem)........cooiiiiiiiiii i, zt.

3b) Ustalenia wart@i zamdwienia dokonano w dniu ........ ............... na podseaw

3c) Osoba/osoby dokorygie ustalenia warksi zamowienia: ..........cccveeviiiiiiiiii i

4) Zrodio finansowania zamoéwienia: ) S zt
D) zt
o) zt

YW przypadku zaméwienia nigtiggo w planie zaméwiena dany rok - podaprzyczyr.




5) Potwierdzeniérodkéw przeznaczonych na zaméwienie (dotyczy pumida i 4) i niezgtoszenie

zastrzeen

(pieez i podpis Kwestora/ Petnomocnika Kwestora)
6) W przypadku, gdy ok& st konieczne dokonywanie zaméwienia uzupehtego przewiduje gj
ze szacunkowa warkd zamowienia nettodalzie wynost ................cooeeein zt.

7) Wykaz dokumentacjidalgcej zahcznikiem do niniejszego wniosku:

8) Informacje niezédne do sporgdzenia SIWZ:
a) Termin realizacji zaméwienia ...........................

b) Osoby wskazane przez wnioskodawdo wspétpracy w przygotowaniu i realizacji

(wskaza jeden z trybéw wymienionych w art. 10 ustawy)

9a)* Na podstawie art. 4 PKE ..o e e tisvy
(wskaza& odpowiedni pkt art. 4 ustawy)

wnosz o0 udzielenie zaméwienia bez stosowania ustawy

10) Uzasadnienie trybu udzielenia zamoéwienia /eldria zamowienia bez stosowania ustawy

(miejscowe i data) (piecz¢ i podpis osoby wnioskagej)

11) Opinia Petnomocnika ds. ZamowiBublicznych ...,

(data i podpis Kierownika DZP/ Pelnomocnika damowier Publicznych)

(data i podpis Kierownika jednostki organizacyjrejysponentarodkow)




Decyzja
W sprawie wszCgcia poskpowania o udzielenie zamowienia publicznego

1. Wyrazam zgod/ Nie wyrazam zgody na wszezie postpowania w sprawie udzielenia ww.

zamowienia.
2. Ustalam nagpujacy tryb udzielania zamOwienia. .. ..........ooieiiii i e

(piecg i podpis przedstawiciela zamavgeggo)

*Wybra ¢ wiasciwe



POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Decyzja Nr  /20.....

(Rektor lub przedstawiciel zamawjaggo)
zdnia ...

w sprawie powotania KOMmisji ........ccooeveiviccccciiieeieeeiiinns

Na podstawie 8§ 19 Regulaminu udzielania zamawpiblicznych Politechniki
Warszawskie] izgodnie z decyzjz dnia ......ccccociiiiiiiiiiiieeee e e 0 wszcgciu
postpowania w sprawie udzielenia zamoOwienia Na: ............ ;oo eeeeieeenierineeeeennn

§1

1. Powotuje s§ komisg przetargow ..........ccooeevveeeeevvennnnnnnnennn. w ngstijacym skiadzie:
L) e ————————— przewodnigey;
) sekretarz;

2. Do zada komisji okrelonej w ust 1 naley wskazanie propozycji rozstrzyguia przetargu,
zgodnie z ustalonym trybem zamowienia.

3. Komisja posipuje zgodnie z ,Regulaminem Komisji Przetargowegtanowijcym
zahcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamawpeiblicznych PW.

§2

Decyzja wchodzi weycie z dniem ..........occovviviiiiennnn.

(piecz¢ i podpis Rektora lub przedstawiciela zamaygago)



Zalycznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwpeiblicznych PW

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
Rozdziat 1
Postanowienia ogoélne
§1

. Niniejszy Regulamin ok&a tryb dziatania komisji przetargowych powotywahyoa
podstawie decyzji kierownika zamawieggo Ilub przedstawiciela zamavgieggo
sporadzonej wg wzoru stanowéego zadcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamawie
publicznych w Politechnice Warszawskiej.

. Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zana@geego lub przedstawiciela
zamawiagcego. Komisja przygotowuje projekty decyzji i dokembdéw (stanowiska
komisiji).

. W przypadku zaméwie o wartgci nieprzekraczapej 100 000 EUR w skfad komisiji
wchodz co najmniej 3 osoby. de zamowienie ma wartg wigksza od 100 000 EUR
komisja liczy co najmniej 5 osob.

. Ani komisja, ani jej przewodnigey nie mag prawa sktada oswiadczeé woli w imieniu
zamawiagcego, chybae na mocy odtbnych petnomocnictw Rektora.

. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulamineastasowanie maj przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamawiablicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2010r., Nr 113, poz. 759 z {0 zm.), zwanej dalej ,ustay.

Rozdziat 2
Prawa i obowiazki cztonkow komisiji

§2
obowigzki cztonkow komisji

. Cztonkowie komisji rzetelnie, bezstronnie i obiektye wykonug powierzone im

czynngci.

. Cztonkowie komisji ponosz odpowiedzialné za czynnéci podejmowane w ramach

pracy w komisji.

. Do obowizkdéw cztonkow komisji natey w szczegolngci:

1) zapoznanie gize wszystkimi dokumentami maymi wptyw na przeprowadzenie
postpowania;

2) czynny udziat w pracach komisji;

3) wykonywanie poleagprzewodniczcego dotycgcych prac komisji;

4) niezwioczne poinformowanie przewodnicego o okolicznéciach uniemaliwiajacych
wykonywanie obowgzkdw cztonka komisiji.

. Cztonkowie komisji nie magujawnia zadnych informacji zwgzanych z pracami komisji

— w tym w szczegolnei informacji zwhzanych z przebiegiem badania, oceny

i porébwnania tréci  zlozonych ofert nieujawnionych w protokole pgsbwania

i zalgcznikach do niego lub przed momentem ich ugwsenia.

. Jezeli w zwigzku z prag komisji cztonek komisji otrzymuje polecenie, ktove jego

przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w istezamawiajcego lub interes

publiczny albo ma znamiona pomyiki, powinien przads swoje zastrzeenia

przewodniczcemu. Czionek komisji powinien réwrieprzedstawd przewodniczcemu



[EEN

swoje zastrzeenia, jeeli projekt dokumentu lub decyzji,etigcy przedmiotem prac
komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny z prawegodzi w interes zamawigjego lub
interes publiczny albo ma znamiona pomyiki.

W przypadku nieuwzgtinienia zastrzem, o ktorych mowa w ust. 5, przez przewodgego
komisji, cztonek komisji przedstawia je bezpmnio przedstawicielowi zamawidaggo lub
Rektorowi.

. Cztonkowi komisji nie wolno wykonywa polecé, ani czynnéci, ktdrych wykonanie

stanowitoby przespstwo lub grozitoby niepowetowarstrat, nawet jeeli otrzymat takie
polecenie na pmie.

§3
prawa cztonkow komisji

. Cztonek komisji ma prawo do uczestnictwa we wszgktbracach komisiji.
. Cztonek komisji ma prawo do zgtoszenia wzdtgm czasie pisemnych zastieg

dotyczcych pracy komisji - do przewodngzgo komisji lub przedstawiciela
zamawiagcego albo Rektora.

. Cztonek komisji ma prawo odmé&évudziatu w podejmowaniu konkretnej lub ollanego

rodzaju decyzji, jdi brak mu wiedzy i déwiadczenia niezfinych do petnienia
obowigzkow cztonka komisji zgodnie z § 2 niniejszego Ragunu.

84
o$wiadczenia o bezstronnéci

. Niezwtocznie po zapoznaniugskomisji z gwiadczeniami lub dokumentami zienymi

przez wykonawcéw w celu potwierdzenia spetnieni@awsinych im warunkéw,
cztonkowie komisji skladgj pisemne éwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznaici, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy.

. W przypadku zigenia przez cztonka komisjis@iadczenia o zaistnieniu okolicz,

0 ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, lub nieelta przez niegoswiadczenia albo
ztozenia dwiadczenia niezgodnego z prayydprzewodniczcy niezwiocznie wydcza
cztonka komisji z dalszego udziatu w pgsiwaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.
Wobec przewodnicgego czynnéci wytaczenia dokonuje bezpednio przedstawiciel
zamawiagcego.

. Cztonek komisji jest obowrany, w kadym czasie, wyczy¢ sie z udzialu w pracach

komisji, niezwtocznie po powetiu wiadomdci o zaistnieniu okoliczriei, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powiadarpiap tym przewodniczego.

. Czynnaci podgte w posgpowaniu przez czionka komisji, po poweiu przez niego

wiadomaci o zaistnieniu okoliczriwi, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, s
niewazne.

. Czynndci komisji, jesli dokonane zostaty z udziatem takiego cztonka,t@rym mowa

w ust. 4, z zastrzeniem ust. 6, powtarza ¢si chyba ze pos¢powanie zostaje
uniewanione. Przepis stosujeg¢sbdpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek komisiji
zostanie wydczony z powodu niezi@nia édwiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, albo
ztozenia dwiadczenia niezgodnego z prayvd

. Nie powtarza si czynndci otwarcia ofert oraz czynsdoi faktycznych niewptywajcych na

wynik postpowania.



§5
odwotanie cztonka komisji

1. Przewodnicacy komisji wnioskuje do przedstawiciela zamawtgigo lub Rektora
0 odwotanie cztonka komisji w przypadku:
1) wytaczenia s§ cztonka komisji z jej prac;
2) nieusprawiedliwionej nieobecka cztonka komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach

komisij;

3) naruszenia przez cztonka komisji obgzkow, o ktérych mowa w § 2 ust. 3;
4) zaistnienia innej przeszkody unieshwiajacej jego udziat w pracach komisji.

2. Przedstawiciel zamawigego w przypadku odwotania cztonka komisji, podggnu
decyzg w sprawie ewentualnego powotania innej osoby @#onka komisiji.

3. Przedstawiciel zamawigego jest zobowrzany powotd nowego czionka komisji
w przypadku, gdy liczba cztonkdéw jest mniejsza a@¢h.

§6
przewodniczacy komisji

1. Pracami komis;ji kieruje jej przewodnigzy.
2. Do zada przewodniczcego naley w szczegolngci:

1) poinformowanie cztonkow komisji o odpowiedziakedo w przypadku naruszenia
przepisOw ustawy lub niniejszego Regulaminu;

2) odebranie od cztonkéw komisjswiadcze, o ktérych mowa w § 4;

3) wyznaczanie miejsc i termindéw posiedZemisji;

4) prowadzenie posieda&omisji;

5) podziat prac pomdzy cztonkéw komisji, wyznaczanie terminéw ich wylamia oraz
zapewnienie ich natgtej realizacji;

6) przedktadanie przedstawicielowi zamawaggo/kierownikowi zamawiagego do
zatwierdzenia projektéw dokumentéw przygotowanyctep komisg;

7) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentpogtpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

8) informowanie przedstawiciela zamavdieggo/kierownika zamawiggego o problemach
Zwigzanych z pracami komisji w toku pepbwania o0 udzielenie zamowienia
publicznego;

9) nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert orazehich innych dokumentéw
zZwigzanych z pogpowaniem o zamdéwienie publiczne, w trakcie jegaimia.

8§87
sekretarz komisji

1. Do obowizkdw sekretarza komisji nadg

1) dokumentowanie czyndoi podejmowanych przez kongsj

2) organizowanie - w uzgodnieniu z przewodgmgm - posiedzé komisij;

3) opracowywanie projektow dokumentow przygotowywangcrez komisj, w zakresie
zleconym przez przewodnigzego;

4) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska g@gmi

5) prowadzenie korespondencji zwanej z pospowaniem;

6) prowadzenie protokotu pagtowania oraz piecza nad protokotem, ofertami oraz
wszelkimi innymi dokumentami zwzanymi z posfpowaniem o zamowienie
publiczne, w trakcie jego trwania.
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Rozdziat 3
Tryb pracy Komisji

§8

. Komisja rozpoczyna praz dniem jej powotania.
. Komisja kaiczy prag z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia ipabégo,

ktére bylo przedmiotem pagtowania lub z chwil uniewanienia postpowania
i uptywu terminu na wniesienie odwotania gazynna¢.

§9

. Miejsce i terminy posiedzenia komisji wyznacza pradniczcy.
. O miejscu i terminie posiedizeomisji, sekretarz powiadamia cztonkdéw co najmiej

dni przed posiedzeniem.

. W szczegllnie uzasadnionych przypadkach o posi@dzesmisji mazna powiadomi

w terminie krotszym, miokreslony w ust. 2.

. Komisja wypracowuje stanowiska w obeécio co najmniej 60% jej czionkdw.

W przypadku braku quorum posiedzenie odracga si

. Decyzg o maliwosci obecnéci podczas posiedde komisji 0sOb niebdacych jej

cztonkami ani biegtymi podejmuje przewodnjcy komisiji.

§ 10
tryb wypracowywania stanowiska komisji

. Podstaw wypracowywania stanowiska komisjj projekty dokumentow lub ich egci

przedktadane komisji do rozpatrzenia. Projektyst@mracowywane przez poszczegolnych
czlonkdéw komisji wyznaczonych przez przewodnaEgo, pracownikéw PW, nietlacych
cztonkami komisji lub biegtych.

. Opracowanie projektu dokumentu m@oby¢ poprzedzone poefiem wstpnych decyzji

przez komisj.

. W trakcie wypracowywania stanowiska czionkowie kgimwinni dazy¢ do osagniccia

wspolnego stanowiska, z zastreriem sytuacji opisanej w 8 17 niniejszego Regutami

. J&li nie jest maliwe oshgniecie wspdllnego stanowiska lubsliedokonanie czynngci

w postpowaniu wymaga informacji specjalnych, przewodgigzpowinien zwrddai si¢ do
przedstawiciela zamawijego z wnioskiem o zagjnigcie opinii biegtego.

. Jezeli opinia biegtego jest niejasna, przewodnoyz zwraca s do przedstawiciela

zamawiagcego o spowodowanie jej wyjaenia lub o sporgdzenie opinii przez innego
biegtego.

. W toku pracy komisja bierze pod uwagpinie biegtego.

§11
biegli

. J&ili dokonanie oceny ofert lub innych czyréico w postpowaniu wymaga informacji

specjalnych, przewodnigey komisji zwraca si do przedstawiciela zamawiapgo
z pisemnym wnioskiem o zgghiecie opinii biegtego.

. Wniosek powinien zawieta przedmiot opinii (zestaw pyiado biegtego) oraz wskazanie

odpowiedniej kandydatury na biegtego.



3. Przepisy dotyczre praw i obowjzkow cztonkow komisji stosuje giodpowiednio do
biegtych.
§12
protokét postepowania o zaméwienie publiczne

1. Protokot z posipowania o zamdwienie publiczne, o ktérym mowa wGtustawy, sposeiza
sekretarz komisji, a podpigujwszyscy czionkowie komisji. Protokot spedza s¢ na
obowizkowych formularzach wprowadzonych rozppizeniem wykonawczym do ustawy.

2. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkdéw komisji poven zosté wyjasniony w zajczonej
do protokotu notatce podpisanej przez przewodo®go i sekretarza komisiji.

3. Jezeli powodem braku podpiswy gastrzeenia cztonka komisji dotygze prawidtowdci
postpowania, do protokotu zgtza s¢ rowniez pisemne zastrzenia cztonka komisji.

4. Przewodnicgcy przeklada protok6t z pegiowania 0 zamoOwienia publiczne
przedstawicielowi zamawiggego do zatwierdzenia.

§13
informowanie o pracach komisji

Do udzielania wyjénien i informowania o pracach komisji przetargowe] wpné&eni g
jedynie przewodniccy komisji, sekretarz komisji lub osoba upawmna przez
przewodniczcego.

Rozdziat 4
Kolejne czynnaci komisji przetargowej

8§14
fakultatywny zakres czynndaci komisiji

1. Na etapie przygotowania pepbwania o udzielenie zamowienia publicznego, kamis;j
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przesdisialowi zamawiagcego — stosownie
do zakresu powierzonych jej prac - rasigce dokumenty:

1) propozycg wyboru trybu udzielenia zamoOwienia wraz z uzasagieim, o ile
proponowany tryb nie jest trybem podstawowym;

2) projekt wysgpienia do Prezesa Wudu Zamoéwié Publicznych z wnioskiem
0 wydanie decyzji administracyjnejzgi jest to wymagane ustaw

3) projekty dokumentow stanowdych podstaw kwalifikacji wykonawcow i sktadania
ofert, w szczegolniei ogtoszé i specyfikacji istotnych warunkow zamowienia;

4) projekty wyjanien i modyfikacji dokumentow, o ktérych mowa w pktj8zeli jest to
konieczne.

2. W trakcie posfpowania komisja — stosownie do zakresu powierzonjghprac —
wykonuje nasfpujace czynnéci do punktu ,Otwarcie ofert” vgcznie:

1) weryfikuje prawidtowad¢ wyboru trybu posipowania;

2) sporadza dokumenta¢j postpowania lub weryfikuje dokumentggjjesli zostata
przygotowana przez jednogtRrowadacs postpowanie;

3) przedklada przedstawicielowi zamaw@@go dokumentagj postpowania do
zatwierdzenia;

4) przygotowuje dla przedstawiciela zamaweggo projekty odpowiedzi w przypadku
wptlyniecia pyta;

5) przedstawia przedstawicielowi zamaw@@go propozyeg przesumngcia terminu
sktadania ofert;



6) podczas sesji otwarcia ofert informuje wykonawcovioéci srodkow, jakie zamierza
zamawiagcy przeznaczyna realizag zamowienia;

7) dokonuje otwarcia ofert w kolejdoi ich wpltywania podajc nazwy (firmy) oraz
adresy wykonawcéow, a ta& informacje dotycxe ceny, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkow piatriczawartych w ofertach.

§15
obowiazkowy zakres czynnéci komisji

1. Komisja dokonuje czynr$gi polegagce na:

1) ocenie spetnienia warunkéw stawianych dostawcom lupkonawcom oraz
przedstawia przedstawicielowi zamaw@ggo wnioski 0 wykluczenie dostawcow lub
wykonawcéw w przypadkach przewidzianych usfaw

2) przedstawia przedstawicielowi zamaw@ggo wnioski o odrzucenie oferty
w przypadkach przewidzianych ustgw

3) przygotowuje propozyej wyboru oferty najkorzystniejszej aliz wyskpuje do
przedstawiciela zamawigjego z wnioskiem o unievmienie posfpowania,

4) prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcamiviykonawcami, w przypadku
gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocgbp rokowa;

5) poprawia oczywiste omytki w ofertach, zgodnie z &8 ustawy oraz przygotowuje
zawiadomienia wszystkich wykonawcéow, o dokonangjrpwvie omytek pisarskich
oraz oczywistych omytek rachunkowych;

6) dokonuje oceny wanych ofert na podstawie kryteriow oklenych w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia lub zaproszeniu daiald w posgpowaniu
0 zamowienie i wskazuje oferhajkorzystniejsz dla zamawiajcego;

7) sporadza protokét z pogpowania o zamOwienie, zgodnie z art. 96 ustawy,
I przekazanie go przedstawicielowi zamawiajgo;

8) przygotowuje zawiadomienie o wyborze oferty, kténégnno by niezwtocznie
przekazane wszystkim wykonawcom ubieggin st o0 udzielenie zamoOwienia,
zgodnie z art. 92 ustawy;

9) analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje gktojdecyzji przedstawiciela
Zamawiagcego w sprawie odwotania.

§ 16
wybor oferty najkorzystniejszej

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej ofertg podstawie indywidualnej oceny

ofert dokonanej przez cztonkéw komisji, po szczegdim zapoznaniu siz ofertami oraz
opiniami biegtych, jeeli byli powotani.

. Indywidualna ocena ofert odbywagesiytagcznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienkazdy z cztonkow komisji
sporadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

. Jezeli indywidualne oceny cztonkow komisji 20ig si¢ miedzy sola w sposob istotny,
przewodniczcy komisji wzywa cztonkéw komisji do szczegotoweggasadnienia swoich
stanowisk i przeprowadzenia dyskusji. W przypadkuiesdzenia, 2 oceny mimo ich
szczegOtowego uzasadnienia i przeprowadzonej dyslsiss nadal istotnie réne,
przewodniczcy komisji stwierdza niemamos¢ kontynuowania prac komisji w tym
sktadzie, informujc o tym przedstawiciela zamawjaggo, ktory podejmuje decyzj
w przedmiotowe] sprawie.



4. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzoramizngo sporzdzi¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadniewigwidualnej oceny ofert o ktGrym
mowa w ust. 3, zagbuje s¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru oferty najkorzysne.

5. W przypadku zaistnienia okoliczém, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy, komisja
wystepuje do przedstawiciela zamawieggo 0 uniewzanienie posfpowania.

6. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zafviesskazanie podstawy prawnej
oraz omawié okoliczndci, ktdre spowodowaty konieczfouniewanienia posipowania.



Warszawa/Ptock, dnia ..................

(Piecatka jednostki)

Kwestura
Politechniki Warszawskiej
Dziat Finansowy

Przyczyny naliCzania Kar: ..........cooiiiie i e e e e e e e

Liczba dni zwitoki w realizacji umowy zgodnie z pokbtem odbioru wynosi ....................

Wysokas¢ kar zgodnie z § ....... umowy wynosi ...... % od WAIO...........oveiveeienan,

Note z tytutu naliczonych kar natg wystawt na:

NP2 VATV T 1] 0 0175
AN S ot e e e e e e e e
NIP: - - -

(osoba merytorycznie odpowiedzialna za
realizacg umowy )

(Petnomocnik kwestora/ Kwestor (Przedstawiciel zamawigjego)



Zalycznik nr 7 do Regulaminu udzielania zaméwpiblicznych PW

Zalgcznik nr 7 do Regulaminu udzielania zamawmiblicznych PW

Warszawa/Ptock, dnia ..................

(Piecatka jednostki)

Kwestura
Politechniki Warszawskiej
Dziat Finansowy

Uprzejmie prosz o dokonanie zwrotu wadium W WYSGKID ..........ccovveeeeeeiiiiiiieeereiiiieenn zt
(StOWnIe ZIOtYCH .. e es)

T T 74> 072 P
WNIEeSIONEgO W POSPOWANIU M@ ... .vueneeeeeteeeeee e e eneeaeeaevaaenennenens

(petna nazwa pogpowania o udzielenie zaméwienia publicznego)
(0znaczenie sprawy:........ccoceveeevneannns )

Dane podmiotu:

NP2 741, 7=
AT S o
NIP: - - -

Nr konta:

(piecz¢ i podpis odpowiednio: Kierownik Dziatu
Zamowier Publicznych /kierownik Biura
Rozwoju i Projektow Strategicznych/kierownik
Biura ds. Projektu ,,Program Rozwojowy
PW"/petnomocnik ds. zaméwiepublicznych)

(Petnomocnik kwestora/ Kwestor (Przedstawiciel zamawigego)






Nazwa jednostki organizacyjne;j

A. ROBOTY BUDOWLANE

Zalgcznik nr 8 do Regulaminu udzielania zaméipiblicznych PW”

Rejestr zamowia publicznych, do ktorych stosuje si postanowienia ustawy (1/3)
Rok: 20...

Lp.

Przedmiot zamoéwienia

Kod CPV

Warto §¢ zamoéwienia

Netto
[PLN]

Brutto
[PLN]

Netto
[EURQ]

Termin
realizacji
zamoOwienia

Tryb
postepowania

Podskpowanie
uniewazniono/
podstawa
prawna

Wybrano oferte

Nazwa
i adres
wykonawcy

Cena oferty

Netto
[PLN]

Brutto
[PLN]

Data
zawarcia

umowy
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Nazwa jednostki organizacyjnej

B. USLUGI

Rejestr zaméwia publicznych, do ktérych stosuje si postanowienia ustawy (2/3)

Rok: 20...

Lp. [ Przedmiot zamo6wienia

Kategoria
ustug

Kod CPV

Warto §¢ zamoéwienia

Netto
[PLN]

Brutto
[PLN]

Netto
[EURQ]

Termin
realizacji
zamowienia

Tryb
postepowania

Podsgpowanie
uniewazniono/
podstawa
prawna

Wybrano oferte

Nazwa
i adres
wykonawcy

Cena oferty

Netto
[PLN]

Brutto
[PLN]

Data
zawarcia

umowy
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Nazwa jednostki organizacyjne;j

C. DOSTAWY

Rejestr zamowia publicznych, do ktorych stosuje si postanowienia ustawy (3/3)
Rok: 20...

Lp.

Przedmiot zamoéwienia

Kod CPV

Warto §¢ zamoéwienia

Netto
[PLN]

Brutto
[PLN]

Netto
[EURQ]

Termin
realizacji
zamoOwienia

Tryb
postepowania

Podskgpowanie
uniewazniono/
podstawa
prawna

Wybrano oferte

Nazwa
i adres
wykonawcy

Cena oferty

Netto
[PLN]

Brutto
[PLN]

Data zawarcia
umowy
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I. ZamoOwienia klasyczne i zamowienia w dziedzinacbbronnosci i bezpieczdéstwa, ktdrych wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty

(PIECZESC JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ)

Zalgcznik nr 9 do Regulaminu udzielania zamawmiblicznych PW

ROCZNE SPRAWOZDANIE UDZIELONYCH
ZAMOWIE N PUBLICZNYCH

14 000 euro, a jest mniejsza od kwot okéonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11stt 8 ustawy.

Tryb udzielenia zaméwienia albo
Zzawarcia umowy ramowej

ROBOTY BUDOWLANE

DOSTAWY

UStUGI

Liczba postepowan
zakonczonych
udzieleniem
zamowienia albo
Zzawarciem umowy
ramowej

Warto §¢ umow
bez podatku od
towardéw i ustug

(1]

Liczba postepowan
zakonczonych
udzieleniem
zamowienia albo
zawarciem umowy
ramowej

Warto §¢ umow
bez podatku od
towardéw i ustug

(1]

Liczba postepowan
zakonczonych
udzieleniem
zamowienia albo
Zawarciem umowy
ramowej

Warto §¢ uméw
bez podatku od
towardw i ustug

[21]

Zamowienia

Przetarg nieograniczony

Zamowienie oljte DSZ udzielone
z odpowiednim stosowaniem tryb
przetargu nieograniczonego

—_

Przetarg ograniczony

Negocjacje z ogloszeniem

Dialog konkurencyjny

Negocjacje bez ogtoszenia

Zamowienie z wolnejeki

Zapytanie o cen

Licytacja elektroniczna

Umowy
ramowe

Przetarg nieograniczony

Przetarg ograniczony

Negocjacje z ogloszeniem

Razem




Il. Zaméwienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 us® ustawy.

[] zaméwienia klasyczne
[]zamoéwienia w dziedzinach obronnéci i bezpieczdéstwa

Lp.

Numer ogtoszenia

(numery ogtosza )
0 udzieleniu zamoéwienia
w Dzienniku Urzedowym

Unii Europejskiej
[nr] = [roK]

Rodzaj zamowienia
(Robota
budowlana,
dostawa, ustuga)

Przedmiot
Zamoéwienia
(wskazat
kody CPV)

Kategoria
ustug

Tryb udzielania
zamoéwienia
albo zawarcia
umowy
ramowej

Uzasadnienie

zastosowania trybu

negocjacji bez

ogtoszenia lub

zamowienia z
wolnej reki

Kraj
pochodzenia
wybranego
wykonawcy lub
wykonawcow

Warto §¢ umow bez
podatku od towarow
i ustug
(2]

! Nalezy wypetnit oddzielnie w odniesieniu do zaméwiklasycznych, zaméwiew dziedzinach obronrioi i bezpieczastwa, zaznaczag odpowiednie pole.




lll. Spos6b wykonania zaméwid, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza wyrazong w ztotych rownowartosé kwoty 20 000 000 euro dla robét
budowlanych albo 10 000 000 euro dlastaw lub ustug.

Lp.

Numer ogtoszenia
(numery ogtoszé )
0 udzieleniu
zamoéwienia
w Dzienniku
Urzedowym Unii
Europejskiej

[nr] = [roK]

Rodzaj
zamoéwienia
(Robota
budowlana,
dostawa,
ustuga)

Warto ¢
umow bez
podatku od
towaru
i ustug

(1]

Czy udzielono

Czy zmieniono

Czy zamoOwienie zostato
zrealizowane zgodnie

Czy do wykonania

L . zamowienia byli
zamOwiai postanowienia umowy LSO . ;
- o z postanowieniami angazowania
dodatkowych? 0 zamoOwienie? umowy?* 0o dwykonawcy?*
NIE | TAK NIE | TAK NIE | TAK NIE |TAK
- ile razy? - ile razy? - w jakie liczbie?
- na jaka - czy
wartosé? zamawiajacy
zaplacit

wynagrodzenie
bezpdrednio
podwykonawcy
i w jakiej
wysokasci?

* pola wymagane pocgwszy od sprawozdania zaok 2014




IV. Zamowienia udzielone z wyhczeniem procedur okrélonych przepisami ustawy.

Lp.

Wyltaczenie procedur okrglonych przepisami ustawy z uwagi na wartfé
udzielonego zaméwienia

t gczna wartcsé udzielonych zamowié
bez podatku od towardw i ustug
[z]

zamoOwienia, ktdrych warfo nie przekracza wygmnej w ztotych rownowartei kwoty, o
ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy

Wytaczenie procedur okrélonych przepisami ustawy z uwagi na inne przestank
niz wartos¢ udzielonego zamaowienia

Liczba
udzielonych
zamowian

t gczna wartcsé udzielonych zamowi@é
bez podatku od towarow i ustug

[1]

zamoOwienia udzielone na podstawie szczegdlnej progeorganizaciji nidzynarodowej
odmiennej od okrdonej w ustawie

zamoOwienia udzielone na podstawie umoéwdninarodowych, ktérych strgnest
Rzeczpospolita Polska, dotycgch stacjonowania wojsk,7eli umowy te przewidujinne
niz ustawa procedury udzielania zaméfwie

zamoOwienia udzielone na podstawie umowygdriynarodowej zawartej gdzy
Rzecapospoliy Polsk a jednym lub wieloma gatwami nielgdgcymi cztonkami Unii
Europejskiej, dotyceej wdrazenia lub realizacji przedsiziecia przez strony tej umowy,
jezeli umowa ta przewiduje inneznustawa procedury udzielania zamofie

zamoéwienia Narodowego Banku Polskiego, o ktérychvenw art. 4 pkt 2 ustawy

zamoOwienia Banku Gospodarstwa Krajowego, o ktémpolva w art. 4 pkt 2a ustawy

zamoéwienia, ktorych przedmioterp sstugi arbitraowe lub pojednawcze

zamowienia, ktorych przedmiotemp sstugi Narodowego Banku Polskiego

O Njo!

zamoéwienia, ktérych przedmioterp sstugi w zakresie badanaukowych i prac rozwojowyc
orazéwiadczenie ustug badawczych, o ktérych mowa waapkt 3 lit. e ustawy

zamoéwienia, ktérych przedmiotem jest nabycie, potgganie, produkcja lub koprodukcja
materiatdbw programowych przeznaczonych do emispaiu, telewizji lub Internecie

11.

zamOwienia, ktérych przedmiotem jest zakup czasersmvego

12.

zamoOwienia, ktérych przedmiotem jest nabycie wlashoieruchoméci oraz innych praw do
nieruchoméci, w szczegdlngi dziezawy i najmu

13.

zamoéwienia, ktorych przedmioterp sstugi finansowe zwzane z emigj, sprzedaa, kupnem
lub transferem papieréw wakgowych lub innych instrumentéw finansowych w
szczegOlnéci zwigzane z transakcjami mgymi na celu uzyskanie dla zamawi@ggo
srodkow piengznych lub kapitatu

14.

zamoOwienia, ktdrych przedmiotenp gstugi Banku Gospodarstwa Krajowego, o ktérych
mowa w art. 4 pkt 3 lit. | ustawy

15.

zamoOwienia, ktdrych przedmioterp dostawy uprawniedo emisji do powietrza gazéw
cieplarnianych i innych substancji, jednostekwiadczonej redukcji emisji oraz jednostek

redukcji emisji, w rozumieniu przepiséw o handluaypnieniami do emisji do powietrza




gazow cieplarnianych i innych substanciji

16.

zamoéwienia na ustugi udzielone innemu zamage&nu, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt
1-3a ustawy, ktéremu przyznano, w drodze ustawylkdyzji administracyjnej, wytzne
prawo doswiadczenia tych ustug

17.

przyznawanie dotacji z&odkow publicznych na podstawie przepisow ustawdwyc

18.

zamoOwienia, ktdrych gtéwnym celem jest pozwolerdenawiajcym na oddanie do
dyspozycji publicznej sieci telekomunikacyjnej, pkatacja publicznej sieci
telekomunikacyjnej, luswiadczenie publicznie daginych ustug telekomunikacyjnych za
pomog publicznej sieci telekomunikacyjnej

19.

nabywanie dostaw, ustug lub robét budowlanych odrednego zamawiagego lub od
wykonawcéw wybranych przez centralnego zamawego

20.

koncesje na roboty budowlane w rozumieniu ustawgia 9 stycznia 2009 r. o koncesji na
roboty budowlane lub ustugi (Dz. U. Nr 19, poz. 18p&n. zm.)

21.

koncesje na ustugi w rozumieniu ustawy z dnia 8zatia 2009 r. o koncesji na roboty
budowlane lub ustugi

22.

zamoOwienia udzielone instytucji gospodarki beiwej przez organ wiadzy publicznej
wykonujacy funkcje organu zadycielskiego tej instytuciji, w przypadku spetnienia
warunkow, o ktorych mowa w art. 4 pkt 13 ustawy

23.

zamoéwienia sektorowe na dostawy, ustugi lub rotofyowlane, ktére zostaty udzielone
podmiotom powdizanym z zamawigEym w sposoéb, o ktérym mowa w art. 136 ust. 1 ugtaw

24,

zamoéwienia sektorowe na ustugi lub roboty budowlagiielone przez podmiot utworzony
przez zamawiagych w celu wspélnego wykonywania dziatadoip o ktdrej mowa w art. 132
ustawy, jednemu z tych zamawiaych lub podmiotowi powizanemu z jednym z tych
zamawiagcych, w sposéb, o ktérym mowa w art. 136 ust. Awgt

25.

zamoOwienia sektorowe udzielone podmiotowi utworzongrzez zamawiggych w celu
wspoélnego wykonywania dziatalém, o ktérej mowa w art. 132 ustawy, przez jedneggch
zamawiagcych, o ile podmiot ten zostat utworzony na okresajmniej 3 lat, a z dokumentu,
na podstawie ktérego zostat utworzony, wynik@zamawiajcy pozostasmjego cztonkami w
tym okresie

26.

zamoOwienia sektorowe udzielone w celu wykonywanmialdIndci polegajcej na
dostarczaniu gazu do sieci przeznaczonyckwdadczenia publicznych ustug zyzanych z
produkcj, przesytaniem lub dystrybucgazu, o ile produkcja gazu stanowi niedim
konsekwengj prowadzenia dziataloi innej niz dziatalng¢, o ktérej mowa w art. 132
ustawy, oraz dostarczanie gazu ma na celyazylie ekonomiczne

wykorzystanie produkcji i w okresie ostatnich 3Hgiiznie z rokiem, w ktérym udzielono
zamoOwienia, nie przekroczono 20% przétych obrotéw wykonawcy

27.

zamoOwienia sektorowe udzielone w celu wykonywaaniatdIngci polegajcej na
dostarczaniu ciepta do sieci przeznaczonyckvdadczenia publicznych ustug zyganych z
produkcp, przesytaniem lub dystrybugcgiepta, o ile produkcja ciepta stanowi niediy
konsekwengj prowadzenia dziataldoi innej niz dziatalnag¢, o ktérej mowa w art. 132
ustawy, oraz dostarczanie ciepta ma na celuezylie ekonomiczne




wykorzystanie produkcji i w okresie ostatnich 3tgiznie z rokiem, w ktérym udzielono
zamoéwienia, nie przekroczono 20% przétych obrotéw wykonawcy

28.

zamoOwienia sektorowe udzielone w celu wykonywanmialdIndci polegajcej na
dostarczaniu energii elektrycznej do sieci przezoagch doswiadczenia publicznych ustug
zwigzanych z produkej przesytaniem lub dystrybucgnergii elektrycznej, o ile produkcja
energii elektrycznej jest niezthna do prowadzenia dziatakw innej niz dziatalng¢, o ktorej
mowa w art. 132 ustawy, oraz dostarczanie enellitrycznej jest

uzaleznione wyhcznie od wlkasnego zycia i w okresie ostatnich 3 lafdznie z rokiem, w
ktérym udzielono zamoOwienia, nie przekroczono 36ézhej produkciji

29.

zamoOwienia sektorowe udzielone w celu wykonywaaniatdIndci polegajcej na
dostarczaniu wody pitnej do sieci przeznaczonejvdadczenia publicznych ustug
zwigzanych z produkejlub dystrybucj wody pitnej, o ile produkcja wody pitnej jest
niezkedna do prowadzenia dziatakwod innej niz dziatalnag¢, o ktérej mowa w art. 132
ustawy, oraz dostarczanie wody pitnej uzalene jest wydcznie od wiasnego

zwycia i w okresie ostatnich 3 lafdznie z rokiem, w ktdrym udzielagszaméwienia, nie
przekroczono 30%@éznej produkcji

30.

zamoéwienia sektorowe udzielone w celu odsprzgtlzb wynajmu przedmiotu zamoéwienia
osobom trzecim, o ile zamawaay nie posiada szczeg6lnego lub goAnego prawa do
sprzeday lub wynajmu przedmiotu zaméwienia, a inne podgnimbg; przedmiot
zamoOwienia bez ograniczeprzedawélub wynajmowa na tych samych warunkach co
zamawiagcy

31.

zamoOwienia sektorowe mggie na celu udzielenie koncesji na roboty budowlariks
koncesje takiegsudzielane w celu wykonywania dziatafeg o ktérej mowa w art. 132
ustawy

32.

zamoOwienia sektorowe udzielone w celu wykonywaaniatdindgci, o ktérej mowa w art. 132
ustawy, poza obszarem Unii Europejskiej, o ilegmjykonywania nie jest wykorzystywand
siet znajdujca sé na obszarze Unii Europejskiej lub obszar Unii Bajskiej

Razem poz. 2-32

Razem poz. 1-32

(Data i podpis Kierownika DZP/ Petnomocnika ds. Banen Publicznych)

(pieez i podpis przedstawiciela zamawieggo)







Zalgcznik nr 10 do Regulaminu udzielania zamawpgeiblicznych PW

PROCEDURA PLANOWANIA | UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH

PLANOWANIE

Planowanie zamoéwien na nastepny rok kalendarzowy (§ 9)

Petnomocnik
ds. zaméwien publicznych

v

Sporzgdzenie Planu Zaméwien Publicznych w zakresie dostaw i ustug

Petnomocnik
ds. zamoéwien publicznych

d

A

Parafowanie Planu Zaméwien Publicznych w zakresie dostaw i ustug

Petnomocnik Kwestora

A

Zatwierdzenie Planu Zaméwien Publicznych w zakresie dostaw i ustug

Przedstawiciel
zamawiajgcego

A

Przekazanie zatwierdzonego planu zaméwien do wewnetrznych
jednostek organizacyjnych

Przedstawiciel
zamawiajacego

Przekazanie zatwierdzonego Planu Zaméwien Publicznych w zakresie
dostaw i ustug do Dziatu Zaméwien Publicznych

Przedstawiciel
zamawiajacego

PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZY UDZIELENIU ZAMOWIENIA - ktérego warto$é

szacunkowa przekracza warto$¢ okreslong w art. 4 pkt. 8 ustawy

A

Udokumentowane oszacowanie wartosci zakupu

Whioskodawca

A

Sporzadzenie wniosku

Whioskodawca

I

Okreslenie trybu udzielenia zamoéwienia na podstawie wartosci zakupu
i rocznego planu zaméwien (warto$¢ zamoéwienia § 9)

ds. zaméwien publicznych:
Dziat Zamoéwien

v

Publicznycl

Ocena wniosku pod wzgledem dostepnosci srodkéw z uwzglednieniem wymogéw
systemu kontroli finansowe;j

Petnomocnik
Kwestora /Kwestor

q

NIE

Sg dostepne $rodki ?

v

Zwrot wniosku do
wnioskodawcy

Petnomocnik
Kwestora /Kwestor

Przekazanie wniosku przedstawicielowi zamawiajgcego

ds. zamoéwien publicznych:
Dziat Zamoéwien

TAK larto$¢ zamoéwienia przekracz;

petnomocnictwo przedstawiciela

v
Przekazanie wniosku do
kanclerza lub wystgpienie
przedstawiciela zamawiajacego
do Rektora o jednorazowe

petnomocnictwo

zamawiajacego

Przedstawiciel
zamawiajgcego

Publicznych

> Podjecie decyzji o wszczeciu postepowania

Przedstawiciel
zamawiajacego

|




l

Przygotowanie informacji nle;bednych do sporzadzenia SIWZ/ Whioskodawca
przygotowanie projektu SIWZ

Petnomocnik
ds. zamowien publicznych/
Dziat Zamoéwien Publiczn

Weryfikacja lub sporzadzenie projektu SIWZ

4

Petnomocnik
ds. zamoéwien publicznych/
Dziat Zamoéwien Publicznyc

Przygotowanie propozycji sktadu komisji przetargowej

4

Przedstawiciel

Powofanie Komisji Przetargowej A

Petnomocnik

Przygotowanie projektu ogtoszenia o udzielenie zaméwienia —— ds. zamdwien publicznych/
Dziat Zaméwien Publiczn

Przedtozenie przedstawicielowi zamawiajgcego:
- projektu SIWZ
- wniosku dotyczacego sktadu komisji
- projektu ogtoszenia
-

Akceptacja przedtozonej dokumentacji

Petnomocnik
— ds. zamoéwien publicznych/
Dziat Zamowien Publiczn

Przedstawiciel
zamawiajacego

NIE

Brak zastrzezen?

'

Powrét do czynnosci

PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZY UDZIELENIU ZAMOWIENIA - ktérego warto$é szacunkowa przekracza warto$é okreslong w art. 4 pkt. 8 ustawy

wymagajacej zmiany
‘ Podjecie decyzji o udzieleniu zamowienia ‘ Przedstawiciel zamawiajacego

Petnomocnik
ds. zaméwien publicznych/Dziat
Zaméwien Publicznych

Przekazanie ogtoszenia o zaméwieniu w sposéb zgodny z
przepisami

Zbieranie ofert ‘ Osoba wskazana w SIWZ

Publiczne otwarcie ofert

Cztonkowie Komisji Przetargowej




okreslona w art. 4 pkt. 8 ustawy

PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZY UDZIELENIU ZAMOWIENIA - ktérego warto$¢é szacunkowa przekracza warto$é

‘ SPRAWOZDAWCZOSC ‘

l

Ztozenie o$wiadczenia

NIE zy czlonek Komisji ztozy!

v

Poinformowanie przedstawiciela
zamawiajgcego

Przewodniczacy Komisji
Przetargowej

v

Decyzja o zmianie sktadu
komisji przetargowej

Przedstawiciel
zamawiajgcego

Powrét do czynnosci
,Przygotowanie propozycji
sktadu komisji przetargowej”

o$wiadczenie?

TAK

4

‘ Cztonkowie Komisji
Przetargowej

—» Powotanie bieglego

Badanie i ocena prawidtowosci ofert

Cztonkowie Komisji
Przetargowej

v

Sporzgdzenie protokotu z postepowania

‘ Sekretarz Komisji
Przetargowej

Lv

Podpisanie protokotu z postepowania

Cztonkowie Komisji
Przetargowej

v

Zapoznanie sie z propozycja rozstrzygniecia
postepowania wskazanego przez Komisje

et
o™
emen

‘ Przedstawiciel
zamawiajacego

TAK

Istniejg watpliwosci?

| NIE
h 4

Zawierdzenie wyniku postepowania

‘ Przedstawiciel
zamawiajacego

4

Przekazanie informacji o rozstrzygnieciu w sposéb zgodny z

przepisami

Petnomocnik
ds. zaméwien publicznych/Dziat
Zamoéwien Publicznych

v

Przygotowanie umowy o udzielenie zaméwienia

Podmioty wskazane
w §26

v

Sporzadzenie Sprawozdania o udzielonych zaméwieniach

Petnomocnik
ds. zaméwien publicznych

4

Zatwierdzenie Sprawozdania o udzielonych zaméwieniach

Przekazanie Sprawozdania o udzielonych zaméwien do Dziatu

Zamoéwien Publicznych

Petnomocnik
ds. zaméwien publicznych

Sporzadzenie informacji dla Rektora o udzielonych w roku

zamowieniach publicznych

Petnomocnik
ds. zaméwien publicznych




Zatgcznik nr 11 do Regulaminu udzielania zamd&wpeiblicznych PW

Wykaz wykonawcoéw, z ktérymi Politechnika Warszawskarozwigzata, wypowiedziata
albo odsgpita od umowy w sprawie zamowienia publicznego, zqwodu okoliczndci, za
ktére wykonawca ponosi odpowiedzialngt

Lp.

Nazwa Wykonawcy

Data wypowiedzen
rozwigzania lub
odstpienia od
umowy

KRS Wykonawcy




